
วิธีการใชงานระบบ Front end
https://www.tatmediaassets.com/



สารบัญ

1. วิธีการ Register และ Login เพื่อเขาสูระบบการใชงาน (หนา 3-8)

2. วิธีการใชงาน Account (หนา 9-13)

3. วิธีการใชงาน Menu bar สวนบน (หนา 14-23)

4. วิธีการใชงาน Dropdown แยกในการคนหาดวยนามสกุลไฟล (หนา 24-37)

5. วิธีการใชงาน Search Keywords (หนา 38)

6. วิธีการใชงาน Shortcut Popular Keywords (หนา 39)

7. วิธีการใชงาน Shortcut การคนหาในสวน Section (หนา 40)

8. วิธีการใชงาน ขั้นตอนการ Download (หนา 41-48)

9. วิธีการใชงาน สวน Footer ดานทายของเว็บไซต (หนา 49-52)



1. ทําการ ‘คลิก’ สวน Sign up เพื่อลงทะเบียน E-mail ผูใชงานใหม 1.1. กรอกขอมูลในสวนชองวางแลวทําการ ‘คลิก’ Register เพื่อยืนยันการลงทะเบียน



2. ทําการ ‘คลิก’ สวน Sign in เพื่อเขาสูระบบ TAT Media Assets 2.1. จะปรากฏหนาตางสวน Login สําหรับผูใชงานทั่วไปใหกรอกขอมูล Email ที่ไดทําการลงทะเบียนในขอ 1.1 จะ

ทําการ Login เขาสูระบบ



2.2. ทําการ ‘คลิก’ Forgot password สําหรับผูใชงานที่ไดลืมรหัสผาน 2.3. จะปรากฏหนาตาง Forgot password กรอก Email Account ที่สมัคร เพื่อทําการสงรหัสผานใหมสําหรับการ

เขาสูระบบ



2.4. ‘คลิก’ สวน Register 2.5. จะปรากฏหนาตางสวน Register เพื่อทําการสมัครผูใชใหมเพื่อเขาสูเว็บไซต



2.6. ทําการ ‘คลิก’ สวน Staff login เพื่อเขาสูระบบในผูใชงานภายในของ ททท. 2.7. จะปรากฏหนาตางสวน Staff login เพื่อทําการเขาสูระบบสําหรับผูใชงานภายในของ ททท. โดยการกด Login



2.8. สําหรับผูใชงานที่ลืม Password ให ‘คลิก’ Forgot password 2.9. จะปรากฏหนาตาง Forgot password กรอก Email Account ที่สมัคร เพื่อทําการสงรหัสผานใหมสําหรับการ

เขาสูระบบ



3. ทําการ ‘คลิก’ สวน Account ของ User’s 3.1. จะปรากฏหนาตางรายละเอียดของแตละ Account สวน Request and profile, Change password, 

Log out 



3.2. หลังจากกดเขามาในสวน Request and profile จะมีรายละเอียดใหกด edit profile และ  Delete account 3.3. สําหรับผูใชงานภายนอกทานใดตองการที่จะปรับรายละเอียดสวนบุคคลก็สามารถกด Confirm หลังจาก

กรอกรายละเอียดใหมแลว หรือผูใชงานทานใดตองการยกเลิก Account ที่ไดใชงานอยูก็สามารถทําได เชนกัน 



3.4. ในสวนรายละเอียดตามภาพ คือสวนรายละเอียดที่ผูใชงานไดกดขออนุมัติการใชงานไฟลในเว็บไซต TAT Media Assets เพื่อตรวจสอบวาอยูในการดําเนินการขั้นตอนไหน เชน รอการอนุมัติ ไมอนุมัติ อนุมัตแิลว



3.5. ทําการ ‘คลิก’ สวน Change password 3.6. จะปรากฏหนาตางสวน Change password ใหกรอกขอมูลใหครบหลังจากนั้นกด Confirm จะเปนการ

เปลี่ยนรหัสผานสําหรับ Account นั้น



3.7. ทําการ ‘คลิก’ สวน Log out เพื่อเปนการออกจากระบบการใชงาน



4. ทําการ ‘คลิก’ ในสวน Logo TAT Media Asset เพื่อเปน Shortcut ของการกลับเขาสูหนา Home ของเว็บไซตอีกทางหนึ่ง



4.1. ทําการ ‘คลิก’ ในสวน Photograph 4.2. จะปรากฏหนาตางสวน Section Photograph เพื่อเลือกในสวนไฟลภาพตาง ๆ ที่ไดทําการเลือกไวจากหลัง

บาน



4.3. ทําการ ‘คลิก’ ในสวน VDO 4.4. จะปรากฏหนาตางสวน Section VDO เพื่อเลือกในสวนไฟลวิดีโอหรือไฟลเสียงตาง ๆ ที่ไดทําการเลือกไว

จากหลังบาน



4.5. ทําการ ‘คลิก’ ในสวน E-Brochure 4.6. จะปรากฏหนาตางสวน Section E-Brochure เพื่อเลือกในสวนขอมูลตาง ๆ ที่ทางทีม E-Brochure ที่ไดทํา

การเลือกไวจากหลังบาน



4.7. ทําการ ‘คลิก’ ในสวน Artwork 4.8. จะปรากฏหนาตางสวน Section Artwork เพื่อเลือกในสวนขอมูลตาง ๆ ที่ทางทีม Artwork ที่ไดทําการ

เลือกไวจากหลังบาน



4.9. ทําการ ‘คลิก’ ในสวน Osotho 4.10. จะปรากฏหนาตางสวน Section Osotho เพื่อเลือกในสวนขอมูลตาง ๆ ที่ทางทีม Osotho ที่ไดทําการ

เลือกไวจากหลังบาน



4.11. ทําการ ‘คลิก’ ในสวน Widget 4.12. โดยผูใชงานกดที่ copy จะสามารถได code เพื่อนําไปใสใน เว็บไซตปลายทาง เพื่อใหลิงคกลับมาสูเว็บไซต 

TAT Media Assets โดยงาย



4.13. ทําการ ‘คลิก’ ในสวน Map 4.14. จะปรากฏหนาตาง Map



4.15. โดยที่ผูใชงานสามารถพิมพสถานที่ ในชองเสิรชเพื่อทําการคนหาภาพสถานที่ที่ตองการในบริเวณนั้น 4.16. หลังจากนั้นจะขึ้น Pin สถานที่ที่เราไดทําการใสขอมูลจากหลังบาน โดยสามารถคลิกเขาไปใน Pin สถานที่

ดังกลาวที่ตองการ



4.17. หลังจากนั้นเลือกภาพที่ผูใชงานตองการใชจะปรากฏหนาตางรายละเอียดภาพ หลังจากนั้นใหทําขั้น

ตอนการดาวนโหลดไดทันที



5. ทําการ ‘คลิก’ ในสวน All จะปรากฏ Dropdown ขอมูลตามประเภทของไฟลที่ตองการจะคนหา



5.1. ทําการ ‘คลิก’ ในสวน All แลวกด Image ตามดวยเครื่องหมายแวนขยาย 5.2. จะปรากฏไฟลภาพที่นามสกุล Jpg ทั้งหมดภายในเว็บไซต



5.3. ทําการ ‘คลิก’ ในสวน Sort : Recent แลวจะปรากฏ Dropdown ใหเลือกวาผูใชงานตองการจะคนหา

ไฟลที่อัปโหลดลาสุดหรือไฟลที่ไดทําถูกทําการคนหามากที่สุด

5.4. ทําการ ‘คลิก’ ในสวน Filter : All แลวจะปรากฏ Dropdown ใหเลือกวาผูใชงานตองการจะคนหาไฟลภาพ

ในแบบ แนวนอน แนวตั้ง หรือแบบสี่เหลี่ยมตามผูใชงานตองการ



5.5. ในสวนตัวเลขดานลางมีไวสําหรับการเปลี่ยนหนาเพื่อคนหาไฟลที่มีอยูตามลําดับในแตละหนาตาม Sort : Recent หรือ Popular



5.6. ทําการ ‘คลิก’ ในสวน All แลวกด Video ตามดวยเครื่องหมายแวนขยาย 5.7. จะปรากฏไฟลภาพที่นามสกุล MOV, Mp4 ทั้งหมดภายในเว็บไซต



5.8. ทําการ ‘คลิก’ ในสวน Sort : Recent แลวจะปรากฏ Dropdown ใหเลือกวาผูใชงานตองการจะคนหา

ไฟลที่อัปโหลดลาสุดหรือไฟลที่ไดทําถูกทําการคนหามากที่สุด

5.9. ในสวนตัวเลขดานลางมีไวสําหรับการเปลี่ยนหนาเพื่อคนหาไฟลที่มีอยูตามลําดับในแตละหนาตาม Sort : 

Recent หรือ Popular



5.10. ทําการ ‘คลิก’ ในสวน All แลวกด Sound ตามดวยเครื่องหมายแวนขยาย 5.11. จะปรากฏไฟลภาพที่นามสกุล Wav, Mp3 ทั้งหมดภายในเว็บไซต



5.12. ทําการ ‘คลิก’ ในสวน Sort : Recent แลวจะปรากฏ Dropdown ใหเลือกวาผูใชงานตองการจะคนหา

ไฟลที่อัปโหลดลาสุดหรือไฟลที่ไดทําถูกทําการคนหามากที่สุด

5.13. ในสวนตัวเลขดานลางมีไวสําหรับการเปลี่ยนหนาเพื่อคนหาไฟลที่มีอยูตามลําดับในแตละหนาตาม Sort : 

Recent หรือ Popular



5.14. ทําการ ‘คลิก’ ในสวน All แลวกด Artwork ตามดวยเครื่องหมายแวนขยาย 5.15. จะปรากฏไฟลภาพที่นามสกุล Zip, Png ทั้งหมดภายในเว็บไซต



5.16. ทําการ ‘คลิก’ ในสวน Sort : Recent แลวจะปรากฏ Dropdown ใหเลือกวาผูใชงานตองการจะคนหา

ไฟลที่อัปโหลดลาสุดหรือไฟลที่ไดทําถูกทําการคนหามากที่สุด

5.17. ในสวนตัวเลขดานลางมีไวสําหรับการเปลี่ยนหนาเพื่อคนหาไฟลที่มีอยูตามลําดับในแตละหนาตาม Sort : 

Recent หรือ Popular



5.18. ทําการ ‘คลิก’ ในสวน All แลวกด Magazine ตามดวยเครื่องหมายแวนขยาย 5.19. จะปรากฏไฟลภาพที่นามสกุล Pdf ทั้งหมดภายในเว็บไซต



5.20. ทําการ ‘คลิก’ ในสวน Sort : Recent แลวจะปรากฏ Dropdown ใหเลือกวาผูใชงานตองการจะคนหา

ไฟลที่อัปโหลดลาสุดหรือไฟลที่ไดทําถูกทําการคนหามากที่สุด

5.21. ในสวนตัวเลขดานลางมีไวสําหรับการเปลี่ยนหนาเพื่อคนหาไฟลที่มีอยูตามลําดับในแตละหนาตาม Sort : 

Recent หรือ Popular



5.22. ทําการ ‘คลิก’ ในสวน All แลวกด E-Brochure ตามดวยเครื่องหมายแวนขยาย 5.23. จะปรากฏไฟลภาพที่นามสกุล Pdf ทั้งหมดภายในเว็บไซต



5.24. ทําการ ‘คลิก’ ในสวน Sort : Recent แลวจะปรากฏ Dropdown ใหเลือกวาผูใชงานตองการจะคนหา

ไฟลที่อัปโหลดลาสุดหรือไฟลที่ไดทําถูกทําการคนหามากที่สุด

5.25. ในสวนตัวเลขดานลางมีไวสําหรับการเปลี่ยนหนาเพื่อคนหาไฟลที่มีอยูตามลําดับในแตละหนาตาม Sort : 

Recent หรือ Popular



6. วิธีการคนหาดวยการเสิรชจาก Keywords ทําการพิมพคําที่ตองการคนหาลงชอง Search something แลวกด Enter หรือ

แวนขยาย โดยถาผูใชงานตองการเสิรชแบบหลาย Keywords สามารถตัดคําไดโดยใช Comma (,)

6.1. ระบบจะทําการคนหาตาม Keywords ที่ไดกรอกไวกอนหนานี้ทั้งหมด



7. วิธีการ Shortcut ในการคนหา Popular Keywords โดยเรากดเลือกตาม Keywords ที่ไดมีการคนหามากที่สุดแลว ‘คลิก’ ที่คําใดคํานึงในหมวดนั้น จะปรากฏขอมูลขึ้นมาในทันที



8. วิธีการใช Shortcut ในแบบการคนหาตาม Section เพียงแคกดเลือกขอมูลตาม Section ที่คนหาจะปรากฏวิธีการแบบเดียวกับหนา 14-18



9. ในสวนการดาวนโหลดภาพหลังจากที่ไดไฟลที่ตองการใชงานแลวกด ‘คลิก’ ที่ไฟลนั้น 9.1. จะปรากฏหนาตางขอมูลของไฟลนั้นขึ้นมา



9.2. สวนขอมูลจะไฟลที่ไดทําการลงขอมูลจาก Meta Data, Meta Properties จากสวนหลังบานจะปรากฏที่ซายลาง



9.3. สําหรับ Account ที่เปนทีมภายใน ททท. จะสามารถกดดาวนโหลดไดโดยไมตอง Request 9.4. จะปรากฏหนาตางขอมูลสําหรับแจงเตือนกฏการใชงานของพนักงานและลูกจางภายใน ททท.



9.5. หลังจากกดยอมรับแลวจะขึ้นแบบสอบถามความพึงพอใจตอการใชระบบ TAT Media Asset จากภายในทีม ททท. ให

กรอกแบบสํารวจใหครบ

9.6. ระบบจะทําการดาวนโหลดไฟลนั้นทันที ถือเปนการเสร็จสิ้นกระบวนการดาวนโหลดของทีมภายใน ททท.



9.7. สําหรับบุคคลภายนอกที่ตองการดาวนโหลดภาพหลังจากสมัคร Account แลวจะขึ้นเปน Request เพื่อทําการ

ขออนุญาตในการใชไฟลนั้น จากทาง ททท.

9.8. ระบบจะปรากฎหนาตางใหแจงความประสงคขอใชวาจะนําไฟลดังกลาวไปเพื่ออะไรใหกรอกขอมูลให

ครบถวน



9.9. หลังจากนั้นไฟลจะถูกสงไปยัง ทีมอนุญาตใหบุคคล ททท. ภายใน อนุญาตใหใชงานไฟลที่ถูกยื่นขอมาตามหนา 10 

บุคคลภายนอกสามารถเช็คสถานะไดที่โปรไฟลดานบน

9.10. บุคคลภายนอกสามารถเช็คสถานะไดที่โปรไฟลดานบนวาขั้นตอนการอนุมัติอยูในขั้นตอนไหนอนุมัติหรือไม



9.11. หลังจากที่ไฟลไดรับการอนุมัติจากทีมภายใน ททท. บุคคลภายนอกก็สามารถกดดาวนโหลดไฟลนั้นได  โดย

การกดคลิ้กเขาในชื่อไฟลที่ไดทําการ approve จากชอง Request

9.12. แตกอนดาวนโหลดจะมีใหยอมรับเงื่อนไขและตองกรอกแบบสอบถามกอนทําการดาวนโหลด พอกรอกครบ

ก็จะสามารถดาวนโหลดไฟลเพื่อนําไปใชงานไดทันที



9.13. ในสวนการ Share เพียงทําการกด ‘คลิก’ 9.14. จะปรากฏหนาตางไวสําหรับการแชรไฟลนั้น ๆ ไปโชวลิงคใน Platform Facebook, Twitter, Email หรือ 

Copy 

จะเปนสวนแคหนา URL ของไฟลนั้นที่ยังไมมีการดาวนโหลด



10. ทําการ ‘คลิก’ ในสวน Privacy จะปรากฏนโยบายความเปนสวนตัว



10.1. ทําการ ‘คลิก’ ในสวน Terms จะปรากฏเงื่อนไขและขอกําหนดการใชงานระบบ TAT Media Assets (TMA)



10.2. ทําการ ‘คลิก’ ในสวน Cookies จะปรากฏนโยบายการใชงานคุกกี้



10.3. ทําการ ‘คลิก’ ในสวน Icon Facebook, Twitter, Instagram จะเปนการเขาสูชองทาง Platform อื่น ๆ ของ ททท.




