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สารบัญ

1. วิธีการ Register และ Login เพื่อเขาสูระบบการใชงาน (หนา 3-8)
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7. วิธีการใชงาน Shortcut การคนหาในสวน Section (หนา 40)
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1. ทําการ ‘คลิก’ สวน Sign up เพื่อลงทะเบียน E-mail ผูใชงานใหม 1.1. กรอกขอมูลในสวนชองวางแลวทําการ ‘คลิก’ Register เพื่อยืนยันการลงทะเบียน



2. ทําการ ‘คลิก’ สวน Sign in เพื่อเขาสูระบบ TAT Media Assets 2.1. จะปรากฏหนาตางสวน Login สําหรับผูใชงานทั่วไปใหกรอกขอมูล Email ที่ไดทําการลงทะเบียนในขอ 1.1 จะ

ทําการ Login เขาสูระบบ



2.2. ทําการ ‘คลิก’ Forgot password สําหรับผูใชงานที่ไดลืมรหัสผาน 2.3. จะปรากฏหนาตาง Forgot password กรอก Email Account ที่สมัคร เพื่อทําการสงรหัสผานใหมสําหรับการ

เขาสูระบบ



2.4. ‘คลิก’ สวน Register 2.5. จะปรากฏหนาตางสวน Register เพื่อทําการสมัครผูใชใหมเพื่อเขาสูเว็บไซต



2.6. ทําการ ‘คลิก’ สวน Staff login เพื่อเขาสูระบบในผูใชงานภายในของ ททท. 2.7. จะปรากฏหนาตางสวน Staff login เพื่อทําการเขาสูระบบสําหรับผูใชงานภายในของ ททท. โดยการกด Login



2.8. สําหรับผูใชงานที่ลืม Password ให ‘คลิก’ Forgot password 2.9. จะปรากฏหนาตาง Forgot password กรอก Email Account ที่สมัคร เพื่อทําการสงรหัสผานใหมสําหรับการ

เขาสูระบบ



3. ทําการ ‘คลิก’ สวน Account ของ User’s 3.1. จะปรากฏหนาตางรายละเอียดของแตละ Account สวน Request and profile, Change password, 

Log out 



3.2. หลังจากกดเขามาในสวน Request and profile จะมีรายละเอียดใหกด edit profile และ  Delete account 3.3. สําหรับผูใชงานภายนอกทานใดตองการที่จะปรับรายละเอียดสวนบุคคลก็สามารถกด Confirm หลังจาก

กรอกรายละเอียดใหมแลว หรือผูใชงานทานใดตองการยกเลิก Account ที่ไดใชงานอยูก็สามารถทําได เชนกัน 



3.4. ในสวนรายละเอียดตามภาพ คือสวนรายละเอียดที่ผูใชงานไดกดขออนุมัติการใชงานไฟลในเว็บไซต TAT Media Assets เพื่อตรวจสอบวาอยูในการดําเนินการขั้นตอนไหน เชน รอการอนุมัติ ไมอนุมัติ อนุมัตแิลว



3.5. ทําการ ‘คลิก’ สวน Change password 3.6. จะปรากฏหนาตางสวน Change password ใหกรอกขอมูลใหครบหลังจากนั้นกด Confirm จะเปนการ

เปลี่ยนรหัสผานสําหรับ Account นั้น



3.7. ทําการ ‘คลิก’ สวน Log out เพื่อเปนการออกจากระบบการใชงาน



4. ทําการ ‘คลิก’ ในสวน Logo TAT Media Asset เพื่อเปน Shortcut ของการกลับเขาสูหนา Home ของเว็บไซตอีกทางหนึ่ง



4.1. ทําการ ‘คลิก’ ในสวน Photograph 4.2. จะปรากฏหนาตางสวน Section Photograph เพื่อเลือกในสวนไฟลภาพตาง ๆ ที่ไดทําการเลือกไวจากหลัง

บาน



4.3. ทําการ ‘คลิก’ ในสวน VDO 4.4. จะปรากฏหนาตางสวน Section VDO เพื่อเลือกในสวนไฟลวิดีโอหรือไฟลเสียงตาง ๆ ที่ไดทําการเลือกไว

จากหลังบาน



4.5. ทําการ ‘คลิก’ ในสวน E-Brochure 4.6. จะปรากฏหนาตางสวน Section E-Brochure เพื่อเลือกในสวนขอมูลตาง ๆ ที่ทางทีม E-Brochure ที่ไดทํา

การเลือกไวจากหลังบาน



4.7. ทําการ ‘คลิก’ ในสวน Artwork 4.8. จะปรากฏหนาตางสวน Section Artwork เพื่อเลือกในสวนขอมูลตาง ๆ ที่ทางทีม Artwork ที่ไดทําการ

เลือกไวจากหลังบาน



4.9. ทําการ ‘คลิก’ ในสวน Osotho 4.10. จะปรากฏหนาตางสวน Section Osotho เพื่อเลือกในสวนขอมูลตาง ๆ ที่ทางทีม Osotho ที่ไดทําการ

เลือกไวจากหลังบาน



4.11. ทําการ ‘คลิก’ ในสวน Widget 4.12. โดยผูใชงานกดที่ copy จะสามารถได code เพื่อนําไปใสใน เว็บไซตปลายทาง เพื่อใหลิงคกลับมาสูเว็บไซต 

TAT Media Assets โดยงาย



4.13. ทําการ ‘คลิก’ ในสวน Map 4.14. จะปรากฏหนาตาง Map



4.15. โดยที่ผูใชงานสามารถพิมพสถานที่ ในชองเสิรชเพื่อทําการคนหาภาพสถานที่ที่ตองการในบริเวณนั้น 4.16. หลังจากนั้นจะขึ้น Pin สถานที่ที่เราไดทําการใสขอมูลจากหลังบาน โดยสามารถคลิกเขาไปใน Pin สถานที่

ดังกลาวที่ตองการ



4.17. หลังจากนั้นเลือกภาพที่ผูใชงานตองการใชจะปรากฏหนาตางรายละเอียดภาพ หลังจากนั้นใหทําขั้น

ตอนการดาวนโหลดไดทันที



5. ทําการ ‘คลิก’ ในสวน All จะปรากฏ Dropdown ขอมูลตามประเภทของไฟลที่ตองการจะคนหา



5.1. ทําการ ‘คลิก’ ในสวน All แลวกด Image ตามดวยเครื่องหมายแวนขยาย 5.2. จะปรากฏไฟลภาพที่นามสกุล Jpg ทั้งหมดภายในเว็บไซต



5.3. ทําการ ‘คลิก’ ในสวน Sort : Recent แลวจะปรากฏ Dropdown ใหเลือกวาผูใชงานตองการจะคนหา

ไฟลที่อัปโหลดลาสุดหรือไฟลที่ไดทําถูกทําการคนหามากที่สุด

5.4. ทําการ ‘คลิก’ ในสวน Filter : All แลวจะปรากฏ Dropdown ใหเลือกวาผูใชงานตองการจะคนหาไฟลภาพ

ในแบบ แนวนอน แนวตั้ง หรือแบบสี่เหลี่ยมตามผูใชงานตองการ



5.5. ในสวนตัวเลขดานลางมีไวสําหรับการเปลี่ยนหนาเพื่อคนหาไฟลที่มีอยูตามลําดับในแตละหนาตาม Sort : Recent หรือ Popular



5.6. ทําการ ‘คลิก’ ในสวน All แลวกด Video ตามดวยเครื่องหมายแวนขยาย 5.7. จะปรากฏไฟลภาพที่นามสกุล MOV, Mp4 ทั้งหมดภายในเว็บไซต



5.8. ทําการ ‘คลิก’ ในสวน Sort : Recent แลวจะปรากฏ Dropdown ใหเลือกวาผูใชงานตองการจะคนหา

ไฟลที่อัปโหลดลาสุดหรือไฟลที่ไดทําถูกทําการคนหามากที่สุด

5.9. ในสวนตัวเลขดานลางมีไวสําหรับการเปลี่ยนหนาเพื่อคนหาไฟลที่มีอยูตามลําดับในแตละหนาตาม Sort : 

Recent หรือ Popular



5.10. ทําการ ‘คลิก’ ในสวน All แลวกด Sound ตามดวยเครื่องหมายแวนขยาย 5.11. จะปรากฏไฟลภาพที่นามสกุล Wav, Mp3 ทั้งหมดภายในเว็บไซต



5.12. ทําการ ‘คลิก’ ในสวน Sort : Recent แลวจะปรากฏ Dropdown ใหเลือกวาผูใชงานตองการจะคนหา

ไฟลที่อัปโหลดลาสุดหรือไฟลที่ไดทําถูกทําการคนหามากที่สุด

5.13. ในสวนตัวเลขดานลางมีไวสําหรับการเปลี่ยนหนาเพื่อคนหาไฟลที่มีอยูตามลําดับในแตละหนาตาม Sort : 

Recent หรือ Popular



5.14. ทําการ ‘คลิก’ ในสวน All แลวกด Artwork ตามดวยเครื่องหมายแวนขยาย 5.15. จะปรากฏไฟลภาพที่นามสกุล Zip, Png ทั้งหมดภายในเว็บไซต



5.16. ทําการ ‘คลิก’ ในสวน Sort : Recent แลวจะปรากฏ Dropdown ใหเลือกวาผูใชงานตองการจะคนหา

ไฟลที่อัปโหลดลาสุดหรือไฟลที่ไดทําถูกทําการคนหามากที่สุด

5.17. ในสวนตัวเลขดานลางมีไวสําหรับการเปลี่ยนหนาเพื่อคนหาไฟลที่มีอยูตามลําดับในแตละหนาตาม Sort : 

Recent หรือ Popular



5.18. ทําการ ‘คลิก’ ในสวน All แลวกด Magazine ตามดวยเครื่องหมายแวนขยาย 5.19. จะปรากฏไฟลภาพที่นามสกุล Pdf ทั้งหมดภายในเว็บไซต



5.20. ทําการ ‘คลิก’ ในสวน Sort : Recent แลวจะปรากฏ Dropdown ใหเลือกวาผูใชงานตองการจะคนหา

ไฟลที่อัปโหลดลาสุดหรือไฟลที่ไดทําถูกทําการคนหามากที่สุด

5.21. ในสวนตัวเลขดานลางมีไวสําหรับการเปลี่ยนหนาเพื่อคนหาไฟลที่มีอยูตามลําดับในแตละหนาตาม Sort : 

Recent หรือ Popular



5.22. ทําการ ‘คลิก’ ในสวน All แลวกด E-Brochure ตามดวยเครื่องหมายแวนขยาย 5.23. จะปรากฏไฟลภาพที่นามสกุล Pdf ทั้งหมดภายในเว็บไซต



5.24. ทําการ ‘คลิก’ ในสวน Sort : Recent แลวจะปรากฏ Dropdown ใหเลือกวาผูใชงานตองการจะคนหา

ไฟลที่อัปโหลดลาสุดหรือไฟลที่ไดทําถูกทําการคนหามากที่สุด

5.25. ในสวนตัวเลขดานลางมีไวสําหรับการเปลี่ยนหนาเพื่อคนหาไฟลที่มีอยูตามลําดับในแตละหนาตาม Sort : 

Recent หรือ Popular



6. วิธีการคนหาดวยการเสิรชจาก Keywords ทําการพิมพคําที่ตองการคนหาลงชอง Search something แลวกด Enter หรือ

แวนขยาย โดยถาผูใชงานตองการเสิรชแบบหลาย Keywords สามารถตัดคําไดโดยใช Comma (,)

6.1. ระบบจะทําการคนหาตาม Keywords ที่ไดกรอกไวกอนหนานี้ทั้งหมด



7. วิธีการ Shortcut ในการคนหา Popular Keywords โดยเรากดเลือกตาม Keywords ที่ไดมีการคนหามากที่สุดแลว ‘คลิก’ ที่คําใดคํานึงในหมวดนั้น จะปรากฏขอมูลขึ้นมาในทันที



8. วิธีการใช Shortcut ในแบบการคนหาตาม Section เพียงแคกดเลือกขอมูลตาม Section ที่คนหาจะปรากฏวิธีการแบบเดียวกับหนา 14-18



9. ในสวนการดาวนโหลดภาพหลังจากที่ไดไฟลที่ตองการใชงานแลวกด ‘คลิก’ ที่ไฟลนั้น 9.1. จะปรากฏหนาตางขอมูลของไฟลนั้นขึ้นมา



9.2. สวนขอมูลจะไฟลที่ไดทําการลงขอมูลจาก Meta Data, Meta Properties จากสวนหลังบานจะปรากฏที่ซายลาง



9.3. สําหรับ Account ที่เปนทีมภายใน ททท. จะสามารถกดดาวนโหลดไดโดยไมตอง Request 9.4. จะปรากฏหนาตางขอมูลสําหรับแจงเตือนกฏการใชงานของพนักงานและลูกจางภายใน ททท.



9.5. หลังจากกดยอมรับแลวจะขึ้นแบบสอบถามความพึงพอใจตอการใชระบบ TAT Media Asset จากภายในทีม ททท. ให

กรอกแบบสํารวจใหครบ

9.6. ระบบจะทําการดาวนโหลดไฟลนั้นทันที ถือเปนการเสร็จสิ้นกระบวนการดาวนโหลดของทีมภายใน ททท.



9.7. สําหรับบุคคลภายนอกที่ตองการดาวนโหลดภาพหลังจากสมัคร Account แลวจะขึ้นเปน Request เพื่อทําการ

ขออนุญาตในการใชไฟลนั้น จากทาง ททท.

9.8. ระบบจะปรากฎหนาตางใหแจงความประสงคขอใชวาจะนําไฟลดังกลาวไปเพื่ออะไรใหกรอกขอมูลให

ครบถวน



9.9. หลังจากนั้นไฟลจะถูกสงไปยัง ทีมอนุญาตใหบุคคล ททท. ภายใน อนุญาตใหใชงานไฟลที่ถูกยื่นขอมาตามหนา 10 

บุคคลภายนอกสามารถเช็คสถานะไดที่โปรไฟลดานบน

9.10. บุคคลภายนอกสามารถเช็คสถานะไดที่โปรไฟลดานบนวาขั้นตอนการอนุมัติอยูในขั้นตอนไหนอนุมัติหรือไม



9.11. หลังจากที่ไฟลไดรับการอนุมัติจากทีมภายใน ททท. บุคคลภายนอกก็สามารถกดดาวนโหลดไฟลนั้นได  โดย

การกดคลิ้กเขาในชื่อไฟลที่ไดทําการ approve จากชอง Request

9.12. แตกอนดาวนโหลดจะมีใหยอมรับเงื่อนไขและตองกรอกแบบสอบถามกอนทําการดาวนโหลด พอกรอกครบ

ก็จะสามารถดาวนโหลดไฟลเพื่อนําไปใชงานไดทันที



9.13. ในสวนการ Share เพียงทําการกด ‘คลิก’ 9.14. จะปรากฏหนาตางไวสําหรับการแชรไฟลนั้น ๆ ไปโชวลิงคใน Platform Facebook, Twitter, Email หรือ 

Copy 

จะเปนสวนแคหนา URL ของไฟลนั้นที่ยังไมมีการดาวนโหลด



10. ทําการ ‘คลิก’ ในสวน Privacy จะปรากฏนโยบายความเปนสวนตัว



10.1. ทําการ ‘คลิก’ ในสวน Terms จะปรากฏเงื่อนไขและขอกําหนดการใชงานระบบ TAT Media Assets (TMA)



10.2. ทําการ ‘คลิก’ ในสวน Cookies จะปรากฏนโยบายการใชงานคุกกี้



10.3. ทําการ ‘คลิก’ ในสวน Icon Facebook, Twitter, Instagram จะเปนการเขาสูชองทาง Platform อื่น ๆ ของ ททท.




