Et midlertidigt samlingssted for

°
U n d e rv I S information og veerktojer, der kan
hjeelpe leerere med at undervise i

lebet af coronavirus-krisen.

hiemmef
J e e r a Besog g.co/teachfromhome for at fa den

mest opdaterede information og en liste
over tilgeengelige sprog.

Google



Undervisning hjemmefra

At undervise hjemmefra vil helt klart kreeve en anden tilgang
end undervisning i skolen. Vi har oprettet et midlertidigt
samlingssted for information og veerktejer, der kan hjselpe
leerere i lpbet af coronavirus-krisen.

For at preve vores forslag af, sa log ind med din G Suite for
Education-konto. Hvis du ikke allerede har en, sa kan jeres skole
tilmelde sig her.

Og kom jeevnligt tilbage hertil. Vi tilfgjer mere information,
mens vi fortsat arbejder med dette og lytter til jeres feedback.


https://edu.google.com/products/gsuite-for-education/?modal_active=none

1. Din arbejdsplads derhiemme 1. S&dan bruger du "Jamboard"

2. Opret et "Hold", oqg inviter elever 2. Spergsmal og svar i Slides
3. Opret et videoopkald, ogsa kendt som "Meet" 3. Arbejd sammen

4. Reducer bandbredde. Del byrden
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2. Opret en test online

3. Stil en opgave i Classroom

1. Brug "Classroom" til kommunikation
2. Gor plads til en-til-en-tid med dine elever

1. Deltag i dit Meet
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Din arbejdsplads derhjemme

Opret et "Hold", og inviter elever

Opret et videoopkald, ogsa kendt som "Meet"

Reducer bandbredde. Del byrden




Din arbejdsplads
derhjemme

1. Find et sted med steerk wi-fi-forbindelse
2. Serg for, at der er masser af naturligt lys

3. Find en ren baggrund, nar du praesenterer via
webcam

Overvej dine elevers arbejdsplads.
Ikke alle husstande har den samme

adgang til teknologi.




Opret et "Hold", og inviter
elever
1. Abn classroom.google.com og tryk pa

symbolet + for at tilfgje et hold
Mere information

2. | Personer-sektionen inviterer du eleverne fra

din klasse
Mere information

Opret eller tilmeld dig dit fgrste hold

3. Beslut, om eleverne skal kunne kommentere

pa klassens strom
Mere information



http://classroom.google.com
https://support.google.com/edu/classroom/answer/6020273
https://support.google.com/edu/classroom/answer/6020282?hl=en&ref_topic=9049977
https://support.google.com/edu/classroom/answer/6099424?hl=en&ref_topic=9049977

Opret et videoopkald, ogsa
kendt som "Meet"”

1. Abn meet.google.com for at starte et nyt
mode

2. Kopier URL'en fra adressefeltet

"Opret", tilfojer et +  Deltagiet made, eller start et nyt
"Materiale", og indseetter linket, sa elever kan

3. | Classroom klikker du pa

deltage i opkaldet, hver gang du har en Du har ingen aftaler i dag
lektion R

Elever, som ikke har adgang til en
Q computer i hjemmet, kan stadig

deltage via Meet-appen.


http://meet.google.com
https://support.google.com/edu/classroom/answer/9123621

Reducer bandbredde. Del
byrden.
1. Det hjeelper at begreense bandbredden. Din

IT-administrator kan gere det hurtigt i Google
administrationskonsollen

Oplgsning for afsendelse (maksimum)

2. Proven Livestream i stedet for. Prov at bruge Standardoplgsning (360 pixels)

Spergsmal/svar i Slides for at holde det sjovt. T Sy m———
Eller for-optag en lektion og send den ud Standardoplasning (360 pixels)
senere Standardoplgsning (360 pixels), én video ad gangen
Kun lyd
3. Sluk dit kamera og vis dit profilbillede i stedet e ——————————————————————

forl!

o Tjek med din IT-administrator for at sikre,
at alle elever har deres egen G Suite-konto.
Der ber ikke veere delte konti.



https://support.google.com/a/answer/1279090?hl=en
https://support.google.com/a/answer/1279090?hl=en
https://support.google.com/meet/answer/9308630?visit_id=637194739713570017-1285924519&rd=1
https://support.google.com/docs/answer/6386827?co=GENIE.Platform%3DDesktop&hl=en

Forbered undervisning



Forbered en praesentation
til eleverne

1. Klik her for at oprette en ny praesentation i

Google Slides e —y
Mere information B 2."’;"¢iff"£'i?§l“l";:; P— :m. Ttoer Hip ~ A @ - 55 @
2. Find passende pauser til diskussion eller E :

sporgsmal

Klik for at tilfgje titel ‘

Klik for at tilfaje undertitel

3. Brug menuen "Indseet" til at tilfoje videoer og
billeder, hvor det er passende

Kilk for at tifoje talerens noter



http://slides.new
https://support.google.com/docs/answer/2763168

Opret en test online

Indstillinger

1. Abn forms.google.com og opret en formular, SRR RASSSIAEER

eller brug en skabelon @ Gor dettetilentest
Mere information Tildel spgrgsmal pointvaerdier, og giv tilladelse til automatisk karaktergivning.

. . Testmuligheder
2. Lavdinformular om til en test, veelg de

korrekte svar og givdem pointveaerdier

Last tilstand pa Chromebooks

a8 Respondenterne har ikke tilladelse til at a&bne faner eller andre apps, mens

Mere information de besvarer testen. Respondenterne skal tage denne test pa en
administreret Chromebook. Fa flere oplysninger
3. Faforhandsvist formularen, og feerdigger [ e Hsetasend
den

Frigiv karakter:

4. Gor dig bekendt med svar-siden OB e

O Senere, efter manuel gennemgang
Slar e-mailindsamling til
Respondenter kan se:

Forkerte spargsmal @

| — —_

Annuller



http://forms.google.com
https://support.google.com/docs/answer/6281888
https://support.google.com/docs/answer/7032287

Stil en opgave i Classroom

Strem Opgaver Personer Karakterer

1. Abn dit Holds Opgaver-fane

2. Opret en opgave, og udfyld de oplysninger,
du har brug for

3. Tilfej de filer (fx arbejdsark, preesentationer),
som du vil give eleverne adgang til, og
bestem dig for, om de kun skal have adgang

til at se, eller lav en kopi til hver elev
Mere information

4. [Valgfrit] Seet en afleveringsfrist for at fa Vejledning (valgfri)
opgaven vist i dine elevers Google Kalender

0 Tilfej + Opret



https://support.google.com/edu/classroom/answer/6020265

1. Deltag i videoopkaldet
2. Praesenter din skeerm
3. Tjek forstaelsen




Deltag i dit Meet

1. Brug mede-ID'et for at deltage i Google Meet
(eller klik pa linket i dine materialer i

Classroom)
Mere information

2. Dukan fa forhandsvist billedet og sla dit
kamera eller din lyd fra, for du deltager

3. Veelg, om du vil optage lektionen, i menuen

"Flere valgmuligheder”
Mere information

Dit kamera bruger meget data. Overvej at
B bede klassen om at slukke deres kamera, sa

tingene bliver ved at kere, som de skal.

Deltag i et made, eller start et nyt X

Angiv mgdekoden eller kaldenavnet. Du kan starte dit eget mgde
ved at angive et kaldenavn eller efterlade feltet tomt.



https://support.google.com/meet/answer/9303069
https://support.google.com/meet/answer/9308681

Praesenter din skeerm

1. Gatil "Preesenter nu" i Meet for at
praesentere din skeerm (som fx dine Google

Slides)

Mere information E ) Preesenter ~ a Del a
2. Veelg den skeerm eller fane, som du vil Start praesentation (Ctrl+F5)

preesentere

Temaer X

3. Det kan veere praktisk at deltage i Google
Meet'et fra en anden enhed (som din telefon
eller tablet), sa du kan se eleverne og tale
med dem, mens du praesenterer S B - (A - IR IR LT,

4. Brug laserpointeren i preesentationstilstand
for at gore seerligt opmaerksom pa visse dele
af sliden


https://support.google.com/meet/answer/9308856

° (-]
Tjek forstaelsen
1. Husk at seette tid af til at tjekke op pa
eleverne og holde pauser til spargsmal

2. Brug chatfunktionen i Meet til at lade elever
stille spergsmal uden at afbryde dit flow

3. Brug Google Forms til hurtigt og enkelt at
tjekke klassens forstaelse

Indstillinger

Generelt Praesentation

€ " Ggr dette til en test
Tildel spergsmal pointveerdier, og giv tilladelse til automatisk karaktergivning.

Testmuligheder

Last tilstand pa Chromebooks

a Respondenterne har ikke tilladelse til at abne faner eller andre apps, mens
D de besvarer testen. Respondenterne skal tage denne test pa en
administreret Chromebook. Fa flere oplysninger

(] Axtiver ist tilstand

Frigiv karakter:
@ Umiddelbart efter indsendelse
O Senere, efter manuel gennemgang

Slar e-mailindsamling til

Respondenter kan se:

Forkerte spargsmal (%)

Annuller




1. Sadan bruger du "Jamboard"
2. Spergsmal og svar i Slides
3. Arbejd sammen




Sadan bruger du "Jamboard”

Jamboard er et online whiteboard, som lader jer
arbejde sammen i realtid.

1. Opret et nyt Jamboard pa
jamboard.google.com

Mere information

2. Tilfej indhold som billeder eller dokumenter
Mere information

3. Del dit Jam med din klasse via Google

Classroom
Mere information



http://jamboard.google.com
https://support.google.com/jamboard/answer/7384353
https://support.google.com/jamboard/answer/7389322
https://support.google.com/jamboard/answer/9426431

Spergsmal og svar i Slides

1.

Elever kan stille spergsmal i lobet af din
preesentation ved at bruge Spergsmal/svar i
Slides

Mere information

De kan se andre spergsmal og stemme dem
op, de kan lide

Du kan vise speorgsmal fra publikumsveaerktojer

00:00:28 Satpapause  Nulstil PUBLIKUMSV/ARKT@JER ~ TALERENS NOTER

Dias 1

Wi

Spergsmal/svar med publikum

Start ny



https://support.google.com/docs/answer/6386827

Arbejd sammen

Alle Google Drive-editorer (Docs, Sheets, Slides osv.)
har indbygget samarbejde i realtid for op til 100
samtidige brugere.

1. Elever kan oprette filer og dele dem med deres
medstuderende og leerere - perfekt til
gruppearbejde

Mere information

2. Brug versionshistorikken, sa du hurtigt kan se,

hvem der har lavet hvad
Mere information

3. Tilfej kommentarer for at give ojeblikkelig
feedback og rad til hinanden, selv om | er langt

fra hinanden
Mere information

@E@CE- - ~ = B3



https://support.google.com/drive/answer/2375091
https://support.google.com/docs/answer/190843
https://support.google.com/docs/answer/65129?co=GENIE.Platform%3DAndroid&hl=en

Gor leering tilgeengelig
for alle



Indtaling i Docs

1. Ga til Veerktojer > Indtaling for at tillade
indtaling i et Google Doc

2. Dukan indtale tegnsaetning, sésom komma
eller ny linje
Mere information

atér Veerktgjer Tilfgjelser Hjzelp
Stavemade og grammatik
Antal ord
Gennemse foreslaede redigeringer
Sammenlign Dokument
Udforsk
Tilknyttede objekter
Ordbog

Ctri+Shift+C
Ctrl+Alt+0 Ctrl+Alt+U

Ctrl+Alt+Shift+l

Ctrl+Shift+Y

”:H at.dokument

<> Scripteditor

Ctrl+Shift+S

Preeferencer

T Indstillinger for hjeelpefunktioner

Kontrolpanel for aktivitet



https://support.google.com/docs/answer/4492226

1. Brug "Classroom" til kommunikation
2. Gor plads til en-til-en-tid med dine elever




Brug “"Classroom” til
kommunikation
1. Beslut, om elever skal kunne poste og

kommentere pa strommen i Classroom
Mere information

Generelt

2. Udsend jeevnlige opdateringer og
sporgeundersogelser, s samtalen kan
fortseette uden for skoletiden

Holdkode 4kbose6 ¥

Strem Elever kan skrive opslag og kommentere

Elever kan kun kommentere
Opgaver i stremmen

3. [Valgfrit] Tilpas dine e- mail‘adViseringer, hvis Kun undervisere kan skrive opslag og komm

Vis slettede elementer

d u modtager for ma nge notiﬁ kationer Kun undervisere kan se slettede elementer.
Mere information



https://support.google.com/edu/classroom/answer/6099424?hl=en&ref_topic=9049977
https://support.google.com/edu/classroom/answer/6141557

Gor plads til en-til-en-tid
med dine elever

1.  Gatil Google Kalender og klik pa +Opret og
veelg "Aftaletidsrum”

[Tilfoj titel

2. Veelg de tidspunkter, du vil tilbyde som
bestilbare aﬂaler, Og hvor Iange de skal veere, Begivenhed  Ikke til stede Pamindelse Opgave Aftaletidsrum
og tryk pa "Gem". Du kan tilfoje flere

tidspunkter og indstille gentagne tidspunkter
Mere information

@ 15. mar. 2020 3:00pm - 4:00pm 15. mar. 2020

Aftaletidsrum med varighed ~ 30  minutter

(B @ 1Google ~
3. Klik pa et tidspunkt for at veelge "Ga til

aftalesiden for denne kalender". Kopier linket, Flere valgmuligheder [y
og del det med dine elever via Google
Classroom eller e-mail



https://calendar.google.com
https://support.google.com/calendar/answer/190998

Fortseettes...

Informationen her er pa ingen made komplet. Efterhanden som vi
modtager feedback fra leerere og partnere, vil vi fortseette med at
opliste, skabe og opdage nye veerktojer som en hjeelp til at gere

denne situation lettere for alle. Goog|e



