Undervisa
hemifran

En tillfallig hubb med information
och verktyg som hjalper larare
under coronakrisen.

Ga in pa g.co/teachfromhome for att fa
uppdaterad information och en lista 6ver
tillgangliga sprak.

Google



Undervisa hemifran

Hemundervisning forutsatter sa klart ett annat satt att lara ut
jamfort med skolundervisning. Vi har skapat en tillfallig hubb med
information och verktyg som hjalper larare under coronakrisen.

Prova pa vara férslag genom att logga in pa ditt G Suite for
Education-konto. Om du inte redan har det, kan din skola
registrera sig har.

Kom tillbaka hit ofta, vi kommer |6pande att addera mer
information har i vart fortsatta arbete med denna sida.


https://edu.google.com/products/gsuite-for-education/?modal_active=none

1. Din studieplats hemma

2. Skapa en klass och bjud in elever

3. Skapa ett videosamtal (ett sa kallat “Meet”)
4. Minska bandbredden. Dela bordan.

1. Forbered en presentation for elever

2. Skapa ett prov online
3. Skapa en uppgqift i ‘Classroom’

1. Delta i videosamtal

2. Visa din skarm
3. Se till att klassen har forstatt

1. Anvanda Jamboard’

2. Q&A i Slides
3. Arbeta tillsammans

1. R6stinmatning i dokument

1. Anvand‘Classroom’ for att kommunicera

2. Boka 1:1-tid med dina elever
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Din studieplats hemma

Skapa en klass och bjud in elever

Skapa ett videosamtal (ett sa kallat ‘Meet’)

Minska bandbredden. Dela bordan.




Din studieplats hemma

1. Hitta en plats dar det finns en stabil
wifi-uppkoppling
2. Se till att det finns mycket dagsljus

3. Hitta en behaglig bakgrund nar du
presenterar via webbkamera

Tank pa elevens studieplats. Alla
hushall har inte tillgang till teknik.




Skapa en klass och bjud in
elever

1. Gatill classroom.google.com och tryck
pa +-knappen for att lagga till en klass
Mer info

2. lavsnittet People kan du bjuda in elever i

din klass
Mer info

Skapa eller ga med i din forsta klass.

3. Bestdm om du vill att elever ska kunna

kommentera i klass-stromningen
Mer info



https://meet.google.com/_meet
https://support.google.com/edu/classroom/answer/6020273
https://support.google.com/edu/classroom/answer/6020273
https://support.google.com/edu/classroom/answer/6020282?hl=en&ref_topic=9049977
https://support.google.com/edu/classroom/answer/6099424?hl=en&ref_topic=9049977

Skapa ett videosamtal (ett
sa kallat ‘Meet’)

1. Go to meet.google.com och starta ett nytt
mote

2. Kopiera webbadressen i adressfaltet ' aw o wy

. o . . 4+ Gamedi eller starta ett mote
3. | Classroom, klicka pa Skapa och légg til _

Material och klistra in Ianken sa att elever kan =
ga med i samtalet nar du haller en lektion

Inget schemalagt idag

A v

Mer info

Elever som inte har tillgang till
dator hemma kan anda vara

med via Meet-appen.


https://meet.google.com/_meet
https://support.google.com/edu/classroom/answer/9123621
https://support.google.com/edu/classroom/answer/9123621

Minska bandbredden.
Dela bordan.

1. Det hjalper att minska bandbredden. Din
IT-administrator kan gora det snabbt i Googles
administratorskonsol

2. Testaenlivestream i stallet. Gor det kul, anvand
QG&A i Presentationer. Eller spela in en lektion
och sand den senare.

3. Stang av din kamera och visa din profil!

o Stam av med din IT-administrator och se till
att alla elever har ett eget G Suite-konto.
Det bér inte finnas nagra delade konton.

Ljud

B Video

Kamera

Front Camera

Sandningsupplosning (hogsta)
SD (360p)

Mottagningsupplésning (hogsta)
HD (720p)

Kameran ar avstangd



https://support.google.com/a/answer/1279090?hl=en
https://support.google.com/a/answer/1279090?hl=en
https://support.google.com/meet/answer/9308630?visit_id=637194739713570017-1285924519&rd=1
https://support.google.com/docs/answer/6386827?co=GENIE.Platform%3DDesktop&hl=en
https://support.google.com/docs/answer/6386827?co=GENIE.Platform%3DDesktop&hl=en

Gor dig redo att undervisa



Forbered en presentation
for elever

1. Klicka har for att skapa en

Google-presentation
Mer info

2. Lagginlampliga pauser for diskussioner och
fragor

3. Anvand menyn Infoga for att lagga till videor
och bilder nar det passar

B Namnlés presentati ion
Arkiv Redigera Visa Infoga Format Bild Ordna Verktyg Tilligg Hialp
teeA@T Q- R[FM-Q N\ B Skgud Loows Tema Overging

Klicka har for att lagga till
namn

Klicka har om du vill lagga till en underrubrik

W

B B s - (@55 ©

. © Teman x m

1 den harpresentationen

Kiicka har om du vill ligga
til en ttel

Klicka for att lagga tl anteckningar



https://docs.google.com/presentation/u/0/?tgif=d
https://support.google.com/docs/answer/2763168

Skapa ett prov online

1. Gatill forms.google.com och skapa ett

formular eller anvand en mall
Mer info

2. Gor ditt formular till en quiz, ange de ratta

svaren och férdela poang
Mer info

3. Foérhandsgranska formularet och slutfor det

4. Utforska sidan dar svaren fran eleverna
kommer in

Instaliningar

Allmant Presentation

Gor detta till ett quiz
Tilldela poangvarden till fragor och tillat automatisk betygséttning.

Quiz-alternativ

Laslage pa Chromebooks

a Svarande far inte 6ppna flikar eller andra appar medan de besvarar detta
D quiz. Svarande maste anvéanda en hanterad Chromebook medan de
besvarar quizet. Lds mer

(] Aktivera laslage

Skicka betyg:
@ Omedelbart efter varje inlamning
O Senare, efter manuell rattning

Aktiverar e-postsamling

Den svarande kan se:

Avbryt



http://forms.google.com
https://support.google.com/docs/answer/6281888
https://support.google.com/docs/answer/7032287

Skapa en uppgift i
¢ C I a ss roo m ’ Klassuppgifter Personer Beddémning

1. Gatill sidan Klassuppgifter i din Klass

2.  Skapa en hemuppgift och fyll i informationen
som du behover

3. L&gg till filer (t.ex. arbetsblad och Upagtt
presentationer) som du vill att elever ska ha
tillgang till, och bestdm om du vill att de ska
ha visningsatkomst eller gor en kopia for

varje elev
Mer info

Instruktioner (valfritt)

4. [Valfritt] Ange datum och tid nar
hemuppgiften ska dyka upp i elevens Google B Lol | | = Sk
Kalender



https://support.google.com/edu/classroom/answer/6020265

1. Delta i videosamtal
2. Visa din skarm
3. Se att klassen har forstatt




Delta i videosamtal

1. Anvand motes-ID for att ga med i Google
Meet-sessionen (eller klicka pa lanken i ditt

Classroom-material)
Mer info

2. Dukan férhandsgranska bilden och stanga av
kameran eller ljudet innan du gar med i
samtalet

3. Valjom du vill spela in lektionen i menyn fler

alternativ
Mer info

Din kamera anvander mycket data. Overvag
&u att be klassen stanga av dem for att fa saker

att fungera smidigt.

Ga med i eller starta ett mote X

Ange méteskoden eller smeknamnet. Starta ditt eget mote genom
att ange ett smeknamn eller lamna tomt.

Fortsatt



https://support.google.com/meet/answer/9303069
https://support.google.com/meet/answer/9308681

Visa din skarm

1. Gatill Presentera nu i Meet for att presentera
din skarm (exempelvis din Google

Presentation)

Mer info
a [¥] Starta Presentationen ~ a Dela
2. Valj skarmen eller fliken som du vill

presentera
Teman X

3. Du kanske tycker att det ar bra att delta i
Google Meet pa en annan enhet (som din
telefon eller surfplatta), sa att du kan se
eleverna och chatta samtidigt som du ‘ B e e el AvSLTA
undervisar

4. Anvand laserpekaren i presentationslage for
att peka pa vissa delar av presentationen


https://support.google.com/meet/answer/9308856

Se att klassen har forstatt

Instéllningar

1. Kom ihag att skapa tid for att stdmma av med Alimént Preseritation
elever och gora avbrott for fragor

- @ Gor dettatill ett quiz
Tilldela poangvarden till fragor och tillat automatisk betygséttning.

2. Anvand chattfunktionen i Meet for att géra

det mojligt for elever att stalla fragor, som Quiz-alternativ
inte stor ditt arbetsflode Lasliige pa Chromebooks
& Svarande fér inte 5ppna flikar eller andra appar medan de besvarar detta
3. Anvand Google Formular for att snabbt och = B il My o e BRER Tt e
enkelt stdmma av att klassen har forstatt [ Axtivera laslage

Skicka betyg:

@ Omedelbart efter varje inlamning

(O senare, efter manuell réttning
Aktiverar e-postsamling

Den svarande kan se:

Avbryt




Samarbeta



Anvanda ‘Jamboard’

Jamboard ar en digital whiteboard som gor det mgjligt
for dig att samarbeta i realtid.

1. Skapa en ny Jamboard pa jamboard.google.com

Mer info

2. Lagg tillinnehall, som bilder och dokument
Mer Info

3. Dela din Jamboard med din klass via Google

Classroom
Mer info



http://jamboard.google.com
https://support.google.com/jamboard/answer/7384353
https://support.google.com/jamboard/answer/7389322
https://support.google.com/jamboard/answer/9426431

Q&A i Presentationer

1. Elever kan stalla frégor under din presentation

med hjalp av Fragor fran deltagare
Mer info

2. De kan se andra fragor och rosta pa dem
fragor de gillar

3. Dukan presentera fragor fran publiken via
malgruppsverktyg

00:00:13 Pausa Aterstll MALGRUPPSVERKTYG ~ STGDANTECKNINGAR

L4

Bild 1 e

Fragor fran deltagare

Starta ny



https://support.google.com/docs/answer/6386827

Samarbeta

Alla Google Drive-redigerare (av dokument och
presentationer osv.) har inbyggt samarbete i realtid
for upp till 100 anvandare samtidigt.

1. Elever kan skapa filer och dela med sina
klasskompisar och larare. Passar perfekt for

grupparbeten
Mer info

3¢078- - ~ = Ex

2.  Anvand versionshistorik for att snabbt spara
individuella bidrag

Mer info

3. Lagg till kommentarer for att ge varandra direkt

feedback och rad pa distans
Mer info



https://support.google.com/drive/answer/2375091
https://support.google.com/docs/answer/190843
https://support.google.com/docs/answer/65129?co=GENIE.Platform%3DAndroid&hl=en

Atkomst for alla



Rostinmatning i dokument
rmat Verktyg Tillagg Hjélp  Alla ndringar har sparats i Drive
1. Gatill Verktyg > Voice Typing for att aktivera : Stavning och grammatik
rostinmatning i ett Google Dokument ] Antal ord

.o e . . Granska foreslagna @ndringar Ctrl+Alt+0 Ctrl+Alt+U
2. Med hjalp av rostinmatning kan du tala in ord,

men aven punkt, komma eller ny rad
Mer info

Jamfor Dokument Nytt

Utforska Ctrl+Alt+Skift+]

Lankade objekt

Ordbok Ctrl+Skift+Y

dokument

& Réstinmatning Ctrl+Skift+S

<> Skriptredigerare

Installningar

F Tillganglighetsinstallningar

Aktivitetsoversikt



https://support.google.com/docs/answer/4492226

1. Anvand Classroom for att kommunicera
2. Boka 1:1-tid med dina elever




Anvand ‘Classroom’ for att
kommunicera

1. Bestam om elever kan publicera eller

kommentera i Classroom-stromningen
Mer info

2. Lagg ut regelbundna uppdateringar och
enkater for att halla igdng samtal utanfor
lektionstid

3. [Valfritt] Justera e-postaviseringar om du far

for manga notiser
Mer info

Allmant

Kurskod jq2mikv

Flode Eleverna kan gora inlagg och kommentera
Eleverna kan enbart kommentera
Klassuppgifter i flodet

Endast larare far skriva inldgg eller kommen
Visa borttagna objekt

v

Det &r enbart larare som kan visa borttagna objekt.



https://support.google.com/edu/classroom/answer/6099424?hl=en&ref_topic=9049977
https://support.google.com/edu/classroom/answer/6141557

Boka 1:1-tid med dina elever

1. Gatill Google Kalender och klicka pa +Skapa
och valj motestid

2. Valj tider som du vill erbjuda fér bokning av
maoten och hur lange tidspassen ska vara, och Svenska - Drop In tider
klicka pa Spara. Du kan lagga till flera tider och

stalla in dterkommande tider
Mer info Den 20 mars 2020 1:00pm - 3:00pm Den 20 mars 2020

Handelse Franvarande Paminnelse  Uppgift Méotestider

Intervall med I6ptiden ~ 15  minuter

3. Klicka pa en tid och valj Ga till motessidan for
denna kalender. Kopiera lanken och dela ut till @ W ks~
dina elever via Google Classroom eller e-post

Fler alternativ



https://calendar.google.com/calendar/r
https://support.google.com/calendar/answer/190998

Fortsattning foljer...

Informationen som anges har ar dock inte fullstandig. Nar vi far
feedback fran larare och partners fortsatter vi att lista, skapa och dela
nya verktyg for att hjalpa till att gdra det enklare for alla. Goog|e



