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RELAÇÃO DE DOCUMENTOS

DOCUMENTOS EMPRESA

•	 Contrato Social e suas alterações (atualizado com registro do órgão responsável), ou última alteração consolidada.

•	 Para Empresas ME: Cópia do documento de cadastro na JUCESP de Empresário Individual ou Certificado da 
Condição de Microempreendedor Individual.

•	 Cartão CNPJ (ativo mínimo de 6 meses); emitido até 15 dias.

•	 Relação do FGTS (GFIP) completa e atualizada (último mês antecedente à vigência do contrato).

•	 Recém – admitidos: Cópia da carteira de trabalho (CTPS), Cópia do Livro de Registro e Carta da empresa (papel 
timbrado) constando nome completo, CPF e data de admissão dos funcionários.

DOCUMENTOS TITULARES E DEPENDENTES - OBRIGATÓRIOS

•	 Solicitação de ingresso original.

•	 Cópia do RG ou CNH.

•	 Cópia do CPF (obrigatório a todos).

•	 Cópia da certidão de nascimento para os nascidos a partir de 2010.

•	 Cópia da certidão de casamento ou convívio marital no modelo da Omint (com reconhecimento de firma dos cônjuges).

•	 IMPORTANTE: Número de telefone celular e e-mail de todos os titulares e dependentes maiores de 18 anos.

CHECKLIST ODONTO 
PME DE 4 A 29 VIDAS – MANUAL


