[bookmark: _GoBack]Toiminta-avustusohje Me Itse- ryhmille/taustatuille 
Avustuksen saaja eli Me Itse ry vastaa avustuksen käytön raportoinnista, 
myös paikallisten Me itse –ryhmien osalta. 
Eli, ryhmien ei enää tarvitse raportoida avustuksen käytöstä.
STEA edellyttää, että Me itse –ryhmiä tuetaan seuraavin keinoin ja tässä erilaisia vaihtoehtoja, kuinka ryhmät voivat toimia. Jokainen taustatuki voi valita näistä toimintatavoista itselleen ja ryhmälle sopivimman. Voitte käyttää myös useita vaihtoehtoja.
1) Ryhmien kuluja maksetaan laskuja, kuitteja tai tositteita vastaan.
Kaikille taustatuille toimitetaan kuittien postitusta varten Me Itsen palautuskuoria. 
Kuitteja voi toimittaa Me Itsen toimistolle puolivuosittain:
1.6. ja 31.12. mennessä. 
Vuoden lopun määräajan jälkeen kuluja ei voi enää maksaa!

Toimi seuraavasti:
Lähetä vastauskuoressa kaikki kuitit, jotka liittyvät Me Itse -ryhmän toiminnan kuluihin.
Ilmoita erillisellä lapulla tilinumerosi sekä korvauksen saajan nimi.

2) Ryhmien mahdolliset vuokrasopimukset tehdään suoraan Me Itse ry:n kanssa ja vuokra laskutetaan suoraan Me Itseltä. 
Toimi seuraavasti:
Tee sopimus palveluntarjoajan/tuottajan kanssa.
Me Itse ry:n Y-tunnus: 1565270-6
Laskutusosoite: Me Itse ry, Pinninkatu 51, 33100 Tampere
3) Ryhmä voi hyödyntää esim. mobiilisovelluksia, tai tehdä sopimuksia kauppojen kanssa 
(esimerkiksi siten, että ryhmillä on oma tili lähikaupassa, ja kauppa laskuttaa Me Itseä). 
Voitte tehdä palveluntuottajien (esim. kahvila) kanssa sopimuksen, että laskut toimitetaan suoraan Me Itse ry:lle. 
Toimi seuraavasti: Kts. edellinen ohje
4) Me Itse voi antaa ryhmän taustatukihenkilölle ennakkomaksun kuittausta vastaan. Ennakkomaksu tilitetään sovittuun aikaan. Tilitykseen toimitetaan kuitit ja käyttämättä jäänyt summa palautetaan. 

Toimi seuraavasti:
Ilmoita Me Itsen toimistolle sähköpostitse tai tekstiviestillä, että haluat ennakkomaksun.
Me Itse toimittaa tarvittavat lomakkeet kotiisi, kuittauksien jälkeen maksu tilitetään taustatuen tilille. Toimita kuitit vuoden lopussa Me Itse ry:n toimistolle.
Avustusta maksetaan edelleen 300 euroa vuodessa/ryhmä.
Me Itse ryhmien rahaliikennettä voi hoitaa ainoastaan taustatukihenkilö. 

