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	(1) 弊社当社は、取得したパーソナルデータを以下の目的で利用いたします。
	A）お客さまのパーソナルデータ
	B）採用応募者のパーソナルデータ
	C) 役員および従業員のパーソナルデータ
	D) 委託元から受託したパーソナルデータ
	(2) 当社弊社は、役員および従業員とその扶養親族の特定個人情報（マイナンバーを含む個人情報）を、以下の目的で利用いたします。
	・ 雇用保険の届出等に関する事務
	・ 健康保険・厚生年金保険届出等に関する事務
	・ 国民年金第3号被保険者の届出等に関する事務
	・ 源泉徴収票の作成、提出等その他源泉徴収に関する事務
	・ 財産形成住宅貯蓄・財産形成年金貯蓄に関する事務
	・ 持株会に係る法定書類の作成・提供等に関する事務
	・ 報酬、料金、契約金および賞金の支払調書の作成・提出に関する事務
	・ 株式に係る支払調書の作成・提出等に関する事務
	上記に関連する事務
	(3) 当社弊社は、変更前の利用目的と関連性を有すると合理的に認められる場合は、利用目的を変更することがあります。利用目的を変更した場合は、ご本人に通知または当社弊社ホームページ等にて公表いたします｡
	前述の利用目的の範囲を超えた変更をおこなう場合は、あらかじめご本人の同意を得たうえで利用します。
	(1) 当社弊社は、以下の提供先にパーソナルデータの提供をおこなうことがあります。
	(2) 他の国や国際機関への情報の提供をおこなう場合は、個人情報保護法に基づき、必要な対応をおこないます。
	当社弊社は、パーソナルデータを安全に管理するために、以下の措置を講じます。
	(1) 申請方法と申請先
	申請は郵送でのみ受付をいたします。(2)ご提出いただくものに記載の書類をご準備いただき、以下の宛先へ簡易書留か配達記録郵便にてご郵送ください。また、送付いただく封筒に「開示等請求書類在中」とお書き添えください。
	＜開示等請求申請先＞
	〒101-8343
	東京都千代田区神田淡路町2-101 ワテラスタワー109F トヨタ・コニック・プロ株式会社 個人情報お問合せ窓口
	(2) ご提出いただくもの
	① 開示等請求申請書
	「利用目的の通知」、「開示」又は「第三者提供記録の開示」については、1回の申請ごとに手数料をいただきます。480円分の郵便切手を申請書類に同封ください。
	※「利用目的の通知」、「開示」又は「第三者提供記録の開示」以外の申請の場合は無料ですので
	切手は不要です。 ※手数料が不足していた場合、及び手数料が同封されていなかった場合は、その旨ご連絡申し上げた
	うえで、手数料到着確認後、順次対応いたします。ただし、2週間を過ぎても手数料が届かなかった
	場合は、申請を取りやめたものとみなし、お預かりした申請書類一式をご返送いたします。
	(3) 開示等請求に対する回答方法
	申請書に記載された住所宛に郵送又は電子メールによってご回答申し上げます。
	尚、開示方法については電磁的記録又は書面による開示のいずれかをご選択いただけます。
	※「保有個人データ」開示申請書の所定欄にてご希望の回答方法／開示方法をご指定ください。
	(4) 開示等のご請求に関して取得したパーソナルデータの利用目的
	(1) 事業者の氏名または名称
	(2) パーソナルデータ管理責任者
	(3) パーソナルデータお問い合わせ・苦情窓口

