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TENTANG

SELEKSI JABATAN ADMINISTRATOR DAN PENGAWAS
DI LINGKUNGAN UNIVERSITAS SAM RATULANGI

TAHUN 2025

Berdasarkan Peraturan Menteri Pendidikan Tinggi, Sains, dan Teknologi Republik Indonesia Nomor
5 Tahun 2025 tentang Organisasi dan Tata Kerja Universitas Sam Ratulangi, terdapat jabatan
Administrator dan Pengawas dalam susunan organisasi.
Sehubungan hal tersebut, Universitas Sam Ratulangi memberikan kesempatan kepada Pegawai Negeri
Sipil di Lingkungan Universitas Sam Ratulangi yang memenuhi syarat untuk mendaftarkan diri
mengikuti Seleksi di Universitas Sam Ratulangi dengan ketentuan sebagai berikut :

A.  JABATAN YANG LOWONG

JENIS
JABATAN

NAMA JABATAN

JUMLAH

Administrator

Kepala Bagian Umum Biro Keuangan dan Umum

Kepala Bagian Akademik Biro Akademik dan
Kemahasiswaan

—_—

Kepala Bagian Umum Fakultas Kedokteran

Kepala Bagian Umum Fakultas Teknik

Kepala Bagian Umum Fakultas Pertanian

Kepala Bagian Umum Fakultas Peternakan

Kepala Bagian Umum Fakultas Perikanan dan 1K

Kepala Bagian Umum Fakultas Ekonomi dan Bisnis

Kepala Bagian Umum Fakultas Hukum

Kepala Bagian Umum Fakultas Ilmu Sosial dan Ilmu Politik

Kepala Bagian Umum Fakultas Ilmu Budaya

Kepala Bagian Umum Fakultas MIPA

Kepala Bagian Umum Fakultas Kesehatan Masyarakat

Pengawas

Kepala Subbagian Umum Program Pascasarjana

Kepala Subbagian Umum LPPM

Kepala Subbagian Umum LPMPP
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B. PERSYARATAN
Jabatan Administrator (Kepala Bagian)

1.

a.
b.
&

d.
&,

Warga Negara Republik Indonesia;

Berstatus sebagai Pegawai Negeri Sipil (PNS) aktif

Memiliki kualifikasi dan tingkat pendidikan paling rendah Sarjana (S-1) atau Diploma
IV (D-1V);

Memiliki integritas dan moralitas yang baik;

Memiliki pengalaman pada Jabatan Pengawas paling singkat 3 (tiga) tahun atau
Jabatan fungsional ahli muda yang setingkat dengan jabatan pengawas sesuai dengan
bidang tugas yang akan diduduki;

Setiap unsur penilaian prestasi kerja PNS minimal bernilai baik dalam 2 (dua) tahun
terakhir;

Memiliki kompetensi Teknis, Kompetensi manajerial, Kompetensi Sosial Kultur
sesuai kopetensi yang dibuktikan berdasarkan hasil evaluasi oleh tim penilai kinerja
PNS;

Sehat Jasmani dan Rohani

Usia paling tinggi 55 (lima puluh lima) tahun pada saat melamar;

Memiliki pangkat paling rendah Penata Tk. I, golongan ruang II1/d,;

Jabatan Pengawas (Kepala subbagian)

Warga Negara Republik Indonesia,

Berstatus sebagai Pegawai Negeri Sipil (PNS) aktif;,

Memiliki kualifikasi dan tingkat pendidikan paling rendah Sarjana (S-1) atau Diploma
IV (D-IV);

Memiliki integritas dan moralitas yang baik;

Memiliki pengalaman dalam Jabatan pelaksana paling singkat 4 (empat) tahun atau
Jabatan fungsional penyelia dan ahli pertama yang setingkat dengan jabatan pelaksana
sesuai dengan bidang tugas yang akan diduduki;

Setiap unsur penilaian prestasi kerja PNS minimal bernilai baik dalam 2 (dua) tahun
terakhir;

Memiliki kompetensi Teknis, Kompetensi manajerial, Kompetensi Sosial Kultur
sesuai kopetensi yang dibuktikan berdasarkan hasil evaluasi oleh tim penilai kinerja
PNS;

Sehat Jasmani dan Rohani;

Usia paling tinggi 55 (lima puluh lima) tahun pada saat melamar;

Memiliki pangkat paling rendah Penata Muda Tkt.I, golongan ruang IIl/b;

C. TATA CARA PENDAFTARAN

Mengajukan surat lamaran yang diketik menggunakan komputer atau ditulis tangan dengan
tinta hitam, (Format terlampir), ditujukan kepada Rektor Universitas Sam Ratulangi,
diberi tanggal sesuai tanggal pendaftaran, ditandatangani (tanda tangan basah), serta
dibubuhi meterai Rp10.000,- dengan melampirkan:

1.
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Daftar Riwayat Hidup (Format terlampir);

Daftar Riwayat Jabatan dan atau Jabatan Fungsional (Format terlampir),

Fotocopy Surat Keputusan CPNS dan PNS;

Fotocopy Surat Keputusan Pangkat terakhir;

Fotocopy Surat Keputusan Jabatan terakhir;

Fotocopy Ijazah terakhir;

Fotocopy SKP, Penilaian Prestasi Kerja dan/atau Penilaian Kinerja Pegawai Tahun
2023 dan 2024.



D.

2.

Surat lamaran beserta seluruh dokumen persyaratan administrasi dimasukkan dalam
1 (satu) amplop tertutup dibawah langsung ke Panitia Seleksi:

PANITIA SELEKSI JABATAN ADMINISTRATOR DAN PENGAWAS
UNIVERSITAS SAM RATULANGI

d.a. Bagian Kepegawaian Universitas Sam Ratulangi
Jl. Kampus UNSRAT, Manado 95115

3. Penerimaan surat dan berkas lamaran dapat disampaikan langsung paling lambat kami
terima pada tanggal 24 September 2025 pada jam kerja (Senin s.d. Kamis Pukul 07.30 s.d.
16.00 WITA; Jumat Pukul 07.30 s.d. 16.30 WITA)

4. Seluruh pengumuman/pemberitahuan yang berkaitan dengan pelaksanaan seleksi akan
disampaikan melalui laman http://unsrat.ac.id

JADWAL SELEKSI

NO KEGIATAN WAKTU KET

Pengumuman pendaftaran secara
1. online melalui website Universitas 16 s.d. 24 September 2025 7 hari kerja
Sam Ratulangi
5 Pendaftaran dan penerimaan berkas 16 5.d. 24 September 2025 7 hari kerja
pendaftaran
3 Pemeriksaan dan seleksi administrasi 25 September 2025 1 hari kerja
4 Pengumumgn hasil seleksi 26 dan 29 September 2025 2 hari kerja
administrasi
5. Penilaian Rekam Jejak / wawancara | 30 September s.d 2 Oktober 2025 | 3 hari kerja
6 Rekapitulasi hasil seluruh penilaian 3 Oktober 2025 1 hari kerja
Laporan Panitia Seleksi kepada 1 hari kerja
7. Rektor Universitas Sam Ratulangi & Oktaber 2025
Laporan  hasil seleksi kepada
8. Menteri sebagai PPK 7 s.d. 10 Oktober 2025

Catatan : jadwal sewaktu-waktu dapat berubah mengikuti proses tahapan seleksi yang berjalan dan
akan diumumkan melalui pemberitahuan lebih lanjut.

Proses seleksi ini tidak dipungut biaya atau pungutan dalam bentuk apapun;
Berkas yang akan diproses adalah berkas yang lengkap sesuai yang dipersyaratkan;
Keputusan Panitia Seleksi Jabatan Administrator dan Pengawas Universitas Sam Ratulangi

KETENTUAN LAIN-LAIN
1.
2.
3.
bersifat mutlak dan tidak dapat diganggugugat;
4,

Apabila dikemudian hari diketahui pelamar memberikan data/keterangan tidak benar, maka

Panitia Seleksi Jabatan Administrator dan Pengawas Universitas Sam Ratulangi berhak
membatalkan hasil seleksi;




Bagi pelamar yang tidak memenuhi syarat seleksi administrasi, berkas lamaran tidak
dikembalikan dan menjadi arsip Sekretariat Panitia Seleksi;

Selama proses seleksi peserta tidak diperkenankan berkomunikasi dengan pansel kecuali
pada saat pelaksanaan wawancara.
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Prof. Jor. Roike Iwan Montolalu, S.Pi.,M.Sc
NIP. 197303091998021001



