Lasten Liike iltapaivét

Ohjeistus nettilomakkeen tayttdmiseen taloudellisen tuen hakemiseksi toiminnan jarjestajille

Lomake toimii osoitteessa https://lasten-liike.vincit.io/

Haku on auki 22.3. - 30.4.2017

Hakulomake on 4-osainen:
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Lasten Liike iltapdivat
Toimintatuen hakulomake
°
1. TAUSTATIEDOT HAKIJOISTA 2. TOIMINMAN TIEDOT 3. MUUT KOMMENTIT 4. YHTEENVETO

1. Hakijoiden tiedot, seka ns. vastuullinen hakijataho sekd muiden kanssahakijoiden tiedot.

2. Seka koulujen tiedot missa toimintaa suunnitellaan jarjestettavan, etta koulukohtaisesti kerhojen tiedot,
kunkin kerhon tiedot erikseen. Lue tdma kohta (ohjeistuksen sivut 5 ja 6) erityisen huolellisesti.

3. Huomiot/kommentit toiminnan jarjestamiseen liittyen, jotka hakijat haluavat tuoda esiin.

4. Yhteenveto kaikesta mitd hakija on lomakkeeseen tayttanyt, jonka voi ldhettda omaan s-postiin muistiin.

Lomakkeessa osa kentista on pakollisia (merkitty *:113), eikd lomakkeen tayttda paase jatkamaan ilman niiden
tayttamista.

Lomakkeen voi valitallentaa. Jokaisella sivulla alaosassa on “Tallenna ja jatka myohemmin” -painike, mita
painamalla lomake tallentuu ja sita voi palata jatkamaan myéhemmin parempana ajankohtana. Huomioi
kuitenkin, etta tallennus toimii vain samalla koneella ja selaimella milla lomaketta aloitettiin alun perinkin
tayttamaan.

Seuraavilla sivuilla on print-screen otteet lomakkeen sivuista, sekd muutamia huomioita kenttien tayttamiseen
liittyen.

LOMAKE TOIMII PARHAITEN CHROME, FIREFOX JA SAFARI -SELAIMILLA. Lomake toimii hienosti myos
EXPLORERILLA ja EDGELLA. Niiden suhteen huomioitava on, etté kohdat, joissa pyydetdan antamaan jokin
numeerinen madre, ovat hieman erilaiset kuin tassa ohjeistuksessa: Explorerissa ja Edgessa numero taytyy
syottaa kenttdan itse, ja ndiden kenttien oikeassa reunassa ei ole pienid nuolindppaimia numeron valitsemista
varten. Lomaketta tayttdessa tama ei ole ongelma mutta ohjetta lukiessa asia on hyva tiedostaa.


https://lasten-liike.vincit.io/

1. TAUSTATIEDOT HAKIJOISTA

HUOM! Alussa hakijan tulee valita liikunnan aluejarjestd, minka alueella he sijaitsevat. Tdma on tarkeaa, etta
hakemukset saadaan lajiteltua alueittain/aluejirjestokohtaisesti.
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TAUSTATIEDOT HAKIJOISTA

Aluejarjestd
Eteld-Karjalan Liikunta ja Urheilu ry

Hakijan tiedot

Vastuulliseksi merkittava hakijataho, joka kuuluu ennakonperintérekisteriin.

* Esimerkkiseura ry.
* Helsinki

* 00240

* 123456-7

Matti Meik&lginen

* Teppo Teikéldinen
= 040123123

* teppo@esimerkkiseura.fi

|:| Jarjestetdanko toimintaa/kerhoja yhdessa muiden tahojen kanssa?

TALLENNA JA JATKA MYOHEMMIN JATKA

Vain vastuulliseksi hakijatahoksi merkitylta taholta (ry.) pyydetadan hakemuksessa y-tunnus. Vastuulliseksi
hakijatahoksi merkityn tahon on lisdksi kuuluttava ennakkoperintarekisteriin. Talta taholta tarvitaan myos
toiminnanjohtajan tai hlén, jolla on nimenkirjoitusoikeus, nimi, vaikka tdma hl6 ei olisi varsinaisen toiminnan
jarjestamisessa mukana. Toiminnanjohtaja ja toiminnan vastuuhenkil® voivat kuitenkin olla myds sama hlé.

Jos toimintaa jarjestetddn yhdessa muiden tahojen kanssa (vahva suositus), laitetaan ruksi vastuullisen
hakijatahon tietojen alle kohtaan ”Jarjestetaanko toimintaa/kerhoja yhdessa muiden tahojen kanssa?”. Alle
aukeaa seuraavalla sivulla oleva nakyma.



Jérjestetdanko toimintaa/kerhoja yhdessd muiden tahojen kanssa?

Mukana on 3 $| muuta tahoa
Muu taho »
Muu taho p 4
Muu taho b4

LISAA YHTEISTYOTAHO
Yhteistyotahojen tietoja varten aukeaa niin monta kenttaa, kuin mita valitaan ylla nuolilla kohdassa: “Mukana
on X muuta tahoa.” Huom: Explorer ja Edge-selaimissa syotetdan itse haluttu numero kenttaan.

Tahoja/kenttia voi poistaa oikeasta reunasta X-merkista. Niitd voi myds lisata alla kohdasta: ”Lisaa
yhteisty6taho”.

Kun hakijoiden tiedot on taytetty, jatketaan seuraavalle sivulle painamalla jatka-nappia sivun alaosassa.



2. TOIMINNAN TIEDOT

Sivun yldosaan taytetaan ensin koulun tiedot, missa toimintaa suunnitellaan jarjestettavan, jonka jalkeen
taytetdaan kerhoa tai kerhoja koskevat tiedot. Jos samassa koulussa jarjestetdaan enemman kuin yksi kerho,
sivun alaosassa on painike ”LISAA KERHO” (ei ndy ao. kuvassa mutta ks. sivun 5. alempi kuva), josta
painamalla naytt6on saadaan toisen kerhon taytettavat tiedot.

Lomakkeen alaosassa on myds painike ”LISAA KOULU” (ei ndy ao. kuvassa mutta ks. sivun 5. alempi kuva).
Jos toimintaa jarjestdvat tahot haluavat jarjestda toimintaa myos jollakin toisella koululla, paasevat he
tasta painikkeesta lisdéamaan toisen koulun tiedot. Taman koulun tietojen alle niin ikdan lisataan taas
taman koulun kerhojen tiedot - niin monta kuin kerhoja suunnitellaan jarjestettavan.
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VARSINAINEN TOIMINTA MIHIN TUKI KOHDISTUU

Koulu *

Kerho X

Syyslukukausi 2017: 0 + vilkkoa
Kevatlukukausi 2018: 0 = viikkoa

¥ krijvk

Huom: Explorer ja Edge-selaimissa syotetdan itse haluttu numero ylla oleviin toiminnan kesto- ja toistuvuus -
kenttiin. Kuvassa nakyvia pienia nuoli-ndppdimia ei ndissa selaimissa nay.

Toiminnan vahimmaiskesto on 6 viikkoa / lukukausi!

Kerho-kohtaisten tietojen (yo. kuvassa nakyvat kentét) alla samalla sivulla ndkyvat myos seuraavat kentat:



Haettavat tuet toimintaan/kerhoon

Rastita ne tukipaketit mita haette.
D Tuki kerho-chjaajan kuluihin
|:| Tuki vélineiden hankintaan

|:| Tuki toisen kerho-ohjaajan kuluihin

|:| Muu tuki

I Tuleeko teiminta/kerho olemaan koulun toimintasuunnitelmassa?

Kuvaa lyhyesti miten toimintaa jarjestetaan (mm. yhteistyd eri tahojen kesken) ja millainen on karkean tason suunnitelma toiminnan
toteuttamisesta.

Tukipaketeista rastitaan kerhokohtaisesti ne tukipaketit mitd haetaan juuri tille kerholle/toiminnalle.
Tukipaketteja voi hakea useitakin per kerho/toiminta. Keskimaarin tukea on varattu 1400€/hakijataho/
lukuvuosi kun toimintaa jarjestetaén 2 krt/vk. Rastin laittamisen jélkeen tukipakettien alle aukeaa kenttia

tarkempia tietoja varten (ks. esimerkkikuva alla). Huomioi, etté tukipaketit haetaan lomakkeella KOKO
LUKUVUODELLE.

Haettavat tuet toimintaan/kerhoon
Rastita ne tukipaketit mitd haette.

Tuki kerho-chjaajan kuluihin

' lukuvuodeksi 2 krt/vi, 1000

o
]

() wukuvuodeksi 1 krtfvi, 500€

D Tuki vélineiden hankintaan
|:| Tuki toisen kerho-ohjaajan kuluihin

Muu tuki

Haettava summa 200

ik
ith

Kerro tarkasti mihin tukea kdytetdan: 20 kpl pehmopalloja, sébam

. Tuleeko toiminta/kerho olemaan koulun toimintasuunnitelmassa?

Kuvaa lyhyesti miten toimintaa jarjestetaan (mm. yhteistyd eri tahojen kesken) ja millainen on karkean tason suunnitelma toiminnan
toteuttamisesta.

Toimintaa jérjestetddn neljdn urheiluseuran yhteistyGlla. Lajeina ovat voimistelu, salibandy, lentopallo ja mailapelit (tennis ja sulkapallo).
Teiminta jaksotetaan seka syksyn etta kevaan osalta 2:n viikon jaksoihin joista jokainen seura ottaa yhden jakson hoitaakseen. Kummankin

kauden kaksi viimeista viikkoa sovitaan viela erikseen keskendan kuka néma kerhokerrat hoitaa. Sisdllossa hyddynnetaan lajiliittojen

tucttamia tukimateriaaleja.

LISAA KERHO

LISAA KOULU

TALLENNA JA JATKA MYGHEMMIN TAKAISIN JATKA



Tukipaketteihin pyydetaan lomakkeessa hakijataholta seuraavat tarkennukset:

1. Tuki kerho-ohjaajan kuluihin
Selvennys siitd haetaanko tukea 1krt/vk vai 2 krt/vk jdrjestettdvdan toimintaan, eli haettava summa on
joko 1000%€ tai 500€ (laskentaperusteena 25€/h korvaus ja 10 viikon toimintajaksot sekd syys- etta
kevatlukukaudella). Tama tuki on tarkoitettu varsinaisen kerho-ohjaajan palkkioihin.
HUOM! Tama on muuttunut aiemmista ohjeistuksista: Tukea voi suoraan hakea suoraan myds VAIN
KERRAN VIIKOSSA JARJESTETTAVAAN TOIMINTAAN. Suosituksena on edelleen 2 krt/vk, mutta jos
koulun/seurojen/yhdistysten tilanteesta johtuen tiedetdan jo hakuvaiheessa, ettd 2 krt/vk ei ole
mahdollinen, voi tuen hakea suoraan vain 1 krt/vk jarjestettavadn toimintaan.

2. Tuki valineiden hankintaan
Summa (100 - 500€) seka lyhyt tarkennus mita valineita hankitaan.
HUOM! Valineisiin voi hakea mita tahansa summaa 100-500€ vililla.

3. Tuki toisen kerho-ohjaajan kuluihin
Selvennys siitd haetaanko tukea 1krt/vk vai 2 krt/vk jarjestettavaan toimintaan, eli haettava summa on
joko 1000%€ tai 500€ (laskentaperusteena 25€/h korvaus ja 10 viikon toimintajaksot sekd syys- etta
kevatlukukaudella). Tama tuki on tarkoitettu toisen kerho-ohjaajan tai avustajan palkkioihin.
HUOM ! Ks. Kohta 1. Tuki kerho-ohjaajan kuluihin: Sama ohjeistus.
Lisdksi pyydetdan lyhyt perustelu, miksi toinen ohjaaja tarvitaan ryhmaan.

4. Muu tuki
Summa (100 - 500€) seka lyhyt tarkennus siitd, mihin muuta tukea kdytetdan.
HUOM! Aiempaan ohjeistukseen poiketen pdivitetty tieto on se, etta kaikki Lasten Liike iltapadivat
toiminnan parissa olevat lapset tulevat olemaan vakuutettuja Olympiakomitean ottamalla
ryhmatapaturmavakuutuksella. Vakuutusmaksuihin ei tarvitse jarjestdvien tahojen hakea erikseen
tukea.



3. MUUT KOMMENTIT TOIMINNAN JARJESTAMISESTA

Talla sivulla hakijat voivat kertoa halutessaan huomioita toiminnan jarjestamiseen liittyen, esim. jos
ohjaajien palkkaamista varten on suunnitelma, miten ohjaajat rekrytoidaan. Tai jotakin muuta tietoa, mita
hakijat haluavat tuoda tietoon tuen saajista tehtavia paatoksia varten.
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MUUT KOMMENTIT JA HUOMIOT TOIMINNAN JARJESTAMISESTA

MUUT KOMMENTIT JA HUOMIOT TOIMINNAN JARJESTAMISESTA

TALLENNA JA JATKA MYOHEMMIN TAKAISIN JATKA



4. YHTEENVETO

Yhteenveto-sivulla hakija nakee kaikki syottamansa tiedot. Jos jotakin on tarvetta palata takaisin muuttamaan,

se onnistuu sivun alaosassa olevasta takaisin-painikkeesta.
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Taustatiedot
Aluejirjestd
Organisaatio
Paikkakunta
Postinumero:
Y-tunnus:
Toiminnanjohtajan nimi
Toiminnan vastuuhenkilon nimi
Vastuuhenkilon puhelinnumero:
Vastuuhenkilon S-posti

@
3. MUUT KOMMENTIT 4. YHTEENVETO

: Etel&-Suomen Liikunta ja Urheilu ry
: Esimerkki seura ry.

: Helsinki

r 00240

1 123456-7

: Matti Meikaldinen

: Teppo Teikaldinen

: 040123123

: teppo@esimerkkiseura.fi

Toiminnan tiedot

Koulu

Koulun nimi:
Paikkakunta:
Postinumero:

Lahiosoite:

Koulun nimi:

Muut tiedot:

Kivapuiston koulu
Helsinki

00240

Helsinki
Kivapuiston koulu

Kimme Kiva, rehtori, puh. 044 333
999, kimmo kiva@kivapuisto.fi

(nékymd jatkuu seuraavalla sivulla)

Kerho
Tiedot:

Kerhon nimi: Liikkiskerho
Kenelle toiminta ohdistetaan: 2-4 -luokkien oppilaille

Toiminnan kesto: Syyslukukausi 2017: 10 vk
Kevatlukukausi 2018: 10 vk

Toiminnan toistuvuus: 2 krt/vk

Tuet:
Tuki kerho-ohjaajan kuluihin: 1000€
Tuki valineiden hankintaan:
Tuki toisen kerho-ohjaajan kuluihin:

el
el

Muu tuki:
Mihin kaytetaan:

400€
sdbdmailat (25 kpl) , palloja (30 kpl)
ja maalit, jumppamattoja 5 kpl

Tuleeko toiminta/kerho olemaan kylld
koulun toimintasuunnitelmassa:



Miten toimintaa jarjestetaan: Toimintaa jarjestetadan neljan

urheiluseuran yhteistySlla. Lajeina
ovat voimistelu, salibandy, lentopallo
ja tennis. Teiminta jaksotetaan seka
kevadn ettd syksyn csalta 2-viikon
jeksoihin siten, ettd kukin seura
vastaa aina 2 viikon ajan toiminnan
toteuttamista vuorotellen. Tarkempi
suunnitelma laaditaan elokuun
alussa. Toiminnan sisdlldssa
hyddynnetdan lajiliittojen tuottamia
kerhomateriaaleja.

Kerho

Tiedot:

Kerhon nimi
Kenelle toiminta ohdistetaan:
Toiminnan kesto:

Toiminnan toistuvuus

. Temppukerho
- 5-6 -luckkien oppilaille

- Syyslukukausi 2017: 10 krt
Kevatlukukausi 2018: 10 krt

1 krtfvk

Tuet:

Tuki kerho-ohjaajan kuluihin:

o 500€

Tuki valineiden hankintaan: i

Tuki toisen kerho-ohjaajan kuluihin: =i

Muu tuki: 500€
Mihin kaytetdan: Kuljetuksiin liikuntahallille, jossa n_

puolet kerhokerroista pidetddn.

Tuleeko toiminta/kerho olemaan kylla
koulun toimintasuunnitelmassa:

Miten toimintaa jarjestetdan: Toimintaa toteutetaan eri lajien

yhteistydlla siten, etta osa kerhoista
pidetdan koulun tiloissa, osa n. 5 km
pd&ssd sijaitsevassa liikuntahallissa
jossa lapset pddsevit monipuolisesti
kokeilemaan lajeja paremmissa
tiloigsa. Isommille lapsille tama voi
olla myds motivaatiota lisdava tekijd
kaydd kerhoissa kun toimintaa
pidetddn muuallakin kuin koulun
tiloissa. Muulla tuella pystytaan
jérjestamaan lapsille kuljetukset
liikuntahallille ja takaisin koululle n.
pualelle kerhokertoja.

Muut kommentit

TALLENNA JA JATKA MYGHEMMIN TAKAISIN VALMIS

Valmis-napin painamisen jalkeen avautuu vield yksi sivundakyma (ks seuraavan siv

un kuva):



Kiitos

Lomakkeen tiedot on tallennettu jérjestelméén.

Liheti yhteenveto s-postiisi

Huom! Lomakkeen tietoja ei ole automaattisesti l[ahetetty kenellekaén. Jos haluat lahettda yhteenvedon tekemastési hakemuksesta s-postiisi, sy6té tiedot alle ja
paina ladheté-painiketta. Voit |dhettaa yhteenvedon myés muille haluamillesi tahoille.

Sahképosti:* LAHETA

Syottamalla oman sahkopostin sille varattuun kenttdaan ja painamalla lIaheta-painiketta, lomakkeen tiedot saa
lahetettya itselleen muistiin. Suositus on, ettd lomakkeen tayttaja |ahettda tiedot vahintddan omaan s-postiinsa.
Lomakkeen tiedot ovat tassa kohtaa tallentuneet jarjestelmaan.

Yhteenveto

Yhteenveto onnistuneesti ldhetetddn sdhkopostiin.

Lahettdamisen jalkeen ruutuun tulee ym. ndakyma. Painamalla ok-painiketta hakija voi sy6ttaa vield jonkun
toisenkin hlén s-postiosoitteen ja lahettdad samalla sen myos muille hlgille tiedoksi.

Hakulomake on valmis ja selaimen voi sulkea.
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