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NORMAS PRESUPUESTARIAS
1. PRESUPUESTO ORDINARIO Y PRESUPUESTO REFUNDIDO

Base 1. Normativa reguladora

El presupuesto general del Ayuntamiento de CAZALILLA se presenta, , por lo que respecta a la
estructura, de acuerdo con lo que dispone la orden EHA/3565/2008 de 3 diciembre, asi como la orden
HAP/419/2014, de 14 de marzo por la que se modifica la anterior y el RDL 2/2004, de 5 de marzo, Texto
refundido de la Ley reguladora de las haciendas locales (en adelante TRLRHL) y el Real Decreto 500/1990
de 20 de abyil, en cuanto a contenido, la gestidn, la ejecucion, la liquidacién y la consolidacion de estos
presupuestos.

La gestién del Presupuesto general se hace de acuerdo con estas bases de ejecucion, con el citado
Real Decreto 500/1990 y de acuerdo con lo que dispone el TRLRHL. En todo caso la Ley general
Presupuestaria tendrd cardcter de norma supletoria.

La compatibilidad de la ejecucion del Presupuesto y su liquidacién se harén de acuerdo con estas
Bases de ejecucion, y lo que disponen las leyes citadas en los apartados anteriores y especificamente la
Instruccion de contabilidad para la administracién local del Modelo Normal, aprobada por Orden
HAP/1783/2013, de 20 de septiembre, vigente desde el | de enero de 2.015.

Base 2. Composicién del Presupuesto General

El Presupuesto general del Ayuntamiento de CAZALILLA para el ejercicio 2018 estd integrado sélo por
el del ayuntamiento, porgue no tiene organismos auténomos administrativos.

Base 3. Expresién cifrada

El presupuesto del Ayuntamiento se fija en 958.188,00 euros, en el Estado de Gastos y en el Estado de
Ingresos y constituye la expresion cifrada, conjunta y sistemdtica de las obligaciones que, como mdaximo,
puede reconocer la Corporacién y de los derechos con vencimiento o que se prevé realizar durante el
ejercicio 2018.

El presupuesto se aprueba NIVELADO en su vertiente de gastos e ingresos.

Del total de ingresos presupuestados, 817.044,00 euros corresponden a ingresos corrientes, siendo los
recursos ordinarios de 827.766,00 euros, (Capitulos | a V, excepto las partidas 35000, 35001, 39700,
45001,45002,45003, 45004, 45005, 45100, 46101, 46104, 47000 y 48000, que por su naturaleza no pueden ser
tenidas en cuenta como recursos ordinarios).

Base 4. Plantilla

La plantilla del ayuntamiento para este ejercicio se detalla en el documento anexo y forma parte de
la documentacidén de este presupuesto general.

2. DELIMITACION DE LOS CREDITOS.
Base 5. Alcance de los créditos presupuestarios. Prioridad del pago de la deuda piblica

Con cargo a los créditos del estado de gastos del presupuesto sélo se podrén contraer obligaciones
derivadas de gastos que se realicen durante el afio natural del propio ejercicio presupuestario.

A pesar de lo que se dispone en el apartado anterior se aplicardn a los créditos del presupuesto
vigente en el momento de su reconocimiento, las obligaciones siguientes:

a) Las que resulten de la liquidaciéon de atrasos a favor del personal que perciba sus
retribuciones con cargo al presupuesto del ayuntamiento.

b) Las derivadas de compromisos vdlidamente adquiridos en ejercicios anteriores.

c) Las correspondientes a suministros de agua, electricidad, gas y ofros servicios medidos por
contador, cuando la obligacion de pago nazca en este sjercicio.

d) Los gastos escolares, incluidos los producidos el afio anterior, cuando correspondan a un
curso académico que afecte también al presente gjercicio.

e) Las transferencias corrientes en materia de transporte de viajeros.

f) Los créditos reconocidos por el Pleno, de conformidad con el articulo 60.2 del RD. 500/1990,
incluso cuando correspondan a gastos realizados en ejercicios anteriores.

Las cantidades fijadas en el estado de gastos del presupuesto se consighan con caracter limitado en
relacién con el periodo de vigencia del presupuesto, de acuerdo con la valoracién de las necesidades
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previsibles, en el nivel de vinculacion juridica previsto en la Base siguiente.

Los créditos consignados inicialmente sélo se podrén modificar con sujecion a la normativa actual,
teniendo en cuenta las especialidades que se prevén en estas bases.

Los créditos para gastos se destinarén exclusivamente a la finalidad especifica para la cual hayan
sido autorizados en el Presupuesto General del Ayuntamiento o en sus modificaciones debidamente
aprobadas.

Se establece la prioridad absoluta frente a cualquier ofro gasto de los créditos presupuestarios para
satisfacer los intereses v el capital de la deuda pUblica, y habrdn de entenderse siempre incluidos en el
estado de gastos del presupuesto y no podrén ser objeto de enmienda o modificacion mientras se ajusten
a las condiciones de la ley de emisién.

3. VINCULACIONES JURIDICAS
Base 6. Establecimiento de los niveles de las vinculaciones juridicas.

Los créditos autorizados en el Presupuesto tienen cardcter limitado y vinculante. No se pueden adquirir
compromisos por cantidad superior de estos créditos y son nulos de pleno derecho los actos, resoluciones
y acuerdos que infrinjan esta norma, sin perjuicio de las responsabilidades que puedan ocasionar.

Los niveles de vinculacion juridica son:
a) Para el Capitulo | - Gastos de personal:
- Respecto a la clasificacion por programas, el drea de gasto.
- Respecto a la clasificaciéon econdmica, el capitulo.
b) Para el Capitulo Il - Gastos en bienes corrientes y servicios:
- Respecto a la clasificacién por programas, el drea de gasto.
- Respecto a la clasificaciéon econdmica, el capitulo.
c) Para el Capitulo lil - Gastos financieros:
- Respecto a la clasificacion por programas, el drea de gasto.
- Respecto a la clasificacion econdmica, el capitulo,
d) Para el resto de Capitulos:
- Queda establecida a nivel de la aplicaciéon presupuestaria
4. MODIFICACION DE CREDITOS PRESUPUESTARIOS Y FONDO DE CONTINGENCIA (ARTICULO 31 1.0.2/2012)
Base 7. Créditos extraordinarios y suplemento de créditos.

Cuando se deba realizar algin gasto gue no pueda retrasarse hasta el ejercicio siguiente y no exista
crédito, o el consignado fuera insuficiente, en el Presupuesto del ayuntamiento, el alcalde ordenard la
incoacion del expediente de crédito extraordinario en el primer caso o de suplemento en el segundo, de
acuerdo con lo que prevé el articulo 177 del TRLRHL y los articulos de 35 a 38 del RD 500/1990.

El expediente a que se refiere el pdarrafo anterior, que deberd ser previamente informado por la
intervencion, se someterd a la aprobacién del Pleno, de acuerdo con lo previsto en el articulo 177 del
TRLRHL y articulo 35 del RD 500/1990, es decir, con sujecién a los mismos tramites y requisitos que los
presupuestos. Serdn, asimismo, de aplicacion las normas sobre informacioén, reclamacion y publicidad del
presupuesto a que se refiere el articulo 169 del TRLRHL.

Cuando la dotacién de créditos extraordinarios sea para la financiacion de obligaciones reconocidas
por gastos realizados en ejercicios anteriores de acuerdo con el articulo 60.2 del RD. 500/1990, la
aprobacién del expediente comportaré el reconocimiento de la obligacion y deberan acreditarse las
circunstancias que han llevado a la realizaciéon de los gastos correspondientes.

De acuerdo con lo establecido en el apartado 4 del articulo 177 del TRLRHL, para financiar el crédito
extraordinario o el suplemento de crédito, se podrén usar las fuentes siguientes:

a) El remanente liquido de tesoreria, procedente del cierre del presupuesto del ejercicio anterior,
con las restricciones establecidas en el articulo 32 de la Ley Orgdnica 2/2012, de 27 de abril, de
Estabilidad Presupuestaria y Sostenibilidad Financiera (LOEPSF). (Reduccién del endeudamiento
neto).

b) Con nuevos o mayores ingresos recaudados sobre los totales previstos en el ejercicio corriente. En
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este caso, se deberd justificar que en el resto de los ingresos se redlizan con normalidad, por lo
que se prevé que se cumplan las previsiones presupuestarias.

c) Mediante bgijas de créditos de gastos de otras partidas del presupuesto en las que se rebajen en
la misma cuantia sin perturbacién del respectivo servicio.

d) Excepcionalmente, y por acuerdos adoptados con el quérum de mayoria absoluta del niUmero
legal de miembros de la corporacidon establecido por le articulo 47.2l) de la Ley 7/1985, las
operaciones de crédito previstas en el articulo 177.5 del TRLRHL para financiar los gasto de
inversidon del Capitulo 6.

e) También podrdn financiarse mediante operaciones de crédito los gastos aplicables al Capitulo |,
Il 'y IV, siendo preciso el cumplimiento de estos requisitos:

1. Que el Pleno con el voto favorable de la mayoria absoluta del nimero legal de miembros de
la Corporacion, declare la necesidad y urgencia del gasto y reconozca la insuficiencia de
otfros medios de financiacién de los previstos en los puntos a), b) y ¢)

2. Que la carga financiera no supere el 25% de los recursos ordinarios cuantificados en la Base 3.
3. Que no supere su importe total anual el 5% de los recursos ordinarios fijados en la Base 3.

4, Que el vencimiento de la operacion de crédito para sufragar tales gastos sea anterior a la
renovacion de la Corporacion.

Para la concertacidon de operaciones de crédito a largo plazo se tendrd en cuenta igualmente los
limites que se impongan en la Ley de Presupuestos Generales del Estado y en la LOEPSF.

Los acuerdos del ayuntamiento que tengan por objeto la habilitaciéon o suplemento de créditos en
casos de calamidades pdblicas o de naturaleza similar de excepcional interés general, la modificacion serd
ejecutiva desde la aprobacién inicial en el pleno, sin perjuicio de las reclamaciones que se promuevan en
contra, las cuales deberdn sustantivarse dentro de los 8 dias siguientes a la presentacion. Se consideran
desestimadas si no se notifica su resolucidn al recurrente en el citado plazo.

Base 8. Transferencias de crédito.

De acuerdo con lo que se establece en el articulo 179 del TRLRHL, y de 40 a 42 del RD 500/1990 se
regula el régimen de las transferencias de crédito del presupuesto del ayuntamiento.

Se considera transferencia de crédito la modificacién del presupuesto de gastos que, sin alterar la
cuantia global, hace que se impute el importe total o parcial de un crédito a ofras partidas
presupuestarias con diferente nivel de vinculacién juridica. Por tanto, no tendrdn la consideracién legal de
fransferencias, las alteraciones de crédito entre partidas presupuestarias que pertenezcan a un mismo
nivel de vinculacion juridica.

Las transferencias de crédito de cualquier clase se sujetan a las limitaciones que se determinan en el
articulo 180 del TRLRHL, y 41 del RD 500/1990.

En todos los expedientes de transferencia de créditos deberd figurar el informe de la Intervencion
sobre su procedencia y las formalidades legales a las cuales deberd ajustarse.

Base 9. Créditos ampliables

En cumplimiento de lo que se establece en el articulo 178 del TRLRHL, y art. 39 del RD 500/1990 se
consideran partidas ampliables Ias que correspondan a gastos financiados con recursos expresamente
afectados.

La ampliacién de créditos exigird la tramitacion del expediente iniciado por intervencién, en el cual se
acredite el reconocimiento en firme de mayores derechos sobre los previstos en el presupuesto de
ingresos.

La aprobacion de los expedientes de ampliacion de créditos que afectan al presupuesto corresponde
al Alcalde.

Base 10. Prérroga del presupuesto general.

Si al iniciarse el ejercicio econdmico de 2019, no hubiese entrado en vigor el Presupuesto
correspondiente, se considerard automdticamente prorrogado el de 2018, hasta el limite de sus créditos
iniciales.

La préroga no afectard a los créditos para gastos comespondientes a servicios o proyectos de
inversion que deban concluir en el ejercicio anterior o estén financiados con operaciones crediticias u
ofros ingresos especificos o afectados que exclusivamente fueran a percibirse en dicho ejercicio. En caso
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de gue una vez ajustados a la baja, los créditos iniciales del Presupuesto anterior, se obtuviera un margen
en relacion con el limite global de los créditos iniciales de referencia se podrdn realizar gjustes al alza en
los crédifos del Presupuesto, cuando concurren simultdneamente las circunstancias establecidas en el
articulo 21.3 ) y b) de RD 500/90. En cudlquier caso estos ajustes deberdn ser objeto de imputacion a las
correspondientes partidas del presupuesto prorrogado mediante resoluciéon motivada dictada por el
Presidente de la Corporacién previo informe del Interventor.

Mientras dure la vigencia de esta prémroga podrdn aprobarse las modificaciones presupuestarias
previstas por la Ley.

Aprobado el presupuesto deberdn efectuarse los ajustes necesarios para dar cobertura a las
operaciones efectuadas durante la vigencia del Presupuesto prorrogado.

La préroga del Presupuesto de 2.018, deberd respetar en todo caso los limites establecidos por la
LOEPSF, en cuanto a instrumentacion del objetivo de Déficit (estabilidad presupuestaria); objetive de
Deuda (Sostenibilidad Financiera) y Regla de Gasto; de acuerdo con las magnitudes y tasas de referencia
que se aprueben y publiquen por la Administracién Central del Estado.

Base 11. Ajustes de créditos por prérroga automdtica del presupuesto.

En los casos de préroga automdatica de los presupuestos, habrdn de reclizarse los ajustes, tanto al alza
como d la baja, que se regulan en el articulo 150 LRHL y en el 21 del RD 500/90.

A tal efecto, se formulard propuesta razonada por la Alcaldia en la que se detallardn los gjustes a
redlizar, con expresiéon de la partida afectada, la cuantia de la modificacion y su causa.

La propuesta, previo informe de Intervencién en el que deberd comprobar si se adecua a ld
normativa indicada en el primer pdrrafo de esta base, serd aprobado por la Alcaldia, debiendo dar
cuenta al Pleno en la préxima sesion que celebre.

Los ajustes respetardn en todo caso los limites establecidos en el parrafo final de la Base anterior.
Base 12. Generacién de créditos por ingresos.
Pueden generar crédito en el estado de gastos, los siguientes ingresos de naturaleza no tributaria:

a) Aportaciones © compromisos firmes que proceden de personas fisicas o juridicas, para financiar,
junto con el ayuntamiento, gastos propios. Es necesario que se hayan producido los ingresos y, en
su defecto, que conste en el expediente un acuerdo formal de haberse concedido la aportacion.

b) Alienacién de bienes del ayuntamiento. Es necesario que se haya procedido al reconocimiento del
derecho.

c) Prestacién de servicios por los cuales se hayan liquidado precios publicos, en cuantia superior a los
ingresos presupuestados. En estos casos, el pago de las obligaciones reconocidas
correspondientes a gastos aplicados en las partidas, el crédito del cual ha aumentado con razén
de la generacién de crédito, queda condicionado en la efectiva recaudacion de los derechos.

d) Reintegro de pagos indebidos del presupuesto corriente, el cobro del cual podré reponer crédito
en la cuantia correspondiente.

e) Reembolso de préstamos concedidos.

Una vez reconocido el compromiso firme de efectuar una aportacion a favor del Ayuntamiento o una
vez se haya recaudado alguno de los ingresos descritos, en cuantia superior a la prevista en el
presupuesto, debe evaluarse si los créditos disponibles en las correspondientes partidas del estado de
gastos son suficientes para financiar el incremento de gastos que se prevé necesitar en el desarrollo de las
actividades generadoras de ingreso.

Si este volumen de crédito es suficiente, no debe tramitarse el expediente de generacion de créditos.

En el supuesto de que los créditos se estimen insuficientes, la Intervencion debe incoar un expediente
en el cual se justifique la efectividad de los cobros o la firmeza de compromiso, asi como la partida que
debe ser incrementada. En el citado expediente se deben prever las consecuencias econémicas cuando
el compromiso de aportacién no llegue a materializarse en el cobro y se debe precisar la financiacion
alternativa que, en su caso, deberd aplicarse. En el expediente se adjuntardn los informes
correspondientes y, una vez redlizada esta formalidad, serd ejecutada de inmediato.

Los mayores ingresos gue se obtengan por encima de lo previsto se destinardn integramente a reducir
el nivel de deuda publica.
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Base 13. Organo competente en la framitacién y resolucion de los expedientes

El articulo 179 del TRLRHL establece que los drganos competentes para autorizar los expedientes de
modificacion de los créditos son:

El Pleno de la corporacion, previamente informados por el Interventor:

a) Para expedientes de transferencias de créditos gue supongan modificaciones entre diferentes
dreas de gastos (primer digito de la clasificacion por programas).

b) Expedientes que originen habilitaciones de créditos extraordinarios y suplementos de créditos.
El alcalde, mediante un decreto y con el informe de intervencion:

a) Transferencias de créditos, aumentos y bajas del capitulo 1° que afecten a los gastos de
personal, aungue sean de drea de gasto diferente.

b) Expedientes de transferencias dentro de la misma drea de gasto, aunque sea entre capitulos de
diferentes.

c) Expedientes motivados por los créditos ampliables.
d) Expedientes de generacion de créditos.

e) Expedientes de incorporacion de remanentes de crédito procedentes de la liquidacion del
presupuesto del ejercicio anterior, asi como la anulacién de remanentes de créditos
incorporados que no se hayan utilizado.

Los expedientes de modificaciones presupuestarias que deban ser aprobados por el Pleno de la
corporacién deben seguir las normas sobre informacién, reclamaciones, recursos y publicidad que se
sigan para los presupuestos.

Base 14. Fondo de Contingencia

Para el ejercicio de 2.018 no existe el "Fondo de contingencia™.

5. INCORPORACION DE CREDITOS
Base 15. Régimen de la incorporacién

De acuerdo con lo establecido en el articulo 47 del RD 500/1990, pueden ser incorporados a los
correspondientes créditos del presupuesto del ejercicio siguiente los remanentes de crédito no utilizados
en el ejercicio anterior, en las condiciones y con las formalidades previstas en este art. 47 del RD 500/1990.

El remanente incorporado sélo puede ser utilizado durante el ejercicio de 2019, de acuerdo con lo
que se establece en el apartado 4 del articulo 47 antes citado. Al final del ejercicio se debe anular el
remanente incorporado y no utilizado. Esta limitacién, y de acuerdo con lo que preve el apartado 5 del
articulo 47 citado, no debe aplicarse el remanente de crédito que ampare objetos financiados con
ingresos afectados, los cuales deben incorporar obligatoriamente, excepto si se desiste de forma total o
parcial iniciar o continuar la ejecucién del gasto o que se haga imposible su realizacion.

Para poder proceder a la incorporacion que se regula en esta base, debe haber suficientes medios
de financiacién equivalentes al importe de las incorporaciones acordaddas.

Se consideran medios financieros:

a) El remanente liquido de Tesoreria, con las restricciones establecidas en el articulo 32 de la LOEPSF

b) Nuevos o mayores ingresos recaudados sobre los totales previstos en el presupuesto corriente
que se destinardn integramente a reducir el nivel de deuda publica, excepto en los supuestos
de que estos mayores o nuevos ingresos procedan de transferencias corrientes o de capital
para financiar programas o proyectos de cardcter finalista.

En caso de incorporacién del remanente de crédito para gastos con financiacién afectada, se tendrd
en cuenta lo que se establece en el apartado 3 del articulo 48 del RD. 500/1990.

El expediente incoado para la incorporacién de remanente debe incluir el informe de intervencion
sobre la posibilidad de financiacién y restantes extremos a que se alude en parrafos anteriores. Se debe
ejecutar inmediatamente después del decreto del Alcalde.

Asimismo, serd competencia del Alcalde la anulacion durante el ejercicio, del remanente de credito
incorporado cuando se tenga la certeza de que, para lo que queda del ejercicio, no se deba utilizar. Se
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pueden utilizar, en su caso, los recursos financieros que se desafecten de este remanente de crédito para
la financiacion de otras modificaciones del presupuesto, que se destinardn exclusivamente a reducir el
nivel de endeudamiento.

GESTION PRESUPUESTARIA Y GASTO PUBLICO.
1. REGLAS GENERALES

Base 16. Normativa de aplicacion

La gestion del presupuesto de gastos mediante las fases de autorizacion de gasto de disposicion o
compromiso de gasto, de reconocimiento o liquidacion de obligaciones y de ordenacion de los pagos.

Esta gestién de los gastos se efectuard de acuerdo con el TRLRHL, el RD 500/1990, y restantes normas
legales o reglamentarias aplicables, estas bases y las normas de cardcter general que apruebe el Pleno.

Se faculta al alcalde para que, a propuesta de la Intervencidn del ayuntamiento, dicte las normas,
instrucciones o circulares que complementen o aclaren la gestién presupuestaria en su vertiente de
ingreso y gasto publico.

Como norma generdl, la Intervencién no debe tramitar ningdn documento que pueda representar
obligacién de pago, sin que previamente haya sido acordado el gasto por el érgano competente, y se
djuste a las normas previstas en el articulo 57 del RD 500/1990.

Base 17. Competencias para la autorizacién y disposicién de gastos.

La autorizacién y disposicién de gastos ordinarios, extraordinarios y urgentes, dentro de los limites del
Presupuesto, y de acuerdo con lo que se dispone en los articulos 21.1.f), 22.2.e), y 23.2.b) de la Ley 7/1985,
corresponderd:

a) Al Pleno:

1. Los gastos plurianuales que recaigan sobre ejercicios futuros, de acuerdo con lo que se sefala
en el articulo 174 del TRLRHL.

2. E reconocimiento de obligaciones para gastos efectuados en ejercicios anteriores de
conformidad con el articulo 60 del RD 500/1990.

3. La aprobacién de planes y programas de ayuda,

4. Todas aquella que iniciaimente comrespondan a la Junta de Gobierno Local o la presidencia,
y que estos érganos consideren conveniente elevarlas al Pleno para su resolucion definitiva.

b) Al Alcalde.

1. Las contrataciones y concesiones de todo tipo, asi como la adquisicion de bienes y derechos,
el importe de los cuales no supere el 10 por 100 de los recursos ordinarios del Presupuesto.

2. La resolucién de convocatorias de subvenciones asi como el reconocimiento de subvenciones
derivadas de convenios o contratos, o bien de actos administrativos, en concreto las
subvenciones que figuran en el Presupuesto expresamente.

3. La gestién econémica conforme al Presupuesto aprobado, de acuerdo con lo que prevé el
articulo 21.1.f) de la Ley 7/1985.

4. La aprobacion de las valoraciones derivadas de los expedientes de expropiacion forzosa.
5. La concesion de becas.

El alcalde puede delegar la autorizacién del gasto en el concejal o concejales que estime
convenientes. Esta delegacion debe ser expresa y en el decreto correspondiente debe citar sus
limites y sus circunstancias. Se debe entender que es genérica.

Base 18. Gastos plurianuales

Los gastos plurianuales se rigen por lo que disponen el articulo 174 del TRLRHL y los articulos 79 a 88 del
RD 500/1990.

En los casos que exista la consignacion en el presupuesto corriente para la realizacion de la totalidad
del gasto y su plazo de ejecucién no sea superior a un afio pero que por causa del momento de la
adjudicacion o disposicién del gasto, se deba acabar de ejecutar en el ejercicio siguiente, la
competencia de autorizacién y disposicion se debe considerar delegada a favor del 6rgano competente
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en el caso de haberse ejecutado todo el gasto durante el ejercicio. Andloga delegacion se debe
considerar efectuada en el caso de subvenciones concedidas en el ejercicio con cargo al presupuesto
corriente, pero que se pueden justificar y hacer efectivas en ejercicios posteriores. También se considera
efectuada la misma delegacion cuando se trata de gastos de las escuelas municipales que deben
continuar en el ejercicio siguiente y corresponden al mismo curso académico iniciado en el propio
ejercicio.

2. PAGOS DE RETRIBUCIONES AL PERSONAL.
Base 19. Nomina del personal

Los créditos de personal previstos en el presupuesto se entregan, salvando la disposicién expresa en
contra, en doce partes y meses vencidos.

En las néminas se debe acreditar el pago con la signatura del interesado o transferencias bancarias
mediante una diligencia de la entidad, y se deben anotar los descuentos por el Impuesto sobre la Renta
de las Personas Fisicas, cuotas de Seguridad Social, anticipos de sueldo y ofras parecidas pard la posterior
formalizacion reglamentaria.

El pago de los haberes de personal se efectUa por transferencia a las cuentas abiertas en Bancos y
Cajas de ahorros designadas por escrito por el funcionario o empleado.

Base 20. Gestion del gasto en materia de personal
La gestidn de los gastos relativos al Capitulo 1° del presupuesto se redliza de acuerdo con las reglas
siguientes:

a) La aprobacién de la plantilla y la relacién de los puestos de frabajo por parte del Pleno supone la
autorizaciéon del gasto derivado de las retribuciones bdsicas y complementarias, Para el importe de
los puestos de trabajo ocupados se debe hacer el documento “AD" al empezar el gjercicio.

b) Las néminas mensuales hacen la funcién de documento "O", el cual se debe remitir al alcalde
para gque ordene el pago.

c) El nombramiento de funcionarios, la contratacién de personal laboral o las liquidaciones de atrasos
originan la tramitacién de sucesivos documentos "AD" por el mismo importe que el que se preveé
que se debe satisfacer en el tiempo que quede de ejercicio.

d) Por lo que respecta a las cuotas de Seguridad Social, al iniciarse el ejercicio se debe tramitar el
documento “AD" por el mismo importe que el de las cotizaciones previstas. Las posibles variaciones
originan documentos complementarios o inversos de aquel documento.

e) En relacién al resto de los gastos del capitulo 1°, si son obligatorios, y conocidos a principios de afo,
se debe tramitar el correspondiente documento "AD",

f) Si los gastos fuesen variables, se deben gestionar de acuerdo con las normas genercles que
recogen estas bases.

g) A pesar de todo, y a efectos de agilidad, se pueden efectuar todas las fases del gasto agrupadas.
Base 21. Trabajos extraordinarios y Productividad

La asignacién individual de complementos de productividad y de gratificaciones por trabagjos
extraordinarios se realiza por resolucion de la presidencia de la corporacion.

En todo caso la redlizacién de trabgjos extraordinarios debe ser previamente autorizada por el
alcalde o concejal delegado, y siempre que sea posible y prioritaria y preferentemente, se compensardan
con dias de descanso.

De igual forma, con el fin de limitar las gratificaciones por servicios extraordinarios se efectuardn
calendarios alternativos de frabgdjo.

La productividad y los incentivos al rendimiento, se efectuardn por objetivos y para el establecimiento
y fijacién de las cuantias individuales se establecen criterios objetivos para su distribucion, y refribuird el
especial rendimiento, la actividad y dedicaciéon extraordinaria, el interés o iniciativa con que se
desempefien los puestos de trabdjo, siempre que redunden en mejorar el resultado de los mismos.

Los criterios que se retribuyen son:

1. Especial rendimiento. Su valoracién se realizard en funcién de su apreciacion dentro de la jornada
establecida para el puesto de trabajo.
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2. Actividad y dedicacién extraordinaria. Su valoracion se realizara en funcién de aquellas situaciones
cuya prestacién debe realizarse fuera de la jornada establecida para cada puesto de trabdaijo.

3. Interés o iniciativa. Apreciado en el desempeiio del correspondiente puesto de trabaijo.

Se establece el siguiente baremo, al que deberdn ajustarse las asignaciones de complemento de
productividad a cada funcionario gue -reUna alguno o algunos de los factores determinantes de la
concesion:

Factor A .- Para aquellos funcionarios que relnan en el desempefio de sus puestos de trabajo todos
los elementos constitutivos del complemento de productividad: especial rendimiento, actividad y
dedicacién extraordinaria e interés o iniciativa.

Factor B.- Para aquellos funcionarios que en el desemperio de sus puestos de trabajo concurran dos
de los elementos constitutivos del complemento de productividad, enumerados en el
articulo primero de esta norma.

Factor C.- Para aquellos funcionarios que en el desempefio de sus puestos de trabajo tan sélo se dé
uno de los elementos constitutivos del complemento de productividad, enumerados en el
articulo primero de esta norma.

En todo caso, la cuantia méxima anual del complemento de productividad por uno o varios de los
factores, no podré ser superior al 100 por 100 anual del complemento de destino asignado.

El complemento de productividad se abonard, como méximo, en 2 pagas al afo, teniendo siempre
en cuenta los limites anuales fijados.

Base 22. Incorporacién de personal

La incorporacién de nuevo personal, ya sea en régimen de funcionario o laboral se ojusta a la
normativa vigente en materia de funcién publica. Se debe incorporar al correspondiente expediente la
certificacién de la existencia de dotacion presupuestaria del puesto de trabajo correspondiente o de
existencia de crédito suficiente para el pago de la némina por todo el periodo de duracion del conirato, en el
caso de sustituciones o de personas que no ocupen un puesto de trabajo no previsto en la relacion de puestos
de trabajo, aprobada por la corporacion.

Con cardcter general, gueda prohibida la contratacién de personal, excepto en los supuestos de
contrataciones de obras vy servicios debidamente financiados mediante transferencias corrientes o de capital
procedentes de otras administraciones publicas.

Igualmente se podrd recurrir a la contratacion temporal para obras y servicios de competencia
municipal que tengan el cardcter de emergencia y cuya redlizacion sea inaplazable y no puedan ser llevadas
a cabo por el propio personal del ayuntamiento.

La contratacion deberd de contar con consignacion adecuada vy suficiente y se realizard memoria
justificativa en el que quede acreditada el carécter de emergencia de la obra o servicio y que la misma
resulta inaplazable para los intereses de la Corporacién.

Se podrdn contratar temporalmente alumnos/as procedentes de Convenios en prdcticas de
empresas procedentes de los Centros de Ensefianza publicos (Universidad y Ensefianza secundaria), al objeto
de desarroliar en este Ayuntamiento practicas remuneradas para completar su formacién profesional.

Base 23.- Anticipos reintegrables al personal

Se estard a lo que se establezca en el Acuerdo Marco o Convenio que estuviere vigente en el
Ayuntamiento.

En defecto de Acuerdo Marco o Convenio, se establecerdn las siguientes reglas:

19 Se podrd conceder por Decreto de la Alcaldia anticipos de las retribuciones que correspondan al
personal al servicio de este Ayuntamiento que lo solicite, a reintegrar en doce, catorce, dieciocho o
veinticuatro mensualidades, hasta un importe méximo de 3.000 euros.
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29 En todo caso se concederdn al personal cuya relacién laboral se vaya a mantener como minimo
el tiempo en el que deban reintegrar el anticipo.

39) Se atenderdn las solicitudes por orden de recepcién

4% Se contabilizard como crédito en una aplicacion del Capitulo VI, del presupuesto de gastos,
revistiendo el cardcter de ampliable, contabilizdndose los pagos en la misma, y de manera paralela se
reconocerd el derecho de la administracion en una aplicacion del capitulo VIl de ingresos.

Base 24. Indemnizaciones por locomocién. Dietas. Asistencia a Tribunales.

Serdn abonados los gastos de locomocién que se justifiqguen en el caso de desplazamientos por comision
de servicio o gestion oficial, que se aprueben por el Sr. Alcalde. En estos casos se devengardn asimismo dietas
cormespondientes en la cuantia individual que a continuacién se expresa, de conformidad con el acuerdo-
convenio para los empleados pUblicos de esta Corporacion vigente:

a) Dietas por traslado fuera de la localidad:
1. Dieta con alojamiento: 107,98 euros
2. Dieta sin alojamiento: 39,80 euros
3. Media dieta: 21,00 euros
4, Alojamiento sin dieta: 68,62 euros

b) Por cada Km, realizado en coche propio: 0,19 euros / Km:

Las asistencias como miembros de tribunales de concursos y oposiciones se indemnizardn a razén de:

PRUEBAS DE ACCESO A LOS GRUPOS
A B Cc D E
PRESIDENTE Y SECRETARIO 47,74 44,56 44,56 41,39 41,39
VOCALES 44,56 41,39 41,39 38,19 38,19

3. REGIMEN ECONOMICO DE LOS ORGANOS DE GOBIERNO.
Base 25. Retribuciones, indemnizaciones por locomocién y dietas de los miembros electos.

1.- De acuerdo con lo que establece el articulo 75.1 de la Ley 7/1985, el régimen juridico estatuario y
de retribucion especifica de los miembros electos de la corporacion es el establecido en el acuerdo del Pleno
del ayuntamiento de la toma de posesion del mismo. Este régimen puede ser modificado por acuerdo
plenaric en cualquier momento. En concreto el régimen establecido por la actual Corporacion es el fijado por
acuerdo plenario de aprobacién del Presupuesto, con el siguiente régimen:

REGIMEN NOMBRE Y APELLIDOS IMPORTE ANUAL
Parcial. Alcalde-Presidente D. Manuel Jesus Raya Clemente 30.603,00 €

Este régimen retributivo cumple con lo dispuesto en el art. 75 bis de la LRBRL en su redaccion dada o
la disposicién adicional nonagésima de la Ley P.G.E. 2014, por el art. 11.3 de RD 1/2014 de 24 de enero.

Los miembros electos percibirdn las indemnizaciones por locomocién y dietas establecidas para el
personal del ayuntamiento en la cuantia establecida para cada caso.

2.- En cuanto a las indemnizaciones a percibir en concepto de asistencias por la concurrencia
efectiva a las sesiones de los Organos colegiados de la Corporacién de los corporativos que no disfrutan de
dedicacidén exclusiva y/o parcial, serdin las siguientes:

ORGANO IMPORTE €/ASISTENCIA
Pleno 35,00

Todos los Grupos Politicos representados en la Corporacién se les asignard las siguientes cantidades
anuales, de acuerdo con lo que establece el articulo 73.3 de la Ley 7/1985:
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3.- Asimismo, se acordd establecer, de conformidad con lo establecido en el articulo 73.3 pdrrafo 2°,
una asignacion para los grupos politicos cuya dotacién econdmica, se efectia con los criterios que
determina dicho articulo en las cuantias siguientes anuales:

Cuantia fija por cada grupo Politico....306,00 Euros
Cuantia variable.......ccoovveieiiineeneeenne, 102,00 Euros/concejal

Las cantidades fijadas serdn abonadas en el primer trimestre del ano siguiente.

4.- El Presidente de la Corporacion percibird una indemnizaciéon anual en concepto de gastos de
representacion de 3.500,00 euros como limite mdximo, que se hard efectiva previa presentacion como
mdximo, trimestral, debidamente firmada por su parte, de la declaracién de los gastos redlizados por este
concepto.

4. NORMAS DE CONTRATACION ADMINISTRATIVA.

Base 26. Régimen general de la confratacion.

La contratacion de obras, de gestion de servicios pUblicos, suministros, servicios y trabajos especificos y
concretos no habituales, se rige por el R.D.L. 3/2011, de 14 de noviembre, por el que se aprueba el Texto
Refundido de la Ley de Contratos del Sector PUblico. (en adelante TRLCSP; y a partir del 9 de marzo de 2.018,
por lo establecido en la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico.

Base 27. Pliego de cldusulas administrativas

En la contfrataciéon administrativa rigen las cldusulas administrativas particulares que tenga aprobadds
la corporacién, las cuales deben estar djustadas a lo que dispone la normativa reguladora a la gque se ha
hecho alusion en materia de contratacion.

Base 28. Coniratos menores
Tienen la consideracién de contratos menores los que no superen los siguientes limites:
a) Para los contratos de obra, 50.000,00 euros, sin incluir el IVA.
b) Para los contratos restantes 18.000,00 euros, sin incluir el IVA.

La tramitacién del expediente de los contratos menores sélo exige la aprobacién del gasto y la
incorporacién al expediente de la factura correspondiente que redna los requisitos reglamentariamente
establecidos.

Estos limites se verdn alterados con la entrada en vigor de la Le 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos
del Sector PUblico, en la cuantias y limites cudlitativos y cuantitativos que se determinan en el articulo 118 'y
gue son:

a) Para los contratos de obra, 40.000 euros, sin incluir el IVA,
b) Para los contratos restantes 15.000 euros, sin incluir el IVA.

En el expedienta se justificard que no se estd alterando el objeto del contrato para evitar la
aplicacién de las reglas generales de contratacion, y gue el contratista no ha suscrifo mas contratos menores
que individual o conjuntamente superen la cifra que consta en el apartado primero de este articulo. El érgano
de contratacion comprobard el cumplimiento de dicha regla.

Para la tramitacion del contrato menor es necesario:

1.- Acreditar a partir de la entrada en vigor de la Ley 9/2017, el informe de motivacién del érgano de
contratacion, sobre la necesidad de la contracion a redlizar. Esta necesidad podrd revestir cardcter puntual y
dictarse al amparo de la propuesta previa de gasto; o ser genérica para gastos de determinada naturaleza.

2.- Aprobacién del gasto y la presentacion de la factura.

Para el caso de los expedientes de contratos de obras, ademds de los requisitos mencionados, se
exige presupuesto, y en los casos en que sed preciso, el Proyecto de Obra que antes del inicio del expediente
de contratacion, serd necesario que el mismo esté aprobado por el Organo competente, asi como el acta
de replanteo y el cerfificado acreditativo de la existencia de crédito adecuado y suficiente.

En la medida que el proveedor emite factura legal se entenderd acreditada la capacidad de obrar
y habilitacién profesional necesaria, sin perjuicio de que la Administracidon pudiere requerirle en
cualguier momento la acreditacion de la misma.
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3. - Justificacién que no se estd alterando el objeto del contrato para evitar la aplicacién de las
reglas generales de contratacion, y que el contratista no ha suscrito mas contratos menores que individual o
conjuntamente superen la cifra fijada para los contratos menores, circunstancia que se justificard con la
conformidad de la factura.

4.- Como referencia para la determinacién de la regla anterior se tomard como base temporal el ano
natural que coincide con el jercicio presupuestario. Excepcionalmente para este gjercicio de 2.018, se fomard
como referencia desde la fecha de la entrada en vigor de la Ley 9/2017, esto es, el 9 de marzo de 2.018, hasta
el 31 de diciembre de 2.018.

5.- Para ello peribdicamente se pondrd a disposicion de las dreas relacion de proveedores
(excluidos aquellos que hubieren resultado adjudicatarios de un procedimiento) respecto de los que desde el
1 de enero su facturacion hubiere superado el importe del contrato menor; todo ello sin perjuicio de que
cada drea 6 servicio solicitare informacién puntual cuando lo estime pertinente.

6.- Los contralos menores podrdn ser susceptibles de modificacién cuando se den necesidades
nuevas o causas imprevistas, debidamente justificadas, y siempre que no se superen los importes u duracion
mdximaos establecidos, observdndose en su caso, el procedimiento inicialmente seguido.

No se admitird en ningln caso la prorroga ni expresa ni tacita de tales contratos.

7.- No serd necesario framitar un procedimiento de licitacion, ain superando los limites del contrato
menor, en el caso de los Contratos de creacion e interpretacion artisitica y literaria o espectaculos: Se podrd
tramitar y contratar mediante procedimiento negociado sin publicidad con el artista directamente o con el
empresario que lo represente, siendo éste Ultimo caso con éste con quien se entablard la relacion contractual.

Base 29. Coniratos subvencionados

En los supuestos en los que el contrato a adjudicar resulte financiado en parte por otfra
administracién lo cual generard el inicio de la prestacién en el afio de recepcion de la subvencidn sin
que existiere la consignacion total del crédito, se emitird certificado de existencia de crédito por el
importe que mediare para el ejercicio 2018 asi como el compromiso de consignar el resto de crédito en
el ejercicio siguiente.

Base 30. Diferencias entre obras de mantenimiento y obras de inversion

En lineas generales los proyectos de obras de mantenimiento y conservaciéon seran las
destinadas a reparar los dafios ocasionados en los bienes, bien por el transcurso del tiempo o por su
uso, bien por otras causas excepcionales o fortuitas que ocasionan un deterioro de los mismos.

Son obras de reparacién y reposicion las que no afectan a la estructura del bien, que pudieren fener
cardcter reiterativo, que no tendrédn mas de un afio de duracién y que no se encuentran incluidas en
ningun caso en el anexo de inversiones.

-Por su parte las obras de inversion, podrdn ser:

Obras de Primer
Establecimiento, Obras de Gran
Reparacion

Obras de Rehabilitacion

Obras de Reforma

Obras de Restauracion

Todas ellas en los términos definidos en el art.232 de la nueva ley de Contratos del sector publico.

Estas obras vendrdn a aumentar la capacidad, rendimiento, vida Util y eficiencia del bien. No podrdn
ser reiterativas, y salvo casos puntuales como en el supuesto de Inversiones Financieramente
Sostenibles, vendrdn incluidas en el anexo de inversiones, pudiendo superar su duracion el afo.

Base 31. Normas comunes a todo tipo de contratos

Para evitar la responsabilidad solidaria (articulo 42 del Real Decreto Legislativo 2/2015, de de
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octubre por el que se aprueba el Texto Refundido del Estatuto de los Trabajadores y 168 del Real
Decreto Legislativo 8/2015 de 30 de octubre, por el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley General
de la Seguridad Social) y subsidiaria (arficulo 43.1.f) de la Ley 58/2003 de 17 de diciembre General
Tributaria) del Ayuntamiento:

- Los adjudicatarios de contratos formalizados por el Ayuntamiento y los proveedores
habituales con los que existe una relacién continuada no formalizada en contrato, deberén aportar
anual o semestralmente certificados expedidos por las Administraciones Tributarias  Estatal v
Autonémica de hallarse al corriente en el cumplimiento de las obligaciones tributarias y del
organismo competente acreditativo de hallarse al corriente en el cumplimiento de las obligaciones con la
Seguridad Social o autorizar expresamente al Ayuntamiento de Montilla para recabar de otras
administraciones los citados certificados

- En el resto de contratos menores en los que el gasto total con el proveedor superare los 3.000
euros, se le requerird al mismo con cardcter previo al pago, cerlificaciones expedidas por las
Administraciones Tributarias Estatal y Autondmica, de hallarse al coriente en el cumplimiento de las
obligaciones tributarias impuestas por las disposiciones vigentes y del organismo competente
acreditativa de hallarse al coriente en el cumplimiento de las obligaciones con la Seguridad Social ©
autorizar expresamente al Ayuntamiento de Arjona para recabar de otras administraciones los
citados certificados

5. REGIMEN GENERAL DE LAS SUBVENCIONES, AYUDAS, BECAS Y OTROS AUXILIOS.
Base 32. Régimen general

El Ayuntamiento de Cazdlila puede otorgar subvenciones, ayudas y becas a entidades publicas y
privadas, asi como a particulares, las actividades de los cuales suplan o complementen a los servicios
atribuidos a la corporacion y sean de interés para el municipio.

Base 33. Forma de otorgamiento de las subvenciones.

Las subvenciones, ayudas y becas se pueden otorgar de forma singular en el Presupuesto y en
concreto para el ejercicio 2.017 se determinan como nominativas las siguientes:

PARTIDA DENOMINACION IMPORTE EUROS

La concesién de las subvenciones se efectuard, como regla general en régimen de concurrencica
competitiva y requiere la formacion del oportuno expediente en el que se haga constar el destino de los
fondos y los requisitos que han de cumplir los beneficiarios, asi como las causas que motivarian la
obligaciéon del reintegro del importe percibido, y el plazo de su justificacién y se ajustard en todo caso a lo
dispuesto en la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones, asi como su Reglamento,
aprobado por R.D. 887/2006, de 21 de julio.

Los perceptores de subvenciones deberdn acreditar estar al corriente de pago con la Seguridad
Social, Hacienda Estatal y Autonémica y el Ayuntamiento de sus obligaciones fiscales. Cuando esto
ocurra el Sr. Alcalde o el Pleno, segin proceda, podrdn acordar la compensacion de la deuda vencida,
liguida y exigible.

Ilgualmente se puede otforgar subvenciones mediante la firma de convenios o contratos con
entidades pUblicas y privadas, asi como a particulares, o bien mediante un acto administrativo dictado
por el érgano competente por razén de la cuantia. En ambos casos, el otorgamiento de la subvencion
estd ligado al cumplimiento de las exigencias de publicidad y concurrencia

Base 34. Plazo y forma de la justificacion de las subvenciones.

En defecto de regulaciéon expresa, las subvenciones se deben justificar dentro del ejercicio de su
otorgamiento. En caso de que no se puedan justificar dentro de este plazo, el beneficiario puede pedir
una prérroga de justificacion hasta el Ultimo dia hdbil del ejercicio siguiente al del otorgamiento. Esta
prérroga es automdtica en caso de que una subvencién se haya otorgado dentro del cuarto trimestre del
ejercicio y, al acabar, no se haya justificado.

En cuanto a la forma de justificacién, a falta de regulacion concreta, se debe realizar mediante la
presentacién de facturas o minuta de honorarios, expedidos de acuerdo con lo que se preve
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reglamentariamente. Estos justificantes pueden ser documentos originales o fotocopias autenticadas por
una persona que de fe publica.

En el supuesto de que la subvencidn haya sido otorgada en funcién de un proyecto de obras o
instalaciones, la justificacion debe ser, en todo caso, en funcion de una certificacion detallada de las
obras, expedida por el técnico competente, aprobada por el érgano correspondiente de la entidad
beneficiaria, y a la cual se debe acompafar el acta de recepciéon provisional de la obra y la factura
correspondiente, que podrd ser original o copia autenticada.

En el supuestio de que la subvencion esté destinada a financiar el otorgamiento de premios en un
concurso, la justificacion se debe hacer mediante la presentacién de una copia del acta del jurado y los
recibos de los premiados donde deben constar todos los datos que identifiguen al perceptor. En caso de
premios otorgados por entidades locales, la justificacidon se podrd realizar mediante la certificacion
expedida por el interventor de la entidad, acreditativa del cumplimiento de las bases del premio vy del
resultado que haya acordado el jurado correspondiente, asi como del pago de los premios a los
beneficiarios.

Base 35. Pago de las subvenciones singularizadas, becas y premios

Las subvenciones que estén singularmente previstas en el presupuesto, se entregardn directamente en
virtud de resolucién de la Alcaldia, la cual podrd disponer el pago total o parcial del importe consignado.
Los beneficiarios de subvenciones nominativas estdn obligados a presentar una certificacién de haber
contabilizado le ingreso de la subvencidn otorgada o bien, presentar anualmente, y dentro del primer
semestre del afo, una copia de sus cuentas, de acuerdo con el sistema de contabilidad, publico o
privado, que tengan obligacién de aportar.

Las becas y premios que se concedan en resolucion de los concursos que anualmente convoque la
corporacion para su adjudicacion, se entregan en una sola vez contra la consignaciéon que tenga el
presupuesto del ejercicio en el que se produzca la resolucion.

Base 346. Renuncia a una subvencion.

En el supuesto de que un peticionario de subvencién, una vez se haya dictado el acto administrativo
de otorgamiento, o se haya firmado el convenio o contrato correspondiente, no esté de acuerdo con las
condiciones que se le imponen, o decida no llevar a cabo la actuacién, debe presentar la renuncia a su
percepcién, ya que en ningln caso se podrd autorizar un cambio de finalidad ni de condiciones de la
subvencion.,

6. SUBVENCIONES Y AYUDAS DE CARACTER SINGULAR, EXTRAORDINARIOS O URGENTES
Base 37. Régimen aplicable

En los casos que, por su cardcter singular, extraordinario o urgente, no se puedan atender, en los
diferentes programas especificos de ayudas del ayuntamiento las diversas actividades o actuaciones de
las diferentes entidades locales o entidades privadas sin dnimo de lucro que el ayuntamiento tenga
voluntad de atender, deben cumplirse los siguientes requisitos:

a) Presentar la peticién de la subvencién, en la cual deben constar los datos personales de quien la
pide vy si lo hace en nombre propio 0 en nombre de una entidad, sea pUblica o privada. En la
citada peticion deberd constar la actuacién que se pretende llevar a cabo, especificando su coste
y motivando la peticién de subvencién que se hace, que en todo caso debe ser una cantidad
concreta. Si sobrepasa el 50% del coste de la actividad, debe justificarse el motivo del incremento.

b) Junto con la peticién se debe presentar un presupuesto detallado de todos los gastos que
comporta la actividad o un proyecto de la obra, segin el caso, que debe servir de apoyo a la
justificacion de la peticién de subvencién.

c). También se debe adjuntar una declaraciéon jurada en la cual se haga constar que, en caso de
otorgarse la subvencién, el solicitante no tiene ninguna causa de incompatibilidad; que acepta la
subvencion que se le pueda otorgar, asi como las condiciones que de ella se deriven, que se
compromete a justificar la subvencién otorgada en la forma y en el plazo fijado en el acuerdo de
concesién, y en su defecto los que estén fijados en estas bases; que se compromete a comunicar la
obtencién de ofras ayudas de ofras instituciones pUblicas o privadas para la financiacién de la
actuacién gue se pide, y que se compromete a facilitar toda la informacioén que le sea requerida
por la Intervencién del ayuntamiento y por la sindicatura de cuentas.

d) En caso de entidades privadas, debe adjuntarse a la peticidon una copia del DNI de la persona que
firma la peticidn vy, en caso de actuar en representacion de un apersona juridica, también se debe
adjuntar una copia del NIF de la entidad.
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7. JUSTIFICACION DE PAGOS Y NORMAS COMUNES DE ORDENACION DE GASTOS
Base 38. Norma general

Los que presten servicios o suministros a la corporacién, deben presentar factura o cuenta justificada
durante el mes siguiente al que se redlizaron, acompafando los correspondientes vales, orden de
encargo o albardn. Estas facturas y cuentas deben presentarse en la Intervencién del ayuntamiento, junto
con la autorizacién previa o cédigo de la misma.

El pago o el gasto que haya sido decretado por la dlcaldia, debe justificarse con la fecha de la
resolucion, que se debe adjuntar a la entrega. Cuando se trate de facturas es suficiente la constancia del
acuerdo gue ha reconocido la obligacion a la cual se contrae.

No se pueden pagar cantidades contra copias sencillas de cuentas, facturas u otros justificantes de
pago.

Base 39. Ordenacién de pagos

Una vez haya sido reconocida vy liquidada una obligacion, debe expedirse la comrespondiente orden
de pago.

La ordenacion de pagos con cardcter general se efectia basdndose en las relaciones de orden de
pago que elabora la intervencién, teniendo en cuenta la necesaria prioridad de los gastos de la deuda
publica, gastos de personal y obligaciones reconocidas en ejercicios anteriores.

Sila naturaleza o urgencia del pago lo requiere, la ordenacidn puede efectuarse individualmente.

No se puede efectuar ningun pago por la Tesoreria o dar salida a los fondos o valores, aunque sea en
concepto de formalizacién de operaciones de tesoreria. Sélo se podrd efectuar el mandato si se autoriza
por el ordenador de pagos y por la conformidad del interventor.

Podrdn redlizarse excepcionalmente, sin mds requisitos que el de la sola ordenacién del pago de la
dicaldia, previa audiencia del interventor, los siguientes gastos:

a) Los relativos a némina del personal y las cuotas de la Seguridad
b) Las remuneraciones del personal que el ayuntamiento esté obligado a satisfacer.
c) Subscripciones a diarios oficiales.

d) Las deudas reconocidas por el ayuntamiento y consignadas en el presupuesto asi como las
anudlidades de préstamos concertados reglamentariamente y gastos bancarios por comisiones e
intereses.

e) Los tributos, seguros, cargas sociales y obligaciones impuestas por disposiciones legales.

f) Los gastos relativos a contratos, conciertos y convenios suscritos por la corporacién, en las cuales
conste expresamente el importe v la cuantia de las obligaciones, excepto cuando estén sujetas al
cumplimiento de una o diferentes condiciones.

g) Las derivadas de la subvencién a los grupos politicos representantes en el ayuntamiento, de
conformidad en el acuerdo plenario adoptado.

h) Las derivadas de solicitudes de mandatos a justificar.
Base 40. Pagos efectivos

Los pagos efectivos a terceros y proveedores por facturas de suministros y de servicios, deben
efectuarse, en todo caso, mediante transferencia bancaria con tal de que se abone a la cuenta del
respectivo acreedor, que estd obligado a acreditar ante el ayuntamiento que es titular de la cuenta a la
cual se debe hacer el correspondiente abono. En casos excepcionales, en los que la tesoreria lo
considere oportuno, se pueden utilizar otros medios de transporte.

8. ENTREGAS A JUSTIFICAR Y ANTICIPOS DE CAJA FlJA.
Base 41. Régimen general

Deben entregarse y deben considerarse como pagos a justificar, las cantidades que deban
satisfacerse para la ejecucion de los servicios, los comprobantes de las cuales no puedan obtenerse en el
momento de efectuar los pagos. Estas entregas a justificar deben aplicarse a los respectivos capitulos,
articulos y conceptos, conceptos, con la obligacidén de los perceptores de remitir la cinta justificativa en
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los plazos previamente fijados por la alcaldia que, como criterio general es de tres meses. Este plazo podrd
ser prorrogado hasta un méaximo de tres meses mds por resolucién de la alcaldia previa peticion razonada
de la persona obligada a la justificacién y el correspendiente informe de la Intervencion.

Antes de entregarse otra suma en las mismas condiciones al mismo preceptor debe exigise la
justificaciéon de la anterior entrega, sin perjuicio de instruir expediente de constrefimiento cuando,
transcurrido el plazo fijado, no se haya hecho debidamente. El alcalde, de todos modos, puede autorizar,
con cardcter excepcional, una nueva entrega a justificar, sin que se haya justificado la anterior, cuando
con esta entrega se eviten perjuicios en el funcionamiento de los servicios.

Base 42. Control

La Intervencién v la Tesoreria deben llevar una nota de las entregas expedidas a justificar para poder
exigir en el momento oportuno la justificacion o responsabilidad que se derive.

Base 43. Registro

De estas entregas se debe llevar la contabilidad separada en un registro, en el cual se debe hacer
constar, ademds de su orden correlativo y cronolédgico, el nombre del perceptor, establecimiento o
servicio, destinacién y objeto, importe, fecha del acuerdo, fecha de expedicion, fecha de justificacion,
saldo a favor o en contra del ayuntamiento y nimero de la entrega anterior y siguiente.

Base 44. Consideracién de anticipo de caja fija.

Para atenciones de cardcter periédico o repetitivo, los fondos entregados a justificar pueden tener el
cardcter de anticipos de caja fija. Los perceptores de estos fondos estdn obligados a justificar la
aplicacién de las cantidades percibidas a lo largo del ejercicio presupuestario en el que se constituye el
anticipo (articulo 190 del TRLRHL). En ningun caso se pueden atender con cargo a los créditos de anficipo
de caja fija gastos individuales superiores a 901,52 euros.

La constitucion de anticipo de caja fija es competencia del alcalde cuando su cuantia no sobrepase
901,52 euros para cada uno de los conceptos presupuestarios por lo cual se constituye, sin tener en
cuenta el nimero de conceptos vy la cuantia global del anticipo del cual disponga el habilitado. Si se
sobrepasa la citada cuantia es competencia de la Junta de Gobiemno Local. En todo caso es necesario el
informe de intervencion.

La cantidad que se enfregue para este concepto debe depositarse en una cuenta corriente abieria
al efecto en una entidad bancaria o coja de ahorros que mantenga depdsitos abiertos de esta
corporacién; la cuenta corriente debe estar abierta con el nombre (Cargo Habilitado) - Ayuntamiento de
Cazdlilla.

La apertura de la cuenta corriente en la entidad bancaria o caja de ahorros debe hacerse por
comunicacién escrita del alcalde, en la cual deberd de constar la toma de razén del interventor. La
disposicion de fondos de la cuenta corriente abierta debe hacerse bajo la responsabilidad del habilitado,
y mediante los sistemas comunes admitidos en el dmbito bancario.

La enfrega de fondos en concepto de anticipo de caja fija siempre debe hacerse en la cuenta
corriente abierta al efecto, tanto en el momento de la constitucion como en las reposiciones que se
hagan posteriormente. Mientras no se disponga su cancelacion, la justificacién de gastos con cargo a los
fondos entregados en concepto de anticipo de caja fija ha de comportar la reposicion de fondos, una
vez haya sido fiscalizado y contabilizado el gasto correspondiente. En todo caso deberd hacerse, como
minimo, una justificacion de fondos 15 dias antes del fin del ejercicio

Todos los gastos que se ocasionen por el mantenimiento de la cuenta corriente deben cargarse
contra el crédito que mantenga la citada cuenta.

Los saldos que tengan las cuentas corrientes abiertas como anticipos de caja fija no deben tenerse en
cuenta en el estado de tesoreria, en el estado de situacion de existencias en tesoreria, ni en el acta de
argueo de fondos.

Para el control y regulaciéon de los anticipos de caja fija hay que cefiirse a las normas fijadas por la
Infervencion.

INGRESOS.

Base 45. Régimen general

Los ingresos se deben aplicar al concepto presupuestario previsto en el Presupuesto correspondiente.
En caso de que se haya producido un ingreso que por su naturaleza no esté previsio en el Presupuesto, se
debe aplicar al concepto que a criterio de la Intervencién se considere conveniente. Se puede crear un
concepto ingreso en el presupuesto con importe cero, y el primer movimiento del concepto es el
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reconocimiento del derecho y el ingreso comrespondiente.

La administracién y cobro de los ingresos de este presupuesto va a cargo del ayuntamiento que, con
fiscalizacién y censura de la Intervencién, los llevard a cabo en la forma establecida en las respectivas
ordenanzas y las disposiciones legales.

Base 46. Cobro de derechos, tasas y precios publicos.

Los derechos, tasas y precios pUblicos que se recauden por estados y otros servicios prestados por los
diversos centros de este ayuntamiento, deben ser ingresados en la tesoreria.

Se autoriza la apertura de cuentas bancarias restringidas en los cuales Unicamente se reflejen los
movimientos de ingresos y pagos de gastos con financiaciéon afectada, de forma que se facilite dicha
cuenta a la entidad que proporcione la financiacion.

La determinacién del importe de los ingresos y de su recaudacion debe ser fiscalizada conjuntamente
por la Intervencién y tesoreria en sus respectivas competencias.

La anulacién de derechos, tasas y precios publicos, asi como la declaracion de insolvencia de los
obligados a su pago es competencia del alcalde a propuesta del servicio correspondiente y con el
informe de intervencion.

Base 47. Depdsito de Caudales

Todos los caudales se deben ingresar en la tesoreria y deben ser custodiados en la cdja de la
corporacion.,

Corresponde a la tesoreria, como oficina encargada de la custodia de valores mobiliarios propiedad
del ayuntamiento, el puntual cobro de cupones, censos, préstamos y otfros ingresos correspondientes,
dando cuenta diariamente a la intervencién para la formalizacion oportuna.

Base 48. Existenclas en metdlico.

El dinero en metdlico que se ingrese debe depositarse en la caja de la corporacion. Para el servicio
diario, se puede disponer de la caja auxiliar.

Base 49. Rendimiento de los excedentes de tesoreria.

De conformidad con el articulo 199.2 del TRLRHL, se procurard obtener el méximo rendimiento de los
excedentes temporales de Tesoreria, mediante inversiones que relnan as condiciones de disponibilidad
de fondos, rentabilidad y seguridad.

Las propuestas las practicara el tesorero, con el informe de intervencion, y se deben aprobar por
decreto de alcaldia, autorizacion que supone una delegacién de facultades del Pleno en le alcalde. Se
considera que rednen condiciones de disponibilidad de fondos, rentabilidad y seguridad, las lefras del
tesoro, los titulos de renta fija y ofros similares.

Base 50. Fianzas y depésitos

La devolucion de fianzas y depdsitos debe realizarse antes de la formacion de expediente, en el cual
se debe acreditar el cumplimiento del contrato o suministro, la constitucion del depésito, la no existencia
de reclamaciones, y debe recaer, ademds, acuerdo aprobatorio del alcalde.

CONTROL, FISCALIZACION Y CIERRE DEL EJERCICIO PRESUPUESTARIO.

Base 51. Funcién interventora

El control interno respecto a la gestién econémica del ayuntamiento, y de sus organismos auténomos,
se efectla por el interventor del ayuntamiento. Este control se ejerce en la triple acepcion de funcion
interventora de control financiero vy control de eficacia, en virtud del articulo 214 del TRLRHL, y articulo 4
del RD 1174/1987.

En el ejercicio de la funcién interventora, en todo lo gue no esté regulado en estas bases y en la
normativa que pueda establecer el ayuntamiento, es aplicable la normativa de la administracion General
del estado vigente en cada momento y, en concreto, lo que se prevé en el RD 2188/1995 de 28 de
diciembre.

Base 52. Trabajos externos de apoyo a la funcién interventora

La Intervencién puede proponer la contratacién de frabajos externos para el apoyo de la funcién
interventora, gue pueden llevarse a cabo tanto respecto al propio Ayuntamiento como a los organismos
auténomos y, en su caso, a las sociedades mercantiles municipales y perceptoras de subvenciones.
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En todo caso, estos trabajos deben redlizarse bajo la direccién e indicaciones del interventor, y deben
hacerse teniendo en cuenta la aplicacion de las normas de auditoria del sector publico de la IGAE.

Base 53. Operaciones de cierre del presupuesto.

Se contraen en contabilidad, en la fase O, todos los acuerdos o decretos por los cuales con la
correspondiente intervencién previa, se reconozcan o liquiden obligaciones, frente a acreedores
determinados, con cargo a los créditos de este presupuesto. En los casos en que las bases autoricen
pagos sin necesidad de un acto expreso de reconocimiento de la obligacion, la contraccién debe
efectuarse cuando los documentos de gestion presupuestaria hayan sido intervenidos de conformidad.

Las subvenciones se contraen cuando se aprueba su justificacion, excepto en los casos en los que se
enfreguen con justificaciéon posterior, en los cudles se contraen en el momento de su concesion.

Al final del ejercicio se deben anular todos los créditos presupuestarios que no correspondan a
obligaciones reconocidas y liquidadas.

A pesar de todo se puede efectuar la contfratacién en contabilidad en los casos que se detallan acto
seguido, si bien el pago efectivo estard condicionado al correspondiente acto de reconocimiento y
liquidacién de la obligacion:

Certificaciones, facturas, minutas, relaciones de retribuciones y otros justificantes de gastos efectuados
dentro del ejercicio, aunque no se hayan aprobado una vez finalizado el ejercicio

Excepcionalmente, gastos realizados durante el ejercicio, segun informe del respectivo servicio,
correspondientes a contratos adjudicados, aunque no se haya recibido la correspondiente justificacion,
factura o u otro documento justificativo.

Base 54. Cdlculo del remanente de tesoreria

Para el cdlculo del remanente se tendrén en cuenta la suma de fondos liquidos y derechos
pendientes de cobro, con deduccién de las obligaciones pendientes de pago y de los derechos que se
consideren de dificil recaudacion. Para determinar los derechos de dificil o imposible recaudacién se
tendrdan en consideracién los criterios legales establecidos en el articulo 193 del R.D.L. 2/2004, de 5 de
marzo y las modificaciones legales futuras que le puedan afectar.

Criterio de Antigiiedad. Atendiendo a la antigledad de los derechos, se establecen los siguientes
porcentajes para la dotacién en funcién de los ejercicios de procedencia:

Antigledad derechos % minoracién

Ejercicio corriente 0
Ejercicio (-1) 25
Ejercicio (-2) 25
Ejercicio (-3) 50
Ejercicio (-4) 75
Ejercicio (-5) 75

Ejercicio (-6) o mds 100

Base 55. Liquidacién del presupuesto y rendicién de cuentas

Las operaciones de liquidacién del presupuesto se rigen por lo que disponen los arficulos 191 a 193
del TRLRHL, los articulos 89 a 105 del RD 500/1990 y por la instruccién de contabilidad

La rendicién de cuentas se rige por lo que disponen los articulos 208 a 212 del TRLRHL y por la
Instruccion de Contabilidad.

DISPOSICION FINAL

En todo lo no previsto en estas Bases, se tendrd en cuenta lo que se dispone en las leyes y reglomenTos
vigentes vy, en concreto, en la Ley General Presupuestaria en todo lo que no esté previsto en el TRLRHL, asi
como en la Ley Orgdnica 2/2012, de 27 de abil, de Estabilidad Presupuestaria y Sostenibilidad Financiera, en
lo que estas bases se vean afectadas por el contenido y ulterior desarrollo de la misma.
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Todas las dudas que se promuevan deben ser resueltas por la Presidencia, oyendo a las comisiones
informativas, si existieren, con los informes previos de Secretaria-Intervencion.

DILIGENCIA:

Estas Bases han sido aprobadas por el pleno del ayuntamiento, en sesién Plenaria realizada en el .......
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