O@ Honza Pav

Premyslite o Asane?
Tohle byste meli vedet

Predstaveni Asany

Honza Pav, 8. 12. 2022






T Iy A4

Vérim, ze maleé a stredni firmy pozitivne ovlivnuji
nase okoli. Proto jim pomaham:

« zefektivnit spolupraci a vylepsit Fizeni prace @,
e automatizovat procesy & a

e lépe vyuzivat nebo vytvaret digitalni nastroje ‘X.

workflow.honzapav.cz
honzapav.cz

. Ano, je to digitalizace. Ale co to je digitalizace?



http://workflow.honzapav.cz
http://honzapav.cz
https://workflow.honzapav.cz/pojem/digitalizace/




D - O

Monday, October 10

Good morning, Honza

o ,
My week v v () tasks completed £9 (O collaborators 90 Customize

My Priorities & My goals open goals ~

Upcoming Overdue (34) Completed + Add goal

() Click here to add a task... Utrzit 100 000 K¢ za automatizace & 0%
() P¥ipravit se na kick-off Today FY22 - Honza Pav - zakazky On track

() Get information about Translado Yukon x ... Today . . )
Utrzit 200 000 K¢ za DEV projekty &

() Zjistit informace k poptévce Today FY22 - Honza Pév - zakazky

() Dohodnout se na terminu $koleni Rizeni tym(i a projektd v Asané Today B 3 ; L
Utrzit 250 000 K¢ za sluzby souvisejici s digitalnimi... = 29%

() Dohodnout se na terminu konzultace Today FY22 - Honza Pav — zakézky On track

() Zjistit feedback na nabidku Today Show more

Show more

Tasks I've assigned Projects recents -

Upcoming Overdue Completed

. Jirka Vobi$ x Honza
Create Project

=+ Assign a task . ) & Private

(v) Zpracovat workflow skladovych zasob produktti [ HP Zakazky Strive #mvp

) Samolepky Honza Pav — zakéazky 1 task due soon

() Vybrat kuchyri z IKEA Bydleni Lister #dev Lister #requests

() Promyslet i&ast na Outdoor Friedrichshafen (17.-19. zafi) Expando Expando

() Oznamit zménu v OR na prazsky voucher - Lister #general Nautie #feedback

(©) VyZzédat si pfistup k projektim v Prazském Voucheru  Lunar Exit | Expando Nautie

Show more Show more




Pridat novy ukol
je super-jednoduche!




Recently assigned +

WELDINSPECT DEV Sklad 2209 >

() Poslat informace ke zptisob
spoluprace

(©) Zjistit zmé&ny okolo DigitalOcean
APl keys

(“) Spojit se s implementétory

43

Jak si uklidit v datech >

() Zjistit od Vitka

(“) Create Asana and Contentbird
integration

23 Sep

) Implementation of the CRM
Communication Plan 2023 in Asana

<4 Add tacle

% Long-term Goals + -

(“) Vyfakturovat predchozi mésic

1 Oct

() PFipravit m&siéni revizi

8 Oct 63

() Vyresit DPH

8 Oct

() Promyslet, co je potfeba udélat ve
vztahu ke zménam v cookies policy

(“) Sepsat pravidla a zédsady
spoluprace

18»

() Zjistit, jaky je v odborné literatufe
rozdil mezi implementation a adoption
[zména ve firmé]

% Current focus + .

Vkontextu CON Nastroje 2205 >

() Ptipravit shrnuti

6 Oct

Finish Asana implementation >

(“) Evaluate the questionaire

8 Oct

(“) Create onboarding programme

8 Oct

(¥) 221006 beautybox.cz |
beautyboxcz-mallcz

7 Oct 130 1)

King CON Referenti 2109 >

) Shrnout dalsi kroky (a nastavit v
Asangé)

26 Sep

() Dokong&it zapis z vyro&ni schiize
SVJ

1 A JdJd a1

¢ Today + -

Bontonfilm IMP Asana 2208 >

() Dohodnout se na terminu $koleni
Rizeni tym0 a projektd v Asané

Today

Contadoria ATM Faktury 2210 >

() Zjistit informace k poptavce

Today

(“) Get information about Translado

Today

Expando ATM Xtremeshop 2208 >

() Zjistit feedback na nabidku

Today

Jagermeister NT >

() Dohodnout se s MJSE na
predstaveni ZjiSténi

Today

Bontonfilm IMP Asana 2208 >

() Dohodnout se na terminu
konzultace

Today



Jsou lepsi cesty,
jak organizovat svoji praci



https://workflow.honzapav.cz/navody-inspirace/asana-zmeny-my-tasks/

& Nautie

Nautie #feedback

Matez added a new task

(“) V nastaveni pfistupu k Tématu se u UZivatele chybné vypisuji Chybé&jici Témata d 10

Lister #requests Overdue

© 221006 beautybox.cz | beautyboxcz-mallcz

zoro.petrosyan@expan.do

‘O
no ono to ze zaCatku fungovali a méla tam normalné svoje produkty ktery parovala, ale pak se ji tam dostali uplné

random produkty, a tim jak si to opravil tak asi zmizelo to co bylo naparované
3 days ago

2, Sparta Rugby

Sparta Rugby #kis

Asana added new tasks

() Petr Stépanek, zmé&na profilové fotky dH O
() Petr Stépanek, duplicitni registrace dH O
Earlier
SVJ Kovanecka > © Poptat opravy podlah ve sklepé Overdue

© Naijit dodavatele podlah pro sklepy a spole¢né prostory v panelaku

Misa DiviSova

o @Honza Pav Dobry den, Honzo, diky za zadani a fotky. Napada mé prvni sada otazek:

Podlahy budete chtit lité betonové? Nebo... See More
20 days ago

@ Misa DiviSova moved this task from "Ceka" to "B&zi" in VA spoluprace.
20 days ago



Je naopak super-slozite
heco prehlednout

(Pokud mate system)



3 - Co je Asana? 33




Neni to nastroj na projektove rizeni

Ale nastroj, ktery pomaha ridit
jakykoliv typ prace




ukoly

-
0
—
-
0
2,
0

“Prace” n



Prace jsou ukoly, projekty a procesy




Rozlisujte ruzné typy prace

A A A A
A A A A
A A A




Neni to “jeden z nastroju”

Je to hlavni misto, kde se prace
koordinuje a kde probiha komunikace



Add apps

Featured apps Featured apps Send feedback
New & noteworthy
Communication .
Slack Google Drive
Reporting
Get instant notifications in Slack when tasks and projects Create and search for files from Asana and get notified
File sharing are updated in Asana. when comments are left.

Marketing & Design @

Product Management

O,

Sales
Productivity
’ Figma %  Jotform M Mmiro
Made by Developers
View all apps & MV Gmail Add-on m Zoom $ Microsoft Teams

Communication

m Zoom 0 Vimeo $ Microsoft Teams

-'.' Slack E‘ Outlook M Gmail Add-on

. Co je integrace? A co API?

17


https://workflow.honzapav.cz/pojem/integrace/
https://workflow.honzapav.cz/pojem/api/

Neni to nastroj jen pro manazery

Ale zpusob, jak organizovat
tymovou i vlastni praci



Neni to chat

Ale alternativa
k vnitrofiremnim e-mailum




[P
Jake komunikacni nastroje firmy potrebuiji

e 9 @ =

Telefonovani Rychly chat Videohovory Zpravy




Cloudove uloziste? Ne...
Znalostni baze nebo wiki? Trochu jo, ale ne...
Alternativa ke kalendari? Taky ne, omlouvam se...

21



4 — Co muze Asana prinést

vasi organizaci "




Jak jste na tom dnes a kde
chcete byt?




Soloprace Spoluprace Struktura System

Kazdy pracuje sam Spoluprace jednotlivcu Skupinova spoluprace Minimum schuzek
Spousta schuzek Sdilené seznam ukolu Prace na dalku Prace na dalku
Zadny prehled Schlzky stale klicové Dobry prehled Asynchronni komunikace
Nejasné odpovednosti Zakladni prehled Méné schuzek Zavedeneé procesy a projekty
Synchronni komunikace Jasné odpovednosti Automatizace a integrace
Zakladni projektové rizeni Rozhodovani na zakladé dat

Zakladni procesni rizeni

. Co je synchronni a asynchronni komunikace? A co prace na dalku?



https://workflow.honzapav.cz/pojem/asynchronni-komunikace/
https://workflow.honzapav.cz/pojem/prace-na-dalku/

re ¥

Prinosy se odviji
od soucasneho stavu




Jake jsou prinosy vyuzivani Asany?

e Prehled o déni ve vasi spolecnosti

 Pfehledné fizeni kapacit a zdroju

e Jasna odpovednost za praci

e Zjednoduseni prace a zpracovani ukolu

e Uspora ¢asu diky efektivni komunikaci (Zadné interni e-maily)

e Lepsi informovanost ¢lend tymu (zadné stavoveé porady)

26



Je Asana ten vhodny nastroj
pro vas?



Jak si dobre vybrat nastroj na rizeni prace

15. 7. 2020 | Efektivni spoluprace | 2 komentare(h)

,,,,,,

Firmy se mé Casto ptaji, jaky online nastroj na fizeni prace si maji

vybrat. PFiblizné polovina z nich resi, jestli je pro né Asana vhodna. Témata

Cetli napriklad néjaky &lanek, bavili se s byvalym kolegou, méli ve . .
Automatizace a integrace (2)
firmé konzultanty a ti jim doporucili Asanu.

Blog (46)

g Y . L P . «
WVidéli jsme, Ze ma Asana timeline, to presné potrebujeme... Cestovani (6)

Maj pFistup je nékdy prekvapi. Radé&ji jim Asanu rozmluvim, nez aby Efektivni spoluprace (14)
se za pul roku &ertili, Ze to neni to pravé. Firmy se pfi vybéru online Internet a socialni média (122)

nastroje na Fizeni prace nerozhoduji podle relevantnich kritérii. Rad .
Marketing a reklama (93)
bych v tomto ¢lanku rozebral, proc to tak je a jak si myslim, Ze by to

firmy mély délat spravné. Nova media (11)

Pokud vas nezajima cely kontext ¢lanku, ale chcete znat jen ovérena

kritéria, preskocte rovnou na c¢ast clanku, kde kritéria popisuji.

@ https:/honzapav.cz/efektivni-spoluprace/nastroj-na-rizeni-prace/

28


https://honzapav.cz/efektivni-spoluprace/nastroj-na-rizeni-prace/

Pokud se nechcete
~7 posunout dal, Asanu
radeji nezvazujte

Soloprace Spoluprace Struktura

Kanon na vrabce Asana Free Asana Premium
(Pokud se vejdete do limitu)
Alternativa: Freelo Business
Alternativa: Freelo Team

. Vyplati se platit za Asanu? Jaky tarif si vybrat? Prectete si clanek i tipy, jak usetrit.

System

Asana Business


https://honzapav.cz/efektivni-spoluprace/asana-cena-placene-verze-premium-business/
https://forum.honzapav.cz/t/lze-na-vyuzivani-asany-usetrit-vyuzitim-guest-uctu/11

Vyhody jsou zavisle na mire
prijeti mezi lidmi



5 - Jak zavést Asanu




Nejde o nastroj, ale 0 zmenu
premysleni



Postup je nezavisly na velikosti

organizace. Od te se odviji intenzita

Ano, nemeéli byste zadny z krokU preskocit



1 — Pochopte soucasny stav

e Jak lide pracuji? Jak Casto se potkavaji? Jake nastroje vyuzivaji?

e S Cim maji problemy? Jaké problemy prehlizeji? Co je opravdovym
zdrojem problému?

e Metody: rozhovory, dotaznik, data*

@ Dalsi informace najdete v ¢lanku o vybéru néstroje

*pocCet schuzek za posledni mésic apod.

34


https://honzapav.cz/efektivni-spoluprace/nastroj-na-rizeni-prace/

2 — Pripravte si plan

e Synchronizujte oCekavani a stanovte si cile (usporadejte si workshop)
e Zacnete komunikovat s ucastniky (komunikace neni nikdy dost)

e Pokud Asanu neznate, predstavte si ji mezi sebou

35



3 — Nastavte Asanu

e Zaskolte vlastniky (tymu, projektu, procesu)
e Nastavte si strukturu Asany

e Prevedte do Asany existujici procesy

® Vyuzijte existujici zdroje: nastaveni struktury, prevedeni procesu, kontrolni seznam k nastaveni Asany

36


https://workflow.honzapav.cz/navody-inspirace/asana-struktura-tymu-projektu/
https://workflow.honzapav.cz/navody-inspirace/jak-mapovat-procesy/
https://workflow.honzapav.cz/navody-inspirace/asana-kontrola-nastaveni/

4 — Pomozte lidem zacit

Skoleni: Zakladni orientace (tyden 0), Dobra praxe (tyden 2-3), Rizeni
tymu a projektu (tyden 4-5), (Business verze)

e Mezi skolenimi:
e Poradte, jak prevést praci jednotlivce do Asany
e Posilejte lidem drobne tipy

e Davejte si zpetnou vazbu a ukazujte si dobra vyuziti

37



5 — Nastartujte souvisejici procesy

Nastartujte procesy okolo Asany:

e Zpetnovazebni smycka — pokud neni, proces neexistuje

e UrcCete vlastnika (pomaha vylepsovat, resi zpetnou vazbu, prinasi
novinky)

e Upravte souvisejici procesy: predstaveni systéeému prace pro nove lidi v
onboardingu, ...

38






Pokud mate otazky k Asané nebo jinym digitalnim
nastrojum, napiste mi na https://forum.honzapav.cz.

Workflow

by Honza Pav

Aby se vas web jednoduseji rozjel, nachazi se v rezimu bootstrap. VSichni novi uzivatelé zacinaji s daveryhodnosti 1 a maji 2+ Poslat pozvénky
povolené denni odesilani souhrnnych emaild. Tento rezim se automaticky vypne, jakmile se zaregistruje alespor 50 uzivateld.

Let's start the discussion! There are 14 posts. Visitors need more to read and reply to — we recommend at least 30 posts. Only staff can see this
message.

vdechny kategorie » ’ ‘ vdechny Stitky » ’ AQOEIGIE  Neprectena (1) NejlepSi  Kategorie 4+ Nové téma

:= Téma Odpovédi Aktivita

X Vitejte na foru o digitalnich nastrojich! Nebojte se zeptat!

%O Ahoj, jmenuju se Honza Pav a pomaham firmam lépe fungovat. Jedno z témat, kterému si 0 3. kvétna
intenzivné vénuiji je digitalizace firem a obecné prace s digitalnimi nastroji. Schazi se u mé
spousta otazek a myslim, Ze stoji za to... Cist dale

Co té jako freelancera [ freelancerku aktualné nejvic zatézuje nebo brzdi?
@ & Jak pracujeme

& Ahoj, mam potrebu pochopit, co vas jako freelancery brzdi, co vas zatézuje, co vam bere 3 6h
¢as - co déla vase fungovani na volné noze slozitéjsi. MlzZe jit o rizné oblasti: Fizeni
zakazek finance a planovani osobni produkt... ¢ist dale
Jak v Notionu vyresit sdileni Linked Database?
B Potrebuji poradit notion
i Situace: Vytvorim si stranku Management Zde vytvorim Databazi Zaméstnanci V databazi 4 6h
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https://forum.honzapav.cz
https://forum.honzapav.cz

VF

To je pro ted vse!

y "
Diky! .

Honza Pav, honza@honzapav.com, 724 666 236
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