UNSER UNTERNEHMEN.

PROPERTY
MANAGEMENT

Mit ausgewahlten Partnern kiimmern wir uns um Wohnqualitat. Wir investieren tber unsere Beteiligungsgesellschaften in groere Immobilien-
portfolios. Die LK Property Management, Tochter der Dr. Libke & Kelber GmbH, verwaltet aktuell rund 4.000 Einheiten fir Wohnen und Gewerbe

mit ca. 230.000 m? Flache in Leipzig.

Flr weitere Bestandszugange und fiir ein groReres Wohnungsportfolio mit Schwerpunkt in Leipzig suchen wird ab sofort einen

Buchhalter (w/m/d) Immobilienwirtschaft

Vollzeit oder Teilzeit | in Leipzig

IHRE AUFGABEN.

DEBITORENBUCHHALTUNG
Durchfiihrung von Mietsollstellungen
Lastschrifteinzlige und Verbuchung eingehender Mietzahlungen
Durchfiihrung von Guthabenauszahlungen an Mieter
Verwaltung und Buchung der Mietkautionen

KREDITORENBUCHHALTUNG
Erstellung von Zahlungslisten
Einholung von Zahlungsfreigaben
Abwicklung und Verbuchung der Kreditorenzahlungen

REPORTING

Lieferung von regelmaRigen Reports (Stammdaten- und Finanz-
report)

WAS WIR BRAUCHEN.

Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung (idealerweise im
Bereich Immobilienverwaltung)

Sicherer Umgang mit MS Office (insbesondere Excel)
Kenntnisse zu Branchensoftware (z. B. iX-Haus) von Vorteil
Gutes Zahlenverstandnis und sorgféltige Arbeitsweise
Kommunikationsstarke und Dienstleistungsorientierung

Teamfahigkeit und eigenverantwortliche, strukturierte Arbeitsweise

WAS WIR LIEFERN.

Abwechslungsreiche und interessante Aufgaben in einem
motivierten Team

Leistungsgerechte Vergltung

Unbefristete Festanstellung mit langfristiger Perspektive in
einem jungen Unternehmen

Moderner Arbeitsplatz

Flexible Arbeitszeit im Rahmen unserer Kernarbeitszeit
Weiterbildungsmaoglichkeiten im Rahmen der Einarbeitung
Flache Hierarchien und schnelle Entscheidungswege
Betriebliche Altersversorgung

KONTAKT.

Fur Fragen stehe ich gerne zur Verfligung:

Sina Eilenberger

Tel: +49 0341 256 594 514 | sina.eilenberger@lk-pm.de
lk-pm.de



