
 

 

  

 

Hortus Haus GmbH – Theodor-Storm-Str. 2 – 16547 Birkenwerder 

 

Checkliste Ihrer Objektunterlagen 
 

Sehr geehrte Damen und Herren, 

wir freuen uns, Sie beim Verkauf und der erfolgreichen Vermarktung Ihrer Immobilie zu 

unterstützen. Für eine vollständige Verkaufsmappe bi-en wir Sie, uns die folgenden 

Unterlagen zur Verfügung zu stellen: 

 

Objekt:      

 
1) Grundlegende Pflichtunterlagen 

▢ Grundbuchauszug (nicht älter als 3 Monate) 

▢ Energieausweis 

▢ Wohn- und Nutzflächenberechnung 

▢ Baupläne / Grundrisse 

▢ Flurkarte / Lageplan 

▢ Gebäudeversicherungspolice 

▢ Aussagekrä=ige Fotos (Innen- und Außenansichten) 

▢ Objektbeschreibung / Inseratstext 

▢ Maklervertrag (intern) 

 
2) Ergänzende Unterlagen je nach Objekt 

▢ Baugenehmigung (bei An- und Umbauten) 

▢ Baubeschreibung (bei neueren Objekten) 

▢ Rechnungen / Nachweise über Modernisierungen oder Renovierungen 

▢ Nachweise über Reparaturen (z. B. neue Heizung) 

▢ Wartungsverträge (z. B. Heizung, Aufzug bei Mehrfamilienhaus) 

▢ Nachweise über Erschließung (z. B. bei ländlichen Grundstücken) 

 
3) Unterlagen für Eigentumswohnungen 

▢ Teilungserklärung 

▢ Gemeinscha=sordnung 

▢ Protokolle der letzten Eigentümerversammlungen 

▢ Nachweis über Instandhaltungsrücklagen 

▢ Aktueller Wirtscha=splan 

▢ Hausgeldabrechnungen der letzten 2–3 Jahre 

 
 

 

 

 

 

 



 

 

 

4) Unterlagen bei vermieteten Objekten 

▢ Aktuelle Mietverträge 

▢ Mieterhöhungsverlangen (falls vorhanden) 

▢ Übergabeprotokolle (bei laufendem Mietverhältnis) 

▢ Betriebskostenabrechnungen der letzten 2 Jahre 

 
5) Op)onale Unterlagen / Sonderfälle 

▢ Altlastenbescheinigung (bei Grundstücksverkauf) 

▢ Bodengutachten (bei Neubaugrundstücken hilfreich) 

▢ Denkmalschutzbescheid (falls zutreffend) 

▢ Erbpachtvertrag (falls nicht Eigentum, sondern Erbpacht) 

▢ Ggf. Nießbrauch- oder Wohnungsrechtseintragungen 

▢ Ggf. Bebauungsplan (für Baugrundstücke) 

 
Unser Service für Sie: 

Sollten Ihnen besGmmte Unterlagen fehlen – wie z. B. der Energieausweis, der 

Grundbuchauszug, Grundrisse oder eine Wohn- und Nutzflächenberechnung – unterstützen 

wir Sie gerne bei der Beschaffung. 

 
Bi1e beachten Sie: 

Die Vollständigkeit der Unterlagen erleichtert eine schnelle und reibungslose Vermarktung. 

Bei Fragen stehen wir Ihnen jederzeit zur Verfügung. 

 


