






     Додаток 1

  






     до рішення виконавчого комітету







     Южноукраїнської міської ради  








     від «____»_________2009  №_____

  СТАНДАРТ 
надання адміністративної послуги з проведення

державної реєстрації фізичної особи – підприємця

1. Реквізити державного органу, що здійснює послугу.

Виконавчий комітет Южноукраїнської міської ради (вул. Дружби народів, 48, м.Южноукраїнськ, Миколаївська обл., 55002), відділ реєстрації управління економіки Южноукраїнської міської ради (бульвар Цвіточний, б. 9, м. Южноукраїнськ,  Миколаївська обл., 55002, телефон (05136) 2-79-70.
2. Нормативно - правові акти, що стосуються надання послуги.
Закон України «Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців» (далі - Закон). 
3. Перелік категорій одержувачів, у тому числі вразливих верств населення.

Фізичні особи, які мають намір стати  підприємцями – громадяни України, громадяни іноземних держав та особи без громадянства, які мають ідентифікаційний номер або уповноважені ними особи. 
4. Перелік документів, необхідних для надання послуги.
Відповідно до ч.1 ст.42 Закону державному реєстратору надаються:

- заповнена реєстраційна картка  на   проведення   державної реєстрації фізичної особи – підприємця; 

- копія довідки  про  включення  заявника до Державного реєстру  фізичних осіб - платників податків та інших обов'язкових платежів; 

- документ, що підтверджує  внесення  реєстраційного  збору  за проведення державної реєстрації фізичної особи – підприємця;
- нотаріально посвідчена письмова згода батьків (усиновлювачів) або  піклувальника, або органу опіки та піклування, якщо заявником  є  фізична  особа,  яка  досягла  шістнадцяти  років і має бажання займатися  підприємницькою  діяльністю.


Якщо  документи  для   проведення   державної   реєстрації подаються  заявником  особисто,  державному  реєстратору додатково пред'являється  паспорт.  


Фізична  особа, яка через свої релігійні або  інші  переконання відмовилася від прийняття ідентифікаційного номера,  офіційно  повідомила  про  це відповідні органи державної влади,  повинна особисто пред'явити державному реєстратору паспорт із  відповідною  відміткою.  


Уповноважена особа повинна пред'явити свій паспорт та документ, що засвідчує її повноваження. 
5. Склад і послідовність дій одержувача та адміністративного органу,
опис етапів надання послуги.
1. Послідовність дій заявника:
1.1. Подання документів.

1.2. Отримання свідоцтва про державну реєстрацію фізичної особи – підприємця  або :

· в разі залишення документів без розгляду - відповідне повідомлення із  зазначенням  підстав  залишення документів, які подавалися для проведення  державної  реєстрації фізичної особи - підприємця, без розгляду  та  документи,  що  подавалися  для проведення державної реєстрації  фізичної  особи  -  підприємця,  відповідно  до опису; 

· в разі відмови у проведенні державної реєстрації фізичної особи – підприємця – повідомлення   про  відмову  у  проведенні державної реєстрації, із зазначенням підстав для такої відмови, та документи,  що  подавалися  для  проведення  державної  реєстрації фізичної особи - підприємця, відповідно до опису.

2. Послідовність дій державного реєстратора:
2.1. Розгляд документів, поданих заявником.


В разі залишення документів без розгляду видача  відповідного повідомлення із  зазначенням  підстав  залишення документів, які подавалися для проведення  державної  реєстрації фізичної особи - підприємця, без розгляду  та  документи,  що  подавалися  для проведення державної реєстрації  фізичної  особи  -  підприємця,  відповідно  до опису; 


В разі відмови у проведенні державної реєстрації фізичної особи – підприємця видача  повідомлення   про  відмову  у  проведенні державної реєстрації, із зазначенням підстав для такої відмови, та документи,  що  подавалися  для  проведення  державної  реєстрації фізичної особи - підприємця, відповідно до опису.

2.2. Внесення до Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців запису про проведення державної реєстрації фізичної особи -   підприємця.

2.3. Оформлення та видача свідоцтва про державну реєстрацію фізичної особи – підприємця.
6. Строк надання послуги, а також строк здійснення дій,
прийняття рішень у процесі надання послуги.

Строк державної реєстрації фізичної особи – підприємця не перевищує два робочих дня з дати надходження документів для проведення державної реєстрації фізичної особи – підприємця відповідно до ч.3 ст.43 Закону.
7. Перелік підстав для відмови у наданні послуги.
Відповідно до ч.6 ст.42 Закону документи, які подані для проведення державної реєстрації фізичної особи - підприємця, залишаються  без  розгляду якщо:

     документи подані за неналежним  місцем  проведення  державної реєстрації фізичної особи - підприємця; 

    подані (надіслані рекомендованим листом) документи, викладені не державною мовою (частина перша статті 8 Закону); 
реєстраційна картка заповнена не машинодруком або від руки не друкованими літерами. Якщо документи надіслані рекомендованим листом, справжність підпису заявника на реєстраційній картці (заяві, повідомленні) не нотаріально засвідчена (частина друга статті 8);
невідповідність вимогам щодо форми документу, який підтверджує внесення реєстраційного збору - подається копія квитанції,  виданої банком, або копія платіжного доручення з відміткою банку (частина п'ята статті 10 Закону);
     документи подані не у повному обсязі. 

Відповідно до ч.1 ст.44 Закону підставами для відмови у проведенні  державної  реєстрації фізичної особи - підприємця є: 

     невідповідність відомостей,   які   вказані  у  реєстраційній картці    на    проведення    державної    реєстрації     фізичної особи  -  підприємця,  відомостям,  які зазначені у документах, що подані для проведення державної реєстрації; 

     наявність обмежень на  зайняття  підприємницькою  діяльністю, які встановлені законом,  щодо фізичної особи, яка має намір стати підприємцем; 

     наявність в Єдиному державному реєстрі запису,  що заявник  є підприємцем.
8. Опис результату, який повинен отримати одержувач.

Свідоцтво про державну реєстрацію фізичної особи – підприємця (ст.9 Закону).
9. Платність або безплатність надання послуги та розмір плати,
якщо вона передбачена.


Відповідно до ч.1 ст.10 Закону реєстраційний збір за державну реєстрацію фізичної особи – підприємця становить  два неоподатковуваних мінімуми доходів громадян (34 грн.).
10. Вимоги до посадових осіб,
які безпосередньо надають послуги та їх кваліфікація.

На посаду державного реєстратора призначається особа з вищою освітою за освітньо-кваліфікаційним рівнем магістра або спеціаліста та стажем роботи за фахом на державній службі не менше одного року, або стажем роботи в інших сферах управління не менше трьох років.


Особа повинна володіти основними принципами роботи на комп’ютері та відповідними програмними засобами, знати законодавство України, діловодство, вільно володіти українською мовою.

11. Місце надання послуги з урахуванням транспортної та пішохідної доступності.

55002 Миколаївська обл., м.Южноукраїнськ, б-р Цвіточний,9 


Відділ реєстрації управління економіки Южноукраїнської міської ради

Прийом і видача документів здійснюється в кабінеті відділу реєстрації. Одержувачу у приміщенні адміністративного органу створені необхідні умови для підготовки документів (в наявності є стіл та стілець). Інформація щодо надання адміністративної послуги повністю відкрита та максимально доступна для розуміння розміщена на інформаційних стендах біля входу до відділу реєстрації.

12. Режим роботи органу, порядок прийому одержувачів,
у тому числі можливість одержання бланків запитів про надання послуги та їх реєстрації.

Графік прийому державних реєстраторів: з понеділка по четвер  з 8-00 до 17-15,

п’ятниця з 8-00 до 16-00,  обідня перерва  з 12-00 до 13-00

13. Черговість надання послуги у випадку перевищення попиту на послугу над можливістю її надання без очікувань, у тому числі терміни і умови очікування надання послуги.

Послуга надається в порядку надходження документів, у терміни, визначені законодавством.

14.Вимоги до інформаційного забезпечення надання одержувача
при зверненні за одержанням та у ході надання послуги.


Інформація про цей Стандарт та про надання адміністративної послуги надається одержувачеві безкоштовно шляхом розміщення в мережі Інтернет на офіційному сайті міста Южноукраїнська та при зверненні до державного реєстратора. Бланки заяв та реєстраційних карток, необхідних для проведення реєстраційної дії надаються державним реєстратором за місцем здійснення реєстрації.

15. Особливості надання послуги особам похилого віку та інвалідам.

В першочерговому порядку здійснюється прийом та видача документів про державну реєстрацію особам похилого віку та інвалідам.
16. Порядок подачі, реєстрації і розгляду скарг на недотримання стандарту.

Відповідно до ст.53 Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців» дії або бездіяльність державного реєстратора  можуть  бути оскаржені до суду у порядку, встановленому законом.
17. Порядок виправлення можливих недоліків
наданої послуги і відшкодування збитків одержувачу.

Відповідно до ст.53 Закону шкода,  що  заподіяна  державним  реєстратором фізичним чи юридичним особам під  час  виконання  своїх  обов'язків,  підлягає відшкодуванню за рахунок держави у порядку, встановленому законом. В разі допущення помилок під час надання послуги, вони виправляються шляхом проведення коригування. Якщо помилки допущені у реєстраційному свідоцтві та інших документах, вони підлягають заміні.
Заступник міського голови –

начальник управління економіки

Южноукраїнської міської ради





Л.О. Грабовенко








     Додаток 2

  






     до рішення виконавчого комітету








     Южноукраїнської міської ради  








     від «____»_________2009  №_____

  СТАНДАРТ 
надання адміністративної послуги з проведення

державної реєстрації юридичної особи 

1. Реквізити державного органу, що здійснює послугу.

Виконавчий комітет Южноукраїнської міської ради (вул. Дружби народів, 48, м.Южноукраїнськ, Миколаївська обл., 55002), відділ реєстрації управління економіки Южноукраїнської міської ради (бульвар Цвіточний, б. 9, м. Южноукраїнськ,  Миколаївська обл., 55002, телефон (05136) 2-79-70.
2. Нормативно - правові акти, що стосуються надання послуги.
Закон України «Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців» (далі - Закон). 
3. Перелік категорій одержувачів, у тому числі вразливих верств населення.

Фізичні особи – громадяни України, громадяни іноземних держав та особи без громадянства, які мають ідентифікаційний номер або уповноважені ними особи, юридичні особи.

4. Перелік документів, необхідних для надання послуги.
Відповідно до ст.24 Закону державному реєстратору подається:
- заповнена реєстраційна   картка   на   проведення   державної  реєстрації юридичної особи; 

- примірник  оригіналу або нотаріально засвідчена копія  рішення  засновників або уповноваженого ними органу про створення юридичної  особи  у  випадках,  передбачених  законом;
- два примірники установчих документів;
- документ, що  засвідчує  внесення  реєстраційного  збору   за проведення державної реєстрації юридичної особи. 

Додатково подається:

      у   разі,   якщо   проводилося  резервування  найменування юридичної особи:

       - чинна  довідка  з  Єдиного державного реєстру про резервування найменування юридичної особи. 

      У випадках,  що передбачені законами України:

      - копія  рішення  органів  Антимонопольного  комітету України  або  Кабінету  Міністрів  України  про надання дозволу на узгоджені дії або на концентрацію суб'єктів господарювання. 

     У разі державної  реєстрації  юридичної  особи,  для  якої  законом   встановлено  вимоги  щодо  формування  статутного  фонду (статутного  або  складеного  капіталу), зокрема при реєстрації товариств з обмеженою відповідальністю та акціонерних товариств:

     -  документ,  що  підтверджує  внесення  засновником   (засновниками) вкладу  (вкладів)  до  статутного фонду (статутного або складеного капіталу) юридичної особи в розмірі, який встановлено законом.

      У  разі державної реєстрації фермерського господарства:

       -  копія  Державного  акта  на  право  приватної власності засновника  на землю або копія Державного акта на право постійного користування  землею засновником, або нотаріально посвідчена копія договору  про  право  користування  землею засновником, зокрема на умовах  оренди.  

      У  разі державної реєстрації юридичної особи,  засновником (засновниками) якої є іноземна юридична  особа:  
          - документ про підтвердження реєстрації іноземної особи в країні  її місцезнаходження, зокрема витяг із торговельного, банківського або судового реєстру,  який відповідає вимогам частини шостої статті 8 Закону. 

    Якщо   документи  для  проведення  державної  реєстрації юридичної  особи подаються засновником юридичної особи, державному реєстратору додатково пред'являється його паспорт. 

     Якщо документи для проведення державної реєстрації  юридичної 
особи  подаються особою,  уповноваженою засновником (засновниками) юридичної особи,  державному реєстратору додатково  пред'являється її паспорт та надається документ, що засвідчує її повноваження.

5. Склад і послідовність дій одержувача та адміністративного органу,
опис етапів надання послуги.
1. Послідовність дій одержувача заявника: 
1.1. Подання документів державному реєстратору.

1.2. Отримання свідоцтва про державну реєстрацію юридичної особи  або:

· в разі залишення документів без розгляду - відповідне повідомлення із  зазначенням  підстав  залишення документів, які подавалися для проведення  державної  реєстрації юридичної особи , без розгляду  та  документи,  що  подавалися  для проведення державної реєстрації  юридичної  особи,  відповідно  до опису;

· в разі відмови у проведенні державної реєстрації юридичної особи – повідомлення   про  відмову  у  проведенні державної реєстрації, із зазначенням підстав для такої відмови, та документи,  що  подавалися  для  проведення  державної  реєстрації юридичної особи, відповідно до опису.
2. Послідовність дій державного реєстратора: 

2.1.Розгляд документів, поданих заявником.


В разі залишення документів без розгляду видача  відповідного повідомлення із  зазначенням  підстав  залишення документів, які подавалися для проведення  державної  реєстрації юридичної особи, без розгляду  та  документи,  що  подавалися  для проведення державної реєстрації  юридичної особи,  відповідно  до опису.


В разі відмови у проведенні державної реєстрації юридичної особи видача  повідомлення   про  відмову  у  проведенні державної реєстрації, із зазначенням підстав для такої відмови, та документи,  що  подавалися  для  проведення  державної  реєстрації юридичної особи - підприємця, відповідно до опису.


2.2. Внесення до Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців запису про проведення державної реєстрації юридичної особи.


2.3. Оформлення та видача свідоцтва про державну реєстрацію юридичної особи.
6. Строк надання послуги, а також строк здійснення дій,
прийняття рішень у процесі надання послуги.

Строк державної реєстрації юридичної особи не перевищує три робочих дня з дати надходження документів для проведення державної реєстрації юридичної особи відповідно до ч.5 ст.25 Закону.

7. Перелік підстав для відмови у наданні послуги.
Відповідно до ч.11 ст.24 Закону документи, які подані для проведення державної реєстрації юридичної особи, залишаються  без  розгляду якщо:

      - документи подані  за  неналежним  місцем проведення державної реєстрації; 
- подані документи, викладені не державною мовою (частина перша статті 8);

- реєстраційна картка заповнена не машинодруком або від руки не друкованими літерами. Якщо документи надіслані рекомендованим листом, справжність підпису заявника на реєстраційній картці (заяві, повідомленні) не засвідчена нотаріально (частина друга статті 8);
- статути банків, установчі документи інших юридичних осіб, які відповідно до закону підлягають погодженню Національним банком України, іншими органами державної влади, подані без відмітки про їх погодження відповідно Національним банком України, іншими органами державної влади (частина четверта статті 8 Закону); 
- установчі документи юридичної особи, а також зміни до них, не викладені письмово, не прошиті, не пронумеровані, не підписані засновниками (учасниками) або уповноваженими особами, якщо законом не встановлено інший порядок їх затвердження. Справжність підписів засновників  (учасників)  або уповноважених осіб на установчих документах не засвідчені нотаріально, а  засновницькі договори - не посвідчені нотаріально. Установчі документи не погоджені з відповідними органами державної влади у випадках, якщо погодження передбачене законом. Внесення змін  до установчих документів юридичної особи оформлено не окремим додатком або не викладенням установчих документів у новій редакції. На  титульній сторінці  додатка  до установчих документів юридичної особи відсутня відмітка про те, що зазначені документи є невід'ємною частиною відповідних  установчих документів (частина п’ята  статті  8 Закону); 
    - документ  про підтвердження реєстрації іноземної юридичної особи в країні її місцезнаходження не легалізований у встановленому порядку (частина п’ята  статті  8 Закону); 
- невідповідність найменування юридичної особи вимогам  щодо написання найменування юридичної особи або її відокремленого підрозділу встановленим спеціально  уповноваженим органом з питань державної реєстрації (частина сьома  статті  8 Закону);
- невідповідність вимогам щодо форми документу, який підтверджує внесення реєстраційного збору - подається копія квитанції,  виданої банком, або копія платіжного доручення з відміткою банку (частина п'ята статті 10 Закону);

    - до державного реєстратора надійшло рішення суду щодо заборони у  проведенні  реєстраційних  дій;  

     - документи подані не в повному обсязі; 

     - документи  подано  особою,  яка  не  має  на  це повноважень. 

Відповідно до ч.1 ст.27 Закону підставами для відмови у проведенні  державної  реєстрації юридичної особи є: 
     - невідповідність відомостей,  які  вказані   в   реєстраційній картці   на   проведення  державної  реєстрації  юридичної  особи,  відомостям,  які зазначені в документах,  що подані для проведення державної реєстрації юридичної особи; 

    - установчі документи (установчий акт, статут або засновницький договір, положення) юридичної особи не містять відомості, передбачені законом (частина третя статті 8 Закону); 

     - порушення порядку створення юридичної особи, який встановлено 
законом, зокрема: 

    - наявність обмежень    на    зайняття    відповідних    посад, встановлених законом щодо осіб,  які зазначені як  посадові  особи органу управління юридичної особи; 

   -  невідповідність відомостей    про   засновників   (учасників) юридичної особи відомостям  щодо  них,  які  містяться  в  Єдиному державному реєстрі; 

   -  наявність обмежень  щодо  вчинення  засновниками (учасниками) юридичної особи або уповноваженою ними особою юридичних  дій,  які встановлені  абзацом  четвертим  частини  другої  статті  35 Закону; 

   - наявність в  Єдиному  державному  реєстрі  найменування,  яке тотожне    найменуванню    юридичної    особи,   яка   має   намір зареєструватися; 

   -  використання  у найменуванні юридичної особи приватного права повного  чи  скороченого  найменування  органу державної влади або органу місцевого самоврядування, або похідних від цих найменувань, або    історичного    державного    найменування,   перелік   яких встановлюється  Кабінетом  Міністрів  України.  
8. Опис результату, який повинен отримати одержувач.
Свідоцтво про державну реєстрацію юридичної особи (ст.9 Закону).
9. Платність або безплатність надання послуги та розмір плати,
якщо вона передбачена.

Реєстраційний збір за державну реєстрацію юридичної особи становить  десять неоподатковуваних мінімуми доходів громадян (170 грн.) відповідно до абз.1 ч.1 ст.10 Закону.

10. Вимоги до посадових осіб,
які безпосередньо надають послуги та їх кваліфікація.

На посаду державного реєстратора призначається особа з вищою освітою за освітньо-кваліфікаційним рівнем магістра або спеціаліста та стажем роботи за фахом на державній службі не менше одного року, або стажем роботи в інших сферах управління не менше трьох років.


Особа повинна володіти основними принципами роботи на комп’ютері та відповідними програмними засобами, знати законодавство України, діловодство, вільно володіти українською мовою.

11. Місце надання послуги з урахуванням транспортної та пішохідної доступності.


55002 Миколаївська обл., м.Южноукраїнськ, б-р Цвіточний,9. 


Відділ реєстрації управління економіки Южноукраїнської міської ради.

Прийом і видача документів здійснюється в кабінеті відділу реєстрації. Одержувачу у приміщенні адміністративного органу створені необхідні умови для підготовки документів (в наявності є стіл та стілець). Інформація щодо надання адміністративної послуги повністю відкрита та максимально доступна для розуміння розміщена на інформаційних стендах біля входу до відділу реєстрації.

12. Режим роботи органу, порядок прийому одержувачів,
у тому числі можливість одержання бланків запитів про надання послуги та їх реєстрації.
Графік прийому державних реєстраторів: з понеділка по четвер з 8-00 до 17-15,





п’ятниця з 8-00 до 16-00, обідня перерва з 12-00 до 13-00

13. Черговість надання послуги у випадку перевищення попиту на послугу над можливістю її надання без очікувань, у тому числі терміни і умови очікування надання послуги.

Послуга надається в порядку надходження документів, у терміни, визначені законодавством.
14. Вимоги до інформаційного забезпечення надання одержувача
при зверненні за одержанням та у ході надання послуги.

Інформація про цей Стандарт та про надання адміністративної послуги надається одержувачеві безкоштовно шляхом розміщення в мережі Інтернет на офіційному сайті міста Южноукраїнська та при зверненні до державного реєстратора. Бланки заяв та реєстраційних карток, необхідних для проведення реєстраційної дії надаються державним реєстратором за місцем здійснення реєстрації.

15. Особливості надання послуги особам похилого віку та інвалідам.

В першочерговому порядку здійснюється прийом та видача документів про державну реєстрацію особам похилого віку та інвалідам.
16. Порядок подачі, реєстрації і розгляду скарг на недотримання Стандарту.


Відповідно до ст.53 Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців» дії або бездіяльність державного реєстратора  можуть  бути оскаржені до суду у порядку, встановленому законом.
17. Порядок виправлення можливих недоліків наданої послуги
і відшкодування збитків одержувачу.

Відповідно до ст.53 Закону шкода,  що  заподіяна  державним  реєстратором фізичним чи юридичним особам під  час  виконання  своїх  обов'язків,  підлягає відшкодуванню за рахунок держави у порядку, встановленому законом. В разі допущення помилок під час надання послуги, вони виправляються шляхом проведення коригування. Якщо помилки допущені у реєстраційному свідоцтві та інших документах, вони підлягають заміні.
Заступник міського голови –

начальник управління економіки

Южноукраїнської міської ради





Л.О. Грабовенко

     






     Додаток 3
  






     до рішення виконавчого комітету








     Южноукраїнської міської ради  








     від «____»_________2009  №_____

  СТАНДАРТ 

надання адміністративної послуги з проведення

державної реєстрації припинення підприємницької діяльності 

фізичної особи – підприємця за її рішенням
1. Реквізити державного органу, що здійснює послугу.

Виконавчий комітет Южноукраїнської міської ради (вул. Дружби народів, 48, м.Южноукраїнськ, Миколаївська обл., 55002), відділ реєстрації управління економіки Южноукраїнської міської ради (бульвар Цвіточний, б. 9, м. Южноукраїнськ,  Миколаївська обл., 55002, телефон (05136) 2-79-70.
2. Нормативно - правові акти, що стосуються надання послуги.


Закон України «Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців» (далі - Закон). 
3. Перелік категорій одержувачів, у тому числі вразливих верств населення. 

Фізичні особи – підприємці.
4. Перелік документів, необхідних для надання послуги.
 
Відповідно до ч.1 ст.47 Закону для внесення до  Єдиного  державного  реєстру юридичних осіб та фізичних осіб - підприємців запису  про рішення   фізичної   особи   -   підприємця  щодо  припинення  нею підприємницької   діяльності   фізична  особа  -  підприємець  або уповноважена  нею  особа  повинна  подати  державному  реєстратору (надіслати  рекомендованим  листом  з   описом   вкладення)   такі документи:

    - заяву  про  припинення  підприємницької  діяльності  фізичною 
особою  -  підприємцем; 

    - документ, що  підтверджує  внесення   плати   за   публікацію; 
    - повідомлення  про  прийняття фізичною особою - підприємцем рішення щодо припинення підприємницької діяльності.


Відповідно до ч.9 ст.47 закону для    проведення    державної    реєстрації    припинення  підприємницької  діяльності  фізичною  особою  - підприємцем за її рішенням фізична особа - підприємець або уповноважена нею особа не раніше   двох   місяців   з   дати   публікації   повідомлення   у спеціалізованому  друкованому  засобі  масової  інформації   подає державному  реєстратору особисто (надсилає рекомендованим листом з описом  вкладення)  або  через  уповноважену особу такі документи: 

    -  заповнену реєстраційну   картку   на   проведення   державної реєстрації    припинення   підприємницької   діяльності   фізичною особою - підприємцем за її рішенням; 

     - свідоцтво   про   державну   реєстрацію   фізичної   особи  - підприємця; 

     - довідку  відповідного  органу державної податкової служби про відсутність   заборгованості  по  податках,  зборах  (обов'язкових платежах)(вул. Комсомольська,3);

     - довідку  відповідного  органу  Пенсійного  фонду  України про відсутність заборгованості (б-р Цвіточний,4); 

     - довідки відповідних органів  фондів  соціального  страхування;
  - фонду соціального страхування з тимчасової втрати працездатності (вул. Комсомольська,3/826);

  - фонду загальнообов’язкового державного соціального страхування України на випадок безробіття (вул. Комсомольська,3);

 - фонду соціального страхування від нещасних випадків на виробництві та професійних захворювань (б-р Цвіточний,4)про  відсутність  заборгованості або про те, що вона не перебувала на  обліку.  
5. Склад і послідовність дій одержувача та адміністративного органу,
опис етапів надання послуги.

1. Послідовність дій заявника: 


1.1. Подання документів для внесення до  Єдиного  державного  реєстру юридичних осіб та фізичних осіб - підприємців запису  про рішення   фізичної   особи   -   підприємця  щодо  припинення  нею підприємницької   діяльності .


1.2. Подання документів  для    проведення    державної    реєстрації    припинення підприємницької  діяльності  фізичною  особою  - підприємцем за її рішенням, але не раніше   двох   місяців   з   дати   публікації   повідомлення у спеціалізованому  друкованому  засобі  масової  інформації.   

1.3. Отримання копії свідоцтва про державну реєстрацію фізичної особи - підприємця   із  спеціальною  відміткою  про  державну  реєстрацію припинення    підприємницької   діяльності   фізичною   особою   - підприємцем або відповідного повідомлення з зазначенням підстав залишення документів без розгляду.
2. Послідовність дій державного реєстратора: 

2.1. Розгляд документів, поданих  заявником для внесення до  Єдиного  державного  реєстру юридичних осіб та фізичних осіб - підприємців запису  про рішення   фізичної   особи   -   підприємця  щодо  припинення  нею підприємницької   діяльності.


В разі залишення документів, які подані для внесення до  Єдиного  державного  реєстру юридичних осіб та фізичних осіб - підприємців запису  про рішення   фізичної   особи   -   підприємця  щодо  припинення  нею підприємницької   діяльності,   без  розгляду - видача відповідного повідомлення та документів,  що  подавалися  для внесення до  Єдиного  державного  реєстру юридичних осіб та фізичних осіб - підприємців запису  про рішення   фізичної   особи   -   підприємця  щодо  припинення  нею підприємницької   діяльності , відповідно до опису.  

2.2. Внесення до  Єдиного  державного  реєстру юридичних осіб та фізичних осіб - підприємців запису  про рішення фізичної   особи   -   підприємця  щодо  припинення  нею підприємницької   діяльності .


2.3. Розгляд  документів, поданих заявником для проведення державної реєстрації припинення підприємницької діяльності фізичної особи – підприємця.


В разі залишення документів, які подані для проведення державної реєстрації припинення підприємницької діяльності    фізичної   особи   -   підприємця ,  без  розгляду,  видача відповідного повідомлення та документів,  що  подавалися  для  проведення  державної реєстрації фізичної особи - підприємця, відповідно до опису.  

2.4. Внесення запису про державну реєстрацію припинення підприємницької діяльності фізичної особи – підприємця до Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців.


2.5. Видача  копії свідоцтва про державну реєстрацію фізичної особи - підприємця   із  спеціальною  відміткою  про  державну  реєстрацію припинення    підприємницької   діяльності   фізичною   особою   - підприємцем .
6.Строк надання послуги, а також строк здійснення дій,
прийняття рішень у процесі надання послуги.
Строк  державної  реєстрації  припинення  підприємницької діяльності  фізичною  особою - підприємцем не перевищує двох  робочих  днів  з  дати  надходження  документів для проведення державної   реєстрації   припинення   підприємницької   діяльності фізичною особою – підприємцем (ч.16 ст.47 Закону).
7. Перелік підстав для відмови у наданні послуги.

Відповідно до ч.5 ст.47 закону документи, які подані для внесення до  Єдиного  державного  реєстру юридичних осіб та фізичних осіб - підприємців запису  про рішення   фізичної   особи   -   підприємця  щодо  припинення  нею підприємницької   діяльності, залишаються  без  розгляду якщо:

        - документи подані за неналежним  місцем  проведення  державної реєстрації    припинення    фізичною    особою    -    підприємцем підприємницької діяльності; 

       - подані документи викладені не державною мовою (частина перша статті 8);
- невідповідність вимогам щодо форми документу, який підтверджує внесення плати за публікацію повідомлень - подається  копія  квитанції, виданої банком, або копія платіжного доручення з відміткою банку (частина двадцять перша статті 22 Закону);
      - документи подані не в повному обсязі.  

Відповідно до ч.13 ст.47 Закону документи, які подані для проведення державної  реєстрації   припинення  підприємницької   діяльності фізичної   особи   -   підприємця, залишаються  без  розгляду якщо:

     - документи подані  за  неналежним  місцем проведення державної реєстрації; 

    - подані (надіслані рекомендованим листом) документи, викладені не державною мовою (частина перша статті 8 Закону); 
- реєстраційна картка заповнена не машинодруком або від руки не друкованими літерами. Якщо документи надіслані рекомендованим листом, справжність підпису заявника на реєстраційній картці (заяві, повідомленні) не нотаріально засвідчена (ч.2 ст. 8 Закону);
    - документи подані не в повному обсязі; 
     - документи подані раніше двох місяців з дати публікації повідомлення у спеціалізованому  друкованому  засобі  масової  інформації (частина дев'ята статті 47 Закону).
8. Опис результату, який повинен отримати одержувач.

Внесення запису про державну реєстрацію припинення підприємницької діяльності фізичної особи – підприємця до Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців. Копія свідоцтва про державну реєстрацію фізичної особи - підприємця   із  спеціальною  відміткою  про  державну  реєстрацію припинення    підприємницької   діяльності   фізичною   особою   - підприємцем.
9. Платність або безплатність надання послуги та розмір плати, якщо вона передбачена.

Плата   за   публікацію повідомлення  про  прийняття фізичною особою - підприємцем рішення щодо припинення підприємницької діяльності становить один неоподатковуваний мінімум доходів громадян (17 грн.). чч.14 та 20 ст.22 Закону.
10. Вимоги до посадових осіб, які безпосередньо надають послуги та їх кваліфікація.

На посаду державного реєстратора призначається особа з вищою освітою за освітньо-кваліфікаційним рівнем магістра або спеціаліста та стажем роботи за фахом на державній службі не менше одного року, або стажем роботи в інших сферах управління не менше трьох років.


Особа повинна володіти основними принципами роботи на комп’ютері та відповідними програмними засобами, знати законодавство України, діловодство, вільно володіти українською мовою.

11. Місце надання послуги з урахуванням транспортної та пішохідної доступності.


55002 Миколаївська обл., м.Южноукраїнськ, б-р Цвіточний,9. 


Відділ реєстрації управління економіки Южноукраїнської міської ради.
Прийом і видача документів здійснюється в кабінеті відділу реєстрації. Одержувачу у приміщенні адміністративного органу створені необхідні умови для підготовки документів (в наявності є стіл та стілець). Інформація щодо надання адміністративної послуги повністю відкрита та максимально доступна для розуміння розміщена на інформаційних стендах біля входу до відділу реєстрації.

12. Режим роботи органу, порядок прийому одержувачів,
у тому числі можливість одержання бланків запитів про надання послуги та їх реєстрації.
Графік прийому державних реєстраторів: з понеділка по четвер з 8-00 до 17-15,





п’ятниця з 8-00 до 16-00, обідня перерва з 12-00 до 13-00.
13. Черговість надання послуги у випадку перевищення попиту на послугу над можливістю її надання без очікувань, у тому числі терміни і умови очікування надання послуги.

Послуга надається в порядку надходження документів, у терміни, визначені законодавством.

14. Вимоги до інформаційного забезпечення надання одержувача
при зверненні за одержанням та у ході надання послуги.

Інформація про цей Стандарт та про надання адміністративної послуги надається одержувачеві безкоштовно шляхом розміщення в мережі Інтернет на офіційному сайті міста Южноукраїнська та при зверненні до державного реєстратора. Бланки заяв та реєстраційних карток, необхідних для проведення реєстраційної дії надаються державним реєстратором за місцем здійснення реєстрації.

15. Особливості надання послуги особам похилого віку та інвалідам.

В першочерговому порядку здійснюється прийом та видача документів про державну реєстрацію особам похилого віку та інвалідам.
16. Порядок подачі, реєстрації і розгляду скарг на недотримання стандарту.


Відповідно до ст.53 Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців» дії або бездіяльність державного реєстратора  можуть  бути оскаржені до суду у порядку, встановленому законом.
17. Порядок виправлення можливих недоліків наданої послуги
і відшкодування збитків одержувачу.

Відповідно до ст.53 Закону шкода,  що  заподіяна  державним  реєстратором фізичним чи юридичним особам під  час  виконання  своїх  обов'язків,  підлягає відшкодуванню за рахунок держави у порядку, встановленому законом. В разі допущення помилок під час надання послуги, вони виправляються шляхом проведення коригування. Якщо помилки допущені у реєстраційному свідоцтві та інших документах, вони підлягають заміні.

Заступник міського голови –
начальник управління економіки

Южноукраїнської міської ради





Л.О. Грабовенко








     Додаток 4

  






     до рішення виконавчого комітету








     Южноукраїнської міської ради  








     від «____»_________2009  №_____

  СТАНДАРТ 

надання адміністративної послуги з проведення

державної реєстрації припинення юридичної особи в разі

 її ліквідації або перетворення
1. Реквізити державного органу, що здійснює послугу.

Виконавчий комітет Южноукраїнської міської ради (вул. Дружби народів, 48, м.Южноукраїнськ, Миколаївська обл., 55002), відділ реєстрації управління економіки Южноукраїнської міської ради (бульвар Цвіточний, б. 9, м. Южноукраїнськ,  Миколаївська обл., 55002, телефон (05136) 2-79-70.
2. Нормативно правові акти, що стосуються надання послуги.
Закон України «Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб підприємців»(далі - Закон).
3. Перелік категорій одержувачів, у тому числі вразливих верств населення.
Юридичні особи.

4.Перелік документів, необхідних для надання послуги.

 Відповідно до ч.1 ст.33 Закону для  внесення  до  Єдиного  державного  реєстру запису про рішення  щодо  припинення  юридичної  особи заявник повинен подати  (надіслати  рекомендованим листом  з описом вкладення) державному реєстратору  такі  документи: 

     - нотаріально засвідчену  копію рішення засновників (учасників) або  уповноваженого  ними  органу щодо припинення юридичної особи; 

     - документ, що  підтверджує  внесення   плати   за   публікацію повідомлення   про  прийняття   засновниками   (учасниками)   або уповноваженим ними органом рішення щодо припинення юридичної особи у спеціалізованому друкованому засобі масової інформації.

      У  випадках,  встановлених  законом,  додатково  подається документ,  який  підтверджує  одержання  згоди відповідних органів державної влади на припинення юридичної особи. 

       У  разі  припинення  юридичної  особи  шляхом  злиття  або приєднання  рішення щодо  припинення юридичної особи підписується уповноваженими особами юридичної  особи  або  юридичних  осіб,  що припиняються, та юридичної особи - правонаступника.


Відповідно до ч.1 ст.36 Закону для проведення державної реєстрації  припинення  юридичної особи  в результаті її ліквідації голова ліквідаційної комісії або уповноважена ним особа після закінчення процедури ліквідації,  яка передбачена законом,  але не раніше двох місяців з дати публікації повідомлення  у  спеціалізованому   друкованому   засобі   масової інформації,  повинен  подати  (надіслати  рекомендованим  листом з описом вкладення) державному реєстратору такі документи: 
    - заповнену реєстраційну   картку   на   проведення   державної реєстрації припинення юридичної особи у зв'язку з ліквідацією; 

    - свідоцтво про державну реєстрацію юридичної особи; 

    - оригінал установчих документів; 

    - акт ліквідаційної  комісії  з  ліквідаційним  балансом,  який затверджено рішенням засновників  (учасників)  або  уповноваженого ними органу; 

    - довідку  відповідного  органу державної податкової служби про відсутність   заборгованості  по  податках,  зборах  (обов'язкових платежах);  

     - довідку  відповідного  органу  Пенсійного  фонду  України про відсутність  заборгованості;  

    - довідки  відповідних  органів  фондів соціального страхування про  відсутність  заборгованості;  

     - довідку архівної  установи  про  прийняття  документів,   які відповідно до закону підлягають довгостроковому зберіганню. 

      У випадках,  що встановлені законом,  додатково  подається висновок  аудитора  щодо  достовірності  та повноти ліквідаційного балансу (ч.2 ст.36 Закону).
     Підписи   голови   та   членів   ліквідаційної   комісії   на ліквідаційному   балансі   повинні  бути  нотаріально  засвідчені. 
     У   разі   проведення  державної  реєстрації  припинення акціонерних  товариств додатково подається копія розпорядження про скасування реєстрації випуску акцій, засвідчена Державною комісією з цінних паперів та фондового ринку.

      Якщо  документи  для   проведення   державної   реєстрації припинення  юридичної особи  в результаті її ліквідації подаються головою  ліквідаційної  комісії  або  уповноваженою   ним   особою особисто,  державному реєстратору додатково пред'являються паспорт та документ, що підтверджує його (її) повноваження.


Відповідно до ч.1 ст.37 Закону для проведення державної реєстрації  припинення  юридичної особи  в  результаті злиття,  приєднання,  поділу або перетворення голова комісії з  припинення  або  уповноважена  ним  особа  після закінчення процедури припинення,  яка передбачена законом,  але не раніше   двох   місяців   з   дати   публікації   повідомлення   у спеціалізованому  друкованому  засобі масової інформації,  повинні подати  особисто  (надіслати  рекомендованим   листом   з   описом вкладення) державному реєстратору такі документи: 

    - заповнену реєстраційну   картку   на   проведення   державної реєстрації  припинення  юридичної  особи  в   результаті   злиття, приєднання, поділу або перетворення; 

    - свідоцтво про державну реєстрацію юридичної особи; 

    - оригінал установчих документів; 

    - нотаріально посвідчену   копію   передавального   акта,  якщо припинення  здійснюється  в  результаті  злиття,  приєднання   або перетворення,   або  нотаріально  посвідчену  копію  розподільчого балансу, якщо припинення здійснюється в результаті поділу; 

    - довідку архівної  установи  про  прийняття  документів,   які відповідно до закону підлягають довгостроковому зберіганню; 

    - документ   про   узгодження  плану  реорганізації  з  органом державної  податкової  служби  (за  наявності  податкового боргу); 

    - довідку  відповідного  органу державної податкової служби про відсутність   заборгованості  по  податках,  зборах  

    - довідку  відповідного  органу  Пенсійного  фонду  України про відсутність заборгованості; 

     - довідки  відповідних  органів  фондів соціального страхування про  відсутність  заборгованості.  

     У випадках,  що встановлені законом,  крім документів додатково  подається висновок  аудитора  щодо  достовірності  та повноти передавального акта або розподільчого балансу. 

     Передавальний  акт  або  розподільчий  баланс повинен бути затверджений  засновниками  (учасниками)   юридичної   особи   або органом,  який  прийняв  рішення  про  припинення юридичної особи. Справжність   підписів  голови  та  членів  комісії  з  припинення юридичної  особи  на передавальному акті або розподільчому балансі повинні бути нотаріально засвідчені.
5. Склад і послідовність дій одержувача та адміністративного органу,
опис етапів надання послуги.
1. Послідовність дій заявника: 



1.1. Подання документів.


1.2. Отримання  одного примірника оригіналу  установчих  документів   і   свідоцтво   про   державну реєстрацію  юридичної  особи,  які  мають  спеціальну відмітку про державну реєстрацію  припинення  юридичної  особи   або повідомлення з зазначенням підстав залишення документів без розгляду.
2. Послідовність дій державного реєстратора: 


2.1. Розгляд документів, поданих  заявником для внесення до Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців запису про рішення щодо припинення юридичної  особи.
В разі залишення документів, які подані для внесення до  Єдиного  державного  реєстру юридичних осіб та фізичних осіб - підприємців запису  про рішення   юридичної  особи   щодо  припинення ,   без  розгляду - видача відповідного повідомлення та документів,  що  подавалися для внесення до  Єдиного  державного  реєстру юридичних осіб та фізичних осіб - підприємців запису  про рішення   юридичної  особи   щодо  припинення , відповідно до опису. 

 
2.2. Внесення до Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців запису про рішення щодо припинення юридичної  особи.

2.3. Розгляд документів, поданих  заявником для проведення державної реєстрації припинення юридичної особи у зв’язку з її ліквідацією або відповідно проведення державної реєстрації припинення юридичної особи в результаті злиття, приєднання, поділу, перетворення. 
В разі залишення документів, які подані для проведення державної реєстрації припинення юридичної особи у зв’язку з її ліквідацією або відповідно проведення державної реєстрації припинення юридичної особи в результаті злиття, приєднання, поділу, перетворення ,  без  розгляду,  видача відповідного повідомлення та документів,  що  подавалися для проведення державної реєстрації припинення юридичної особи у зв’язку з її ліквідацією або відповідно проведення державної реєстрації припинення юридичної особи в результаті злиття, приєднання, поділу, перетворення , відповідно до опису.  

2.4. Внесення до Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців запису про проведення державної реєстрації припинення юридичної особи у зв’язку з її ліквідацією або відповідно запису про проведення державної реєстрації припинення юридичної особи в результаті злиття, приєднання, поділу, перетворення;


2.5. Оформлення та видача одного примірника оригіналу  установчих  документів   і   свідоцтво   про   державну реєстрацію  юридичної  особи,  які  мають  спеціальну відмітку про державну реєстрацію  припинення  юридичної  особи.
6.Строк надання послуги, а також строк здійснення дій,
прийняття рішень у процесі надання послуги.
Строк  державної реєстрації припинення юридичної особи в результаті її ліквідації не перевищує три робочих дні з дати  надходження  документів  для проведення державної реєстрації припинення юридичної особи (ч.9 ст.36 Закону).
7. Перелік підстав для відмови у надання послуги.

Відповідно до ч.7 ст.34 Закону державний  реєстратор  має  право  залишити  без  розгляду документи,  які подані для внесення до Єдиного державного  реєстру запису  про  рішення  засновників  (учасників) юридичної особи або уповноваженого ними органу щодо припинення юридичної особи, якщо: 

    - документи подані за неналежним  місцем  проведення  державної реєстрації  припинення  юридичної  особи  за  рішенням засновників (учасників) юридичної особи або уповноваженого ними органу; 

    - подані (надіслані рекомендованим листом) документи, викладені не державною мовою (частина перша статті 8 Закону); 
- невідповідність вимогам щодо форми документу, який підтверджує внесення плати за публікацію повідомлень - подається  копія  квитанції, виданої банком, або копія платіжного доручення з відміткою банку (частина двадцять перша статті 22 Закону);

    - у  разі припинення юридичної особи шляхом злиття або приєднання  рішення щодо припинення юридичної особи не підписано уповноваженими особами юридичної  особи або юридичних осіб, що припиняються, та юридичної особи – правонаступника (частина третя статті 34);
     - документи подані не у повному обсязі; 

     рішення  щодо припинення юридичної особи не містить даних про склад  комісії  з припинення  (ліквідаційної  комісії)  юридичної особи,  у  тому числі їх ідентифікаційних номерів. 

    Відповідно до ч.6 ст.36 Закону державний  реєстратор  має  право  залишити  без  розгляду документи,  які  подані  для   проведення   державної   реєстрації припинення юридичної особи в результаті її ліквідації, якщо: 

   -  документи подані  за  неналежним  місцем проведення державної реєстрації; 

   - подані (надіслані рекомендованим листом) документи, викладені не державною мовою (частина перша статті 8 Закону); 
- реєстраційна картка заповнена не машинодруком або від руки не друкованими літерами. Якщо документи надіслані рекомендованим листом, справжність підпису заявника на реєстраційній картці (заяві, повідомленні) не нотаріально засвідчена (ч.2 ст. 8 Закону);
- підписи голови та членів ліквідаційної комісії на ліквідаційному балансі не засвідчені нотаріально (абзац другий частини другої статті 36 Закону);
    - документи подані не у повному обсязі; 

    - документи подані раніше строку,  встановленого абз.1 ч. 1 ст.36 Закону. 

Відповідно до ч.7 ст.37 Закону державний  реєстратор  має  право  залишити  без  розгляду документи,  які  подані  для   проведення   державної   реєстрації припинення юридичної особи в результаті злиття, приєднання, поділу або перетворення, якщо: 

    - документи подані за неналежним  місцем  проведення  державної 
реєстрації; 

    - документи подані не у повному обсязі; 
- подані (надіслані рекомендованим листом) документи, викладені не державною мовою (частина перша статті 8 Закону); 
- реєстраційна картка заповнена не машинодруком або від руки не друкованими літерами. Якщо документи надіслані рекомендованим листом, справжність підпису заявника на реєстраційній картці (заяві, повідомленні) не нотаріально засвідчена (ч.2 ст. 8 Закону);
    - передавальний акт або розподільчий баланс не затверджений засновниками (учасниками) юридичної особи або органом, який прийняв рішення про припинення юридичної особи. Справжність підписів голови  та членів комісії з припинення юридичної  особи на передавальному акті або розподільчому балансі не засвідчені нотаріально (ч.4 ст. 37 Закону);
    - документи подані раніше двох місяців з дати публікації повідомлення   у спеціалізованому друкованому засобі масової інформації (абзац перший частини першої статті 37 Закону).

8. Опис результату, який повинен отримати одержувач.

Внесення до Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців запису про проведення державної реєстрації припинення юридичної особи у зв’язку з ліквідацією або, відповідно, запису про проведення державної реєстрації припинення юридичної особи в результаті злиття, приєднання, поділу, перетворення.

Отримання  одного примірника оригіналу  установчих  документів   і   свідоцтво   про   державну реєстрацію  юридичної  особи,  які  мають  спеціальну відмітку про державну реєстрацію  припинення  юридичної  особи.
9. Платність або безплатність надання послуги та розмір плати, якщо вона передбачена.

Плата   за   публікацію повідомлення   про   прийняття   засновниками   (учасниками)   або уповноваженим ними органом рішення щодо припинення юридичної особи у спеціалізованому друкованому засобі масової інформації становить три неоподатковуваних мінімуми громадян (51 грн.). ч.7 та ч.20 ст.22 Закону.
10. Вимоги до посадових осіб, які безпосередньо надають послуги та їх кваліфікація.

На посаду державного реєстратора призначається особа з вищою освітою за освітньо-кваліфікаційним рівнем магістра або спеціаліста та стажем роботи за фахом на державній службі не менше одного року, або стажем роботи в інших сферах управління не менше трьох років.


Особа повинна володіти основними принципами роботи на комп’ютері та відповідними програмними засобами, знати законодавство України, діловодство, вільно володіти українською мовою.

11. Місце надання послуги з урахуванням транспортної та пішохідної доступності.


55002 Миколаївська обл., м.Южноукраїнськ, б-р Цвіточний,9. 


Відділ реєстрації управління економіки Южноукраїнської міської ради.

Прийом і видача документів здійснюється в кабінеті відділу реєстрації. Одержувачу у приміщенні адміністративного органу створені необхідні умови для підготовки документів (в наявності є стіл та стілець). Інформація щодо надання адміністративної послуги повністю відкрита та максимально доступна для розуміння розміщена на інформаційних стендах біля входу до відділу реєстрації.

12. Режим роботи органу, порядок прийому одержувачів, 
у тому числі можливість одержання бланків запитів про надання послуги та їх реєстрації.

Графік прийому державних реєстраторів: з понеділка по четвер з 8-00 до 17-15,





п’ятниця  з 8-00 до 16-00, обідня перерва з 12-00 до 13-00.
13. Черговість надання послуги у випадку перевищення попиту на послугу над можливістю її надання без очікувань, у тому числі терміни і умови очікування надання послуги.
Послуга надається в порядку надходження документів, у терміни, визначені законодавством.

14. Вимоги до інформаційного забезпечення надання одержувача
при зверненні за одержанням та у ході надання послуги.

Інформація про цей Стандарт та про надання адміністративної послуги надається одержувачеві безкоштовно шляхом розміщення в мережі Інтернет на офіційному сайті міста Южноукраїнська та при зверненні до державного реєстратора. Бланки заяв та реєстраційних карток, необхідних для проведення реєстраційної дії надаються державним реєстратором за місцем здійснення реєстрації.

15. Особливості надання послуги особам похилого віку та інвалідам.

В першочерговому порядку здійснюється прийом та видача документів про державну реєстрацію особам похилого віку та інвалідам.
16. Порядок подачі, реєстрації і розгляду скарг на недотримання стандарту.

Відповідно до ст.53 Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців» дії або бездіяльність державного реєстратора  можуть  бути оскаржені до суду у порядку, встановленому законом.
17. Порядок виправлення можливих недоліків наданої послуги
і відшкодування збитків одержувачу.

Відповідно до ст.53 Закону шкода,  що  заподіяна  державним  реєстратором фізичним чи юридичним особам під  час  виконання  своїх  обов'язків,  підлягає відшкодуванню за рахунок держави у порядку, встановленому законом. В разі допущення помилок під час надання послуги, вони виправляються шляхом проведення коригування. Якщо помилки допущені у реєстраційному свідоцтві та інших документах, вони підлягають заміні.
Заступник міського голови –

начальник управління економіки

Южноукраїнської міської ради





Л.О. Грабовенко

    






     Додаток 5

  






     до рішення виконавчого комітету








     Южноукраїнської міської ради  








     від «____»_________2009   №_____

  СТАНДАРТ 

надання адміністративної послуги з проведення

державної реєстрації змін до відомостей про фізичну особу - підприємця, 

які містяться в Єдиному  державному реєстрі
1. Реквізити державного органу, що здійснює послугу.

Виконавчий комітет Южноукраїнської міської ради (вул. Дружби народів, 48, м.Южноукраїнськ, Миколаївська обл., 55002), відділ реєстрації управління економіки Южноукраїнської міської ради (бульвар Цвіточний, б. 9, м. Южноукраїнськ,  Миколаївська обл., 55002, телефон (05136) 2-79-70.
2. Нормативно правові акти, що стосуються надання послуги.
Закон України «Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб підприємців»(далі - Закон).
3. Перелік категорій одержувачів, у тому числі вразливих верств населення.
Фізичні особи – підприємці.
4. Перелік документів, необхідних для надання послуги.

Відповідно до ч.2 ст.45 Закону державному реєстратору подається:


- заповнена реєстраційна  картка  на   проведення   державної реєстрації змін до відомостей про фізичну особу – підприємця;

- оригінал свідоцтва   про   державну    реєстрацію    фізичної особи – підприємця;

- документ, що   підтверджує  сплату  реєстраційного  збору  за державну   реєстрацію   змін    до    відомостей    про    фізичну особу – підприємця;

- копію  довідки  про  зміну  ідентифікаційного номера фізичної особи  -  платника  податків.  

     Для проведення державної реєстрації змін  до  відомостей  про 
фізичну  особу  - підприємця,  що передбачені частиною першою статті 45 Закону,  фізична особа - підприємець, яка через свої релігійні або інші   переконання  відмовилася  від  прийняття  ідентифікаційного номера та офіційно повідомила про це відповідні  органи  державної влади і має відмітку у паспорті,  подає документи,  визначені цією частиною,  виключно  особисто.

    Якщо документи для проведення державної реєстрації змін до відомостей  про  фізичну  особу  -  підприємця  подаються фізичною особою  -  підприємцем  особисто, державному реєстратору додатково пред'являється паспорт. 

     Фізична  особа, яка через свої релігійні або інші переконання відмовилася  від  прийняття  ідентифікаційного  номера та офіційно повідомила   про   це   відповідні  органи  державної  влади,  для проведення  державної  реєстрації  змін  до відомостей про фізичну особу   -   підприємця   повинна  особисто  пред'явити  державному реєстратору  паспорт  із відповідною відміткою.
     Для проведення  державної  реєстрації  змін до відомостей про фізичну особу - підприємця уповноважена особа  повинна  пред'явити свій  паспорт та документ, що засвідчує її повноваження. 
5. Склад і послідовність дій одержувача та адміністративного органу,
опис етапів надання послуги.
1. Послідовність дій заявника: 


1.1. Подання документів для внесення до  Єдиного  державного  реєстру юридичних осіб та фізичних осіб - підприємців запису  про державну  реєстрацію  змін  до  відомостей   про   фізичну особу  -  підприємця.


1.2. Отримання свідоцтва про державну реєстрацію фізичної особи - підприємця   із  внесеними змінами або повідомлення з зазначенням підстав залишення документів без розгляду.
 2. Послідовність дій державного реєстратора: 

2.1. Розгляд документів, поданих  заявником.

В разі залишення документів без розгляду  - видача відповідного повідомлення із  зазначенням  підстав  залишення документів, які подавалися для проведення  державної  реєстрації  змін  до відомостей про фізичну особу  -  підприємця, без розгляду та документи, що подавалися для проведення  державної  реєстрації  змін  до відомостей про фізичну особу - підприємця, відповідно до опису.

2.2. Внесення до  Єдиного  державного  реєстру юридичних осіб та фізичних осіб - підприємців запису  про державну  реєстрацію  змін  до  відомостей   про   фізичну особу  -  підприємця.


2.3. Оформлення та видача свідоцтва про державну реєстрацію фізичної особи – підприємця із  внесеними змінами.
6. Строк надання послуги, а також строк здійснення дій,
прийняття рішень у процесі надання послуги.

Строк державної реєстрації змін  до  відомостей   про   фізичну особу  -  підприємця не перевищує два робочих дні з дати надходження документів для проведення державної реєстрації змін  до  відомостей   про   фізичну особу  -  підприємця (ч.3 ст.43 Закону).
7. Перелік підстав для відмови у надання послуги.

Відповідно до ч.7 ст.45 Закону державний  реєстратор  має  право  залишити  без  розгляду документи,  які подані для проведення державної реєстрації змін до відомостей про фізичну особу - підприємця, якщо:  

- документи подані  за  неналежним  місцем проведення державної реєстрації змін до відомостей про фізичну особу - підприємця; 
           - подані (надіслані рекомендованим листом) документи, викладені не державною мовою (частина перша статті 8 Закону); 

- реєстраційна картка заповнена не машинодруком або від руки не друкованими літерами. Якщо документи надіслані рекомендованим листом, справжність підпису заявника на реєстраційній картці (заяві, повідомленні) не нотаріально засвідчена (ч.2 ст. 8 Закону);

- невідповідність вимогам щодо форми документу, який підтверджує внесення реєстраційного збору - подається копія квитанції,  виданої банком, або копія платіжного доручення з відміткою банку (частина п'ята статті 10 Закону);
    
- документи подані не у повному обсязі.
8. Опис результату, який повинен отримати одержувач.
Отримання свідоцтва про державну реєстрацію фізичної особи - підприємця   із  внесеними змінами.
9. Платність або безплатність надання послуги та розмір плати, якщо вона передбачена.

Відповідно до ч.2 ст.10 Закону реєстраційний  збір  становить тридцять відсотків реєстраційного збору, що справляється за проведення державної реєстрації фізичної особи (10,20 грн.).
10. Вимоги до посадових осіб, які безпосередньо надають послуги та їх кваліфікація.

На посаду державного реєстратора призначається особа з вищою освітою за освітньо-кваліфікаційним рівнем магістра або спеціаліста та стажем роботи за фахом на державній службі не менше одного року, або стажем роботи в інших сферах управління не менше трьох років.


Особа повинна володіти основними принципами роботи на комп’ютері та відповідними програмними засобами, знати законодавство України, діловодство, вільно володіти українською мовою.

11. Місце надання послуги з урахуванням транспортної та пішохідної доступності.


55002 Миколаївська обл., м.Южноукраїнськ, б-р Цвіточний,9 .

Відділ реєстрації управління економіки Южноукраїнської міської ради.

Прийом і видача документів здійснюється в кабінеті відділу реєстрації. Одержувачу у приміщенні адміністративного органу створені необхідні умови для підготовки документів (в наявності є стіл та стілець). Інформація щодо надання адміністративної послуги повністю відкрита та максимально доступна для розуміння розміщена на інформаційних стендах біля входу до відділу реєстрації.

12. Режим роботи органу, порядок прийому одержувачів, у тому числі можливість одержання бланків запитів про надання послуги та їх реєстрації.
Графік прийому державних реєстраторів: з понеділка по четвер з 8-00 до 17-15,





п’ятниця з 8-00 до 16-00, обідня перерва з 12-00 до 13-00.
13. Черговість надання послуги у випадку перевищення попиту на послугу над можливістю її надання без очікувань, у тому числі терміни і умови очікування надання послуги.

Послуга надається в порядку надходження документів, у терміни, визначені законодавством.

14. Вимоги до інформаційного забезпечення надання одержувача
при зверненні за одержанням та у ході надання послуги.

Інформація про цей Стандарт та про надання адміністративної послуги надається одержувачеві безкоштовно шляхом розміщення в мережі Інтернет на офіційному сайті міста Южноукраїнська та при зверненні до державного реєстратора. Бланки заяв та реєстраційних карток, необхідних для проведення реєстраційної дії надаються державним реєстратором за місцем здійснення реєстрації.

15. Особливості надання послуги особам похилого віку та інвалідам.

В першочерговому порядку здійснюється прийом та видача документів про державну реєстрацію особам похилого віку та інвалідам.
16. Порядок подачі, реєстрації і розгляду скарг на недотримання стандарту.


Відповідно до ст.53 Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців» дії або бездіяльність державного реєстратора  можуть  бути оскаржені до суду у порядку, встановленому законом.
17. Порядок виправлення можливих недоліків наданої послуги
і відшкодування збитків одержувачу.

Відповідно до ст.53 Закону шкода,  що  заподіяна  державним  реєстратором фізичним чи юридичним особам під  час  виконання  своїх  обов'язків,  підлягає відшкодуванню за рахунок держави у порядку, встановленому законом. В разі допущення помилок під час надання послуги, вони виправляються шляхом проведення коригування. Якщо помилки допущені у реєстраційному свідоцтві та інших документах, вони підлягають заміні.
Заступник міського голови –

начальник управління економіки
Южноукраїнської міської ради





Л.О. Грабовенко

   






     Додаток 6

  






     до рішення виконавчого комітету








     Южноукраїнської міської ради  








     від «____»_________2009   №_____

  СТАНДАРТ 

надання адміністративної послуги з проведення

державної реєстрації змін до установчих документів юридичної особи
1. Реквізити державного органу, що здійснює послугу.

Виконавчий комітет Южноукраїнської міської ради (вул. Дружби народів, 48, м.Южноукраїнськ, Миколаївська обл., 55002), відділ реєстрації управління економіки Южноукраїнської міської ради (бульвар Цвіточний, б. 9, м. Южноукраїнськ,  Миколаївська обл., 55002, телефон (05136) 2-79-70.
2. Нормативно правові акти, що стосуються надання послуги.
Закон України «Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб підприємців»(далі - Закон).
3. Перелік категорій одержувачів, у тому числі вразливих верств населення.
Юридичні особи.

4. Перелік документів, необхідних для надання послуги.

Відповідно до ч.1 ст.29 Закону державному реєстратору подається:


- заповнена реєстраційна   картка   на   проведення   державної реєстрації змін до установчих документів юридичної особи;

- примірник  оригіналу або нотаріально засвідчену копію рішення про внесення змін до установчих документів;

- оригінали установчих  документів  юридичної особи з відміткою про їх державну реєстрацію або документ,  що підтверджує  внесення плати  за публікацію у спеціалізованому друкованому засобі масової інформації   повідомлення   про   втрату   оригіналів установчих документів;

- два примірники  змін до установчих документів юридичної особи у  вигляді окремих  додатків  або   два   примірники   установчих документів у новій редакції;

- документ, що  підтверджує  внесення  реєстраційного  збору за проведення державної реєстрації змін до установчих документів.

· У  разі  внесення  змін  до  статуту,  які  пов'язані   із зменшенням  статутного  фонду (статутного або складеного капіталу) юридичної особи, додатково подається документ, що підтверджує внесення плати за публікацію у спеціалізованому друкованому засобі  масової інформації відповідного повідомлення. 

· У  разі  внесення  змін  до  установчих  документів,  які пов'язані  із  зміною  складу  засновників  (учасників)  юридичної особи додатково подається або копія рішення про вихід юридичної особи  із складу засновників (учасників), завірена в установленому порядку, або нотаріально засвідчена копія заяви фізичної особи про вихід   зі   складу   засновників   (учасників),  або  нотаріально засвідчена   копія  документа  про  перехід  чи  передання  частки учасника   у   статутному  капіталі  товариства,  або  нотаріально посвідчений  договір  про  такий перехід чи передання, або рішення уповноваженого  органу  юридичної  особи  про примусове виключення засновника  (учасника) зі складу засновників (учасників) юридичної особи,  якщо  це  передбачено  законом або установчими документами юридичної особи.

· У  разі  внесення  змін  до  установчих  документів,   які пов'язані із зміною складу засновників (учасників) юридичної особи на підставі факту смерті фізичної особи - засновника (учасника) та відмови  інших  засновників  (учасників)  у  прийнятті  спадкоємця (спадкоємців) померлого до складу  засновників додатково подається нотаріально засвідчена копія свідоцтва про смерть  фізичної  особи або  відповідна  довідка  органу  реєстрації  актів громадянського стану чи судове рішення про оголошення громадянина померлим.

· У  разі  внесення  змін  до  установчих  документів,  які пов'язані із зміною найменування юридичної особи додатково подається свідоцтво про державну реєстрацію юридичної особи.

· У  разі  внесення  змін  до  установчих  документів,   які пов'язані   із   зміною   мети   установи додатково подається копія відповідного судового рішення.       

Якщо документи для проведення державної реєстрації змін до установчих документів 
юридичної особи подаються особою, яка згідно з  відомостями, внесеними до Єдиного державного реєстру, має право вчиняти  юридичні  дії  від імені юридичної особи без довіреності, державному реєстратору додатково пред'являється паспорт. 

Якщо такі  документи  подаються іншим представником юридичної особи,  державному реєстратору додатково пред'являється паспорт та надається документ або нотаріально засвідчена копія документа,  що засвідчує повноваження представника.
5. Склад і послідовність дій одержувача та адміністративного органу,
опис етапів надання послуги.
1. Послідовність дій заявника: 


1.1. Подання документів.

     1.2. Отримання одного  примірника оригіналу установчих документів  у  старій редакції з відміткою державного реєстратора про проведення державної реєстрації змін до установчих документів, одного  примірника оригіналу установчих документів  у  новій редакції з відміткою державного реєстратора про  проведення державної реєстрації змін до установчих документів заявнику ( нове  свідоцтво  про  державну реєстрацію  юридичної  особи  та  свідоцтво,  яке  було замінено з відміткою про видачу нового свідоцтва – у разі зміни найменування юридичної особи)  або повідомлення зі зазначенням підстав залишення документів без розгляду або повідомлення з зазначенням підстав відмови .
2. Послідовність дій державного реєстратора: 


2.1. Розгляд документів, поданих  заявником.


2.2. Внесення до Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців запису про проведення державної реєстрації змін до установчих документів юридичної особи.


2.3. Реєстрація змін на установчих документах юридичної особи в старій та новій редакції та їх видача (оформлення та видача нового свідоцтва  про державну реєстрацію юридичної особи та свідоцтва, яке   було замінено з відміткою про видачу нового свідоцтва – у разі зміни найменування  юридичної особи) або видача повідомлення зі зазначенням підстав залишення документів без розгляду або  повідомлення про відмову у проведенні державної реєстрації .
6. Строк надання послуги, а також строк здійснення дій,
прийняття рішень у процесі надання послуги.
Строк державної реєстрації змін до установчих документів юридичної особи не перевищує три робочих дні з дати надходження документів для проведення державної реєстрації змін до установчих документів юридичної особи.(ч.5 ст.25 Закону)
7. Перелік підстав для відмови у надання послуги.

Відповідно до ч.11 ст.29  Закону державний  реєстратор  має  право  залишити  без розгляду документи,  які  подані  для   проведення   державної   реєстрації змін до установчих документів юридичної особи, якщо: 

    
-  документи подані  за  неналежним  місцем проведення державної реєстрації; 

     
- подані (надіслані рекомендованим листом) документи, викладені не державною мовою (частина перша статті 8 Закону); 

- реєстраційна картка заповнена не машинодруком або від руки не друкованими літерами. Якщо документи надіслані рекомендованим листом, справжність підпису заявника на реєстраційній картці (заяві, повідомленні) не нотаріально засвідчена (частина друга статті 8 Закону);

- статути банків, установчі документи інших юридичних осіб, які відповідно до закону підлягають погодженню Національним банком України,  іншими  органами  державної влади, подані без відмітки про  їх  погодження відповідно Національним банком України, іншими органами державної влади (частина   четверта  статті  8  Закону);

- установчі документи юридичної особи, а також зміни до них, не викладені   письмово,  не прошиті,   не пронумеровані, не підписані засновниками (учасниками) або уповноваженими особами, якщо   законом  не  встановлено  інший  порядок  їх  затвердження. Справжність  підписів  засновників  (учасників)  або уповноважених осіб на установчих документах не засвідчені нотаріально, засновницькі договори не посвідчені нотаріально. Установчі документи не погоджені з відповідними  органами  державної  влади (у випадках, якщо таке погодження передбачено  законом). Внесення змін  до  установчих  документів   юридичної   особи не оформлено  окремим   додатком   або   викладенням   установчих документів у новій редакції.  На  титульній  сторінці  додатка  до установчих документів юридичної особи відсутня відмітка про те, що зазначені документи є невід'ємною частиною відповідних  установчих документів (частина   п’ята  статті  8  Закону);
      - невідповідність найменування юридичної особи вимогам щодо написання найменування юридичної особи або її відокремленого підрозділу, встановленим спеціально  уповноваженим органом з питань державної реєстрації (частина   сьома  статті  8  Закону); 


 - невідповідність вимогам щодо форми документа, який підтверджує внесення реєстраційного збору - подається копія квитанції,  виданої банком, або копія платіжного доручення з відміткою банку (частина п’ята статті 10 Закону);


- невідповідність вимогам щодо форми документу, який підтверджує внесення плати за публікацію повідомлень - подається  копія  квитанції, виданої банком, або копія платіжного доручення з відміткою банку (частина двадцять перша статті 22 Закону);
    
-  до державного реєстратора надійшло рішення суду щодо заборони у  проведенні  реєстраційних  дій;  

    
- документи подані не в повному обсязі; 

    
- документи  подано  особою,  яка  не  має  на  це повноважень.

Державний  реєстратор  відмовляє  у  проведенні  державної реєстрації  змін  до  установчих  документів  юридичної  особи  за наявності підстав,  встановлених частиною першою статті  27  Закону, а саме:


- невідповідність відомостей,  які  вказані   в   реєстраційній картці   на   проведення  державної  реєстрації  юридичної  особи, відомостям,  які зазначені в документах,  що подані для проведення державної реєстрації юридичної особи; 

   
- установчі документи (установчий акт, статут або засновницький договір,  положення) юридичної особи не містять відомості,  передбачені законом (ч.3 ст. 8 Закону); 

    
- порушення порядку створення юридичної особи, який встановлено законом, зокрема: 

     
- наявність обмежень    на    зайняття    відповідних    посад, встановлених законом щодо осіб,  які зазначені як  посадові  особи органу управління юридичної особи; 

     
- невідповідність відомостей    про   засновників   (учасників) юридичної особи відомостям  щодо  них,  які  містяться  в  Єдиному державному реєстрі; 

     
- наявність обмежень  щодо  вчинення  засновниками (учасниками) юридичної особи або уповноваженою ними особою юридичних  дій,  які встановлені  абзацом  четвертим  частини  другої  статті  35 Закону; 

     
- наявність в  Єдиному  державному  реєстрі  найменування,  яке тотожне    найменуванню    юридичної    особи,   яка   має   намір зареєструватися; 

    
- використання  у найменуванні юридичної особи приватного права повного  чи  скороченого  найменування  органу державної влади або органу місцевого самоврядування, або похідних від цих найменувань, або    історичного    державного    найменування,   перелік   яких встановлюється  Кабінетом  Міністрів  України.  
8. Опис результату, який повинен отримати одержувач.

Установчі документи юридичної особи в старій та новій редакції з відмітками про зміни (нове свідоцтво  про державну реєстрацію юридичної особи та свідоцтва, яке   було замінено з відміткою про видачу нового свідоцтва – у разі зміни найменування  юридичної особи) (ч.14 ст.29 Закону)

9. Платність або безплатність надання послуги та розмір плати, якщо вона передбачена.

Реєстраційний  збір за  державну реєстрацію змін до установчих документів юридичної особи становить  тридцять  відсотків реєстраційного збору за проведення державної реєстрації юридичної особи (тридцять відсотків від десяти неоподатковуваних мінімумів доходів громадян - 51 грн.)  відповідно до ч.2 ст.10 Закону. 
10. Вимоги до посадових осіб, які безпосередньо надають послуги та їх кваліфікація.

На посаду державного реєстратора призначається особа з вищою освітою за освітньо-кваліфікаційним рівнем магістра або спеціаліста та стажем роботи за фахом на державній службі не менше одного року, або стажем роботи в інших сферах управління не менше трьох років.


Особа повинна володіти основними принципами роботи на комп’ютері та відповідними програмними засобами, знати законодавство України, діловодство, вільно володіти українською мовою.

11. Місце надання послуги з урахуванням транспортної та пішохідної доступності.


55002 Миколаївська обл., м.Южноукраїнськ, б-р Цвіточний,9. 


Відділ реєстрації управління економіки Южноукраїнської міської ради.

Прийом і видача документів здійснюється в кабінеті відділу реєстрації. Одержувачу у приміщенні адміністративного органу створені необхідні умови для підготовки документів (в наявності є стіл та стілець). Інформація щодо надання адміністративної послуги повністю відкрита та максимально доступна для розуміння розміщена на інформаційних стендах біля входу до відділу реєстрації.

12. Режим роботи органу, порядок прийому одержувачів, у тому числі можливість одержання бланків запитів про надання послуги та їх реєстрації.

Графік прийому державних реєстраторів: з понеділка по четвер з 8-00 до 17-15,





п’ятниця з 8-00 до 16-00, обідня перерва з 12-00 до 13-00.
13. Черговість надання послуги у випадку перевищення попиту на послугу над можливістю її надання без очікувань, у тому числі терміни і умови очікування надання послуги.

Послуга надається в порядку надходження документів, у терміни, визначені законодавством.

14. Вимоги до інформаційного забезпечення надання одержувача
при зверненні за одержанням та у ході надання послуги.

Інформація про цей Стандарт та про надання адміністративної послуги надається одержувачеві безкоштовно шляхом розміщення в мережі Інтернет на офіційному сайті міста Южноукраїнська та при зверненні до державного реєстратора. Бланки заяв та реєстраційних карток, необхідних для проведення реєстраційної дії надаються державним реєстратором за місцем здійснення реєстрації.

15. Особливості надання послуги особам похилого віку та інвалідам.

В першочерговому порядку здійснюється прийом та видача документів про державну реєстрацію особам похилого віку та інвалідам.
16. Порядок подачі, реєстрації і розгляду скарг на недотримання стандарту.

 Відповідно до ст.53 Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців» дії або бездіяльність державного реєстратора  можуть  бути оскаржені до суду у порядку, встановленому законом.
17. Порядок виправлення можливих недоліків наданої послуги
і відшкодування збитків одержувачу.

Відповідно до ст.53 Закону шкода,  що  заподіяна  державним  реєстратором фізичним чи юридичним особам під  час  виконання  своїх  обов'язків,  підлягає відшкодуванню за рахунок держави у порядку, встановленому законом. В разі допущення помилок під час надання послуги, вони виправляються шляхом проведення коригування. Якщо помилки допущені у реєстраційному свідоцтві та інших документах, вони підлягають заміні.
Заступник міського голови –

начальник управління економіки

Южноукраїнської міської ради





Л.О. Грабовенко








     Додаток 7

  






     до рішення виконавчого комітету








     Южноукраїнської міської ради  








     від «____»_________2009   №_____

  СТАНДАРТ 

надання адміністративної послуги з внесення змін до відомостей про юридичну особу до Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців

1. Реквізити державного органу, що здійснює послугу.

Виконавчий комітет Южноукраїнської міської ради (вул. Дружби народів, 48, м.Южноукраїнськ, Миколаївська обл., 55002), відділ реєстрації управління економіки Южноукраїнської міської ради (бульвар Цвіточний, б. 9, м. Южноукраїнськ,  Миколаївська обл., 55002, телефон (05136) 2-79-70.
2. Нормативно правові акти, що стосуються надання послуги.
Закон України «Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб підприємців»(далі - Закон).
3. Перелік категорій одержувачів, у тому числі вразливих верств населення.
Юридичні особи.

4. Перелік документів, необхідних для надання послуги.

Відповідно до ч.1 ст.19 Закону державному реєстратору подається:

- заповнена реєстраційна картка про внесення змін до відомостей про юридичну особу,  які містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб та фізичних осіб - підприємців. 

· У разі, якщо подається реєстраційна картка про  внесення  змін  до  відомостей про місцезнаходження юридичної особи,   до   неї  додається  свідоцтво  про  державну  реєстрацію юридичної особи.

Якщо реєстраційна картка про внесення змін  до  відомостей про  юридичну  особу,  які містяться в Єдиному державному реєстрі, подається  особисто  особою,  уповноваженою   виконавчим   органом юридичної  особи,  державному реєстратору додатково пред'являються її паспорт та документ, що підтверджує її повноваження.

5. Склад і послідовність дій одержувача та адміністративного органу,
опис етапів надання послуги.
1. Послідовність дій заявника: 

1.1. Подання документів.


1.2. Внесення відповідних записів до Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців про змін до відомостей про юридичну особу,  які містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців та (або) отримання  нового  свідоцтво  про  державну реєстрацію  юридичної  особи  та  свідоцтво,  яке  було замінено з відміткою про видачу нового свідоцтва – у разі зміни місцезнаходження юридичної особи,  або повідомлення із зазначенням підстав залишення реєстраційної картки  без розгляду.
2. Послідовність дій державного реєстратора: 


2.1. Розгляд документів, поданих заявником.


2.2. Внесення відповідних записів до Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців про зміни до відомостей про юридичну особу,  які містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців та (або) отримання  нового  свідоцтва  про  державну реєстрацію  юридичної  особи  та  свідоцтва,  яке  було замінено з відміткою про видачу нового свідоцтва – у разі зміни місцезнаходження юридичної особи  або повідомлення із зазначенням підстав залишення реєстраційної картки без розгляду.
6. Строк надання послуги, а також строк здійснення дій,
прийняття рішень у процесі надання послуги.

Строк внесення змін до відомостей про юридичну особу до Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців не перевищує одного робочого дня з дати надходження документів для внесення змін до відомостей про юридичну особу до Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців (ч.6 ст.19 Закону).
7. Перелік підстав для відмови у надання послуги.

Відповідно до ч.5 ст.19 Закону державний  реєстратор  має  право  залишити  без  розгляду реєстраційну  картку  про внесення змін до відомостей про юридичну особу,  які  містяться  в   Єдиному   державному   реєстрі,   якщо: 

· подані (надіслані рекомендованим листом) документи, викладені не державною мовою (частина перша статті 8 Закону); 
· реєстраційна картка заповнена не машинодруком або від руки не друкованими літерами. Якщо документи надіслані рекомендованим листом, справжність підпису заявника на реєстраційній картці (заяві, повідомленні) не нотаріально засвідчена (частина друга статті 8 Закону);
· до реєстраційної  картки  не  додано  документи, передбачені частиною першою  статті 19 Закону;
· до державного реєстратора надійшло рішення суду щодо заборони у проведенні реєстраційних дій.
8. Опис результату, який повинен отримати одержувач.

Внесення відповідних записів до Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців про зміни до відомостей про юридичну особу,  які містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців та (або) отримання  нового  свідоцтва  про  державну реєстрацію  юридичної  особи  та  свідоцтва,  яке  було замінено з відміткою про видачу нового свідоцтва – у разі зміни місцезнаходження юридичної особи.  
9. Платність або безплатність надання послуги та розмір плати, якщо вона передбачена.
Безоплатно. 
10. Вимоги до посадових осіб, які безпосередньо надають послуги та їх кваліфікація.

На посаду державного реєстратора призначається особа з вищою освітою за освітньо-кваліфікаційним рівнем магістра або спеціаліста та стажем роботи за фахом на державній службі не менше одного року, або стажем роботи в інших сферах управління не менше трьох років.


Особа повинна володіти основними принципами роботи на комп’ютері та відповідними програмними засобами, знати законодавство України, діловодство, вільно володіти українською мовою.

11. Місце надання послуги з урахуванням транспортної та пішохідної доступності.


55002 Миколаївська обл., м.Южноукраїнськ, б-р Цвіточний,9 


Відділ реєстрації управління економіки Южноукраїнської міської ради

Прийом і видача документів здійснюється в кабінеті відділу реєстрації. Одержувачу у приміщенні адміністративного органу створені необхідні умови для підготовки документів (в наявності є стіл та стілець). Інформація щодо надання адміністративної послуги повністю відкрита та максимально доступна для розуміння розміщена на інформаційних стендах біля входу до відділу реєстрації.

12. Режим роботи органу, порядок прийому одержувачів, у тому числі можливість одержання бланків запитів про надання послуги та їх реєстрації.

Графік прийому державних реєстраторів: з понеділка по четвер з 8-00 до 17-15,





п’ятниця з 8-00 до 16-00, обідня перерва з 12-00 до 13-00.
13. Черговість надання послуги у випадку перевищення попиту на послугу над можливістю її надання без очікувань, у тому числі терміни і умови очікування надання послуги.

Послуга надається в порядку надходження документів, у терміни, визначені законодавством.

14. Вимоги до інформаційного забезпечення надання одержувача
при зверненні за одержанням та у ході надання послуги.

Інформація про цей Стандарт та про надання адміністративної послуги надається одержувачеві безкоштовно шляхом розміщення в мережі Інтернет на офіційному сайті міста Южноукраїнська та при зверненні до державного реєстратора. Бланки заяв та реєстраційних карток, необхідних для проведення реєстраційної дії надаються державним реєстратором за місцем здійснення реєстрації.

15. Особливості надання послуги особам похилого віку та інвалідам.

В першочерговому порядку здійснюється прийом та видача документів про державну реєстрацію особам похилого віку та інвалідам. 
16. Порядок подачі, реєстрації і розгляду скарг на недотримання стандарту.


  Відповідно до ст.53 Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців» дії або бездіяльність державного реєстратора  можуть  бути оскаржені до суду у порядку, встановленому законом.
17. Порядок виправлення можливих недоліків наданої послуги
і відшкодування збитків одержувачу.

Відповідно до ст.53 Закону шкода,  що  заподіяна  державним  реєстратором фізичним чи юридичним особам під  час  виконання  своїх  обов'язків,  підлягає відшкодуванню за рахунок держави у порядку, встановленому законом. В разі допущення помилок під час надання послуги, вони виправляються шляхом проведення коригування. Якщо помилки допущені у реєстраційному свідоцтві та інших документах, вони підлягають заміні.

Заступник міського голови –

начальник управління економіки 

Южноукраїнської міської ради





Л.О. Грабовенко








     Додаток 8

  






     до рішення виконавчого комітету








     Южноукраїнської міської ради  








     від «____»_________2009   №_____

  СТАНДАРТ 

надання адміністративної послуги з внесення відомостей про відкриття або закриття відокремленого підрозділу юридичної особи до Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців. 
1. Реквізити державного органу, що здійснює послугу.

Виконавчий комітет Южноукраїнської міської ради (вул. Дружби народів, 48, м.Южноукраїнськ, Миколаївська обл., 55002), відділ реєстрації управління економіки Южноукраїнської міської ради (бульвар Цвіточний, б. 9, м. Южноукраїнськ,  Миколаївська обл., 55002, телефон (05136) 2-79-70.
2. Нормативно правові акти, що стосуються надання послуги.
Закон України «Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб підприємців»(далі - Закон).
3. Перелік категорій одержувачів, у тому числі вразливих верств населення.
Юридичні особи.

4. Перелік документів, необхідних для надання послуги.

Відповідно до ч.3 ст.28 Закону виконавчий орган юридичної особи або уповноважена ним особа подає державному реєстратору:

- заповнену реєстраційну картку про  створення  відокремленого підрозділу  та  рішення  органу  управління  юридичної  особи  про створення відокремленого підрозділу або повідомлення встановленого зразка про закриття відокремленого підрозділу.
5. Склад і послідовність дій одержувача та адміністративного органу,
опис етапів надання послуги.
1. Послідовність дій одержувача адміністративної послуги. 



   1.1. Подання документів.


В разі залишення  документів  без  розгляду отримання повідомлення із  зазначенням  підстав  залишення  документів  без  розгляду  та документи,  що  подавалися  для  включення  до  Єдиного державного реєстру відомостей про відокремлені  підрозділи  юридичної  особи, відповідно до опису.
2. Послідовність дій адміністративного органу.

2.1. Розгляд документів, поданих одержувачем адміністративної послуги (в разі залишення  документів  без  розгляду, видача повідомлення із  зазначенням  підстав  залишення  документів  без  розгляду та документи,  що  подавалися  для  включення  до  Єдиного державного реєстру відомостей про відокремлені  підрозділи  юридичної  особи, відповідно до опису).

           2.2. Внесення відповідного запису до Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців про відокремлений підрозділ юридичну особу.  
6. Строк надання послуги, а також строк здійснення дій,
прийняття рішень у процесі надання послуги.

Строк внесення відомостей про відкриття або закриття відокремленого підрозділу юридичної особи до Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців не перевищує два   робочих  дня з  дати надходження відповідних документів. (ч.9 ст.28 Закону).
7. Перелік підстав для відмови у надання послуги.

Відповідно до ч.7 ст.28 Закону державний  реєстратор  має  право  залишити  без  розгляду документи, які передбачені частиною третьою статті 28 Закону, якщо: 

     
- документи подані    за    неналежним    місцем     проведення реєстраційних дій; 


- подані (надіслані рекомендованим листом) документи, викладені не державною мовою (частина перша статті 8 Закону); 

- реєстраційна картка заповнена не машинодруком або від руки не друкованими літерами. Якщо документи надіслані рекомендованим листом, справжність підпису заявника на реєстраційній картці (заяві, повідомленні) не нотаріально засвідчена (ч. 2 ст. 8 Закону);
  
- невідповідність найменування відокремленого підрозділу юридичної особи вимогам щодо написання найменування юридичної особи або її відокремленого підрозділу, встановленим спеціально  уповноваженим органом з питань державної реєстрації (ч.7 ст. 8  Закону). 
8. Опис результату, який повинен отримати одержувач.

Внесення відповідного запису до Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців про відокремлений підрозділ юридичну особу. 
9. Платність або безплатність надання послуги та розмір плати, якщо вона передбачена.
Безоплатно.
10. Вимоги до посадових осіб, які безпосередньо надають послуги та їх кваліфікація.


На посаду державного реєстратора призначається особа з вищою освітою за освітньо-кваліфікаційним рівнем магістра або спеціаліста та стажем роботи за фахом на державній службі не менше одного року, або стажем роботи в інших сферах управління не менше трьох років.


Особа повинна володіти основними принципами роботи на комп’ютері та відповідними програмними засобами, знати законодавство України, діловодство, вільно володіти українською мовою.

11. Місце надання послуги з урахуванням транспортної та пішохідної доступності.


55002 Миколаївська обл., м.Южноукраїнськ, б-р Цвіточний,9. 


Відділ реєстрації управління економіки Южноукраїнської міської ради.

Прийом і видача документів здійснюється в кабінеті відділу реєстрації. Одержувачу у приміщенні адміністративного органу створені необхідні умови для підготовки документів (в наявності є стіл та стілець). Інформація щодо надання адміністративної послуги повністю відкрита та максимально доступна для розуміння розміщена на інформаційних стендах біля входу до відділу реєстрації.

12. Режим роботи органу, порядок прийому одержувачів, у тому числі можливість одержання бланків запитів про надання послуги та їх реєстрації.
Графік прийому державних реєстраторів: з понеділка по четвер з 8-00 до 17-15,





п’ятниця з 8-00 до 16-00, обідня перерва з 12-00 до 13-00.
14. Черговість надання послуги у випадку перевищення попиту на послугу над можливістю її надання без очікувань, у тому числі терміни і умови очікування надання послуги.

Послуга надається в порядку надходження документів, у терміни, визначені законодавством.

15. Вимоги до інформаційного забезпечення надання одержувача
при зверненні за одержанням та у ході надання послуги.

Інформація про цей Стандарт та про надання адміністративної послуги надається одержувачеві безкоштовно шляхом розміщення в мережі Інтернет на офіційному сайті міста Южноукраїнська та при зверненні до державного реєстратора. Бланки заяв та реєстраційних карток, необхідних для проведення реєстраційної дії надаються державним реєстратором за місцем здійснення реєстрації.

16. Особливості надання послуги особам похилого віку та інвалідам.

В першочерговому порядку здійснюється прийом та видача документів про державну реєстрацію особам похилого віку та інвалідам.
17. Порядок подачі, реєстрації і розгляду скарг на недотримання стандарту.


Відповідно до ст.53 Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців» дії або бездіяльність державного реєстратора  можуть  бути оскаржені до суду у порядку, встановленому законом.
18. Порядок виправлення можливих недоліків наданої послуги
і відшкодування збитків одержувачу.

Відповідно до ст.53 Закону шкода,  що  заподіяна  державним  реєстратором фізичним чи юридичним особам під  час  виконання  своїх  обов'язків,  підлягає відшкодуванню за рахунок держави у порядку, встановленому законом. В разі допущення помилок під час надання послуги, вони виправляються шляхом проведення коригування. Якщо помилки допущені у реєстраційному свідоцтві та інших документах, вони підлягають заміні.
Заступник міського голови –

начальник управління економіки

Южноукраїнської міської ради





Л.О. Грабовенко








     Додаток 9

  






     до рішення виконавчого комітету








     Южноукраїнської міської ради  








     від «____»_________2009   №_____

  СТАНДАРТ 

надання адміністративної послуги 

з підтвердження відомостей про юридичну особу
1. Реквізити державного органу, що здійснює послугу.

Виконавчий комітет Южноукраїнської міської ради (вул. Дружби народів, 48, м.Южноукраїнськ, Миколаївська обл., 55002), відділ реєстрації управління економіки Южноукраїнської міської ради (бульвар Цвіточний, б. 9, м. Южноукраїнськ,  Миколаївська обл., 55002, телефон (05136) 2-79-70.
2. Нормативно правові акти, що стосуються надання послуги.
Закон України «Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб підприємців»(далі - Закон).
3. Перелік категорій одержувачів, у тому числі вразливих верств населення.
Юридичні особи.

4. Перелік документів, необхідних для надання послуги.

Реєстраційна   картка   встановленого   зразка  про  підтвердження  відомостей про юридичну особу (ч.7 ст.19 Закону).

5. Склад і послідовність дій одержувача та адміністративного органу,
опис етапів надання послуги.
1. Послідовність дій заявника: 


1.1. Подання документів не  пізніше  тринадцяти  місяців з дня подачі (надіслання рекомендованим  листом) останньої реєстраційної картки, що містить відомості  про  юридичну  особу.

В разі залишення  документів  без  розгляду отримання повідомлення із  зазначенням  підстав  залишення  документів  без  розгляду  та документи,  що  подавалися  для  включення  до  Єдиного державного реєстру інформації про підтвердження  відомостей.
2. Послідовність дій державного реєстратора:


2.1. Розгляд документів, поданого  одержувачем адміністративної послуги (в разі залишення  документів  без  розгляду видача повідомлення із  зазначенням  підстав  залишення  документів  без  розгляду  та документи,  що  подавалися  для  включення  до  Єдиного державного реєстру інформації про підтвердження  відомостей).


2.2. Внесення відповідного запису до Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців про підтвердження відомостей про юридичну особу.
6. Строк надання послуги, а також строк здійснення дій,
прийняття рішень у процесі надання послуги.
Відповідно до  дати надходження реєстраційної картки.
7. Перелік підстав для відмови у надання послуги.
Державний реєстратор    залишає   реєстраційну   картку   про підтвердження  відомостей  про  юридичну  особу  без розгляду у випадках:
· подані (надіслані рекомендованим листом) документи, викладені не державною мовою (частина перша статті 8 Закону); 
· реєстраційна картка заповнена не машинодруком або від руки не друкованими літерами. Якщо документи надіслані рекомендованим листом, справжність підпису заявника на реєстраційній картці (заяві, повідомленні) не нотаріально засвідчена (частина друга статті 8 Закону);
· до реєстраційної  картки  не  додано  документи, передбачені частиною першою  статті 19 Закону,  

· до державного реєстратора надійшло рішення суду щодо заборони у проведенні реєстраційних дій  (частини 5 та 8 ст.19 Закону).

8. Опис результату, який повинен отримати одержувач.


Внесення відповідного запису до Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців про підтвердження відомостей про юридичну особу.
9. Платність або безплатність надання послуги та розмір плати, якщо вона передбачена.
Безоплатно.
10. Вимоги до посадових осіб, які безпосередньо надають послуги та їх кваліфікація.

На посаду державного реєстратора призначається особа з вищою освітою за освітньо-кваліфікаційним рівнем магістра або спеціаліста та стажем роботи за фахом на державній службі не менше одного року, або стажем роботи в інших сферах управління не менше трьох років.


Особа повинна володіти основними принципами роботи на комп’ютері та відповідними програмними засобами, знати законодавство України, діловодство, вільно володіти українською мовою.

11. Місце надання послуги з урахуванням транспортної та пішохідної доступності.


55002 Миколаївська обл., м.Южноукраїнськ, б-р Цвіточний,9. 


Відділ реєстрації управління економіки Южноукраїнської міської ради.


Прийом і видача документів здійснюється в кабінеті відділу реєстрації. Одержувачу у приміщенні адміністративного органу створені необхідні умови для підготовки документів (в наявності є стіл та стілець). Інформація щодо надання адміністративної послуги повністю відкрита та максимально доступна для розуміння розміщена на інформаційних стендах біля входу до відділу реєстрації.

12. Режим роботи органу, порядок прийому одержувачів, у тому числі можливість одержання бланків запитів про надання послуги та їх реєстрації.

Графік прийому державних реєстраторів: з понеділка по четвер з 8-00 до 17-15,





п’ятниця з 8-00 до 16-00, обідня перерва з 12-00 до 13-00.

13. Черговість надання послуги у випадку перевищення попиту на послугу над можливістю її надання без очікувань, у тому числі терміни і умови очікування надання послуги.

Послуга надається в порядку надходження документів, у терміни, визначені законодавством.

14. Вимоги до інформаційного забезпечення надання одержувача
при зверненні за одержанням та у ході надання послуги.

Інформація про цей Стандарт та про надання адміністративної послуги надається одержувачеві безкоштовно шляхом розміщення в мережі Інтернет на офіційному сайті міста Южноукраїнська та при зверненні до державного реєстратора. Бланки заяв та реєстраційних карток, необхідних для проведення реєстраційної дії надаються державним реєстратором за місцем здійснення реєстрації.

15. Особливості надання послуги особам похилого віку та інвалідам.

В першочерговому порядку здійснюється прийом та видача документів про державну реєстрацію особам похилого віку та інвалідам.

16. Порядок подачі, реєстрації і розгляду скарг на недотримання стандарту.


Відповідно до ст.53 Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців» дії або бездіяльність державного реєстратора  можуть  бути оскаржені до суду у порядку, встановленому законом.
17. Порядок виправлення можливих недоліків наданої послуги
і відшкодування збитків одержувачу.

Відповідно до ст.53 Закону шкода,  що  заподіяна  державним  реєстратором фізичним чи юридичним особам під  час  виконання  своїх  обов'язків,  підлягає відшкодуванню за рахунок держави у порядку, встановленому законом. В разі допущення помилок під час надання послуги, вони виправляються шляхом проведення коригування. Якщо помилки допущені у реєстраційному свідоцтві та інших документах, вони підлягають заміні.
Заступник міського голови –

начальник управління економіки

Южноукраїнської міської ради





Л.О. Грабовенко

     Додаток 10

  






     до рішення виконавчого комітету








     Южноукраїнської міської ради  








     від «____»_________2009 №_____

СТАНДАРТ
надання адміністративної послуги з проведення заміни свідоцтва 
про державну реєстрацію у зв’язку з його втратою або пошкодженням
1. Реквізити державного органу, що здійснює послугу.

Виконавчий комітет Южноукраїнської міської ради (вул. Дружби народів, 48,  м. Южноукраїнськ, Миколаївська обл., 55002), відділ реєстрації управління економіки Южноукраїнської міської ради (бульвар Цвіточний, б. 9, м. Южноукраїнськ,  Миколаївська обл., 55002, телефон (05136) 2-79-70.
2. Нормативно-правові акти, що стосуються надання послуги.
Закон України «Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців» (далі - Закон).
3. Перелік категорій одержувачів, у тому числі вразливих верств населення.
Юридичні особи та фізичні особи - підприємці.
4. Перелік документів, необхідних для надання послуги.
Відповідно до ч. 9 ст. 9 Закону державному реєстратору подається:

заява встановленого зразка про заміну свідоцтва про державну реєстрацію;
не придатне для використання свідоцтво про державну реєстрацію, якщо підставою для заміни свідоцтва є його пошкодження;
документ, що підтверджує внесення плати за публікацію повідомлення про втрату або заміну свідоцтва про державну реєстрацію;
 документ про підтвердження внесення реєстраційного збору за заміну свідоцтва про державну реєстрацію у зв'язку з його втратою або пошкодженням. 
Якщо документи для проведення заміни свідоцтва про державну реєстрацію у зв'язку з його втратою або пошкодженням подаються особою, яка згідно з відомостями, внесеними до Єдиного державного  реєстру,  має  право  вчиняти  юридичні  дії від імені юридичної особи без довіреності, чи фізичною особою-підприємцем особисто, державному реєстратору додатково пред'являється паспорт. 

Якщо такі документи подаються представником юридичної особи чи фізичної особи - підприємця, державному реєстратору додатково пред'являється паспорт та надається документ або нотаріально засвідчена копія документа, що засвідчує повноваження представника.
5. Склад і послідовність дій одержувача та адміністративного органу, 
опис етапів надання послуги.
1. Послідовність дій заявника: 

1.1. Подання документів.
В разі залишення  документів  без  розгляду отримання повідомлення із  зазначенням  підстав  залишення  документів  без  розгляду  та документи,  що  подавалися  для  заміни свідоцтва про державну реєстрацію у зв’язку з його втратою або пошкодженням.

1.2. Отримання нового свідоцтва про державну реєстрацію.

2. Послідовність дій державного реєстратора:

2.1. Розгляд документів, поданих одержувачем адміністративної послуги (в разі залишення  документів  без  розгляду, видача повідомлення із  зазначенням  підстав  залишення  документів  без  розгляду  та документи,  що  подавалися  для  заміни свідоцтва про державну реєстрацію у зв’язку з його втратою або пошкодженням).

2.2. Внесення відповідного запису до Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців про заміну свідоцтва.

2.3. Оформлення та видача нового свідоцтва про державну реєстрацію.
6. Строк надання послуги, а також строк здійснення дій, 
прийняття рішень у процесі надання послуги.
Строк заміни свідоцтва складає два робочих дні з дати надходження документів для проведення заміни свідоцтва про державну реєстрацію у зв'язку з його втратою або пошкодженням (ч. 15 ст. 9 Закону).

7. Перелік підстав для відмови у наданні послуги.
Відповідно до ч.13 ст.9 Закону державний реєстратор  має  право  залишити  без  розгляду документи, які подані для проведення заміни свідоцтва про державну реєстрацію у зв'язку з його втратою або пошкодженням, якщо: 
документи подані за неналежним місцем проведення заміни свідоцтва  про  державну  реєстрацію  у зв'язку з його втратою або пошкодженням; 

подані (надіслані рекомендованим листом) документи, викладені не державною мовою (частина перша статті 8 Закону); 
невідповідність вимогам щодо форми документа, який підтверджує внесення реєстраційного збору – подається копія квитанції,  виданої банком, або копія платіжного доручення з відміткою банку (частина п'ята статті 10 Закону);
невідповідність вимогам щодо форми документу, який підтверджує внесення плати за публікацію повідомлень - подається  копія  квитанції, виданої банком, або копія платіжного доручення з відміткою банку (частина двадцять перша статті 22 Закону);
документи подані не у повному обсязі; 

документи подано особою, яка не має на це повноважень; 

до державного реєстратора надійшло рішення суду щодо заборони у проведенні реєстраційних  дій.  
8. Опис результату, який повинен отримати одержувач.
Свідоцтво про державну реєстрацію юридичної особи або фізичної особи – підприємця.
9. Платність або безплатність надання послуги та розмір плати, якщо вона передбачена.
Реєстраційний збір за заміну свідоцтва про державну реєстрацію у зв'язку з його  втратою  або  пошкодженням складає один неоподатковуваний мінімум доходів громадян (17 грн.)  (ч.3 ст.10 Закону).

Плата  за публікацію повідомлення   про   втрату  або  заміну  свідоцтва  про  державну реєстрацію складає  три неоподатковуваних мінімуми доходів  громадян (51 грн.). відповідно до чч. 12 та 20 ст. 22 Закону.
10. Вимоги до посадових осіб, які безпосередньо надають послуги та їх кваліфікація.
На посаду державного реєстратора призначається особа з вищою освітою за освітньо-кваліфікаційним рівнем магістра або спеціаліста та стажем роботи за фахом на державній службі не менше одного року, або стажем роботи в інших сферах управління не менше трьох років.

Особа повинна володіти основними принципами роботи на комп’ютері та відповідними програмними засобами, знати законодавство України, діловодство, вільно володіти українською мовою.
11. Місце надання послуги з урахуванням транспортної та пішохідної доступності.
55002, Миколаївська обл., м.Южноукраїнськ, б-р Цвіточний, 9. 

Відділ реєстрації управління економіки Южноукраїнської міської ради.
Прийом і видача документів здійснюється в кабінеті відділу реєстрації.

Одержувачу у приміщенні адміністративного органу створені необхідні умови для підготовки документів (в наявності є стіл та стілець). Інформація щодо надання адміністративної послуги повністю відкрита та максимально доступна для розуміння розміщена на інформаційних стендах біля входу до відділу реєстрації.

12. Режим роботи органу, порядок прийому одержувачів, 

у тому числі можливість одержання бланків запитів про надання послуги та їх реєстрації.
Графік прийому державних реєстраторів:

З понеділка по четвер з 8-00 до 17-15, п’ятниця з 8-00 до 16-00, обідня перерва з 12-00 до 13-00.
13. Черговість надання послуги у випадку перевищення попиту на послугу 
над можливістю її надання без очікувань, 
у тому числі терміни і умови очікування надання послуги.
Послуга надається в порядку надходження документів, у терміни, визначені законодавством.
14. Вимоги до інформаційного забезпечення надання одержувача
при зверненні за одержанням та у ході надання послуги.
Інформація про цей Стандарт та про надання адміністративної послуги надається одержувачеві безкоштовно шляхом розміщення в мережі Інтернет на офіційному сайті міста Южноукраїнська та при зверненні до державного реєстратора. Бланки заяв та реєстраційних карток, необхідних для проведення реєстраційної дії надаються державним реєстратором за місцем здійснення реєстрації.
15. Особливості надання послуги особам похилого віку та інвалідам.
В першочерговому порядку здійснюється прийом та видача документів про державну реєстрацію особам похилого віку та інвалідам.

16. Порядок подачі, реєстрації і розгляду скарг на недотримання стандарту.
Відповідно до ст.53 Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців» дії або бездіяльність державного реєстратора  можуть  бути оскаржені до суду у порядку, встановленому законом.
17. Порядок виправлення можливих недоліків наданої послуги 
і відшкодування збитків одержувачу.
Відповідно до ст. 53 Закону шкода, що заподіяна державним реєстратором фізичним чи юридичним особам під час виконання своїх обов'язків, підлягає відшкодуванню за рахунок держави у порядку, встановленому законом. В разі допущення помилок під час надання послуги, вони виправляються шляхом проведення коригування. Якщо помилки допущені у реєстраційному свідоцтві та інших документах, вони підлягають заміні.
Заступник міського голови –

начальник управління економіки

Южноукраїнської міської ради





Л.О. Грабовенко

                                                                  Додаток 11
  






     до рішення виконавчого комітету








     Южноукраїнської міської ради  








     від «____»_________2009 №_____
СТАНДАРТ

надання адміністративної послуги 
з видачі дубліката оригіналу установчих документів та змін до них
1. Реквізити державного органу, що здійснює послугу.

Виконавчий комітет Южноукраїнської міської ради (вул. Дружби народів, 48,  м. Южноукраїнськ, Миколаївська обл., 55002), відділ реєстрації управління економіки Южноукраїнської міської ради (бульвар Цвіточний, б. 9, м. Южноукраїнськ, Миколаївська обл., 55002, телефон (05136) 2-79-70.

2. Нормативно правові акти, що стосуються надання послуги.
Закон України «Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців» далі - Закон).
3. Перелік категорій одержувачів, у тому числі вразливих верств населення.
Юридичні особи.
4. Перелік документів, необхідних для надання послуги.
Відповідно до чч. 13 та 20 ст. 22 Закону державному реєстратору подається:  
- заява встановленого  зразка про видачу дублікату установчих документів;
- документ, що підтверджує внесення плати за  публікацію повідомлення про втрату або  заміну  свідоцтва  про  державну реєстрацію;
- документ про підтвердження внесення реєстраційного збору за заміну свідоцтва про державну реєстрацію у зв'язку з його втратою або пошкодженням. 
 Якщо документи для проведення заміни свідоцтва про державну реєстрацію, у зв'язку з його втратою або пошкодженням, подаються особою, яка згідно з відомостями, внесеними до Єдиного державного реєстру, має право вчиняти юридичні дії від імені юридичної особи без довіреності, чи фізичною особою - підприємцем особисто, державному реєстратору додатково пред'являється паспорт. 

 Якщо такі документи подаються представником юридичної особи чи фізичної особи - підприємця, державному реєстратору додатково пред'являється паспорт та надається документ або  нотаріально засвідчена копія документа, що засвідчує повноваження представника.

5. Склад і послідовність дій одержувача та адміністративного органу, 
опис етапів надання послуги.
1. Послідовність дій заявника: 

1.1. Подання документів.

В разі залишення документів без розгляду отримання повідомлення із зазначенням підстав  залишення документів без розгляду та документи, що подавалися для видачі дублікату оригіналу установчих  документів юридичної особи та (або) дублікату змін до оригіналу установчих  документів юридичної особи.     

1.2. Отримання дублікату оригіналу установчих документів юридичної особи та (або)  дублікату змін до оригіналу установчих документів юридичної особи.      
2. Послідовність дій державного реєстратора:

2.1. Розгляд документів, поданих заявником (в разі залишення  документів без розгляду видача повідомлення із  зазначенням підстав залишення документів без розгляду та документи,  що  подавалися для видачі дублікату оригіналу установчих  документів юридичної особи   та (або)  дублікату  змін  до оригіналу установчих  документів юридичної особи). 

2.2. Внесення відповідного запису до Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців про втрату оригіналу установчих документів юридичної особи.

2.3. Оформлення та видача дублікату оригіналу установчих документів юридичної особи та (або)  дублікат змін до оригіналу установчих документів юридичної особи.
6. Строк надання послуги, а також строк здійснення дій, 
прийняття рішень у процесі надання послуги.
Строк видачі дублікату оригіналу установчих  документів юридичної особи та (або) дублікат  змін  до оригіналу установчих  документів юридичної особи складає два робочих дні з дати надходження документів для видачі дублікату оригіналу установчих  документів юридичної особи   та (або) дублікат змін до оригіналу установчих документів юридичної особи.
7. Перелік підстав для відмови у наданні послуги.
Державний реєстратор має право залишити без розгляду документи, які подані, для видачі дублікату оригіналу установчих документів юридичної особи та (або) дублікат змін до оригіналу установчих  документів юридичної особи  якщо: 

документи подані за неналежним місцем проведення заміни свідоцтва  про  державну  реєстрацію  у зв'язку з його втратою або пошкодженням; 

подані (надіслані рекомендованим листом) документи, викладені не державною мовою (частина перша статті 8 Закону); 
форма документу, який підтверджує внесення реєстраційного збору, не відповідає вимогам – подається копія квитанції, виданої банком, або копія платіжного доручення з відміткою банку (частина п'ята статті 10 Закону);
форма документу, який підтверджує внесення плати за публікацію повідомлень, не відповідає вимогам - подається  копія  квитанції, виданої банком, або копія платіжного доручення з відміткою банку (частина двадцять перша статті 22 Закону);
документи подані не у повному обсязі; 

документи подано особою, яка не має на це повноважень; 

до державного реєстратора надійшло рішення суду щодо заборони у  проведенні реєстраційних  дій.  
8. Опис результату, який повинен отримати одержувач.
Дублікат оригіналу установчих документів юридичної особи та (або) дублікат змін до оригіналу установчих  документів юридичної особи.     
9. Платність або безплатність надання послуги та розмір плати, 
якщо вона передбачена.
Реєстраційний збір за видачу дубліката оригіналу установчих документів та змін до них, засвідчених державним реєстратором, становить один неоподатковуваний мінімум доходів громадян (17 грн.).

Плата за публікацію повідомлення про втрату оригіналів установчих документів складає  три неоподатковуваних мінімумів доходів громадян (51 грн.) відповідно до чч. 13 та 20 ст. 22 Закону.
10. Вимоги до посадових осіб, які безпосередньо надають послуги та їх кваліфікація.
На посаду державного реєстратора призначається особа з вищою освітою за освітньо-кваліфікаційним рівнем магістра або спеціаліста та стажем роботи за фахом на державній службі не менше одного року, або стажем роботи в інших сферах управління не менше трьох років.

Особа повинна володіти основними принципами роботи на комп’ютері та відповідними програмними засобами, знати законодавство України, діловодство, вільно володіти українською мовою.
11. Місце надання послуги з урахуванням транспортної та пішохідної доступності.
55002, Миколаївська обл., м.Южноукраїнськ, б-р Цвіточний, 9.
Відділ реєстрації управління економіки Южноукраїнської міської ради.
Прийом і видача документів здійснюється в кабінеті відділу реєстрації.

Одержувачу у приміщенні адміністративного органу створені необхідні умови для підготовки документів (в наявності є стіл та стілець). Інформація щодо надання адміністративної послуги повністю відкрита та максимально доступна для розуміння розміщена на інформаційних стендах біля входу до відділу реєстрації.
12. Режим роботи органу, порядок прийому одержувачів, 
у тому числі можливість одержання бланків запитів про надання послуги та їх реєстрації.
Графік прийому державних реєстраторів:

З понеділка по четвер з 8-00 до 17-15, п’ятниця з 8-00 до 16-00, обідня перерва з 12-00 до 13-00.
13. Черговість надання послуги у випадку перевищення попиту на послугу 
над можливістю її надання без очікувань, 
у тому числі терміни і умови очікування надання послуги.
Послуга надається в порядку надходження документів, у терміни, визначені законодавством.
                      14. Вимоги до інформаційного забезпечення надання одержувача 
при зверненні за одержанням та у ході надання послуги.
Інформація про цей Стандарт та про надання адміністративної послуги надається одержувачеві безкоштовно шляхом розміщення в мережі Інтернет на офіційному сайті міста Южноукраїнська та при зверненні до державного реєстратора. Бланки заяв та реєстраційних карток, необхідних для проведення реєстраційної дії надаються державним реєстратором за місцем здійснення реєстрації.
15. Особливості надання послуги особам похилого віку та інвалідам.
В першочерговому порядку здійснюється прийом та видача документів про державну реєстрацію особам похилого віку та інвалідам.

16. Порядок подачі, реєстрації і розгляду скарг на недотримання стандарту.
Відповідно до ст.53 Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців» дії або бездіяльність державного реєстратора можуть бути оскаржені до суду у порядку, встановленому законом.
17. Порядок виправлення можливих недоліків наданої послуги 
і відшкодування збитків одержувачу.
Відповідно до ст.53 Закону шкода, що заподіяна державним реєстратором фізичним чи юридичним особам під час виконання своїх обов'язків, підлягає відшкодуванню за рахунок держави у порядку, встановленому законом. В разі допущення помилок під час надання послуги, вони виправляються шляхом проведення коригування. Якщо помилки допущені у реєстраційному свідоцтві та інших документах, вони підлягають заміні.
Заступник міського голови –

начальник управління економіки

Южноукраїнської міської ради





Л.О. Грабовенко

     Додаток 12

  






     до рішення виконавчого комітету








     Южноукраїнської міської ради  








     від «____»_________2009 №_____

СТАНДАРТ
надання адміністративної послуги з проведення 
резервування найменування юридичної особи
1. Реквізити державного органу, що здійснює послугу.

Виконавчий комітет Южноукраїнської міської ради (вул. Дружби народів, 48,  м. Южноукраїнськ, Миколаївська обл., 55002), відділ реєстрації управління економіки Южноукраїнської міської ради (бульвар Цвіточний, б. 9, м. Южноукраїнськ, Миколаївська обл., 55002, телефон (05136) 2-79-70.
2. Нормативно -правові акти, що стосуються надання послуги.
Закон України «Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців» (далі - Закон).
3. Перелік категорій одержувачів, у тому числі вразливих верств населення.
Засновник (засновники) юридичної особи.

4. Перелік документів, необхідних для надання послуги.
Відповідно до ч. 4 ст. 23 Закону державному реєстратору подається:

заява встановленого зразка про резервування найменування юридичної особи;
документ, що підтверджує внесення плати за проведення резервування найменування юридичної особи. 
Якщо  документи  для проведення резервування найменування юридичної  особи подаються засновником юридичної особи, державному реєстратору додатково пред'являється його паспорт.

 Якщо документи для проведення резервування найменування юридичної особи подаються особою, уповноваженою засновником (засновниками) юридичної особи, державному реєстратору  додатково пред'являється її паспорт та надається документ, що засвідчує її повноваження.
5. Склад і послідовність дій одержувача та адміністративного органу, 
опис етапів надання послуги.
1. Послідовність дій заявника: 

1.1. Подання документів.

В разі залишення документів без розгляду отримання повідомлення із зазначенням  підстав залишення документів без розгляду та документи, що подавалися для проведення резервування найменування юридичної особи.

1.2. Отримання довідки з Єдиного державного реєстру про резервування найменування юридичної  особи, яка дійсна протягом строку резервування.
2. Послідовність дій державного реєстратра:

2.1. Розгляд документів, поданих заявником (в разі залишення  документів  без  розгляду видача повідомлення із  зазначенням  підстав  залишення  документів  без  розгляду  та документи,  що подавалися для проведення резервування найменування юридичної або повідомлення встановленого  зразка  про  відмову  в  резервуванні  найменування юридичної  особи.)

2.2. Видача довідки з Єдиного державного реєстру про резервування найменування юридичної  особи,  яка  дійсна  протягом строку резервування.
6. Строк надання послуги, а також строк здійснення дій, 
прийняття рішень у процесі надання послуги.
Резервування найменування юридичної особи здійснюється протягом трьох робочих днів з дати надходження документів (ч.10 ст.23 Закону).

7. Перелік підстав для відмови у наданні послуги.
Відповідно до ч.8 ст.23 Закону державний реєстратор має право залишити без розгляду документи, які подані для проведення резервування найменування юридичної особи, якщо: 
у найменуванні юридичної особи приватного права використано повне чи скорочене найменування  органу державної влади або органу місцевого самоврядування, або похідні від цих найменувань, або  історичне державне найменування, перелік яких встановлюється  Кабінетом  Міністрів  України (абзац дев'ятий частини першої статті 27 Закону);  

найменування юридичної особи не відповідає вимогам щодо найменування юридичних осіб окремих організаційно-правових форм, які встановлені законом; 

викладення найменування не відповідає вимогам, встановленим спеціально уповноваженим органом з питань державної реєстрації; 
засновник (засновники) юридичної особи не вказали у заяві про резервування найменування юридичної особи повне найменування юридичної особи, під яким він (вони) мають намір її зареєструвати;

форма документу, що підтверджує внесення плати за резервування найменування юридичної особи, не відповідає встановленим вимогам - подається копія квитанції, виданої банком, або копія платіжного доручення з відміткою банку;

документи подані особою, яка не має на це повноважень; 

документи подані не в повному обсязі. 

У разі наявності в Єдиному державному реєстрі найменування юридичної особи тотожного тому, яке зазначено в заяві про резервування найменування  юридичної особи, державний реєстратор протягом  трьох робочих днів з дати надходження докментів видає (надсилає  рекомендованим  листом) засновнику юридичної  особи або уповноваженій ним особі повідомлення встановленого зразка про відмову в резервуванні найменування юридичної особи.  
8. Опис результату, який повинен отримати одержувач.

Довідка з Єдиного державного реєстру про резервування найменування юридичної  особи,  яка  дійсна  протягом строку резервування.
9. Платність або безплатність надання послуги та розмір плати, якщо вона передбачена.

За проведення резервування найменування  юридичної особи справляється плата в розмірі  двох неоподатковуваних мінімумів доходів громадян (34 грн.) відповідно до ч. 15 ст. 23 Закону.

10. Вимоги до посадових осіб, які безпосередньо надають послуги та їх кваліфікація.

На посаду державного реєстратора призначається особа з вищою освітою за освітньо-кваліфікаційним рівнем магістра або спеціаліста та стажем роботи за фахом на державній службі не менше одного року, або стажем роботи в інших сферах управління не менше трьох років.

Особа повинна володіти основними принципами роботи на комп’ютері та відповідними програмними засобами, знати законодавство України, діловодство, вільно володіти українською мовою.

11. Місце надання послуги з урахуванням транспортної та пішохідної доступності.

55002, Миколаївська обл., м. Южноукраїнськ, б-р Цвіточний, 9. 

Відділ реєстрації управління економіки Южноукраїнської міської ради
Прийом і видача документів здійснюється в кабінеті відділу реєстрації.

Одержувачу у приміщенні адміністративного органу створені необхідні умови для підготовки документів (в наявності є стіл та стілець). Інформація щодо надання адміністративної послуги повністю відкрита та максимально доступна для розуміння розміщена на інформаційних стендах біля входу до відділу реєстрації.

12. Режим роботи органу, порядок прийому одержувачів, 
у тому числі можливість одержання бланків запитів про надання послуги та їх реєстрації.

Графік прийому державних реєстраторів:

З понеділка по четвер з 8-00 до 17-15, п’ятниця з 8-00 до 16-00, обідня перерва з 12-00 до 13-00.
13. Черговість надання послуги у випадку перевищення попиту на послугу 
над можливістю її надання без очікувань, 
у тому числі терміни і умови очікування надання послуги.

Послуга надається в порядку надходження документів, у терміни, визначені законодавством.

14. Вимоги до інформаційного забезпечення надання одержувача 
при зверненні за одержанням та у ході надання послуги.

Інформація про цей Стандарт та про надання адміністративної послуги надається одержувачеві безкоштовно шляхом розміщення в мережі Інтернет на офіційному сайті міста Южноукраїнська та при зверненні до державного реєстратора. Бланки заяв та реєстраційних карток, необхідних для проведення реєстраційної дії надаються державним реєстратором за місцем здійснення реєстрації.

15. Особливості надання послуги особам похилого віку та інвалідам.

В першочерговому порядку здійснюється прийом та видача документів про державну реєстрацію особам похилого віку та інвалідам.

16. Порядок подачі, реєстрації і розгляду скарг на недотримання стандарту.

Відповідно до ст. 53 Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців» дії або бездіяльність державного реєстратора можуть бути оскаржені до суду у порядку, встановленому законом.
17. Порядок виправлення можливих недоліків наданої послуги 
і відшкодування збитків одержувачу.

Відповідно до ст.53 Закону шкода, що заподіяна державним реєстратором фізичним чи юридичним особам під час виконання своїх обов'язків, підлягає відшкодуванню за рахунок держави у порядку, встановленому законом. В разі допущення помилок під час надання послуги, вони виправляються шляхом проведення коригування. Якщо помилки допущені у реєстраційному свідоцтві та інших документах, вони підлягають заміні.

Заступник міського голови –

начальник управління економіки

Южноукраїнської міської ради





Л.О. Грабовенко

                                                                  Додаток 13
  






     до рішення виконавчого комітету








     Южноукраїнської міської ради  








     від «____»_________2009 №_____

СТАНДАРТ

надання адміністративної послуги з видачі витягу 
з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців

1. Реквізити державного органу, що здійснює послугу.

Виконавчий комітет Южноукраїнської міської ради (вул. Дружби народів, 48,  м. Южноукраїнськ, Миколаївська обл., 55002), відділ реєстрації управління економіки Южноукраїнської міської ради (бульвар Цвіточний, б. 9, м. Южноукраїнськ, Миколаївська обл., 55002, телефон (05136) 2-79-70.
2. Нормативно правові акти, що стосуються надання послуги.

Закон України «Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб - підприємців» (далі - Закон). 

Наказ Державного Комітету України з питань регуляторної політики та підприємництва від 20.10.2005 № 97 «Щодо затвердження деяких нормативно-правових актів про надання відомостей з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб - підприємців» (далі - Наказ № 97).
Наказ Державного Комітету України з питань регуляторної політики та підприємництва від 20.10.2005 № 99 «Про розмір та порядок внесення плати, що справляється за одержання витягу та довідки з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців» (далі – Наказ № 99).
3. Перелік категорій одержувачів, у тому числі вразливих верств населення.

Юридичні та фізичні особи.
4. Перелік документів, необхідних для надання послуги.

Запит про видачу витягу з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців (запит подається особисто засновниками (учасниками) юридичної особи, фізичною особою або уповноваженим ними органом чи особою незалежно від місцезнаходження або місця проживання запитувача.  Державному реєстратору пред'являються паспорт та документ, що засвідчує повноваження).

Копія квитанції, виданої банком, або копія платіжного доручення з відміткою банку про сплату коштів за отримання відомостей з Єдиного державного реєстру (наказ № 97, розділ 2 Приймання запиту та розділ 5 Видача витягу).

5. Склад і послідовність дій одержувача та адміністративного органу,
опис етапів надання послуги.

1. Послідовність дій заявника: 

1.1. Подання запиту.

1.2. Надання документа, що підтверджує внесення плати за формування витягу з Єдиного державного реєстру.
1.3. Отримання витягу (в разі відмови в розгляді запиту отримання повідомлення про відмову в наданні відомостей  з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців).
2. Послідовність дій державного реєстратора:

2.1. Державний реєстратор опрацьовує протягом двох робочих днів запит у залежності від критеріїв запиту, визначає вартість витягу в залежності від розміру інформації, яка має міститися у витягу, і видає запитувачу довідку про вартість витягу або в разі відмови в розгляді запиту - повідомлення про відмову в наданні відомостей  з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців.

2.2. Оформлення та видача витягу протягом робочого дня після надання документа, що підтверджує внесення плати за формування витягу з Єдиного державного реєстру.
6. Строк надання послуги, а також строк здійснення дій, 
прийняття рішень у процесі надання послуги.

Витяг надається протягом робочого дня після надання документа, що підтверджує внесення плати за формування витягу з Єдиного державного реєстру. 

7. Перелік підстав для відмови у наданні послуги.

За наявності підстав державний реєстратор має право відмовити в розгляді запиту.
8. Опис результату, який повинен отримати одержувач.

Отримання витягу з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців.

9. Платність або безплатність надання послуги та розмір плати, якщо вона передбачена.

Плата за одержання витягу становить три неоподатковуваних мінімуми доходів громадян (51 грн.). За кожен аркуш інформації на бланку встановленого зразка справляється плата у розмірі 20 відсотків одного неоподатковуваного мінімуму доходів громадян (3,40 грн.) (ч. 1 Наказу № 99).
10. Вимоги до посадових осіб, які безпосередньо надають послуги та їх кваліфікація.

На посаду державного реєстратора призначається особа з вищою освітою за освітньо-кваліфікаційним рівнем магістра або спеціаліста та стажем роботи за фахом на державній службі не менше одного року, або стажем роботи в інших сферах управління не менше трьох років.

Особа повинна володіти основними принципами роботи на комп’ютері та відповідними програмними засобами, знати законодавство України, діловодство, вільно володіти українською мовою.
11. Місце надання послуги з урахуванням транспортної та пішохідної доступності.

55002, Миколаївська обл., м. Южноукраїнськ, б-р Цвіточний, 9.
Відділ реєстрації управління економіки Южноукраїнської міської ради

Прийом і видача документів здійснюється в кабінеті відділу реєстрації.

Одержувачу у приміщенні адміністративного органу створені необхідні умови для підготовки документів (в наявності є стіл та стілець). Інформація щодо надання адміністративної послуги повністю відкрита та максимально доступна для розуміння розміщена на інформаційних стендах біля входу до відділу реєстрації.
12. Режим роботи органу, порядок прийому одержувачів, 
у тому числі можливість одержання бланків запитів про надання послуги та їх реєстрації.

Графік прийому державних реєстраторів:

З понеділка по четвер з 8-00 до 17-15, п’ятниця з 8-00 до 16-00, обідня перерва з 12-00 до 13-00.
13. Черговість надання послуги у випадку перевищення попиту на послугу 
над можливістю її надання без очікувань, 
у тому числі терміни і умови очікування надання послуги.

Послуга надається в порядку надходження документів, у терміни, визначені законодавством.

14. Вимоги до інформаційного забезпечення
надання одержувача при зверненні за одержанням та у ході надання послуги.

Інформація про цей Стандарт та про надання адміністративної послуги надається одержувачеві безкоштовно шляхом розміщення в мережі Інтернет на офіційному сайті міста Южноукраїнська та при зверненні до державного реєстратора. Бланки заяв та реєстраційних карток, необхідних для проведення реєстраційної дії надаються державним реєстратором за місцем здійснення реєстрації.

15. Особливості надання послуги особам похилого віку та інвалідам.

В першочерговому порядку здійснюється прийом та видача документів про державну реєстрацію особам похилого віку та інвалідам.

16. Порядок подачі, реєстрації і розгляду скарг на недотримання стандарту.

Відповідно до ст. 53 Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців» дії або бездіяльність державного реєстратора можуть бути оскаржені до суду у порядку, встановленому законом.
17. Порядок виправлення можливих недоліків наданої послуги
і відшкодування збитків одержувачу.

Відповідно до ст. 53 Закону шкода, що заподіяна державним реєстратором фізичним чи юридичним особам під час виконання своїх обов'язків, підлягає відшкодуванню за рахунок держави у порядку, встановленому законом. В разі допущення помилок під час надання послуги, вони виправляються шляхом проведення коригування. Якщо помилки допущені у реєстраційному свідоцтві та інших документах, вони підлягають заміні.

Заступник міського голови –

начальник управління економіки

Южноукраїнської міської ради





Л.О. Грабовенко
                                                                                       Додаток 14
  






     до рішення виконавчого комітету








     Южноукраїнської міської ради  








     від «____»_________2009 №_____

СТАНДАРТ
надання адміністративної послуги з видачі довідки 
з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців
1. Реквізити державного органу, що здійснює послугу.

Виконавчий комітет Южноукраїнської міської ради (вул. Дружби народів, 48,  м. Южноукраїнськ, Миколаївська обл., 55002), відділ реєстрації управління економіки Южноукраїнської міської ради (бульвар Цвіточний, б. 9, м. Южноукраїнськ, Миколаївська обл., 55002, телефон (05136) 2-79-70.

2. Нормативно правові акти, що стосуються надання послуги.

Закон України «Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб - підприємців» (далі - Закон). 

Наказ Державного Комітету України з питань регуляторної політики та підприємництва від 20.10.2005 № 97 «Щодо затвердження деяких нормативно-правових актів про надання відомостей з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб - підприємців» (далі Наказ № 97).
Наказ Державного Комітету України з питань регуляторної політики та підприємництва від 20.10.2005 № 99 «Про розмір та порядок внесення плати, що справляється за одержання витягу та довідки з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців» (далі – Наказ № 99).
3. Перелік категорій одержувачів, у тому числі вразливих верств населення.

Юридичні та фізичні особи.
4. Перелік документів, необхідних для надання послуги.

Запит про видачу довідки з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців (запит подається особисто засновниками (учасниками) юридичної особи, фізичною особою або уповноваженим ними органом чи особою незалежно від місцезнаходження або місця проживання запитувача. Державному реєстратору пред'являються паспорт та документ, що засвідчує повноваження).

Копія квитанції, виданої банком, або копія платіжного доручення з відміткою банку про сплату коштів за отримання відомостей з Єдиного державного реєстру (наказ № 97, розділ 2 Приймання запиту та розділ 4 Видача довідки).
5. Склад і послідовність дій одержувача та адміністративного органу, 
опис етапів надання послуги.
1. Послідовність дій заявника: 

1.1. Подання документів.

1.2. Отримання довідки (в разі відмови в розгляді запиту - отримання повідомлення про відмову в наданні відомостей  з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців).

2. Послідовність дій державного реєстратора:

2.1. Державний реєстратор опрацьовує протягом п’яти робочих днів запит
2.2. Оформлення та видача довідки з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців або в разі відмови в розгляді запиту - повідомлення про відмову в наданні відомостей  з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців.

6. Строк надання послуги, а також строк здійснення дій,
прийняття рішень у процесі надання послуги.

Довідка надається протягом п'яти робочих днів з дати надходження запиту.
7. Перелік підстав для відмови у наданні послуги.

За наявності підстав державний реєстратор має право відмовити в розгляді запиту.
8. Опис результату, який повинен отримати одержувач.

Отримання довідки з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців.

9. Платність або безплатність надання послуги та розмір плати, якщо вона передбачена.

Плата за одержання довідки становить один неоподатковуваний мінімум доходів громадян (17 грн.) відповідно до ч. 1 Наказу № 99.
10. Вимоги до посадових осіб, які безпосередньо надають послуги та їх кваліфікація.

На посаду державного реєстратора призначається особа з вищою освітою за освітньо-кваліфікаційним рівнем магістра або спеціаліста та стажем роботи за фахом на державній службі не менше одного року, або стажем роботи в інших сферах управління не менше трьох років.

Особа повинна володіти основними принципами роботи на комп’ютері та відповідними програмними засобами, знати законодавство України, діловодство, вільно володіти українською мовою.

11. Місце надання послуги з урахуванням транспортної та пішохідної доступності.

55002, Миколаївська обл., м. Южноукраїнськ, б-р Цвіточний, 9. 

Відділ реєстрації управління економіки Южноукраїнської міської ради.

Прийом і видача документів здійснюється в кабінеті відділу реєстрації.

Одержувачу у приміщенні адміністративного органу створені необхідні умови для підготовки документів (в наявності є стіл та стілець). Інформація щодо надання адміністративної послуги повністю відкрита та максимально доступна для розуміння розміщена на інформаційних стендах біля входу до відділу реєстрації.

12. Режим роботи органу, порядок прийому одержувачів,
у тому числі можливість одержання бланків запитів про надання послуги та їх реєстрації.

Графік прийому державних реєстраторів:

З понеділка по четвер з 8-00 до 17-15, п’ятниця з 8-00 до 16-00, обідня перерва з 12-00 до 13-00.

13. Черговість надання послуги у випадку перевищення попиту на послугу
над можливістю її надання без очікувань,
у тому числі терміни і умови очікування надання послуги.

Послуга надається в порядку надходження документів, у терміни, визначені законодавством.
14. Вимоги до інформаційного забезпечення надання одержувача
при зверненні за одержанням та у ході надання послуги.

Інформація про цей Стандарт та про надання адміністративної послуги надається одержувачеві безкоштовно шляхом розміщення в мережі Інтернет на офіційному сайті міста Южноукраїнська та при зверненні до державного реєстратора. Бланки заяв та реєстраційних карток, необхідних для проведення реєстраційної дії надаються державним реєстратором за місцем здійснення реєстрації.
15. Особливості надання послуги особам похилого віку та інвалідам.

В першочерговому порядку здійснюється прийом та видача документів про державну реєстрацію особам похилого віку та інвалідам.
16. Порядок подачі, реєстрації і розгляду скарг на недотримання стандарту.

Відповідно до ст.53 Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців» дії або бездіяльність державного реєстратора  можуть  бути оскаржені до суду у порядку, встановленому законом.
17. Порядок виправлення можливих недоліків наданої послуги 
і відшкодування збитків одержувачу.

Відповідно до ст. 53 Закону шкода, що заподіяна державним реєстратором фізичним чи юридичним особам під  час  виконання  своїх  обов'язків,  підлягає відшкодуванню за рахунок держави у порядку, встановленому законом. В разі допущення помилок під час надання послуги, вони виправляються шляхом проведення коригування. Якщо помилки допущені у реєстраційному свідоцтві та інших документах, вони підлягають заміні.
Заступник міського голови –

начальник управління економіки

Южноукраїнської міської ради





Л.О. Грабовенко
                                                                                       Додаток 15
  






     до рішення виконавчого комітету








     Южноукраїнської міської ради  








     від «____»_________2009 №_____

СТАНДАРТ

надання адміністративної послуги з видачі виписки 
з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців

1. Реквізити державного органу, що здійснює послугу.

Виконавчий комітет Южноукраїнської міської ради (вул. Дружби народів, 48,  м. Южноукраїнськ, Миколаївська обл., 55002), відділ реєстрації управління економіки Южноукраїнської міської ради (бульвар Цвіточний, б. 9, м. Южноукраїнськ, Миколаївська обл., 55002, телефон (05136) 2-79-70.

2. Нормативно правові акти, що стосуються надання послуги.

Закон України «Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб - підприємців» (далі - Закон). 

Наказ Державного Комітету України з питань регуляторної політики та підприємництва від 20.10.2005 № 97 «Щодо затвердження деяких нормативно-правових актів про надання відомостей з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб - підприємців» (далі Наказ № 97).
Наказ Державного Комітету України з питань регуляторної політики та підприємництва від 20.10.2005 № 99 «Про розмір та порядок внесення плати, що справляється за одержання витягу та довідки з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців» (далі – Наказ № 99).
3. Перелік категорій одержувачів, у тому числі вразливих верств населення.

Юридичні та фізичні особи.
4. Перелік документів, необхідних для надання послуги.

Запит про видачу виписки з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців (запит подається особисто засновниками (учасниками) юридичної особи, фізичною особою або уповноваженим ними органом чи особою за місцезнаходженням або місцем проживання запитувача. Державному реєстратору пред'являються паспорт та документ, що засвідчує повноваження).

Копія квитанції, виданої банком, або копія платіжного доручення з відміткою банку про сплату коштів за отримання виписки з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців (наказ № 97 розділ 2 Приймання запиту та розділ 3 Видача виписки).

5. Склад і послідовність дій одержувача та адміністративного органу, 
опис етапів надання послуги.

1. Послідовність дій заявника: 

1.1. Подання документів.

1.2. Отримання виписки (в разі відмови в розгляді запиту - отримання повідомлення про відмову в наданні відомостей  з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців).
2. Послідовність дій державного реєстратора:

2.1. Державний реєстратор опрацьовує протягом двох робочих днів запит
2.2. Оформлення та видача виписки  з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців або в разі відмови в розгляді запиту - повідомлення про відмову в наданні відомостей  з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців.

6. Строк надання послуги, а також строк здійснення дій, 
прийняття рішень у процесі надання послуги.

Виписка надається протягом двох робочих днів з дати надходження запиту.
7. Перелік підстав для відмови у наданні послуги.

Відповідно до ч. 8 ст. 21 Закону виписка з Єдиного державного реєстру не видається юридичній особі у разі наявності в Єдиному державному реєстрі запису про:  
відсутність юридичної особи за її місцезнаходженням; 

відсутність підтвердження відомостей про юридичну особу. 

За наявності підстав державний реєстратор має право відмовити в розгляді запиту.
8. Опис результату, який повинен отримати одержувач.

Отримання  виписки  з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців.
9. Платність або безплатність надання послуги та розмір плати, якщо вона передбачена.

Плата за одержання виписки становить один неоподатковуваний мінімум доходів громадян (17 грн.) відповідно до ч.10 ст.21 Закону.
10. Вимоги до посадових осіб, які безпосередньо надають послуги та їх кваліфікація.

На посаду державного реєстратора призначається особа з вищою освітою за освітньо-кваліфікаційним рівнем магістра або спеціаліста та стажем роботи за фахом на державній службі не менше одного року, або стажем роботи в інших сферах управління не менше трьох років.

Особа повинна володіти основними принципами роботи на комп’ютері та відповідними програмними засобами, знати законодавство України, діловодство, вільно володіти українською мовою.
11. Місце надання послуги з урахуванням транспортної та пішохідної доступності.

55002, Миколаївська обл., м. Южноукраїнськ, б-р Цвіточний, 9.
Відділ реєстрації управління економіки Южноукраїнської міської ради.
Прийом і видача документів здійснюється в кабінеті відділу реєстрації.

Одержувачу у приміщенні адміністративного органу створені необхідні умови для підготовки документів (в наявності є стіл та стілець). Інформація щодо надання адміністративної послуги повністю відкрита та максимально доступна для розуміння розміщена на інформаційних стендах біля входу до відділу реєстрації.
12. Режим роботи органу, порядок прийому одержувачів,
 у тому числі можливість одержання бланків запитів про надання послуги та їх реєстрації.

Графік прийому державних реєстраторів:

З понеділка по четвер з 8-00 до 17-15, п’ятниця з 8-00 до 16-00, обідня перерва з 12-00 до 13-00.
13. Черговість надання послуги у випадку перевищення попиту на послугу
 над можливістю її надання без очікувань,
 у тому числі терміни і умови очікування надання послуги.

Послуга надається в порядку надходження документів, у терміни, визначені законодавством.

14. Вимоги до інформаційного забезпечення надання одержувача
 при зверненні за одержанням та у ході надання послуги.

Інформація про цей Стандарт та про надання адміністративної послуги надається одержувачеві безкоштовно шляхом розміщення в мережі Інтернет на офіційному сайті міста Южноукраїнська та при зверненні до державного реєстратора. Бланки заяв та реєстраційних карток, необхідних для проведення реєстраційної дії надаються державним реєстратором за місцем здійснення реєстрації.
15. Особливості надання послуги особам похилого віку та інвалідам.

В першочерговому порядку здійснюється прийом та видача документів про державну реєстрацію особам похилого віку та інвалідам.
16. Порядок подачі, реєстрації і розгляду скарг на недотримання стандарту.

Відповідно до ст.53 Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців» дії або бездіяльність державного реєстратора  можуть  бути оскаржені до суду у порядку, встановленому законом.
17. Порядок виправлення можливих недоліків наданої послуги 
і відшкодування збитків одержувачу.

Відповідно до ст. 53 Закону шкода,  що заподіяна державним реєстратором фізичним чи юридичним особам під час виконання своїх обов'язків, підлягає відшкодуванню за рахунок держави у порядку, встановленому законом. В разі допущення помилок під час надання послуги, вони виправляються шляхом проведення коригування. Якщо помилки допущені у реєстраційному свідоцтві та інших документах, вони підлягають заміні.

Заступник міського голови –

начальник управління економіки

Южноукраїнської міської ради





Л.О. Грабовенко

                       Додаток 16 



до рішення виконавчого комітету



Южноукраїнської міської ради


від «____» ________2009  №_____

С Т А Н Д А Р Т

надання адміністративної послуги 

з видачі дозволу на розміщення на території об’єктів благоустрою 

міста Южноукраїнська будівель і споруд соціально-культурного, побутового, торговельного та іншого призначення

1. Реквізити державного органу (структурного підрозділу),
що здійснює послугу.


Виконавчий комітет Южноукраїнської міської ради (вул. Дружби народів, 48,                      м. Южноукраїнськ, Миколаївська область, 55000), відділ підприємництва управління економіки Южноукраїнської міської ради (бульвар Цвіточний, 9, м. Южноукраїнськ, Миколаївська область, 55000, телефон: 5-62-00) через «Єдиний офіс», адміністратор «Єдиного офісу» (бульвар Цвіточний, 9, м. Южноукраїнськ, Миколаївська область, 55000, телефон: 5-39-74). 

2. Перелік категорій одержувачів, у тому числі вразливих верств населення.


Суб’єкти господарювання: фізичні особи-підприємці та юридичні особи, зареєстровані у встановленому законом порядку, які розміщують на території об’єктів благоустрою міста Южноукраїнська будівлі і споруди соціально-культурного, побутового, торговельного та іншого призначення, а саме будівлі і споруди торгівлі, ресторанного господарства, побуту, послуг, літніх майданчиків.


Відповідно до Порядку надання дозволу на розміщення на території об’єктів благоустрою міста Южноукраїнська будівель і споруд соціально-культурного, побутового торговельного та іншого призначення (далі Дозвіл), який затверджений рішенням Южноукраїнської міської ради від 25.06.2009 №1043 «Про внесення змін та доповнень до Правил благоустрою, забезпечення чистоти і порядку на території міста Южноукраїнська, затверджених рішенням Южноукраїнської міської ради від 28.12.2006 №165», Дозвіл є документом, який дає право суб’єктам господарювання: фізичним особам-підприємцям та юридичним особам (далі заявник) розміщувати на території об’єктів благоустрою міста Южноукраїнська будівлі і споруди соціально-культурного, побутового, торговельного та іншого призначення, а саме будівлі і споруди торгівлі, ресторанного господарства, побуту, послуг, літніх майданчиків.

3. Перелік документів, необхідних для надання адміністративної послуги.


3.1. Для розміщення  будівель, споруд, приміщень оптової та роздрібної торгівлі, сфери ресторанного господарства, послуг (магазини; павільйони; ресторани, кафе, бари; комп’ютерні зали, майстерні; перукарні тощо):

-
заява;

-
копія свідоцтва про державну реєстрацію; 
-
копія документу, який підтверджує право власності на об’єкт або документу, який підтверджує право використання об’єкту (договір оренди, суборенди, найму тощо);
-
копія документу, який засвідчує право власності або право користування земельною ділянкою (державний акт на земельну ділянку, договір оренди земельної ділянки або інший документ, що підтверджує користування земельною ділянкою в установленому порядку), крім приміщень, що знаходяться в будівлях та не мають окремого входу (довідку орендодавця про відсутність окремого входу з вулиці до приміщення);
-
копія довідки про технічний стан будинку (будівлі) по об’єктах, що збудовані до 05.08.1992 (відповідно до роз’яснень Державного комітету будівництва, архітектури та житлової політики України, наданих листом від 23.03.1999 № 12/5-126), або акту державної технічної комісії про прийняття закінченого будівництвом об’єкта в експлуатацію відповідно до вимог постанови Кабінету Міністрів України від 22.08.2004 №1243 та рішення виконавчого комітету Южноукраїнської міської ради про його затвердження по об’єктах, що збудовані за період з 06.08.1992 по 31.12.2008, або свідоцтва про відповідність збудованого об’єкта проектній документації, вимогам державних стандартів, будівельних норм і правил по об’єктах, що збудовані починаючи з 01.01.2009 (відповідно до Регіональних правил забудови населених пунктів Миколаївської області, затверджених рішенням Миколаївської обласної ради від 06.06.2008  № 9).
3.2. Для розміщення споруд дрібно-роздрібної торгівлі, сфери ресторанного господарства, послуг (кіоски, лотки, палатки тощо):
-
заява;

-
копія свідоцтва про державну реєстрацію;

-
копія документу, який підтверджує право власності на об’єкт або документу, який підтверджує право використання об’єкту (договір оренди, суборенди, найму тощо);

-
копія документу, який засвідчує право власності або право користування земельною ділянкою (державний акт на земельну ділянку, договір оренди земельної ділянки або інший документ, що підтверджує користування земельною ділянкою в установленому порядку;

         3.3.  Для розміщення споруд дрібно-роздрібної торгівлі (лотки, палатки тощо) під час проведення загальноміських заходів, ярмарок з продажу сільгосппродукції та продовольчих товарів, організованих виконавчим комітетом Южноукраїнської міської  ради:

-
   заява;

-
копія свідоцтва про державну реєстрацію.
Перелік документів необхідних для надання адміністративної послуги визначений у Порядку надання дозволу на розміщення на території об'єктів благоустрою міста Южноукраїнська будівель і споруд соціально-культурного, побутового, торговельного та іншого призначення, затвердженого рішенням Южноукраїнської міської ради від 25.06.2009 №1043. 

4. Склад і послідовність дій одержувача та адміністративного органу,
опис етапів  надання послуги.
Дії одержувача:
· надання заяви та необхідних документів, зазначених у п.3 (заява та документи надаються адміністратору «Єдиного офісу»);

· присутність на засіданні «Єдиного офісу», яке проводиться щоп’ятниці о 10-00, в залі засідань виконавчого комітету Южноукраїнської міської ради по вул. Дружби народів, 48 (2 поверх);
Дії адміністративного органу: 

· прийняття заяви та наданих документів адміністратором «Єдиного офісу»;

· винесення адміністратором «Єдиного офісу» на засідання «Єдиного офісу» заяви та наданих документів;

· забезпечення адміністратором «Єдиного офісу» обов’язкового отримання заявником погоджень від членів «Єдиного офісу» - представників відділу земельних ресурсів у місті Южноукраїнську, Южноукраїнської санітарно-епідеміологічної станції об’єкту з особливим режимом роботи МОЗ України, міського відділу Головного управління міністерства надзвичайних ситуацій України в Миколаївській області, комунального підприємства «Бюро технічної інвентаризації» та управління розвитку інфраструктури Южноукраїнської міської ради, які відмічаються у листі-погодженні;

· передача адміністратором «Єдиного офісу» заяви та документів до управління економіки Южноукраїнської міської ради;

· підготовка Дозволу головним спеціалістом управління економіки Южноукраїнської міської ради;

· передача Дозволу спеціалістом управління економіки Южноукраїнської міської ради адміністратору «Єдиного офісу» для видачі Дозволу заявнику.

5. Вимоги до строку надання адміністративної послуги
а також до строків здійснення дій, прийняття рішень
 у процесі надання адміністративної послуги.
7 робочих днів. 

Строк надання адміністративної послуги визначений у Порядку надання дозволу на розміщення на території об'єктів благоустрою міста Южноукраїнська будівель і споруд соціально-культурного, побутового, торговельного та іншого призначення, затвердженого рішенням Южноукраїнської міської ради від 25.06.2009 №1043. 

6. Вичерпний  перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги.
-    надання документів не в повному обсязі; 
-    подання в заяві та документах, що додаються до неї, недостовірної інформації;

-
заперечення щодо розміщення будівлі, споруди та зауваження членів «Єдиного офісу»           у листі-погодженні (типова форма листа – погодження є додатком до Положення про «Єдиний офіс»).
7. Опис результату, який повинен отримати одержувач.

Отримання дозволу на розміщення на території об’єктів благоустрою міста Южноукраїнська будівель і споруд соціально-культурного, побутового торговельного та іншого призначення. 
8. Інформація про платність або безоплатність надання адміністративної послуги
 та розмір плати за її надання, якщо плата передбачена.


Безоплатно. 

9. Вимоги до посадових осіб, які безпосередньо забезпечують 
надання адміністративної послуги, включаючи вимоги до їх кваліфікації.


Особи з вищою освітою відповідного професійного спрямування за освітньо-кваліфікаційним рівнем магістра, спеціаліста, стажем роботи за фахом на державній службі   (службі в органах місцевого самоврядування) на посаді провідного спеціаліста не менше 1-го року, або стажем роботи за фахом в інших сферах економіки не менше 3-х років, з володінням державною мовою в обсягах, достатніх для виконання службових обов’язків.

10. Вимоги до місця надання адміністративної послуги 
з урахуванням його транспортної і пішохідної доступності.


Прийом документів та видача Дозволів здійснюється через адміністратора «Єдиного офісу», який розміщується за адресою: бульвар Цвіточний,9 (управління розвитку інфраструктури Южноукраїнської міської ради, 1поверх). 

11. Режим роботи адміністративного органу, порядок прийому одержувачів,
 у тому   числі можливість одержання бланків запитів про надання адміністративної послуги та їх реєстрації тощо.


Прийом  та видача документів здійснюється, крім суботи та неділі, відповідно до затвердженого графіку роботи виконавчого комітету Южноукраїнської  міської ради:                   з понеділка по четвер з 8-00 до 12-00, з 13-00 до 17-00, у п’ятницю з 8-00 до 12-00, з 13-00 до 16-00.
12. Черговість надання адміністративної послуги
 (здійснення дій та прийняття рішень) у випадку перевищення попиту на адміністративну послугу над можливістю її надання без очікування, у тому числі терміни й умови очікування надання  адміністративної послуги.
Послуга надається по мірі надходження заяв та відповідних документів у терміни, визначені Порядком надання дозволу на розміщення на території об'єктів благоустрою міста Южноукраїнська будівель і споруд соціально-культурного, побутового, торговельного та іншого призначення, затвердженого рішенням Южноукраїнської міської ради від 25.06.2009 №1043 та пунктом 5 цього Стандарту. 

13. Вимоги до інформаційного забезпечення одержувача
при зверненні за  одержанням та у ході надання адміністративної послуги.


Інформація щодо видачі Дозволу розміщується на офіційному сайті виконавчого комітету Южноукраїнської міської ради за адресою: yujnoukrainsk.mk.ua та в інформаційній системі «АМУ–Діалог» на сторінці міста Южноукраїнськ за адресою: www.auc.org.ua/yuzhnoukrainsk.  

14. Особливості надання адміністративної послуги 
особам похилого віку та інвалідам тощо.


Прийом документів здійснюється відповідно до Закону України «Про звернення громадян», тобто в першу чергу здійснюється прийом та видача документів особам похилого віку, інвалідам.
15. Порядок подачі, реєстрації і розгляду скарг на  недотримання стандарту.


Скарга на недотримання стандарту може надаватись міському голові                                                                                                                                     м. Южноукраїнска або заступнику міського голови з питань діяльності виконавчих органів ради, який координує та контролює діяльність «Єдиного офісу» і розглядається у термін згідно з чинним законодавством. Реєстрація скарг проводиться у відділі зв’язків з громадськими організаціями та засобами масової інформації Южноукраїнської міської ради згідно з Законом України «Про звернення  громадян». 

16. Порядок виправлення можливих недоліків
наданої адміністративної послуги і  відшкодування збитків одержувачу.


У разі допущення технічної помилки видається новий Дозвіл з урахуванням допущених помилок. 

17. Інше

Перелік нормативно-правових актів:

1. Закон України «Про благоустрій населених пунктів».

2. Закон України «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності».

3. Закон України «Про засади державної регуляторної політики у сфері господарської діяльності»

4. п.44 ч.1 ст.26 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні».

5. Рішення Южноукраїнської міської ради від 25.06.2009 №1043 «Про внесення змін та доповнень до Правил благоустрою, забезпечення чистоти і порядку на території міста Южноукраїнська, затверджених рішенням Южноукраїнської міської ради.
Заступник міського голови – 

начальник управління економіки  

Южноукраїнської  міської ради 





Л.О. Грабовенко
