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     У К Р А Ї Н А

 ЮЖНОУКРАЇНСЬКА МІСЬКА РАДА

МИКОЛАЇВСЬКОЇ ОБЛАСТІ
Виконавчий комітет

РІШЕННЯ
від  “_23__” ___12____2009    №  _467_

Про затвердження стандарту адміністративної 
послуги, що надається відділом зв`язків з 
громадськими організаціями та засобами масової 
інформації Южноукраїнської міської ради


Керуючись ст.40 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», враховуючи Указ Президента України від 03.07.2009 №508/2009 «Про заходи із забезпечення додержання прав фізичних та юридичних осіб щодо одержання адміністративних (державних) послуг», на виконання рішення виконавчого комітету Южноукраїнської міської ради від 26.11.2009 № 402 «Про затвердження переліку адміністративних послуг, які надаються виконавчими органами Южноукраїнської міської ради та комунальними підприємствами міста», виконавчий комітет Южноукраїнської міської ради 

ВИРІШИВ:
1. Затвердити стандарт адміністративної послуги із легалізації місцевих громадських організацій,  що надається відділом зв`язків з громадськими організаціями та засобами масової інформації Южноукраїнської міської ради (додається).

2. Контроль за виконанням цього рішення покласти на керуючого справами виконавчого комітету Южноукраїнської міської ради Усату С.М.

Секретар міської ради




                           І.К.Охрімчук



Додаток  



до рішення виконавчого комітету



Южноукраїнської міської ради

від «_23_»___12___2009  №_467_

С Т А Н Д А Р Т

надання адміністративної послуги із легалізації місцевих громадських організацій 
1. Загальні положення

   1.1.  Стандарт надання адміністративної послуги з  легалізації місцевих громадських організацій, розроблений відповідно до законів України «Про об`єднання громадян», «Про місцеве самоврядування в Україні», постанов Кабінету Міністрів України від 26.02.93 .№140 «Про затвердження Положення про порядок легалізації об`єднань громадян», від 26.02.93 №143 «Про порядок справляння і розміри збору за реєстрацію об`єднань громадян».

1.2. Цей стандарт визначає склад, послідовність дій одержувача  та адміністративного органу, опис етапів надання адміністративної послуги, вимоги щодо необхідного рівня доступності та її якості в цілому, а також на кожному етапі її надання.

1.3. Метою стандарту є підвищення  якості надання адміністративної послуги з легалізації місцевих громадських організацій.

1.4. Наведені нижче терміни вживаються в цьому стандарті в значенні, визначеному законами України «Про об`єднання громадян», «Про місцеве самоврядування в Україні». 
2. Перелік категорій, одержувачів адміністративної послуги.
Одержувачем адміністративної послуги є фізичні особи, які мають намір легалізувати  місцеву громадську організацію, які досягли 18 років, а молодіжних та дитячих організацій – 15-річного віку.
3.  Перелік документів, необхідних для здійснення адміністративної послуги.
3.1.Для легалізації місцевої громадської організації шляхом реєстрації заявник приносить нотаріально завірену заяву за визначеною чинним законодавством формою До заяви додаються :


протокол установчих зборів (в 2-х примірниках);


статут організації ( в 2-х примірниках );


відомості про  засновників, керівні органи та контрольно-ревізійну комісію (із зазначенням прізвища, імені, по батькові, року народження, місця постійного проживання, посади (заняття), місця роботи);


довідка  про юридичну адресу організації, яка має документальне підтвердження 

( договір  оренди; довідка з житлово-експлуатаційної дільниці про склад прописаних за даною адресою, заява від осіб старше 18 років, що вони не заперечують щодо розташування за даною адресою юридичної адреси організації). Довідка підписується головою зборів (або організації) та секретарем;

довідка  про осередки організації (або про їх відсутність). Підписується головою зборів (або організації) та (або) секретарем;


документ про оплату реєстраційного збору.

        3.2. Для реєстрації змін, що вносяться до статутних документів місцевої громадської організації, до реєструючого органу подаються:


заява про реєстрацію зазначених змін, підписана уповноваженим представником;


протокол загальних зборів з рішенням про внесення змін до статуту;


статут в двох примірниках з внесеними змінами;


оригінал свідоцтва про реєстрацію громадської організації.


У разі внесення до статутних документів змін, що пов`язані із зміною місцезнаходження місцевої громадської організації, додатково подаються документи, які підтверджують місцезнаходження такої громадської організації.
     3.3. Для легалізації місцевої громадської організації шляхом повідомлення про заснування подається заява, підписана не менш як трьома засновниками громадської організації або їх уповноваженими представниками за визначеною чинним законодавством формою. 

4.
Склад і послідовність дій одержувача та адміністративного органу, опис етапів надання послуги.

4.1. Послідовність дій одержувача адміністративної послуги при легалізації місцевої громадської організації:

подача заяви, яка завірена нотаріально, а також документів, визначених у пункті 3.2, до приймальні міського голови, які після реєстрації надаються до відділу зв`язків з громадськими організаціями та засобами масової інформації Южноукраїнської міської ради;

після перевірки наданих документів юридичним відділом виконавчого комітету Южноукраїнської міської ради на відповідність чинному законодавству відділ зв`язків з громадськими організаціями та засобами масової інформації Южноукраїнської міської ради готує проект рішення виконавчого комітету Южноукраїнської міської ради про легалізацію громадської організації; 

 рішення про легалізацію громадської організації або відмову в ній повідомляється заявнику;
 отримання свідоцтва про реєстрацію місцевої громадської організації або повідомлення  про легалізацію місцевої громадської організації шляхом повідомлення  про її заснування.

5. Вимоги до строку надання адміністративної послуги, а також до строків здійснення дій, прийняття рішень, у процесі надання адміністративної послуги.

5.1.Відділ  зв`язків з громадськими організаціями та засобами масової інформації Южноукраїнської міської ради, після перевірки  пакету наданих документів юридичним відділом виконавчого комітету Южноукраїнської міської ради, готує проект рішення виконавчого комітету, який розглядається не пізніше, ніж  у 3-денний строк з дня надходження документів.

5.2. Рішення про легалізацію або відмову в ній заявнику повідомляється письмово не пізніше наступного робочого дня після його прийняття.

6. Вичерпний перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги.
Підставою для відмови у легалізації місцевої громадської організації є їх невідповідність вимогам чинного законодавства. 

7. Опис результату, який повинен отримати одержувач.
      7.1. При легалізації громадська організація набуває офіційного визнання.

У разі реєстрації - статус юридичної особи   і користується правами в межах чинного законодавства.

      8. Інформація про платність або безоплатність надання адміністративної послуги та розмір плати за її надання.

Сплачується реєстраційний збір у розмірі 42,50грн.
За реєстрацію громадських організацій інвалідів, які постраждали внаслідок аварії на Чорнобильській атомній електростанції, розмір збору знижується на 50 %.

Дитячі та молодіжні громадські організації від сплати реєстраційного збору звільняються.


Реєстрація змін, що вносяться до статутних документів, проводиться безоплатно.

За видачу громадської організації дубліката свідоцтва про реєстрацію встановлюється плата в розмірі 50% загальної суми реєстраційного збору.
       9. Вимоги до посадових осіб, які безпосередньо забезпечують надання адміністративної послуги, включаючи вимоги до їх кваліфікації.

Вимоги до посадових осіб, які безпосередньо забезпечують надання адміністративної послуги, встановлені законодавством України про державну службу та службу в органах місцевого самоврядування, посадовими інструкціями працівників відділу зв`язків з громадськими організаціями та засобами масової інформації Южноукраїнської міської ради.
     10. Вимоги до місця надання адміністративної послуги з урахуванням його транспортної і пішохідної доступності

Адміністративна послуга надається за місцем розташування відділу зв`язків з громадськими організаціями та засобами масової інформації Южноукраїнської міської ради ( вул. Дружби народів,48, перший поверх, кабінет №20, м.Южноукраїнськ,55000).

11. Режим роботи адміністративного органу, порядок прийому одержувачів, у тому числі можливість одержання бланків запитів про надання адміністративної  послуги та їх реєстрації тощо

Відділ зв`язків з громадськими організаціями та засобами масової інформації Южноукраїнської міської ради працює з понеділка по четвер з 8.00 до 17.15, в п`ятницю до 16.00, перерва з 12.00 до 13.00 (за виключенням державних свят).

Особистий прийом документів здійснюється начальником зазначеного відділу щодня з 8.00 до 16.00, перерва з 12.00 до 13.00.

Начальник відділу зв`язків з громадськими організаціями та засобами масової інформації Южноукраїнської міської ради – Робоча Ольга Миколаївна, тел.5-57-34, кабінет №20.

12. Черговість надання адміністративної послуги (здійснення дій та прийняття рішень) у випадку перевищення попиту на адміністративну послугу над можливістю її надання без очікування, у тому числі терміни й умови очікування надання адміністративної послуги.
Встановлення черговості надання адміністративної послуги не передбачене. Початок опрацювання заявочних документів – з дати реєстрації заяви у приймальні міського голови.

13. Вимога до інформаційного забезпечення одержувача при зверненні за одержанням та у ході надання адміністративної послуги.
Інформація про стандарт адміністративної послуги надається одержувачу безкоштовно.
Інформація про легалізацію (або відмову), зміну назви або припинення діяльності місцевої громадської організації  оприлюднюється в міських засобах масової інформації.
14. Особливості надання адміністративної послуги особам похилого віку та інвалідам тощо.
При наданні адміністративної послуги градація заявників на категорії не передбачена.

15. Порядок подачі, реєстрації і розгляду скарг на недотримання стандарту.
 Порядок подачі, реєстрації і розгляду скарг на недотримання стандарту здійснюється відповідно до Закону України «Про звернення громадян».

16. Порядок виправлення можливих недоліків наданої  адміністративної послуги і відшкодування збитків одержувачу


У разі допущення технічної помилки видається нове свідоцтво з урахуванням допущених помилок. 

Керуючий справами




                                            С.М.Усата

