                                                        Додаток   2
                                                                                              до рішення виконавчого комітету

                                                                                          Южноукраїнської міської ради

                                                                               від «____»2009 №_____

С Т А Н Д А Р Т
надання адміністративної послуги з надання дозволу

на оренду та суборенду приміщення
1. Реквізити державного органу (структурного підрозділу), що здійснює послугу:
управління житлово-комунального господарства      Южноукраїнської міської ради, 

55002, Миколаївська обл., м. Южноукраїнськ, вул. Дружби народів, 23, кім. № 93-а, 

тел. (05136) 5-56-37;  тел\факс (05136) 2-10-57
e-mail:  ujkguk@ukr.net
2. Перелік категорій одержувачів, у тому числі вразливих верств населення:
суб’єкти господарювання та фізичні особи.
3. Перелік документів, необхідних для надання адміністративної послуги

суб’єкти господарювання:

заява на ім’я міського голови щодо  оренди майна комунальної власності;
копія свідоцтва про державну реєстрацію;
копія довідки платника податків;
фізичні особи:

заява на ім’я міського голови щодо  оренди майна комунальної власності;
копія паспорту;
копія ідентифікаційного коду.
4. Склад і послідовність дій одержувача та адміністративного органу, опис етапів надання послуги:
дії одержувача:
подання заяви на ім’я міського голови; 

отримання дозволу на оренду та суборенду приміщення;
можливість оскарження рішення адміністративного органу про відмову у наданні адміністративної послуги у порядку, визначеному Законом України  «Про звернення громадян»;
дії адміністративного органу:
прийняття документів та перевірка поданих документів щодо відповідності вимогам чинного законодавства; 

вирішення питання на засіданні комісії з питань оренди комунального майна територіальної  громади  м Южноукраїнська; 

рішення комісії про видачу дозволу або рішення комісії про відмову у  видачі дозволу на оренду та суборенду майна.
5. Вимоги до строку надання адміністративної послуги, а також до строків здійснення дій, прийняття рішень у процесі надання адміністративної послуги:
протягом 15 календарних днів з дня отримання заяви.
6. Вичерпний перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги:
 подача документів не в повному обсязі;
 намір громадянина не відповідає вимогам діючого законодавства.
7. Опис результату, який повинен отримати одержувач:
рішення комісії про видачу дозволу на оренду та суборенду майна або рішення комісії про відмову у видачі дозволу на оренду та суборенду майна.
8. Інформація про платність або безоплатність надання адміністративної послуги та розмір плати за її надання, якщо плата передбачена:
безоплатно.
9. Вимоги до посадових осіб, які безпосередньо забезпечують надання адміністративної послуги, включаючи вимоги до їх кваліфікації:
посадова особа, яка безпосередньо забезпечує надання адміністративної послуги, повинна мати вищу освіту, знати законодавство, володіти державною мовою в межах виконання своїх повноважень.
10. Вимоги до місця надання адміністративної послуги з урахуванням його транспортної і пішохідної доступності:
прийом документів здійснюється у виконавчому комітеті Южноукраїнської міської ради; 
видача дозволів на оренду та суборенду приміщень  здійснюється в приміщенні управління житлово-комунального господарства Южноукраїнської міської ради.
11. Режим роботи  адміністративного органу, порядок прийому одержувачів, у тому числі можливість одержання бланків-запитів про надання адміністративної послуги та їх реєстрації тощо:
понеділок - четвер – з 8.00 до 12.00, з 13.00 до 17.15;

п’ятниця – з 8.00 до 12.00, з 13.00 до 16.00;

вихідні дні – субота, неділя.
12. Черговість надання адміністративної послуги ( здійснення дій та прийняття рішень) у випадку перевищення попиту на адміністративну послугу:
послуга надається по мірі звернень громадян у терміни, визначені законодавством України.
13. Особливості надання адміністративної послуги особам похилого віку та інвалідам тощо:
прийом документів та видача дозволів особам похилого віку та інвалідам здійснюється на загальних підставах.
14. Вимоги до інформаційного забезпечення одержувача при зверненні за одержанням та у ході надання адміністративної послуги:
на  веб-сайті  виконавчого  комітету Южноукраїнської міської ради розміщені нормативно- правові матеріали щодо порядку видачі дозволів на оренду та суборенду приміщень.
15. Порядок подачі, реєстрації і розгляду скарг за недотримання стандарту:
громадяни мають право звернутися до органів місцевого самоврядування із заявою щодо реалізації своїх соціально-економічних, політичних та особистих прав і законних інтересів та скаргою про їх порушення. Розгляд  заяв та скарг проводяться згідно з Законом України «Про звернення громадян».
16. Порядок виправлення можливих недоліків наданої адміністративної послуги і відшкодування збитків одержувачу:
у разі допущення помилки в процесі видачі відповідного дозволу суб’єктам господарювання та фізичним особам видається  новий  дозвіл з урахуванням допущених помилок.
17. Інше:
перелік нормативно-правових актів:

1. Закон України „Про місцеве самоврядування в Україні”;
2. Положення про надання в оренду майна ,що належить до комунальної власності
територіальної громади міста Южноукраїнська (затверджено рішенням Южноукраїнської міської ради від 04.06.2009 № 996).
Заступник міського голови з питань 

діяльності виконавчих органів ради                                                                  Ю.В. Телятник
                                                           Додаток  5

до рішення виконавчого комітету

                                                                                              Южноукраїнської міської ради

                                                                                        від «____»  2009  № ______

С Т А Н Д А Р Т

надання адміністративної послуги 
по перевезенню на міських та  спеціальних (дачних) маршрутах 
1. Реквізити державного органу (структурного підрозділу), що здійснює послугу:
управління житлово-комунального господарства  Южноукраїнської  міської ради, 

55002, Миколаївська обл., м. Южноукраїнськ, вул. Дружби народів, 23, кім. № 93-а, 

тел. (05136) 5-13-76; тел\факс (05136) 2-10-57, e-mail:   ujkguk@ukr.net
2. Перелік категорій одержувачів, у тому числі вразливих верств населення:
мешканці міста, у тому числі пільгові категорії громадян.

3. Перелік документів, необхідних для надання адміністративної послуги:
для участі в конкурсі автомобільний перевізник подає конкурсному комітету заяву встановленого зразка із зазначенням об’єкта конкурсу, на якому має намір працювати претендент. 

Заява містить у собі конкурсні пропозиції претендента стосовно: 

кількості виїздів, кількості оборотних рейсів, режиму роботи, режиму руху; 

транспортних засобів, призначених для роботи на маршруті (маршрутах), що є об’єктом конкурсу, у т.ч. кількості та марок автобусів, їх місткості, терміну експлуатації з року випуску, ознаку власності, тощо; 

вартості проїзду та її здешевлення для окремих категорій громадян; 

інформаційного забезпечення населення про організацію перевезень, графік руху автобусів, контрольні точки зупинок, тощо;

оновлення рухомого складу, підвищення його комфортності; 

забезпечення комфортного перевезення осіб з обмеженими фізичними можливостями; 

інших додаткових умов перевезень та обслуговування пасажирів; 

організації стоянки та охорони автобусів; 

організації контролю технічного стану, ремонту та технічного обслуговування автобусів; 

організації медичного обстеження водіїв, 

а також стаж роботи претендента по наданню послуг з перевезення, інші відомості, про які претендент вважає за необхідне проінформувати конкурсний комітет, відповідні реквізити претендента.

До заяви на участь у конкурсі додаються наступні документи: 

нотаріально завірена копія ліцензії на право надання послуг з перевезення пасажирів та копії ліцензійних карток на автобуси, які будуть використовуватися на маршруті (маршрутах), що є об’єктом конкурсу; 

копія свідоцтва платника податку; 

довідка про стан заборгованості перед бюджетом, пенсійним та іншими фондами, а також по заробітній платі (для юридичних осіб); 

завірені копії договорів на послуги із стоянки автобусів під охороною, контролю технічного стану, технічного обслуговування та ремонту автобусів і медичного обстеження водіїв (у разі, якщо ці послуги надають сторонні організації).
4. Склад і послідовність дій одержувача та адміністративного органу, опис етапів надання послуги:
дії одержувача:

подача  заяви  конкурсному комітету претендента встановленого зразка із зазначенням об’єкта конкурсу;

заключення договору на перевезення  пасажирів або відмова.
дії адміністративного органу:

прийняття та перевірка поданих документів  щодо відповідності чинному законодавству; 

розгляд заяви на конкурсі;

заключення договору на перевезення або відмова. 

5. Вимоги до строку надання адміністративної послуги, а також до строків здійснення дій, прийняття рішень у процесі надання адміністративної послуги:
14 днів з моменту опублікування оголошення про проведення конкурсу на перевезення пасажирів.

6. Вичерпний перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги:
подача документів не в повному обсязі.

7. Опис результату, який повинен отримати одержувач:
заключення договору на перевезення  пасажирів або відмова. 

8. Інформація про платність або безоплатність надання адміністративної послуги та розмір плати за її надання, якщо плата передбачена:
безоплатно для пільгової категорії громадян; для мешканців міста плата складається відповідно до укладених договорів з перевізниками.
9. Вимоги до посадових осіб, які безпосередньо забезпечують надання адміністративної послуги, включаючи вимоги до їх кваліфікації:
посадова особа, яка безпосередньо забезпечує надання адміністративної послуги, повинна мати вищу освіту, знати законодавство, володіти державною мовою в межах виконання своїх повноважень.
10. Вимоги до місця надання адміністративної послуги з урахуванням його транспортної і пішохідної доступності:
прийом документів здійснюється в управлінні житлово-комунального господарства Южноукраїнської міської ради. 

11. Режим роботи  адміністративного органу, порядок прийому одержувачів, у тому числі можливість одержання бланків-запитів про надання адміністративної послуги та їх реєстрації тощо:
понеділок - четвер – з 8.00 до 12.00, з 13.00 до 17.15;
п’ятниця – з 8.00 до 12.00, з 13.00 до 16.00;
вихідні – субота, неділя.
12. Черговість надання адміністративної послуги ( здійснення дій та прийняття рішень) у випадку перевищення попиту на адміністративну послугу:
послуга надається постійно, згідно з графіком перевезень. Перевезення на дачні ділянки здійснюються відповідно до сезону.
13. Особливості надання адміністративної послуги особам похилого віку та інвалідам тощо:
безкоштовно.
14. Вимоги до інформаційного забезпечення одержувача при зверненні за одержанням та у ході надання адміністративної послуги:
в засобах масової інформації.

15. Порядок подачі, реєстрації і розгляду скарг за недотримання стандарту:
громадяни мають право звернутися до органів місцевого самоврядування із заявою щодо реалізації своїх соціально-економічних, політичних та особистих прав і законних інтересів та скаргою про їх порушення. Реєстрація та розгляд  заяв та скарг проводяться згідно з
Законом України  «Про звернення громадян».

16. Порядок виправлення можливих недоліків наданої адміністративної послуги і відшкодування збитків одержувачу:

виправлення можливих недоліків наданої адміністративної послуги здійснюється терміново, відповідно до чинного законодавства.
17. Інше:

перелік нормативно-правових актів:

1.Закон України «Про транспорт».

2. Закон України «Про автомобільний транспорт».

3. Закон України  «Про дорожній рух».

4. Постанова Кабінету Міністрів України від 18 лютого 1997  № 176 «Про  затвердження Правил надання послуг пасажирського автомобільного транспорту”.

5. Наказ Міністерства транспорту України від 21 січня 1998  № 21 «Про затвердження Порядку і умов організації перевезень пасажирів та багажу автомобільним транспортом».

Заступник міського голови з питань

діяльності виконавчих органів ради




Ю.В. Телятник
