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У К Р А Ї Н А

ЮЖНОУКРАЇНСЬКА МІСЬКА РАДА

МИКОЛАЇВСЬКОЇ ОБЛАСТІ
РІШЕННЯ
від  «_30_» __05____ 2013  №  _928_

___37__ сесії  __6______ скликання

Про створення Центру надання

адміністративних послуг

міста Южноукраїнська

Керуючись п. 5 ч. 1 ст. 26  Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», відповідно до ч. 3 ст. 12 Закону України «Про адміністративні послуги», постанови Кабінету Міністрів України від 20.02.2013 № 118 «Про затвердження Примірного положення про центр надання адміністративних послуг», враховуючи Закон України «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності», з метою впровадження сучасних форм надання адміністративних послуг та забезпечення організації отримання жителями міста усіх або найбільш поширених адміністративних послуг, які надаються органами місцевого самоврядування, міська рада  
ВИРІШИЛА:

1. Створити з 01.06.2013 Центр надання адміністративних послуг міста Южноукраїнська (далі Центр) як структурний підрозділ апарату Южноукраїнської міської ради та її виконавчого комітету загальною чисельністю 4 штатних одиниці.

2. Визначити, що чисельність адміністраторів Центру становить 2 штатних одиниці.

3. Затвердити Положення про Центр надання адміністративних послуг міста Южноукраїнська (додаток 1).

4. Затвердити Перелік суб’єктів надання адміністративних послуг, які надають адміністративні послуги виключно через Центр (додаток 2).

5. Затвердити Перелік суб’єктів надання адміністративних послуг щодо яких в Центрі надаються інформаційні та консультаційні послуги суб’єктам звернень з питань порядку отримання адміністративних послуг (додаток 3). 

6. Затвердити Перелік адміністративних послуг, що надаються виключно через Центр (додаток 6).

7. Забезпечити участь представників виконавчих органів Южноукраїнської міської ради, зазначених в пункті 4 цього рішення, в роботі Центру. 

8. Ліквідувати з 01.06.2013 сектор дозвільних процедур виконавчого комітету Южноукраїнської міської ради.

9. Затвердити структуру та чисельність виконавчих органів Южноукраїнської міської ради: 

9.1 станом на 01.06.2013 (додаток 4);

9.2 станом на 01.07.2013 (додаток 5).

10. Визнати таким, що втратив чинність, пункт 9 рішення Южноукраїнської міської ради від 28.02.2013 № 845 «Про структуру та чисельність виконавчих органів Южноукраїнської міської ради».

11. Контроль за виконанням цього рішення покласти на постійну комісію міської ради з питань дотримання законності, правопорядку, роботи засобів масової інформації, депутатської діяльності та етики (Гур’янова) та керуючого справами виконавчого комітету Южноукраїнської міської ради Телятника Ю.В.

Міський голова







Є.А.Квасневський
Самсоннікова
5-39-74









Додаток 1 до рішення 

Южноукраїнської міської ради









від «____»___________ 2013

Положення 

про Центр надання адміністративних послуг міста Южноукраїнська

1. Загальні положення

1.1. Центр надання адміністративних послуг міста Южноукраїнська (далі – Центр) є підрозділом апарату Южноукраїнської міської ради та її виконавчого комітету, який утворюється міською радою з метою впровадження сучасних форм надання адміністративних послуг та забезпечення організації отримання жителями міста усіх або найбільш поширених адміністративних послуг, які надаються органами місцевого самоврядування та органами виконавчої влади. 

1.2. Центр не є юридичною особою. Центр підпорядковується виконавчому комітету Южноукраїнської міської ради та міському голові. Роботу Центру спрямовує та контролює керуючий справами виконавчого комітету Южноукраїнської міської ради.

1.3. У своїй діяльності Центр керується Конституцією України, законами України, постановами Верховної Ради України, указами і розпорядженнями Президента України, декретами, постановами і розпорядженнями Кабінету Міністрів України, розпорядженнями і дорученнями голови облдержадміністрації, рішеннями Южноукраїнської міської ради та її виконавчого комітету, розпорядженнями та дорученнями міського голови, цим Положенням та іншими нормативними актами. 

1.4. Складовою частиною Центру є дозвільний центр виконавчого комітету Южноукраїнської міської ради щодо видачі документів дозвільного характеру, переоформлення, видачі дублікатів, анулювання документів дозвільного характеру, який утворено відповідно до Закону України «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності», який забезпечує надання адміністративних послуг з видачі (переоформлення, видачі дублікатів, анулювання) документів дозвільного характеру у сфері господарської діяльності.

1.5. Адміністратори Центру мають іменні печатки із зазначенням прізвища, імені, по батькові та найменуванням Центру.

1.6. Центр розміщується в адміністративній будівлі за адресою: бульвар Цвіточний, 9.

2. Основні завдання центру

Основними завданнями центру є:

2.1 організація надання адміністративних послуг у найкоротший строк та за мінімальної кількості відвідувань суб’єктів звернень.

2.2 спрощення процедури отримання адміністративних послуг та поліпшення якості їх надання.

2.3 забезпечення інформування суб’єктів звернень про вимоги та порядок надання адміністративних послуг, що надаються суб’єктами надання адміністративних послуг в місті Южноукраїнську через Центр. 

3. Основні функції Центру

3.1. Прийом вхідних пакетів та видача вихідних пакетів документів на одержання адміністративних послуг здійснюється виключно в Центрі. 

Суб’єкти надання адміністративних послуг (місцевих та регіональних органів державної виконавчої влади, структурних підрозділів Южноукраїнської міської ради та її виконавчого комітету) не можуть приймати вхідні пакети та видавати вихідні пакети за межами Центру. 

Представниками суб’єктів надання адміністративних послуг у Центрі є координатори, які беруть безпосередню участь у роботі Центру згідно з регламентом його роботи.

3.2. Центром забезпечується надання адміністративних послуг через адміністратора шляхом його взаємодії із суб’єктами надання адміністративних послуг та суб’єктами звернень. 

Суб’єкт звернення для отримання адміністративної послуги звертається в Центр до адміністратора, який організовує надання адміністративних послуг.


3.3. Основними функціями адміністратора є:

3.3.1 надання суб’єктам звернень вичерпної інформації і консультацій щодо вимог та порядку надання адміністративних послуг;

3.3.2 прийняття від суб’єктів звернень документів, необхідних для надання адміністративних послуг, здійснення їх реєстрації та подання документів (їх копій) відповідним суб’єктам надання адміністративних послуг не пізніше наступного робочого дня після їх отримання з дотриманням вимог Закону України «Про захист персональних даних»;

3.3.3 видача або забезпечення надсилання через засоби поштового зв’язку суб’єктам звернень результатів надання адміністративних послуг (у тому числі рішення про відмову в задоволенні заяви суб’єкта звернення), повідомлення про можливість отримання адміністративних послуг, оформлених суб’єктами надання адміністративних послуг;

3.3.4 організаційне забезпечення надання адміністративних послуг суб’єктами їх надання;

3.3.5 здійснення контролю за додержанням суб’єктами надання адміністративних послуг строку розгляду справ та прийняття рішень;

3.3.6 надання адміністративних послуг у випадках, передбачених законом.

4. Права адміністратора Центру

Для реалізації поставлених перед Центром завдань адміністратор має право:

4.1 безоплатно одержувати від суб’єктів надання адміністративних послуг, підприємств, установ та організацій, що належать до сфери їх управління, документи та інформацію, пов’язані з наданням таких послуг, в установленому законом порядку;

4.2 погоджувати документи (рішення) в інших державних органах, органах влади Автономної Республіки Крим та органах місцевого самоврядування, отримувати їх висновки з метою надання адміністративної послуги без залучення суб’єкта звернення з дотриманням вимог Закону України «Про захист персональних даних»;

4.3 інформувати керівника центру та суб’єктів надання адміністративних послуг про порушення строку розгляду заяв про надання адміністративної послуги, вимагати вжиття заходів до усунення виявлених порушень;

4.4 посвідчувати власним підписом та печаткою копії (фотокопії) документів і виписок з них, витягів з реєстрів та баз даних, які необхідні для надання адміністративної послуги;

4.5 порушувати клопотання перед керівником центру щодо вжиття заходів з метою забезпечення ефективної роботи центру.

5. Повноваження та відповідальність начальника Центру


5.1. Центр очолює начальник Центру – адміністратор, який призначається на посаду та звільняється з посади міським головою.

5.2. Начальник Центру – адміністратор відповідно до завдань, покладених на Центр:

5.2.1 здійснює керівництво роботою Центру, несе персональну відповідальність за організацію діяльності Центру;

5.2.2 організовує діяльність Центру, у тому числі щодо взаємодії із суб’єктами надання адміністративних послуг, вживає заходів до підвищення ефективності роботи Центру;

5.2.3 координує діяльність адміністраторів, контролює якість та своєчасність виконання ними обов’язків;

5.2.4 організовує інформаційне забезпечення роботи Центру, роботу із засобами масової інформації, визначає зміст та час проведення інформаційних заходів;

5.2.5 сприяє створенню належних умов праці у Центрі, вносить пропозиції щодо матеріально-технічного забезпечення Центру;

5.2.6 розглядає скарги на діяльність чи бездіяльність адміністраторів;

5.2.7 здійснює функції адміністратора;

5.2.8 виконує інші повноваження згідно з актами законодавства та положенням про Центр.

5.3. Начальник Центру – адміністратор несе персональну відповідальність:

5.3.1 за виконання Центром завдань та функціональних обов’язків, передбачених цим Положенням та посадовими інструкціями;

5.3. 2 за стан трудової дисципліни Центру;

5.3.3 за неякісне або несвоєчасне виконання завдань та обов’язків, бездіяльність або невикористання наданих йому прав, порушення норм етики поведінки та обмежень, пов’язаних з прийняттям на службу в органи місцевого самоврядування та її проходженням.

6. Заключні положення

6.1. Центр під час виконання покладених на нього завдань взаємодіє з центральними та місцевими органами виконавчої влади, іншими державними органами, органами влади Автономної Республіки Крим, органами місцевого самоврядування, підприємствами, установами або організаціями.

6.2. Послуги Центру (консультації) щодо порядку надання адміністративних послуг, які надаються суб’єктам звернення у Центрі здійснюються без справляння за них плати. 


Оплата за підготовку та надання результату адміністративних послуг здійснюється суб’єктами надання адміністративних послуг відповідно до чинного законодавства.

6.3. Час прийому суб’єктів звернень у Центрі становить шість днів на тиждень та сім годин на день без перерви на обід і є загальним (єдиним) для всіх адміністративних послуг, що надаються через Центр. Центр не рідше ніж два дні на тиждень здійснює прийом суб’єктів звернень до 20-ї години.

6.4. Фінансування та матеріально-технічне забезпечення діяльності Центру здійснюється за рахунок місцевого бюджету.

Керуючий справами виконавчого комітету 

Южноукраїнської міської ради





Ю.В.Телятник









Додаток 2 до рішення 

Южноукраїнської міської ради









від «____»___________ 2013

Перелік

суб’єктів надання адміністративних послуг, 

які надають адміністративні послуги виключно через Центр

	№ з/п
	Назва 

суб’єкта надання адміністративних послуг

	1
	Відділ державної реєстрації апарату Южноукраїнської міської ради та її виконавчого комітету (до 01.07.2013)

	2
	Відділ правової роботи, квартирного обліку та приватизації юридичної служби Южноукраїнської міської ради  

	3
	Відділ архітектури та містобудування Южноукраїнської міської ради

	4
	Відділ земельних відносин та екології Южноукраїнської міської ради

	5
	Служба у справах дітей Южноукраїнської міської ради



	6
	Управління житлово-комунального господарства та будівництва Южноукраїнської міської ради

	7
	Управління молоді, спорту та культури Южноукраїнської міської ради




Керуючий справами виконавчого комітету 

Южноукраїнської міської ради





Ю.В.Телятник

Додаток 3 до рішення 

Южноукраїнської міської ради









від «____»___________ 2013

Перелік 

суб’єктів надання адміністративних послуг 

щодо яких в Центрі надаються інформаційні та консультаційні послуги 

суб’єктам звернень з питань порядку отримання адміністративних послуг

	№ з/п
	Назва 

суб’єкта надання адміністративних послуг

	1
	Управління праці та соціального захисту населення Южноукраїнської міської ради

	2
	Управління освіти Южноукраїнської міської ради



	3
	Фінансове управління Южноукраїнської міської ради



	4
	Управління економічного розвитку Южноукраїнської міської ради



	5
	Відділ Держземагенства м. Южноукраїнська



	6
	Реєстраційна служба Южноукраїнського міського управління юстиції 


	7
	Южноукраїнський районний відділ управління Державної міг раціонної служби в Миколаївській області 


	8
	Управління Держгірпромнагляду України в Миколаївській області



	9
	Южноукраїнська міська державна лікарня ветеринарної медицини 



	10
	Южноукраїнське міськрайонне управління головного управління держсанепадемслужби у Миколаївській області 

	11
	Державна архітектурно-будівельна інспекція у Миколаївській області



	12
	Южноукраїнський міський відділ управління державної інспекції технічної безпеки України у Миколаївській області 

	13
	Державне управління охорони навколишнього природного середовища в Миколаївській області

	14
	Державне управління автомобільної інспекції в Миколаївській області



	15
	Миколаївське регіональне управління водних ресурсів




Керуючий справами виконавчого комітету 

Южноукраїнської міської ради





Ю.В.Телятник








Додаток 4 до рішення

Южноукраїнської міської ради 

від «_____»_________ 2013 № _______

СТРУКТУРА

 виконавчих органів Южноукраїнської міської ради станом на 01.06.2013

	Виконавчий комітет Южноукраїнської міської ради

	1
	Міський голова
	1

	2
	Секретар міської ради
	1

	3
	Перший заступник міського голови з питань діяльності виконавчих органів ради
	1

	4
	Заступники міського голови з питань діяльності виконавчих органів ради
	2

	5
	Керуючий справами виконавчого комітету Южноукраїнської міської ради
	1

	ВСЬОГО
	6

	Підрозділи апарату Южноукраїнської міської ради та її виконавчого комітету 

	1
	Відділ організаційної роботи, планування та контролю
	2

	2
	Загальний відділ
	4

	3
	Відділ забезпечення депутатської діяльності 
	2

	4
	Відділ звернень громадян, зв’язків з громадськістю та засобами масової інформації  
	4

	5
	Відділ бухгалтерського обліку
	3

	6
	Відділ кадрової роботи
	2

	7
	Відділ ведення Державного реєстру виборців
	3

	8
	Відділ державної реєстрації 
	2

	9
	Відділ господарсько-договірної роботи
	12

	10
	Центр надання адміністративних послуг міста Южноукраїнська
	4

	11
	Інспекція з благоустрою міста Южноукраїнська
	3

	ВСЬОГО
	41

	Виконавчі органи Южноукраїнської міської ради

	1
	Відділ земельних відносин та екології
	3

	2
	Відділ архітектури та містобудування
	4

	3
	Архівний відділ
	3

	4
	Юридична служба
	6

	5
	Служба у справах дітей
	6

	6
	Фінансове управління
	15,5

	7
	Управління економічного розвитку
	12

	8
	Управління освіти 
	11

	9
	Управління молоді, спорту та культури
	7

	10
	Управління житлово-комунального господарства та будівництва
	13

	11
	Управління з питань надзвичайних ситуацій, мобілізаційної роботи та взаємодії з правоохоронними органами
	15

	12
	Управління праці та соціального захисту населення 
	31

	ВСЬОГО
	126,5

	РАЗОМ
	173,5


Керуючий справами виконавчого комітету 

Южноукраїнської міської ради





Ю.В.Телятник








Додаток 5 до рішення

Южноукраїнської міської ради 

від «_____»_________ 2013 № _______

СТРУКТУРА

 виконавчих органів Южноукраїнської міської ради станом на 01.07.2013

	Виконавчий комітет Южноукраїнської міської ради

	1
	Міський голова
	1

	2
	Секретар міської ради
	1

	3
	Перший заступник міського голови з питань діяльності виконавчих органів ради
	1

	4
	Заступники міського голови з питань діяльності виконавчих органів ради
	2

	5
	Керуючий справами виконавчого комітету Южноукраїнської міської ради
	1

	ВСЬОГО
	6

	Підрозділи апарату Южноукраїнської міської ради та її виконавчого комітету 

	1
	Відділ організаційної роботи, планування та контролю
	2

	2
	Загальний відділ
	4

	3
	Відділ забезпечення депутатської діяльності 
	2

	4
	Відділ звернень громадян, зв’язків з громадськістю та засобами масової інформації  
	4

	5
	Відділ бухгалтерського обліку
	3

	6
	Відділ кадрової роботи
	2

	7
	Відділ ведення Державного реєстру виборців
	3

	8
	Відділ господарсько-договірної роботи
	12

	9
	Центр надання адміністративних послуг міста Южноукраїнська
	4

	10
	Інспекція з благоустрою міста Южноукраїнська
	3

	ВСЬОГО
	39

	Виконавчі органи Южноукраїнської міської ради

	1
	Відділ земельних відносин та екології
	3

	2
	Відділ архітектури та містобудування
	4

	3
	Архівний відділ
	3

	4
	Юридична служба
	6

	5
	Служба у справах дітей
	6

	6
	Фінансове управління
	15,5

	7
	Управління економічного розвитку
	12

	8
	Управління освіти 
	11

	9
	Управління молоді, спорту та культури
	7

	10
	Управління житлово-комунального господарства та будівництва
	13

	11
	Управління з питань надзвичайних ситуацій, мобілізаційної роботи та взаємодії з правоохоронними органами
	15

	12
	Управління праці та соціального захисту населення 
	31

	ВСЬОГО
	126,5

	РАЗОМ
	171,5


Керуючий справами виконавчого комітету 

Южноукраїнської міської ради





Ю.В.Телятник

Додаток 6 до рішення

Южноукраїнської міської ради 

від «_____»_________ 2013 № _______

ПЕРЕЛІК

адміністративних послуг, що надаються виключно через Центр 
	№з/п
	Назва послуги
	Суб’єкт надання послуги
	Статті законів України, згідно з якими
	Інші нормативно-правові акти, згідно з якими
	Результат надання послуги
	Розмір плати        (у разі надання послуги на платній основі або безоплатність послуги)

	
	
	
	надається послуга
	визначається її платність або безоплатність
	надається послуга
	визначається її платність або безоплатність
	назва документа або дії
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Відділ державної реєстрації апарату Южноукраїнської міської ради та її виконавчого комітету (до 01 07.2013)

	1
	Проведення державної реєстрації фізичної особи - підприємця


	відділ державної реєстрації 
	ст. 42. Закону України "Про державну реєстрацію юридичних та фізичних осіб підприємців"
	ст. 10. ЗУ "Про державну реєстр рацію юридичних та фізичних осіб підприємців"
	-
	-


	виписка з Єдиного державного реєстру про державну реєстрацію фізичної особи – підприємця 
	34.0 грн.

	2
	Проведення державної реєстрації юридичної особи


	/-/-/
	ст. 24, 25 Закону України "Про державну реєстрацію юридичних та фізичних осіб підприємців"
	ст. 10. ЗУ "Про державну реєстрацію юридичних та фізичних осіб підприємців"
	-
	-


	виписка з Єдиного державного реєстру про державну реєстрацію юридичної особи 
	170.0 грн.

	3
	Припинення підприємницької діяльності фізичної особи - підприємця за її рішенням


	/-/-/
	ст. 46, 47 Закону України "Про державну реєстрацію юридичних та фізичних осіб підприємців"


	ст. 22

Закону України "Про державну реєстрацію юридичних та фізичних осіб підприємців"


	-
	-
	внесення запису про державну реєстр рацію припинення підприємницької діяльності фізичної особи – підприємця до Єдиного державного реєстру; повідомлення про припинення підприємницької діяльності фізичної особи - підприємця
	без стягнення плати

	4
	Припинення юридичної особи в разі
її ліквідації або реорганізації
	/-/-/
	ст. 33-37 Закону України "Про державну реєстрацію юридичних та фізичних осіб підприємців"
	ст. 22

Закону України "Про державну реєстрацію юридичних та фізичних осіб підприємців
	-
	-
	внесення до Єдиного державного реєстру запису про проведення державної реєстрації припинення юридичної особи; отримання  одного примірника оригіналу  установчих  документів, які  мають  спеціальну відмітку про державну реєстр рацію  припинення  юридичної  особи; повідомлення про припинення юридичної особи
	без стягнення плати

	5
	Проведення
державної реєстрації змін до відомостей про фізичну особу - підприємця


	/-/-/
	ст. 45 Закону України "Про державну реєстрацію юридичних та фізичних осіб підприємців"


	ст. 10. Закону України "Про державну реєстрацію юридичних та фізичних осіб підприємців"
	-
	-
	виписка з Єдиного державного реєстру про державну реєстрацію фізичної особи - підприємця   із  внесеними змінами (у випадках визначених законом)
	10.20 грн.

	6
	Зміни до установчих документів юридичної особи


	/-/-/
	ст. 29 Закону України "Про державну реєстрацію юридичних та фізичних осіб підприємців"


	ст. 10. Закону України "Про державну реєстрацію юридичних та фізичних осіб підприємців"


	-
	-
	один примірник оригіналу установчих документів у старій редакції з відмітками державного реєстратора про проведення державної реєстрації змін до установчих документів;виписка з Єдиного державного реєстру (у разі проведення державної реєстрації змін до установчих доку ментів, які пов'язані із зміною найменування юридичної особи)
	51.0 грн.

	7
	Внесення змін до відомостей про юридичну особу до Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців
	/-/-/
	ст. 19

Закону України "Про державну реєстрацію юридичних та фізичних осіб підприємців"


	-


	-
	-
	внесення відповідних записів до Єдиного державного реєстру про зміни до відомостей про юридичну особу; виписка  з Єдиного державного реєстру
	без стягнення плати

	8
	Внесення відомостей про відкриття або закриття відокремленого підрозділу юридичної особи до Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців
	/-/-/
	ст. 28

Закону України "Про державну реєстрацію юридичних та фізичних осіб підприємців"


	-


	-
	-
	внесення відповідного запису до Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців про відокремлений підрозділ юридичної особи
	без стягнення плати

	9
	Підтвердження відомостей про юридичну особу


	/-/-/
	ст. 19

Закону України "Про державну реєстрацію юридичних та фізичних осіб підприємців"


	-


	-
	-
	Внесення відповідного запису до Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців про підтвердження відомостей про юридичну особу
	без стягнення плати

	10
	Видача дубліката оригіналу установчих документів та змін до них


	/-/-/
	ст. 19

Закону України "Про державну реєстрацію юридичних та фізичних осіб підприємців"


	ст. 10,19 Закону України "Про державну реєстрацію юридичних та фізичних осіб підприємців"
	
	-
	дублікат оригіналу установчих документів юридичної особи та (або) дублікат змін до оригіналу установчих  документів юридичної особи
	17,0 грн. + 51.0 грн. 


	11
	Видача витягу 
з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців


	/-/-/
	ст. 20

Закону України "Про державну реєстрацію юридичних та фізичних осіб підприємців"


	-
	Наказ Міністерства юстиції України  від 14.12.2012 № 1846/5 «Про  затвердження Порядку надання відомостей з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб - підприємців»
	Наказ Державного комітету України з питань регуляторної політики та підприємництва від 20.10.2005 № 99 «Про розмір та порядок внесення плати, що справляється за одержання витягу та довідки з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців»
	витяг
	51.0 грн. +3.40 грн. за кожен аркуш інформації



	12
	Видача довідки 
з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців


	/-/-/
	ст. 20

Закону України "Про державну реєстрацію юридичних та фізичних осіб підприємців"


	-
	Наказ Міністерства юстиції України  від 14.12.2012 № 1846/5 «Про  затвердження Порядку надання відомостей з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб - підприємців»
	Наказ Державного комітету України з питань регуляторної політики та підприємництва від 20.10.2005 № 99 «Про розмір та порядок внесення плати, що справляється за одержання витягу та довідки з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців»
	довідка
	17.0 грн +3.40 грн. за кожен аркуш інформації

	13
	Видача виписки 
з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців


	/-/-/
	ст. 21

Закону України "Про державну реєстрацію юридичних та фізичних осіб підприємців"


	ст. 21 

Закону України "Про державну реєстрацію юридичних та фізичних осіб підприємців"


	Наказ Міністерства юстиції України  від 14.12.2012 № 1846/5 «Про  затвердження Порядку надання відомостей з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб - підприємців»
	-
	виписка
	17.0 грн.

	Відділ правової роботи,  квартирного обліку та приватизації юридичної служби Южноукраїнської міської ради

	1
	Взяття на облік громадян, які потребують поліпшення житлових умов


	Відділ правової роботи, квартирного обліку та приватизації юридичної служби Южноукраїнської міської ради
	Стаття 36 Житлового кодексу України
	Безоплатно 
	Правила обліку громадян, які потребують поліпшення житлових умов, і надання їм жилих приміщень в Українській РСР
	Безоплатно 
	Рішення виконавчого комітету Южноукраїнської міської ради 


	Безоплатно

	2
	Бронювання жилого приміщення 


	/-/-/
	Стаття 77 Житлового кодексу України
	Безоплатно
	Правила бронювання жилих 

приміщень в Українській РСР 
	Безоплатно
	Рішення вико навчого комітету Южноукраїнської міської ради; 

охоронне свідоцтво 
	Безоплатно

	3
	Обмін жилого приміщення


	/-/-/
	Статті 79, 89 Житлового кодексу України, 
	Безоплатно
	Правила обміну жилих приміщень в Українській РСР
	Безоплатно
	Рішення вико навчого комітету Южноукраїнської міської ради ;

обмінний ордер
	Безоплатно

	4
	Видача ордеру на житлове приміщення 
	/-/-/
	Статті 58, 77 Житлового кодексу України
	Безоплатно
	Правила обліку громадян, які потребують поліпшення житлових умов, і надання їм жилих приміщень в Українській РСР
	Безоплатно
	-  ордер на житлове приміщення 


	

	5
	Видача довідок про перебування (не перебування) на соціальному квартирному обліку та на квартирному обліку
	/-/-/
	Стаття 36 Житлового кодексу України
	Безоплатно
	-
	Безоплатно
	Довідка
	Безоплатно

	6
	Приватизація житла
	/-/-/
	Закон України «Про приватизацію державного житлового фонду»
	Безоплатно
	Положення про порядок передачі квартир (будинків), жилих приміщень у гуртожитках у власність громадян 
	Безоплатно
	Рішення Южноукраїнської міської ради; свідоцтво про право власності на житло
	Безоплатно

	7
	Взяття на соціальний квартирний облік громадян умов 
	/-/-/
	Стаття 10 Закону України «Про житловий фонд соціального призначення 
	Безоплатно
	Порядок взяття громадян на соціальний квартирний облік, їх перебування такому обліку та зняття з нього
	Безоплатно
	Рішення виконавчого комітету Южноукраїнської міської ради
	Безоплатно

	Служба у справах дітей Южноукраїнської міської ради

	1
	Надання дозволу на відчуження майна, право власності            (користування) яким має малолітня           (неповнолітня) дитина
	Служба у справах дітей Южноукраїнської міської ради


	Ст.71,242 Цивільного Кодексу України, ст.176, 177 Сімейного Кодексу України, ст. 17, 18 ЗУ «Про охорону дитинства», ст. 12 ЗУ «Про основи захисту бездомних громадян і безпритульних дітей»
	-
	Ст. 66 Постанови Кабінету Міністрів України від 24.09.2008 №866 «Питання діяльності органів опіки та піклування, пов’язаної із захистом прав дитини» 
	-
	Рішення виконавчого комітету Южноукраїнської міської ради
	Безоплатно

	2
	Надання дозволу на заставу майна, право власності (користування) яким має малолітня (неповнолітня)  дитина
	/-/-/
	/-/-/
	-
	/-/-/
	-
	/-/-/
	Безоплатно

	3
	Надання дозволу на укладання договору дарування та прийняття в дар житла (майна)  право власності        (користування на яке має малолітня, (неповнолітня) дитина
	/-/-/
	/-/-/
	-
	/-/-/
	-
	/-/-/
	Безоплатно

	4
	Надання дозволу на придбання житла на ім’я малолітньої, (неповнолітньої) дитини

	/-/-/
	/-/-/
	-
	/-/-/
	-
	/-/-/
	

	5
	Надання дозволу на обмін житла (майна), право користування яким має малолітня (неповнолітня)  дитина
	/-/-/
	/-/-/
	-
	/-/-/
	-
	/-/-/
	Безоплатно

	6
	Надання дозволу на зміну прізвища дитини
	/-/-/
	ст.148 Сімейного кодексу України
	-
	-
	-
	/-/-/
	Безоплатно

	7
	Встановлення опіки (піклування) над малолітньою (неповнолітньою) дитиною
	
	ст. 243, 244, 247, 249 Сімейного кодексу України, ст. 55, 56 Цивільного кодексу України
	-
	Ст. 35 Постанови Кабінету Міністрів України від 24.09.2008 №866 «Питання діяльності органів опіки та піклування, пов’язаної із захистом прав дитини» 
	-
	/-/-/
	Безоплатно

	8.
	Призначення періодичних зустрічей батьків з дітьми
	
	ст. 157, 158 Сімейного кодексу України
	-
	-
	-
	/-/-/
	Безоплатно

	9.
	Надання дозволу на продаж акцій, які належать малолітній 

(неповнолітній)  дитині
	/-/-/
	Ст. 71, 242 Цивільного кодексу України, ст.176, 177 Сімейного Кодексу України, ст. 17, 18 Закону України «Про охорону дитинства», ст. 12 Закону України «Про основи захисту бездомних громадян і безпритульних дітей»
	-
	Ст. 66 Постанови Кабінету Міністрів України від 24.09.2008 №866 «Питання діяльності органів опіки та піклування, пов’язаної із захистом прав дитини»
	-
	/-/-/
	Безоплатно

	10.
	Надання дозволу на   укладання договору про припинення права на аліменти на дитину, в зв’язку з набуттям ним права власності на квартиру
	/-/-/
	С. 190 Сімейний кодекс України
	-
	-
	-
	/-/-/
	Безоплатно

	Відділ архітектури та містобудування Южноукраїнської міської ради

	1
	Надання Дозволу на розміщення зовнішньої реклами
	Відділ архітектури та містобудування Южноукраїнської міської ради
	Закон України «Про рекламу»
	Безоплатно

абз. 5 ч.1 ст. 16 Закону України «Про рекламу»
	Постанова КМУ від 29.12.2003 №2067 «Про затвердження Типових правил розміщення зовнішньої реклами», Постанова Кабінету Міністрів України від 23.05.2012 №495 «Про внесення змін до Типових правил розміщення зовнішньої реклами»,

рішення виконавчого комітету Южноукраїнської міської ради від 23.11.2011 №439 «Про затвердження Правил розміщення об’єктів зовнішньої реклами на території            м. Южноукраїнська»
	Безоплатно

Постанова КМУ від 29.12.2003 №2067,  Рішення виконавчого комітету Южноукраїнської міської ради від 23.11.2011 №439
	Рішення виконавчого комітету Южноукраїнської міської ради,

Дозвіл на розміщення зовнішньої реклами
	Безоплатно



	2.
	Видача висновку про погодження  проекту земле устрою щодо відведення земель ної ділянки або про відмову в такому погоджені 
	/-/-/
	Ст. 186-1 Земельного кодексу України
	ч. 5

ст. 186-1 Земельного кодексу України
	-
	-
	Висновок 

-
	Безоплатно



	3.
	Рішення Южноукраїнської міської ради для присвоєння поштової адреси 
	/-/-/
	п.41 ч.1 ст. 26 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні»


	Безоплатно


	Рішення Южноукраїнської міської ради від 27.10.2011 №362 «Про присвоєння та зміни поштових адрес об’єктам нерухомого майна в місті Южноукраїнську»
	Безоплатно


	Рішення Южноукраїнської міської ради щодо присвоєння поштової адреси
	Безоплатно



	4.
	Видача містобудівних умов та обмежень забудови земельної ділянки 
	/-/-/
	пп. 9 п. а ч. 1    ст. 31 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні»,

абз. 4 ст. 14 Закону України «Про основи містобудування»

ст. 29 Закону України «Про регулювання містобудівної діяльності»
	ч. 3 ст.29 ЗУ «Про регулювання містобудівної діяльності».


	Наказ Мінрегіобуду від 07.07.2011 №109 «Про затвердження Порядку надання містобудівних умов та обмежень забудови земельної ділянки, їх склад та зміст»
	п. 2.1 Наказу Мінрегіобуду від 07.07.2011 №109 
	Містобудівні умови та обмеження забудови земельної ділянки


	Безоплатно



	5
	Видача будівельного паспорту забудови земельної ділянки 
	/-/-/
	ст. 27 Закону України «Про регулювання містобудівної діяльності».


	ч. 3. ст. 27 ЗУ «Про регулю вання містобудівної діяльності»
	Наказ Мінрегіобуду від 05.07.2011 №103 «Про затвердження Порядку видачі будівельного паспорта забудови земельної ділянки»


	-
	Будівельний паспорт забудови земельної ділянки
	Безоплатно

	6.


	Рішення виконавчого комітету Южноукраїнської міської ради на переведення жилих приміщень (будинків) у нежилі 
	/-/-/
	ст. 8 Житлового кодексу Української  РСР
	-
	Положення про порядок переведення жилих будинків і приміщень (квартир) у нежилі, затверджене рішенням виконавчого комітету 

Южноукраїнської  міської ради від 24.12.2009 №1186
	-
	Рішення виконавчого комітету Южноукраїнської міської ради на переведення жилих приміщень (будинків) у нежилі
	Безоплатно



	7.
	Рішення виконавчого комітету Южноукраїнської міської ради щодо надання дозволу на перепланування та/або переобладнання житлового приміщення (квартири)
	/-/-/
	ст. 25 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні»
	-
	п 1.4.1 Правил утримання жилих будинків та при будинкових території, затверджених наказом Державного комітету України з питань житлово-комунального господарства від 17.05.2005 №76,  Порядок надання дозволу на перепланування та/або переобладнання приміщень в житлових будинках і оформлення правовстановлюючих документів на такі приміщення, а також оформлення правовстановлюючих документів на приміщення, в яких перепланування та/або переобладнання  проведено самовільно, затверджений рішенням Юно української міської ради від 04.07.2012 № 631

	-
	Дозвіл на перепланування та/або переобладнання житлового приміщення (квартири)
	Безоплатно

	8
	Рішення виконавчого комітету Южноукраїнської міської ради щодо затвердження акту готовності житлового приміщення (квартири) до експлуатації після проведення перепланування та/або переобладнання
	/-/-/
	ст. 25 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні»
	-
	Порядок надання дозволу на перепланування та/або переобладнання приміщень в житлових будинках і оформлення правовстановлюючих документів на такі приміщення, а також оформлення правовстановлюючих документів на приміщення, в яких перепланування та/або переобладнання  проведено самовільно, затверджений рішенням Южноукраїнської міської ради від 04.07.2012 № 631
	-
	Акт готовності житлового приміщення (квартири) до експлуатації після проведення перепланування та/або переобладнання 
	Безоплатно

	Відділ земельних відносин та екології Южноукраїнської міської ради

	1
	Отримання дозволу на складання технічної документації із землеустрою
	Відділ земель них відносин та екології  Южноукраїнської міської ради
	Земельний кодекс України 

ЗУ «Про землеустрій» 
	Безоплатно
	Наказ Державного комітету України від 23.07.2010 №548         «Про затвердження Класифікації видів цільового призначення земель»  
	Безоплатно
	Рішення Южноукраїнської міської ради
	Безоплатно

	2
	Отримання згоди на продаж земельної ділянки
	/-/-/
	Земельний кодекс України 

 ЗУ «Про оренду землі», ЗУ «Про оцінку землі» 
	Безоплатно
	-
	Безоплатно
	Рішення Южноукраїнської міської ради
	Безоплатно

	3
	Отримання дозволу на розробку проекту землеустрою
	/-/-/
	Земельний кодекс України 

ЗУ «Про землеустрій»
	Безоплатно
	Наказ Державного комітету України від 23.07.2010 №548          «Про затвердження Класифікації видів цільового призначення земель»  
	Безоплатно
	Рішення Южноукраїнської міської ради
	Безоплатно

	4
	Затвердження проекту землеустрою
	/-/-/
	Земельний кодекс України 

ЗУ «Про землеустрій»
	Безоплатно
	-
	Безоплатно
	Рішення Южноукраїнської міської ради
	Безоплатно

	5
	Затвердження технічної документації із землеустрою
	/-/-/
	Земельний кодекс України 

ЗУ «Про землеустрій»
	Безоплатно
	-
	Безоплатно
	Рішення Южноукраїнської міської ради
	Безоплатно

	6
	Надання згоди на укладання договору про встановлення особистого строкового сервітуту


	/-/-/


	Земельний кодекс України 

Закон України «Про оренду землі
	Безоплатно
	Наказ Міністерства регіонального розвитку, будівництва та житлово-комунального господарства України від 21.10.2011 №244 «Про затвердження Порядку розміщення тимчасових споруд для провадження підприємницької діяльності»,

Рішення Южноукраїнської міської ради від 29.03.2012 «Про затвердження Порядку розміщення тимчасових споруд для провадження підприємницької  діяльності на території 

м. Южноукраїнська»
	Безоплатно
	Рішення Южноукраїнської міської ради
	Безоплатно

	Управління житлово-комунального господарства та будівництва Южноукраїнської міської ради

	1.
	Видача довідок щодо реєстрації місця проживання, складу родини, довідок – характеристик, довідок про місце реєстрації померлого до дня смерті мешканцям приватного сектору
	Управління житлово-комунального господарства та будівництва Южноукраїнської міської ради


	Закон України „Про місцеве самоврядування в Україні”, Закон  України “Про звернення громадян” 


	Безоплатно
	-
	Безоплатно
	Довідки
	Безоплатно

	2.
	Видача ордеру на виконання земляних робіт і прокладання підземних комунікацій, пов’язаних з тимчасовим порушенням існую чого благоустрою, з подальшим його відновленням
	/-/-/
	Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні», Закон України «Про звернення громадян», Закон України «Про благоустрій населених пунктів. 


	Безоплатно
	-
	Безоплатно
	Ордер на виконання земляних робіть і прокладання підземних комунікацій пов’язаних з тимчасовим 
	Безоплатно

	3
	 Надання згоди на видалення зелених насаджень
	/-/-/
	Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні», Закон України «Про благоустрій населених пунктів», Закон України «Про звернення громадян», 
	Безоплатно
	Постанова Кабінету Міністрів від 01.08.2006 №1045 «Про затвердження Порядку видалення дерев, кущів, газонів і квітників у населених пунктах», Наказ Міністерства з питань житлово-комунального господарства України від 12.05.2009 № 127 «Про затвердження Методики визначення відновної вартості зелених насаджень», Правила благоустрою, забезпечення чистоти і порядку на території міста Южноукраїнська, затверджені рішенням Южноукраїнської міської ради  від 27.08.2010 №1359, 

Рішення виконавчого комітету Южноукраїнської міської ради від 10.03.10 №74 «Про затвердження Порядку видалення дерев, кущів, газонів і квітників на території                         м. Южноукраїнська»
	Безоплатно
	Наказ на видалення  згоди на видалення зелених насаджень
	Безоплатно

	Управління молоді, спорту та культури Южноукраїнської міської ради

	1.
	Видача посвідчень батьків та дитини з багатодітної сім’ї
	Відділ молоді та спорту управління молоді, спорту та культури Южноукраїнської міської ради
	п.5 розділу І Закону України “Про внесення змін до деяких законодавчих актів України з питань соціального захисту багатодітних сімей”
	Безоплатно
	Порядок виготовлення і видачі посвідчень батьків та дитини з багатодітної сім’ї, затверджений постановою Кабінету Міністрів України від 02.03.2010 № 209
	Постанова Кабінету Міністрів України від 02.03.2010 

№ 209
	Посвідчення батьків багатодітної сім’ї, та посвідчення дитини з багатодітної сім’ї
	Безоплатно


Керуючий справами виконавчого комітету 

Южноукраїнської міської ради











         Ю.В.Телятник

