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	У К Р А Ї Н А

МИКОЛАЇВСЬКА ОБЛАСТЬ

Южноукраїнський міський голова  

Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я




від  “_06_” __08___ 2013  №_200-р_    

	Про внесення змін до розпорядження міського голови від 27.11.2012 № 338-р «Про затвердження Положення про офіційний веб-сайт міста Южноукраїнська в глобальній інформаційній мережі Інтернет»

	
	



Керуючись п.п.1, 20 ч.4 ст.42 „Про місцеве самоврядування в Україні», відповідно до законів України «Про доступ до публічної інформації», «Про інформацію», постанов Кабінету Міністрів України від 04.01.2002 № 3 «Про порядок оприлюднення в мережі Інтернет інформації про діяльність органів виконавчої влади», від 29.08.2002 № 1302 «Про заходи щодо подальшого забезпечення відкритості у діяльності органів виконавчої влади», з метою вдосконалення функціонування офіційного веб-сайту міста Южноукраїнська в інформаційній мережі Інтернет, з метою забезпечення інформаційних потреб мешканців міста та висвітлення діяльності органів місцевого самоврядування та у зв’язку зі змінами в структурі виконавчих органів Южноукраїнської міської ради:
1. Внести зміни до розпорядження Южноукраїнського міського голови від 27.11.2012 № 338-р «Про затвердження Положення про офіційний веб-сайт міста Южноукраїнська в глобальній інформаційній мережі Інтернет», виклавши пункти 3 та 4 у новій редакції, а саме:
«3. Начальникам управлінь, служб, відділів Южноукраїнської міської ради, відділів апарату Южноукраїнської міської ради та їїх виконавчого комітету взяти під персональну відповідальність контроль:
· за своєчасністю надання інформації, відповідно до розподілу функціональних обов’язків, для наповнення рубрик офіційного веб-сайту міста Южноукраїнська, відповідно до ст.15 Закону України «Про доступ до публічної інформації» та Положення;

· за змістом, актуальністю та якістю інформаційних матеріалів, що надаються для розміщення на офіційному веб-сайті міста Южноукраїнська.

4. Відділу звернень громадян, зв’язків з громадськістю та засобів масової інформації апарату Южноукраїнської міської ради та її виконавчого комітету (Сафронова) забезпечити розміщення та оновлення інформації на офіційному сайті міста Южноукраїнська, яка надається для оприлюднення посадовими особами виконавчих органів Южноукраїнської міської ради, депутатами Южноукраїнської міської ради, підприємствами, установами та організаціями міста.»
2. Затвердити Положення про офіційний веб-сайт міста Южноукраїнська в глобальній інформаційній мережі Інтернет в новій редакції.
3. Контроль за виконанням цього розпорядження покласти на керуючого справами виконавчого комітету Южноукраїнської міської ради Телятника Ю.В.
Міський голова






Є.А.Квасневський

Сафронова
55113 

Додаток
до розпорядження міського голови

від  «_06_» _  08    __2013 № _200-р_

Положення

про офіційний веб-сайт міста Южноукраїнська

в глобальній інформаційній мережі Інтернет

1. Загальні  положення

1.1. Положення про офіційний веб-сайт міста Южноукраїнська в глобальній інформаційній мережі Інтернет (далі – Положення) розроблено відповідно до Конституції України, законів України «Про інформацію», «Про доступ до публічної інформації», постанов Кабінету Міністрів України від 04.01.2002  № 3 «Про порядок оприлюднення в мережі Інтернет інформації про діяльність органів виконавчої влади», від 29.08.2002 № 1302  «Про заходи щодо подальшого забезпечення відкритості у діяльності органів виконавчої влади».

1.2. Метою функціонування офіційного веб-сайту міста Южноукраїнська (далі – офіційний веб-сайт) є забезпечення громадськості необхідною інформацією про діяльність Южноукраїнської міської ради та її виконавчих органів, депутатів Южноукраїнської міської ради. Інформування про життєдіяльність міста, поширення інформації про події, що відбуваються в місті Южноукраїнську у сфері економіки, соціального життя, освіти, охорони здоров’я, культури, спорту тощо.

1.3. Офіційний веб-сайт - це сукупність програмних та технічних засобів з визначеними адресами (доменними іменами) в мережі Інтернет (http://yu.mk.ua, http://yujnoukrainsk.mk.ua), який разом з інформаційними ресурсами є офіційним джерелом надання інформації, яка підлягає оприлюдненню про діяльність з боку Южноукраїнської міської ради та її виконавчих органів, депутатів Южноукраїнської міської ради.

1.4. Положення розповсюджується на всі управління, служби, центри, відділи Южноукраїнської міської ради, апарат Южноукраїнської міської ради та її виконавчий комітет, інспекцію – розпорядників інформації (далі - виконавчі органи міської ради), депутатів Южноукраїнської міської ради, комунальні підприємства, установи та організації міста Южноукраїнська, які готують та надають інформацію для оприлюднення на офіційному  веб-сайті.

1.5. Офіційний веб-сайт функціонує відповідно до чинного законодавства України. Не допускається розміщення на офіційному веб-сайті інформації, розповсюдження чи оприлюднення якої заборонено діючим законодавством, а також реклами (за винятком соціальної), у тому числі політичної реклами. Персональна відповідальність за дотримання цих вимог покладається на посадових осіб виконавчих органів Южноукраїнської міської ради, депутатів Южноукраїнської  міської ради, що надають інформацію для оприлюднення на офіційному веб-сайті.

1.6. Інформація на офіційному веб-сайті подається державною українською мовою, російською мовою, а також може подаватись іншими мовами, відповідно до Закону України  «Про засади державної мовної політики».

1.7. Будь-яке використання матеріалів та інформації з офіційного веб-сайту для подальшого розповсюдження, розміщення чи друкування дозволяється тільки з посиланням на джерело інформації – офіційний веб-сайт міста Южноукраїнська.

2. Структура  та дизайн офіційного веб-сайту,  технічне забезпечення

2.1. На головній сторінці офіційного веб-сайту розміщуються: назва офіційного веб-сайту; зображення Державного Герба України, Державного Прапора України,  герба міста Южноукраїнська.

2.2. Структура офіційного веб-сайту складається з основних розділів, підрозділів, сторінок, корисних посилань на веб–сайти та веб-портали: Президента України, Верховної Ради України, Урядового порталу, Асоціації міст України, ВП «Южно-Українська АЕС» ДП НАЕК «Енергоатом» тощо.

2.3. Дизайн та структура офіційного веб-сайту не є сталою і в разі потреби може змінюватись без внесення змін до цього Положення.

2.4. Право на зміну структури офіційного веб-сайту, його інформаційні змісти належить Южноукраїнській міській раді та її  виконавчому комітету. 

Зміни на офіційному веб-сайті здійснюються за дорученням міського голови або на підставі письмової пропозиції, з подальшим візуванням міським головою.

2.5. Відділ господарсько-договірної роботи апарату Южноукраїнської міської ради та її виконавчого комітету здійснює контроль щодо постійного функціонування офіційного веб-сайту в локальній інформаційній мережі Інтернет (надання послуг хостинга та реєстрації доменних імен відповідно до укладеної угоди).

2.6. Технічне обслуговування і супроводження функціонування офіційного веб-сайту, реорганізація структури, в разі необхідності, здійснюється на підставі укладених угод. 

3. Порядок інформаційного наповнення офіційного веб-сайту міста Южноукраїнська.

3.1. Інформація, розміщена на офіційному веб-сайті повинна включати:

3.1.1 найменування органу місцевого самоврядування, його місцезнаходження;

3.1.2 Регламент Южноукраїнської міської ради, Регламент виконавчого комітету Южноукраїнської міської ради, правила внутрішнього трудового розпорядку;

3.1.3 інформацію про структуру та керівництво Южноукраїнської міської ради та її виконавчого комітету;

3.1.4 основні функції, повноваження, основні завдання та напрями діяльності структурних підрозділів виконавчих органів Южноукраїнської міської ради, а також їх  поштові адреси, службові номери телефонів, адреси електронної пошти, прізвища, імена, по батькові  керівників;

3.1.5 відомості про депутатів Южноукраїнської міської ради, інформацію про діяльність депутатського корпусу Южноукраїнської  міської ради;

3.1.6 перелік підприємств, установ та організацій, що належать до комунальної форми власності міста, прізвища, імена, по батькові їх керівників, поштові адреси їх місцезнаходження, службові номери телефонів;

3.1.7 розпорядок роботи виконавчого комітету Южноукраїнської міської ради та організацію особистого прийому громадян міським головою та керівництвом виконавчого комітету Южноукраїнської міської ради;

3.1.8 розпорядження міського голови (крім внутрішньоорганізаційних);

3.1.9 проекти рішень Южноукраїнської міської ради та виконавчого комітету Южноукраїнської  міської ради, що підлягають обговоренню;

3.1.10 прийняті рішення Южноукраїнської міської ради та виконавчого комітету Южноукраїнської міської ради;

3.1.11 порядок денний наступної сесії Южноукраїнської міської ради;

3.1.12 порядок денний наступного засідання виконавчого комітету Южноукраїнської міської ради;

3.1.13 плани підготовки органом проектів регуляторних актів та зміни до  них;

3.1.14 повідомлення про оприлюднення проектів регуляторних актів, проекти цих актів і аналіз їх регуляторного впливу; 

3.1.15 звіти про відстеження результативності прийнятих органом регуляторних актів;

3.1.16 відомості про регуляторну діяльність органу; 

3.1.17 перелік та порядок надання адміністративних послуг виконавчими органами Южноукраїнської міської ради та комунальними підприємствами міста Южноукраїнська;

3.1.18 відомості про проведення закупівлі товарів (робіт, послуг) за державні кошти (державні закупівлі); 

3.1.19 інформацію про соціально-економічний розвиток міста;

3.1.20 відомості про міський бюджет та його виконання;

3.1.21 відомості про наявні вакансії у виконавчих органах Южноукраїнської міської ради, порядок та умови проходження конкурсу на заміщення вакантних посад;

3.1.22 зразки документів та інших матеріалів, необхідних для звернення громадян до органів місцевого самоврядування, звіти про роботу зі зверненнями громадян; 

3.1.23 відомості про взаємодію з громадською радою при міському голові;

3.1.24 відомості про проведення консультацій з громадськістю та врахування  громадської думки у своїй діяльності;  

3.1.25 положення про почесних громадян міста та список почесних громадян міста;

3.1.26 реєстр діючих міських програм міста Южноукраїнська, інформація про хід виконання міських програм; 

3.1.27 інформацію про проведення нарад, «круглих столів», семінарів, конференцій та інших публічних заходів, що організовуються виконавчими органами міської ради або проходять за їх участю;

3.1.28 інформацію про взаємовідносини органів місцевого самоврядування з виконавчими органами державної влади, заходи та події місцевого значення (по можливості з фотоматеріалами), що мають соціально значущий характер для громадськості міста;

3.1.29 інформацію з питань суспільно-політичного, громадського, господарського, освітнього, соціального, культурного, економічного життя міста, з питань охорони здоров’я;

3.1.30 он-лайн приймальню, в якій громадяни мають можливість звернутися до посадових осіб органів місцевого самоврядування;

3.1.31 на офіційному веб-сайті може розміщуватися інша інформація, яку керівництво виконавчих органів Южноукраїнської міської ради вважає за доцільне оприлюднити. 

3.2. Інформаційні матеріали, які підлягають розміщенню на офіційному веб-сайті, надаються посадовими особами виконавчих органів міської ради (розпорядниками інформації), що готують її (по можливості з фотоматеріалами), в електронному вигляді - до відділу звернень громадян, зв’язків з громадськістю та засобами масової інформації апарату Южноукраїнської міської ради та її виконавчого комітету, супроводжувальний лист разом з оригіналом інформаційного матеріалу - до приймальні на ім’я міського голови.

3.3. Інформація, що надається для розміщення на офіційному веб-сайті повинна бути лаконічною, без орфографічних, граматичних та стилістичних помилок, літературно відредагованою – в необхідних випадках.

3.4. Всі структурні підрозділи виконавчих органів Южноукраїнської міської ради є розпорядниками інформації, яка відноситься до їх відання, відповідно до функціональних обов’язків. Керівники структурних підрозділів виконавчих органів Южноукраїнської міської ради:

- визначають осіб, відповідальних за підготовку та надання інформаційних матеріалів про діяльність виконавчих органів міської ради для розміщення ;

- несуть відповідальність за своєчасне надання і постійне оновлення інформації, яка підлягає оприлюдненню, відповідно до ст. 15 Закону України «Про доступ до публічної інформації» та п.3.1. цього Положення, враховуючи розподіл функціональних обов’язків;

- несуть відповідальність за зміст, достовірність, актуальність та якість  інформації, яка надається для розміщення на офіційному веб-сайті;

- забезпечують контроль за наданням інформаційних матеріалів, призначених для розміщення на офіційному веб-сайті, відповідно до Регламенту розміщення інформації на веб-сайті міста Южноукраїнська (додається).

3.5. Головний спеціаліст відділу звернень громадян, зв’язків з громадськістю та засобами масової інформації апарату Южноукраїнської міської ради та її виконавчого комітету, відповідно до розподілу функціональних обов’язків, забезпечує  розміщення на офіційному сайті інформаційних матеріалів, наданих посадовими особами виконавчих органів міської ради (розпорядниками інформації), депутатами Южноукраїнської міської ради, підприємствами, установами, організаціями міста, на підставі зареєстрованих супроводжувальних листів з оригіналом матеріалів  публікації.

3.6. Підприємства, установи та організації міста незалежно від форм власності можуть поширювати офіційну та актуальну для громадськості міста інформацію про свою діяльність на офіційному веб-сайті, на підставі листів про розміщення інформаційних матеріалів, завізованих міським головою. 
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Додаток 

до Положення про офіційний веб-сайт 

міста Южноукраїнська в глобальній





інформаційній мережі Інтернет

Регламент

розміщення інформації на веб-сайті міста Южноукраїнська

	Основні рубрики
	Відповідальний структурний підрозділ виконавчих органів Южноукраїнської міської ради за надання інформації для оприлюднення
	Термін виконання

	1
	2
	3

	Новини міста
	Управління, служби, центри, відділи Южноукраїнської міської ради, апарату Южноукраїнської міської ради та її виконавчого комітету, інспекція (далі - виконавчі органи Южноукраїнської міської ради); підприємства та установи міста
	щодня, по мірі надання інформації

	Нормативні акти
	Виконавчі органи Южноукраїнської міської ради

	прийняті рішення - в термін 

5 робочих днів з дня прийняття;

проекти рішень - за 20 робочих днів до дати їх розгляду, з метою прийняття;

регуляторні акти - відповідно до Закону України «Про засади державної регуляторної політики у сфері господарської діяльності»

	Розпорядження міського голови 


	Виконавчі органи Южноукраїнської міської ради

	в термін 5 робочих днів після видання

	Контакти
	Виконавчі органи Южноукраїнської міської ради

	по мірі надання інформації; 

контактна інформація - в термін       5 робочих днів після змін відомостей



	Відеогалерея
	Виконавчі органи Южноукраїнської міської ради;

комунальне підприємство «Інформаційне агентство «Контакт»
	по мірі надання інформації

(за наявності відеоматеріалів)

	Анонси подій
	Виконавчі органи Южноукраїнської міської ради

	щодня, по мірі надання інформації

	Наше місто 


	Виконавчі органи Южноукраїнської міської ради

	по мірі надання інформації



	Місцеве самоврядування 


	Виконавчі органи Южноукраїнської міської ради

	по мірі надання інформації; 

у разі змін відомостей, в термін        5 робочих днів після змін



	Публічна інформація 
	Управління Южноукраїнської міської ради; відділи апарату Южноукраїнської міської ради та її виконавчого комітету: відділ господарсько-договірної роботи, загальний відділ, відділ кадрової роботи, комунальні підприємства міста
	по мірі надання інформації, відповідно до Законів України «Про державні закупівлі», «Про доступ до публічної інформації»

	Економіка

	Управління економічного розвитку Южноукраїнської міської ради; 
фінансове управління Южноукраїнської міської ради
	по мірі надання інформації

	Регуляторна політика 


	Виконавчі органи Южноукраїнської міської ради

	по мірі надання інформації,

відповідно до Закону України «Про засади державної регуляторної політики у сфері господарської діяльності»

	Центр надання адміністративних послуг
	Центр надання адміністративних послуг
	по мірі надання інформації


	Гуманітарна сфера та культура 
	Управління освіти Южноукраїнської міської ради; управління молоді, спорту та культури Южноукраїнської міської ради; управління праці та соціального захисту населення Южноукраїнської міської ради; центр соціальних служб для сім'ї, дітей та молоді; служба у справах дітей; СМСЧ № 2
	по мірі надання інформації;

у разі змін відомостей, в термін       5 робочих днів після змін

	Житлово-комунальне господарство
	Управління житлово-комунального господарства та будівництва Южноукраїнської міської ради, інспекція з благоустрою міста Южноукраїнська
	по мірі надання інформації;

у разі змін відомостей, в термін       5 робочих днів після змін

	Взаємодія з громадськістю
	Відділ звернень громадян, зв’язків з громадськістю та засобами масової інформації апарату Южноукраїнської міської ради та її виконавчого комітету
	по мірі надання інформації;

у разі змін відомостей, в термін       5 робочих днів після змін

	Інформаційна сторінка
	Управління, служби, відділи Южноукраїнської міської ради, відділи апарату Южноукраїнської міської ради та її виконавчого комітету
	по мірі надання інформації



	Он-лайн приймальня


	Виконавчі органи Южноукраїнської міської ради, підприємства, установи, організації міста
	по мірі  надання інформації
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