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Це Положення розроблене  відповідно до законів України «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про статус депутатів місцевих рад», визначає  функціональну спрямованість та порядок організації роботи постійних комісій Южноукраїнської міської ради. 

Розділ 1. Загальні положення 

1. Постійні комісії Южноукраїнської міської ради (далі – постійні комісії) є органами ради, що обираються з числа її депутатів, для вивчення, попереднього розгляду і підготовки питань, які належать до її відання, здійснення контролю за виконанням рішень ради, її виконавчого комітету та власних рекомендацій. 

Постійні комісії є підзвітними раді та відповідальними перед нею. 

2. Постійні комісії обираються радою на строк її повноважень за пропозицією міського голови у складі голови та членів комісії. Всі інші питання структури комісії вирішуються відповідною комісією. Рішенням ради затверджується кількість комісій,  назви комісій, кількісний склад (не менше п'яти депутатів кожна), голова та члени комісії.

3. Постійні комісії  ради формуються за принципом пропорційності з урахуванням фахової підготовки депутатів. 

Обрання голови комісії з числа кандидатів здійснюється шляхом відкритого голосування у сесійній залі за пропозицією міського голови, секретаря міської ради, депутатів, депутатських груп, фракцій міської ради та з урахуванням згоди кандидатів.

4. Постійні комісії за дорученням ради або за власною ініціативою попередньо розглядають проекти програм соціально-економічного і культурного розвитку, міського бюджету, звіти про виконання програм і бюджету, вивчають і готують питання про стан та розвиток відповідних галузей господарського і соціально-культурного будівництва, інші питання, які вносяться на розгляд ради, розробляють проекти рішень ради та готують висновки з цих питань, виступають на сесіях ради з доповідями і співдоповідями. 

5. Постійні комісії за дорученням ради, міського голови, секретаря міської ради або за власною ініціативою:

вивчають діяльність підзвітних і підконтрольних раді та її виконавчому комітету органів;

вивчають діяльність підприємств, установ та організацій, їх філіалів і відділень незалежно від форм власності, з питань віднесених до компетенції міської ради;

здійснюють контроль за виконанням рішень ради, її виконавчого комітету та власних рекомендацій;

подають за результатами перевірки рекомендації на розгляд керівників, а в необхідних випадках - на розгляд ради або її виконавчого комітету.

6. Постійні комісії в питаннях, які належать до їх відання, та в порядку, визначеному законом, мають право отримувати від керівників органів, підприємств, установ та організацій, їх філій і відділень необхідну інформацію і документи. 
7. Організація роботи постійної комісії міської ради покладається на голову комісії. Голова комісії скликає і веде засідання комісії, дає доручення членам комісії, представляє комісію у відносинах з іншими органами, об'єднаннями громадян, підприємствами, установами, організаціями, а також громадянами, організовує роботу по реалізації висновків і рекомендацій комісії. 

У разі відсутності голови комісії  його функції здійснює заступник голови комісії або секретар комісії.

8. Основною формою роботи постійних комісій є засідання, які скликаються та проводяться в міру необхідності, але не менш як один раз у квартал, і є правомочним, якщо в них бере участь не менш як половина від загального складу комісії. 

9. Засідання постійних комісій проводяться відкрито і гласно, крім випадків, коли за рішенням постійної комісії проводиться закрите засідання. 

Депутат міської ради може брати участь у роботі постійної комісії, до складу якої він не входить, з правом дорадчого голосу. Постійна комісія може позбавити такого депутата можливості бути присутнім на засіданні комісії, якщо він своєю поведінкою перешкоджає її роботі. Головуючий на засіданні комісії має право позбавити виступаючого слова після попередження, якщо той виступає не по суті питання або порушує Регламент та норми депутатської етики. 

10. Ведення документації постійної комісії визначається розділом V цього Положення.

11. За рішенням постійних комісій на їх засіданнях можуть проводитися слухання. Інформація, яку отримано під час слухань, використовується для прийняття рекомендацій та висновків постійних комісій. Про час, місце проведення слухання та питання, що вносяться на обговорення, повинно бути повідомлено членам комісії та запрошеним на її засідання особам не менш як за два дні до його початку.

Посадова особа, яку запрошено на засідання, зобов'язана вчасно прибути на засідання комісії.

12. Постійні комісії ведуть розгляд заяв, звернень та скарг громадян, що відносяться до їх функціональної спрямованості. 

13. За результатами вивчення і розгляду питань постійні комісії готують висновки і рекомендації. Висновки і рекомендації постійних комісій приймаються більшістю голосів від загального складу комісії і підписуються головою комісії, а в разі його відсутності - заступником голови та секретарем комісії. 

При розгляді питань, передбачених ч. 6 ст. 47 Закону України "Про місцеве самоврядування в Україні", постійними  комісіями надаються рекомендації, в інших випадках - готуються висновки. Рекомендації постійних комісій надсилаються адресатам відділом забезпечення депутатської діяльності апарату Южноукраїнської міської ради та її виконавчого комітету протягом трьох наступних робочих днів після засідання постійної комісії. 
14. Постійна комісія для вивчення питань, підготовки проектів рішень ради може створювати робочі групи із залученням представників громадськості, фахівців, спеціалістів виконавчих органів міської ради. Питання, що належать до відання кількох постійних комісій, можуть з ініціативи комісій, за дорученням ради, її голови, секретаря розглядатися на спільних засіданнях комісій. 

Висновки та рекомендації, прийняті постійними комісіями на їх спільних засіданнях, підписуються головами цих комісій. 

15. Рекомендації постійних комісій підлягають розгляду посадовими особами, органами, підприємствами, установами, організаціями незалежно від форм власності, яким вони адресовані, відповідно до ст. 73 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні». 

16. Інформування громадськості про діяльність постійних комісій покладається на відділ   забезпечення депутатської діяльності апарату Южноукраїнської міської ради та її виконавчого комітету. На засідання постійних комісій можуть бути запрошені представники преси, телебачення. 

17. Організаційно-методичне, технічне, інформаційне і матеріальне забезпечення постійних комісій здійснює виконавчий комітет міської ради. 

18. Голова постійної комісії здійснює перспективне (на один рік) планування роботи комісії. План роботи комісії затверджується на засіданні комісії, погоджується секретарем ради, доводиться до відома всіх голів постійних комісій, виконавчого комітету та виконавчих органів міської ради.

19. Постійні комісії вирішують інші питання за дорученням міської ради, міського голови та секретаря ради. 

Розділ 2. Функціональна спрямованість та основні напрями роботи постійних комісій

2.1. Постійна комісія міської ради з питань соціально-економічного і культурного розвитку, планування та обліку, підприємництва, бюджету, фінансів і цін
Вивчає, попередньо розглядає, бере участь у розробці та підготовці  питань,  віднесених до статтей 27, 28 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні»

2.2. Постійна комісія міської ради з питань управління комунальною власністю, адміністративно-територіального устрою,  розвитку громади,  децентралізації та регуляторної політики
Вивчає, попередньо розглядає, бере участь у розробці та підготовці  питань,  віднесених до статтей 29, 37 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні»
2.3. Постійна комісія міської ради з питань житлово-комунального господарства, побутового, торговельного обслуговування, громадського харчування, транспорту, зв'язку, будівництва, інновацій та інвестицій
Вивчає, попередньо розглядає, бере участь у розробці та підготовці  питань,  віднесених до статтей  30, 31 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні»
2.4. Постійна комісія міської ради з питань освіти, охорони здоров'я, культури, фізкультури і спорту та соціального захисту населення
Вивчає, попередньо розглядає, бере участь у розробці та підготовці  питань,  віднесених до статтей 32, 34 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні»
2.5. Постійна комісія міської ради з питань регулювання земельних відносин та охорони навколишнього природного середовища, зовнішньоекономічної діяльності, депутатської етики та регламенту
Вивчає, попередньо розглядає, бере участь у розробці та підготовці  питань,  віднесених до статтей 33, 35 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні»
2.6. Постійна комісія міської ради з питань законності, правопорядку, охорони прав, свобод і законних інтересів громадян, надання безоплатної первинної правової допомоги
Вивчає, попередньо розглядає, бере участь у розробці та підготовці  питань,  віднесених до статтей 38, 38 - 1 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні»
2.7. Постійна комісія міської ради з питань оборонної роботи,  місцевого значення та інших питань, які потребують додаткового розгляду  чи є спірними
Вивчає, попередньо розглядає, бере участь у розробці та підготовці  питань,  віднесених до статтей 36, 40 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні»
Розділ  3.  Права і обов’язки постійних комісій міської ради

3.1. Постійним комісіям належить право вносити на розгляд міської ради питання, що відносяться до їх відання.

3.2. Члени  постійних  комісій міської ради можуть виступати на пленарних засіданнях міської ради з доповідями і співдоповідями з питань, що належать до їх відання:

 
з питань, внесених постійними комісіями  на розгляд  міської ради, або переданих комісіям на попередній чи додатковий розгляд, визначають своїх доповідачів або співдоповідачів;


з питань, підготовлених постійними комісіями спільно, комісії можуть виступати із спільними доповідями і співдоповідями або окремо подавати свої зауваження і пропозиції.

3.3. Постійні комісії міської ради з питань, які належать до їх відання, та в порядку, визначеному законом, мають право отримувати від керівників органів, установ, організацій та їх філіалів і відділень необхідні матеріали і документи.

3.4. Рекомендації постійних комісій міської ради надсилаються відповідним державним і громадським органам і підлягають обов’язковому розгляду останніми. Про результати розгляду або про вжиті заходи комісії повинні бути повідомлені в строки, встановлені  законом.

3.5. Постійні комісії міської ради мають право залучати до участі у своїй роботі депутатів міської ради, які не входять до складу комісії, представників державних і громадських органів та організацій, спеціалістів.

3.6. Члени постійних комісій міської ради зобов’язані брати участь у діяльності комісій, сприяти втіленню їх рішень, виконувати надані доручення.

Член постійної комісії   користується ухвальним голосом з питань, які розглядає комісія, має право пропонувати питання для розгляду постійною комісією і брати участь у їх підготовці та обговоренні.

Член постійної комісії, пропозиції  якого не знайшли підтримки, може внести їх у письмовій   чи усній формі при обговоренні даного питання на пленарному засіданні міської ради.

Членові постійної комісії забезпечуються умови для активної участі у вирішенні питань, які розглядає   комісія, для цього йому надаються  необхідні документи та інші матеріали.

3.7. Члени постійних комісій міської ради за дорученням комісій та зі своєї ініціативи  вивчають на місцях питання, що належать до відання комісій, узагальнюють пропозиції державних, громадських органів і організацій, а також громадян, передають свої висновки і пропозиції в комісії для прийняття рішень.

3.8. Члени постійних комісій міської  ради на час засідань, а також для виконання доручень комісій звільняються від виконання виробничих або службових обов’язків з відшкодуванням їм середнього заробітку за основним місцем роботи та інших витрат, пов’язаних з депутатською діяльністю, за рахунок міського бюджету.

3.9. Комісії зобов’язані проводити свої засідання, робити висновки та давати рекомендації з  питань, що розглядаються нею, дотримуючись чинного законодавства.

Розділ  4.  Порядок роботи постійних комісій міської ради

4.1. Основною формою роботи постійної комісії є її засідання. Засідання комісії скликається в міру необхідності , але не рідше одного разу на місяць і є   правомочним, якщо в ньому бере участь не менше половини загального складу комісії. Засідання комісій проводяться  відповідно до планів  роботи міської ради та комісії .Можуть бути розглянуті питання оперативного характеру, які не внесені до планів. Порядок денний засідання комісії розробляється головою.

4.2. За результатами вивчення  і розгляду питань на засіданнях постійних комісій більшістю голосів від загального складу комісій шляхом відкритого або поіменного голосування приймаються:

1) рішення - з питань, що стосуються організації роботи постійних комісій;

2) рекомендації - відносно розгляду комісіями питань, внесених на їх розгляд, а також відносно контрольної діяльності постійних комісій;

3) висновки - про проекти рішень міської ради, внесені на її розгляд, а також відносно кандидатур, які пропонуються для обрання міською радою.

4.3. Постійні комісії проводять свою роботу відповідно  до планів, які обговорюються та затверджуються на засіданні постійних комісій. 

4.4. Планування роботи постійних комісій є основою організаційного забезпечення виконання їх функцій і здійснюється відповідно до завдань, які стоять перед міською радою.

4.5. Організація роботи постійної комісії ради покладається на голову комісії. Голова комісії скликає і веде засідання комісії, дає доручення членам комісії, представляє комісію у відносинах з іншими органами, об’єднаннями громадян, підприємствами, установами, організаціями, а також громадянами, організовує роботу  по виконанню рішень міської ради, які стосуються даної комісії, та власних рекомендацій .

4.6. У разі відсутності голови комісії або неможливості виконання ним своїх повноважень, з інших причин, його функції здійснює заступник голови комісії або секретар комісії.

4.7. Постійна комісія у разі необхідності може запросити на своє засідання міського голову, його заступників, керівників відділів, управлінь та служб, які мають пряме відношення до питань, що розглядаються.

4.8. Питання, що належать до кількох постійних комісій, можуть за ініціативою комісій, а також за дорученням  міської ради, або  міського голови розглядатися постійними комісіями спільно.

Спільні засідання ведуть голови цих комісій за погодженням між собою.

Постійна комісія з питань, що розглядаються, може запитувати думку  інших постійних комісій.

4.9. Комісії не розглядають питання, що не відносяться до їх компетенції, а також анонімні листи та звернення.

У випадку отримання комісією  листів та звернень, розгляд яких не входить до її компетенції, комісія передає їх на розгляд до відповідних органів.

4.10. Організаційно-методичне, технічне та інформаційне забезпечення діяльності постійних комісій здійснюється відділ забезпечення депутатської діяльності апарату Южноукраїнської міської ради та її виконавчого комітету.  
4.11. Звіти постійних комісій про свою діяльність заслуховуються на сесіях міської ради не менше одного разу на рік.

Розділ 5. Діловодство постійних комісій міської ради

5.1. При веденні  діловодства постійні комісії міської ради дотримуються Примірної інструкції з діловодства у міністерствах, інших центральних органах виконавчої влади, Раді міністрів Автономної Республіки Крим, місцевих органах виконавчої влади, затвердженої постановою Кабінету Міністрів України від 17 жовтня 1997 року №1153.

Ведення діловодства постійної комісії забезпечує її секретар.   

2. Документи і матеріали постійної комісії групуються за такими напрямками:

1)  список членів постійної комісії в розгорнутій формі, табель обліку роботи членів комісій;

2)  протоколи засідань комісії, висновки та рекомендації комісії;

3)  план роботи міської ради, плани роботи комісії;

4)  довідки, акти, інформації та інші матеріали, листування постійних комісій;

5)  рішення міської ради, що стосується комісії;

6)  Регламент роботи міської ради, це Положення, закони України «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про статус депутатів місцевих рад» та інші.

3. На кожному засіданні постійної комісії секретарем комісії ведеться протокол, який підписують головуючий на засіданні та секретар комісії.

      У протоколі зазначається:

1)  дата і місце проведення засідання;

2)  прізвище головуючого на засіданні, список членів комісії, присутніх на засіданні та відсутніх, із зазначенням причин;

3)  порядок денний засідання;

4)  розглянуті питання порядку денного, список депутатів, а також запрошених осіб,  які виступили під час обговорення;

5)  назви документів, розглянутих на засіданні постійної комісії;

6)  результати голосування з питань порядку денного;

7)  прийняті рішення, рекомендації, висновки.

При відсутності секретаря комісії обов'язки щодо ведення і підписання протоколу за рішенням комісії покладаються на одного із членів комісії.

Протокол оформлюється у двох примірниках не пізніше трьох днів від дня засідання комісії. 

Один примірник протоколу, належним чином оформленого та підписаного, зберігається у відділі забезпечення депутатської діяльності апарату Южноукраїнської міської ради та її виконавчого комітету, а другий – у комісії.

4. До протоколів комісії додаються довідковий матеріал та матеріали, що були використані  при розгляді питання, листи, відповіді на них, інформації та інше.

6. Висновки і рекомендації, прийняті постійними комісіями на їх спільних засіданнях, підписуються  головами відповідних постійних комісій та секретарем.

7. Висновки і рекомендації постійної комісії, протоколи її засідань є відкритими та оприлюднюються і надаються на запит відповідно до Закону України "Про доступ до публічної інформації".
Розділ  6. Внесення змін і доповнень до Положення

6.1. Зміни і доповнення до Положення можуть бути внесені за пропозицією міського голови, постійних комісій міської ради, депутатських фракцій, депутатських груп та депутатів міської ради
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