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	У К Р А Ї Н А

МИКОЛАЇВСЬКА ОБЛАСТЬ

Южноукраїнський міський голова  

Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я




від  “  23_ ”     09     2016    №  202-р         
Про затвердження зразків єдиних форм відповідей 
Керуючись п.п. 1, 19, 20  ч. 4 ст. 42 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», на виконання Закону України «Про звернення громадян»:
1. Затвердити зразки:

1.1 єдиної форми відповіді на звернення громадян (додаток 1);

1.2 єдиної форми листа про направлення за належністю відповідному органу чи посадовій особі (додаток 2);

2. Керівникам виконавчих органів Южноукраїнської міської ради, підрозділів апарату Южноукраїнської міської ради та її виконавчого комітету забезпечити надання відповідей відповідно до затверджених форм.
3. Контроль за виконанням цього розпорядження залишаю за собою.
Міський голова






В.К.Пароконний
Ульвіс 

2-79-69

Додаток 1
Зразок єдиної форми відповіді на звернення громадян






________________________ 

П.І.Б. (заявника)
________________________         

                  Адреса (заявника)

Шановний(а)  _________________________ !
Уважно розглянувши Ваше звернення від _____________ № ______ з метою його належного виконання, ______________________________________________ 

                                                                                                             (назва підрозділу чи управління повністю)

__________________________________________ було доручено вивчити питання, що 

                      (П.І.Б. керівника повністю), телефон

викладено у Вашому зверненні

______________________________________ інформує Вас, що __________________

                     (назва підрозділу чи управління)
________________________________________________________________________                                                      

                                                      (описати стан справ).


 Виходячи з викладеного вище,    _____________________________________    

_______________________________________________________________________ 

                                                            (що, коли і як зроблено чи буде зроблено).


Контроль за станом виконання питань, порушених у Вашому зверненні здійснювався  __________________________________________________________ _______________________________________________________________________ 

                                   (посада заступника за напрямком, П.І.Б. телефон).
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_________________

           (посада, П.І.Б.)

_________________

           (посада, П.І.Б.)

 Додаток 2

Зразок єдиної форми листа про направлення за належністю відповідному органу чи посадовій особі 

_________________________ 

      Назва органу, якому пересилається
_________________________   

            звернення за належністю.

_________________________
                  Адреса органу

До відома: 
________________________ 

           П.І.Б. (заявника)
________________________         

                  Адреса (заявника)

До виконавчого комітету Южноукраїнської  міської  ради ________________ 

                                                                                                                                                                     дата

надійшло звернення від громадянина(ки) ____________________________________ 

                                                                                                                           П.І.Б. (заявника)

Уважно вивчивши питання, викладені у зверненні ___________________________________________________________________________ 

                                              назва підрозділу чи управління повністю, П.І.Б. керівника повністю, телефон

визначено їх такими, що не входять до повноважень виконавчих органів Южноукраїнської міської ради.
Враховуючи викладене вище, відповідно до ч.3       ст. 7 Закону України «Про звернення громадян» надсилаємо звернення за належністю. 

Просимо розглянути звернення в межах Ваших повноважень, про наслідки розгляду повідомити громадянина(ку) ___________________ та виконавчий комітет 
Южноукраїнської міської ради в передбачений Законом України «Про звернення громадян» термін. 
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_________________

           (посада, П.І.Б.)

_________________

           (посада, П.І.Б.)
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