Додаток 6
до рішення виконавчого комітету

Южноукраїнської міської ради

від  « 21_ » _04__ 2021 № _94___

Примірні функціональні обов’язки
відповідального за роботу консультаційного пункту
1. Відповідальний за роботу консультаційного пункту

Відповідальний за роботу консультаційного пункту відповідає за планування заходів, які проводяться в пункті, зміст та своєчасне оновлення наочної інформації, організацію роботи консультантів з числа активістів цивільного захисту, стан навчально-матеріальної бази та зобов'язана:

розробляти та вести плануючі, облікові та звітні документи консультаційного пункту; 

організовувати проведення консультацій з питань захисту та дій в умовах надзвичайних ситуацій;

забезпечувати необхідною літературою непрацююче населення, яке побажало самостійно вивчати питання щодо їх захисту та правильних дій в умовах надзвичайних ситуацій;

вести облік заходів, проведених з навчання непрацюючого населення;

складати звіти про виконання плану роботи пункту і представляти їх керівникові організації, органу влади;
складати заявки на придбання навчального і наочного приладдя, технічних засобів навчання, літератури, вести їх облік,зберігання та своєчасне списання;
стежити за станом та порядком у приміщеннях, які використовуються для забезпечення консультаційної роботи (в місцях розміщення куточків (стендів) з питань цивільного захисту);
брати активну участь у заходах інформаційно-просвітницької роботи з пропаганди знань серед населення з питань цивільного захисту та дій в умовах надзвичайних ситуацій;
підтримувати постійну взаємодію з питань навчання з фахівцями управління з питань надзвичайних ситуаціях та взаємодії з правоохоронними органами Южноукраїнської міської ради та Южноукраїнських територіальних курсів цивільного захисту та безпеки життєдіяльності навчально-методичного центру цивільного захисту та безпеки життєдіяльності Миколаївської області (далі – міські курси ЦЗ та БЖД).
Відповідальний за роботу консультаційного пункту у встановлений термін проходить підготовку на міських курсах ЦЗ та БЖД.
2. Консультант консультаційного пункту

Консультант у своїй роботі відповідальній особі за роботу консультаційного пункту та: 

- відповідає за якісне проведення просвітницько-інформаційної роботи з непрацюючим населенням  щодо питань захисту і дій у надзвичайних ситуаціях за місцем розташування пункту; 

- проводить індивідуальні і групові консультації з населенням, згідно з затвердженим графіком та рекомендованою тематикою; 

-  розповсюджує та доводить до відома населення  пам’ятки, листівки, посібники, буклети, друковані матеріали ЗМІ з питань цивільного захисту та безпеки життєдіяльності;  

-  організує самостійне вивчення правил поведінки та дій населення в умовах надзвичайних ситуацій.
Перший заступник міського голови з 

питань діяльності виконавчих органів ради                                   О.А. Майборода

