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	МИКОЛАЇВСЬКА ОБЛАСТЬ  
ЮЖНОУКРАЇНСЬКИЙ МІСЬКИЙ ГОЛОВА РОЗПОРЯДЖЕННЯ



від «_14_» ___12____ 2023 № __320-р__

	Про затвердження Положення про офіційний вебсайт Южноукраїнської міської ради та її виконавчих органів 

	
	



Керуючись ч. 2, пп. 19, 20 ч.4 ст.42 «Про місцеве самоврядування в Україні», відповідно до законів України «Про інформацію», «Про доступ до публічної інформації», постанов Кабінету Міністрів України від 04.01.2002 № 3 «Про порядок оприлюднення в мережі Інтернет інформації про діяльність органів виконавчої влади», від 29.08.2002 № 1302 «Про заходи щодо подальшого забезпечення відкритості у діяльності органів виконавчої влади», рішення Южноукраїнської міської ради від 28.10.2021 №701 «Про затвердження офіційного вебсайту Южноукраїнської міської ради» з метою вдосконалення функціонування офіційного вебсайту Южноукраїнської міської ради та її виконавчих органів, з метою забезпечення інформаційних потреб мешканців міста та висвітлення діяльності органів місцевого самоврядування та у зв’язку зі змінами в структурі виконавчих органів Южноукраїнської міської ради:
1. Затвердити Положення про офіційний вебсайт Южноукраїнської міської ради та її виконавчих органів в новій редакції.
2. Визнати таким, що втратили чинність розпорядження Южноукраїнського міського голови від 27.11.2012 №338-р «Про затвердження Положення про офіційний веб-сайт міста Южноукраїнська в глобальній інформаційній мережі Інтернет» та від 06.08.2013 №200-р «Про внесення змін до розпорядження міського голови від 27.11.2012 №338-р «Про затвердження Положення про офіційний веб-сайт міста Южноукраїнська в глобальній інформаційній мережі Інтернет»». 
3. Контроль за виконанням цього розпорядження залишаю за собою. 
Секретар міської ради 




Денис КРАВЧЕНКО
САФРОНОВА Наталія
(05136) 5-50-69
Додаток
до розпорядження міського голови

від  «__14__» ___12___ 2023 № _320-р
Положення

про офіційний вебсайт Южноукраїнської міської ради та її виконавчих органів
1. Загальні  положення

1.1. Положення про офіційний вебсайт Южноукраїнської міської ради та її виконавчих органів (далі – Положення) розроблено відповідно до Конституції України, законів України «Про інформацію», «Про доступ до публічної інформації», постанов Кабінету Міністрів України від 04.01.2002 № 3 «Про порядок оприлюднення в мережі Інтернет інформації про діяльність органів виконавчої влади», від 29.08.2002 № 1302 «Про заходи щодо подальшого забезпечення відкритості у діяльності органів виконавчої влади».

1.2. Офіційний вебсайт Южноукраїнської міської ради та її виконавчих органів (далі – офіційний вебсайт) є офіційним джерелом інформації, що забезпечує висвітлення діяльності Южноукраїнської міської ради та її виконавчих органів, виконавчого комітету, постійних комісій, депутатських груп, інформаційну взаємодію з громадськістю, надання інформаційних та інших послуг громадськості, взаємний обмін інформацією з іншими громадськими організаціями, органами державної влади та органами місцевого самоврядування, підприємствами, установами, організаціями з питань, пов’язаних з діяльністю ради, з метою забезпечення впливу громадськості на процеси, що відбуваються у державі та на території громади зокрема.

1.3. Офіційний вебсайт – електронно-інформаційне онлайн-медіа з визначеними адресами (доменними іменами) в мережі Інтернет http://yu.mk.ua, http://yu.gov.ua (включаючи yu.mk.ua/petition/list та akts.yu.mk.ua), який є офіційним джерелом надання інформації, яка підлягає оприлюдненню про діяльність Южноукраїнської міської ради та її виконавчих органів.

1.4. Положення розповсюджується на виконавчі органи Южноукраїнської міської ради та структурні підрозділи апарату Южноукраїнської міської ради та її виконавчого комітету, депутатів Южноукраїнської міської ради, комунальні підприємства, установи, заклади та організації Южноукраїнської міської територіальної громади (далі – розпорядники інформації), які готують та надають інформацію для оприлюднення на офіційному вебсайті.

1.5. Офіційний вебсайт функціонує відповідно до чинного законодавства України. Не допускається розміщення на офіційному вебсайті інформації, розповсюдження чи оприлюднення якої заборонено чинним законодавством, а також реклами (за винятком соціальної), у тому числі політичної реклами. Персональна відповідальність за дотримання цих вимог покладається на розпорядників інформації, що надають інформацію для оприлюднення на офіційному вебсайті.

1.6. Інформація на офіційному вебсайті подається державною мовою відповідно до Закону України «Про забезпечення функціонування української мови як державної», а при потребі – іншими мовами (у випадках, коли інформація призначена міжнародним партнерам, інвесторам та стосується міжнародних  проєктів).

1.7. Усі права зберігаються й охороняються відповідно до статті 54 Конституції України, статей 472-555 Цивільного кодексу України, Закону України «Про авторське право і суміжні права», Закону України «Про доступ до публічної інформації».

Будь-яке використання матеріалів та інформації з офіційного вебсайту для подальшого розповсюдження, розміщення чи друкування дозволяється тільки з посиланням та прямим гіперпосиланням для Інтернет-ресурсів на джерело інформації – офіційний вебсайт Южноукраїнської міської ради та її виконавчих органів.

2. Структура та дизайн офіційного вебсайту, технічне забезпечення

2.1. На головній сторінці офіційного вебсайту розміщуються: назва офіційного вебсайту, зображення Державного Прапора України та  герба міста Южноукраїнська. 
2.2. Структура офіційного вебсайту складається з основних розділів, підрозділів, сторінок, корисних посилань на вебсайти та вебпортали. 
2.3. Дизайн та структура офіційного вебсайту не є сталими і в разі потреби можуть змінюватись без внесення змін до цього Положення.

Зміни дизайну та структури офіційного вебсайту здійснюються на підставі письмової пропозиції з обґрунтуванням необхідності внесення змін з подальшим погодженням міським головою.
2.4. Відділ цифрового розвитку та цифровізації апарату Южноукраїнської міської ради та її виконавчого комітету здійснює контроль щодо постійного функціонування офіційного вебсайту в мережі Інтернет.

2.5. Технічне обслуговування і супроводження функціонування офіційного вебсайту, реорганізація структури, в разі необхідності, здійснюється на підставі укладених угод. 

3. Порядок інформаційного наповнення офіційного 
вебсайту Южноукраїнської міської ради та її виконавчих органів
3.1. Інформація, розміщена на офіційному вебсайті включає:

3.1.1 найменування органу місцевого самоврядування, його місцезнаходження;

3.1.2 Регламент Южноукраїнської міської ради, Регламент виконавчого комітету Южноукраїнської міської ради, правила внутрішнього трудового розпорядку;

3.1.3 інформацію про структуру та керівництво Южноукраїнської міської ради та її виконавчого комітету;

3.1.4 основні функції, повноваження, основні завдання та напрями діяльності структурних підрозділів виконавчих органів Южноукраїнської міської ради, а також їхні поштові адреси, службові номери телефонів, адреси електронної пошти, прізвища, імена, по батькові керівників;

3.1.5 відомості про депутатів Южноукраїнської міської ради, інформацію про діяльність депутатського корпусу Южноукраїнської міської ради;

3.1.6 перелік підприємств, установ та організацій, що належать до комунальної власності громади, прізвища, імена, по батькові їхніх керівників, поштові адреси їхнього місцезнаходження, службові номери телефонів;

3.1.7 розпорядок роботи виконавчого комітету Южноукраїнської міської ради та організацію особистого прийому громадян міським головою та керівництвом виконавчого комітету Южноукраїнської міської ради;

3.1.8 розпорядження міського голови (крім актів індивідуальної дії з внутрішньоорганізаційних питань);

3.1.9 проекти рішень Южноукраїнської міської ради та виконавчого комітету Южноукраїнської міської ради, що підлягають обговоренню;

3.1.10 прийняті рішення Южноукраїнської міської ради та виконавчого комітету Южноукраїнської міської ради;

3.1.11 порядок денний наступного засідання виконавчого комітету Южноукраїнської міської ради;
3.1.12 плани підготовки виконавчими органами проєктів регуляторних актів та зміни до них;
3.1.13 повідомлення про оприлюднення проєктів регуляторних актів, проєкти цих актів і аналіз їхнього регуляторного впливу;
3.1.14 звіти про відстеження результативності прийнятих органом регуляторних актів;
3.1.15 відомості про регуляторну діяльність органу;
3.1.16 перелік та порядок надання адміністративних послуг виконавчими органами Южноукраїнської міської ради та комунальними підприємствами Южноукраїнської міської територіальної громади;
3.1.17 відомості про проведення закупівлі товарів (робіт, послуг) за кошти бюджету Южноукраїнської міської територіальної громади (державні закупівлі);
3.1.18 інформацію про соціально-економічний розвиток громади;
3.1.19 відомості про бюджет Южноукраїнської міської територіальної громади та його виконання;
3.1.20 відомості про наявні вакансії у виконавчих органах Южноукраїнської міської ради, порядок та умови проходження конкурсу на заміщення вакантних посад;
3.1.21 зразки документів та інших матеріалів, необхідних для звернення громадян до органів місцевого самоврядування, звіти про роботу зі зверненнями громадян;
3.1.22 відомості про взаємодію з громадськістю;
3.1.23 електронні звернення та електронні петиції;
3.1.24 положення про почесних громадян громади та список почесних громадян громади;
3.1.25 реєстр діючих Програм Южноукраїнської міської територіальної громади, звіт про виконання Програм;
3.1.26 інформацію про проведення нарад, «круглих столів», семінарів, конференцій та інших публічних заходів, що організовуються виконавчими органами міської ради або проходять за їхньою участю;
3.1.27 інформацію про взаємовідносини органів місцевого самоврядування з виконавчими органами державної влади, заходи та події місцевого значення (по можливості з фотоматеріалами), що мають соціально значущий характер для громадськості;
3.1.28 інформацію з питань суспільно-політичного, громадського, господарського, освітнього, соціального, культурного, економічного життя громади, з питань охорони здоров’я;
3.1.29 інформацію, розпорядниками якої є органи державної влади, підприємства, установи, організації, громадські організації, інститути громадянського суспільства окрім політичних організацій.

3.2 На офіційному вебсайті розміщується інша інформація, яка підлягає обов’язковому розміщенню, вимоги про оприлюднення якої визначені законодавством.
3.3 Фотографії, які зроблені під час проведення офіційних заходів, розміщуються на офіційному вебсайті без погодження з особою, яка зображена на фото. Особа, що не згодна з розміщенням фотографій, на яких вона зображена, звертається до відділу зв’язків з громадськістю. 
3.4. Правила надання інформації:

3.4.1 інформація, що надається, повинна бути лаконічною, без орфографічних, граматичних та стилістичних помилок, обов’язково повинна містити заголовок та назву розпорядника інформації;
3.4.2 інформація, що надається для оприлюднення виконавчими органами Южноукраїнської міської ради та структурними підрозділами апарату Южноукраїнської міської ради та її виконавчого комітету, депутатами Южноукраїнської міської ради, комунальними підприємствами, погоджується начальником управління діловодства та зв’язків з громадськістю апарату Южноукраїнської міської ради та її виконавчого комітету та керуючим справами виконавчого комітету Южноукраїнської міської ради;
3.4.3 інформаційні матеріали, які підлягають розміщенню на офіційному вебсайті, надаються розпорядниками інформації в електронному вигляді на електронну пошту відділу зв’язків з громадськістю управління діловодства та зв’язків з громадськістю апарату Южноукраїнської міської ради та її виконавчого комітету (далі – відділ зв’язків з громадськістю) gromada0509@gmail.com;
3.4.4 оприлюднення проєктів рішень Южноукраїнської міської ради та виконавчого комітету Южноукраїнської міської ради погоджується міським головою;
3.4.5 прийняті рішення Южноукраїнської міської ради та виконавчого комітету Южноукраїнської міської ради та розпорядження міського голови оприлюднюються без погодження та надаються розпорядниками інформації для оприлюднення на електронну пошту відділу зв’язків в громадськістю;
3.4.6 органи державної влади, підприємства, установи, організації, громадські організації, інститути громадянського суспільства надають інформацію для оприлюднення на офіційному вебсайті в паперовому вигляді до виконавчого комітету Южноукраїнської міської ради та електронному вигляді на електронну пошту виконавчого комітету Южноукраїнської міської ради - yuzhvk@gmail.com. 
4. Розпорядники інформації: 

4.1 несуть персональну відповідальність за своєчасне надання і постійне оновлення інформації, яка підлягає оприлюдненню відповідно до ст. 15 Закону України «Про доступ до публічної інформації» та п.3.1. цього Положення, відповідно до функціональних обов’язків;
4.2 несуть відповідальність за зміст, достовірність, актуальність інформації, яка надається для розміщення на офіційному вебсайті;

4.3 забезпечують контроль за наданням інформаційних матеріалів, призначених для розміщення на офіційному вебсайті. 
5. Начальник та головний спеціаліст відділу зв’язків з громадськістю відповідно до посадових обов’язків здійснюють інформаційне наповнення офіційного вебсайту (редактори офіційного вебсайту):

5.1 здійснюють розміщення інформаційних матеріалів, наданих на електронну пошту відділу зв’язків з громадськістю її розпорядниками;
5.2 забезпечують поточну актуалізацію нормативних електронних документів (у міру надходження їхніх електронних версій);
5.3 здійснюють адміністрування розділів «Електронне звернення» та «Електронна петиція»;
5.4 несуть відповідальність за своєчасність розміщення інформації.

Начальник управління діловодства 

та зв’язків з громадськістю апарату 

Южноукраїнської міської ради 

та її виконавчого комітету
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