
[image: image1.wmf] 


	МИКОЛАЇВСЬКА ОБЛАСТЬ

ЮЖНОУКРАЇНСЬКИЙ МІСЬКИЙ ГОЛОВА
РОЗПОРЯДЖЕННЯ


від  «01» ___12___ 2023    №  __294-р__

Про розподіл функціональних обов’язків

між секретарем Южноукраїнської міської ради,
заступниками міського голови з питань 
діяльності виконавчих органів ради та 

керуючим справами виконавчого комітету 

Южноукраїнської міської ради

Керуючись ч. 2, п. п. 7, 20 ч. 4 ст. 42 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні»: 


1. Затвердити розподіл функціональних обов’язків між секретарем Южноукраїнської міської ради, заступниками міського голови з питань діяльності виконавчих органів ради та керуючим справами виконавчого комітету Южноукраїнської міської ради (додаток 1).


2. Затвердити порядок тимчасового заміщення секретаря Южноукраїнської міської ради, заступників міського голови з питань діяльності виконавчих органів ради та керуючого справами виконавчого комітету Южноукраїнської міської ради (додаток 2). 


3. Визнати такими, що втратили чинність, пункти 1 – 2 розпорядження міського голови від 08.08.2023 № 177-р «Про розподіл функціональних обов’язків між секретарем Южноукраїнської міської ради, заступниками міського голови з питань діяльності виконавчих органів ради та керуючим справами виконавчого комітету Южноукраїнської міської ради».

Секретар міської ради



          Денис КРАВЧЕНКО
БОСОВА Тетяна
(05136) 55976










20r23017
Додаток 1

до розпорядження міського голови

від «01» ___12___ 2023 № _294-р_

Розподіл 

функціональних обов’язків між секретарем Южноукраїнської міської ради,

заступниками міського голови з питань діяльності виконавчих органів ради  

та керуючим справами виконавчого комітету Южноукраїнської міської ради

1. Секретар Южноукраїнської міської ради Денис КРАВЧЕНКО 

1.1. Секретар Южноукраїнської міської ради КРАВЧЕНКО Денис Володимирович, у зв’язку з достроковим припиненням повноважень міського голови, виконує повноваження міського голови, передбачені Законом України «Про місцеве самоврядування в Україні». 

1.2. Секретар Южноукраїнської міської ради Денис КРАВЧЕНКО в межах повноважень, визначених законодавством, організовує та контролює роботу виконавчих органів Южноукраїнської міської ради щодо здійснення повноважень, наданих Законом України «Про місцеве самоврядування в Україні». 

1.3. Секретар Южноукраїнської міської ради Денис КРАВЧЕНКО разом з виконанням повноважень, передбачених Законом України «Про місцеве самоврядування в Україні»: 

1.3.1 вирішує питання в галузі зовнішньоекономічної діяльності: укладення і забезпечення виконання у встановленому законодавством порядку договорів з іноземними партнерами на придбання та реалізацію продукції, виконання робіт і надання послуг,  сприяння у створенні на основі законодавства спільних з іноземними партнерами підприємств виробничої і соціальної інфраструктури та інших об’єктів; залучення іноземних інвестицій для створення робочих місць;

1.3.2 вирішує питання в галузі оборонної роботи: сприяння організації призову громадян на військову службу за призовом осіб офіцерського складу, строкову військову та альтернативну (невійськову) службу, а також їх мобілізації, підготовці молоді до служби в Збройних Силах України, організації навчальних (перевірочних) та спеціальних військових зборів; забезпечення доведення до підприємств, установ та організацій незалежно від форм власності, а також населення наказу військового комісара про оголошення мобілізації;

1.3.3 вирішує питання адміністративно-територіального устрою: внесення на розгляд Южноукраїнської міської ради питань щодо найменування (перейменування) вулиць, провулків, проспектів, площ, парків, скверів, мостів та інших споруд, розташованих на території Южноукраїнської міської територіальної громади; а також пропозицій щодо питань адміністративно-територіального устрою в порядку і межах повноважень, визначених законом.

1.3.4 дає доручення постійним та іншим комісіям Южноукраїнської міської ради, депутатам Южноукраїнської міської ради.

1.3.5 організовує та контролює роботу щодо здійснення повноважень виконавчих органів Южноукраїнської міської ради у сфері законності, правопорядку та боротьби з корупцією.

1.3.6 контролює інші напрямки роботи, віднесені до його компетенції чинним законодавством України.

1.4. Секретар Южноукраїнської міської ради Денис КРАВЧЕНКО в межах повноважень, визначених законодавством: 

1.4.1 організовує підготовку сесій Южноукраїнської міської ради, питань, що виносяться на їх розгляд, забезпечує оприлюднення проєктів рішень ради відповідно до Закону України «Про доступ до публічної інформації» та інших законів;

1.4.2 забезпечує своєчасне доведення рішень Южноукраїнської міської ради до виконавців і населення, здійснює контроль за їх виконанням, забезпечує оприлюднення рішень ради відповідно до Закону України «Про доступ до публічної інформації», забезпечує офіційне оприлюднення рішень ради, які відповідно до закону є регуляторними актами, а також документів, підготовлених у процесі здійснення радою регуляторної діяльності, та інформації про здійснення радою регуляторної діяльності; 

1.4.3 координує діяльність постійних та інших комісій Южноукраїнської міської ради, дає їм доручення, сприяє організації виконання їх рекомендацій;

1.4.4 сприяє депутатам Южноукраїнської міської ради у здійсненні їх повноважень;

1.4.5 організовує за дорученням ради відповідно до законодавства здійснення заходів, пов’язаних з підготовкою і проведенням референдумів та виборів до органів державної влади і місцевого самоврядування;

1.4.6 забезпечує зберігання у відповідних органах місцевого самоврядування офіційних документів, пов’язаних з місцевим самоврядуванням відповідної територіальної громади, забезпечує доступ до них осіб, яким це право надано у встановленому порядку;

1.4.7 вирішує за дорученням Южноукраїнської міської ради інші питання, пов’язані з діяльністю ради та її органів;

1.4.8 сприяє депутатам Южноукраїнської міської ради в організації прийому громадян, у проведенні звітів перед виборцями, вживає заходів в реалізації пропозицій і доручень виборців, висловлених під час звітів, а також пропозицій та зауважень, озвучених депутатами на сесіях Южноукраїнської міської ради; 

 
1.4.9 забезпечує:

1.4.9.1 організацію проведення громадських слухань;

1.4.9.2 інформування мешканців міста про час і місце їх проведення та про питання, які виносяться на громадські слухання;

1.4.9.3 оприлюднення в засобах масової інформації резолюції громадських слухань протягом десяти днів з дня її ухвалення;


1.4.10 забезпечує підготовку інформаційних, аналітичних та інших матеріалів на розгляд Южноукраїнської міської ради;
1.4.11 сприяє виконанню та дотриманню регламенту Южноукраїнської міської ради;

1.4.12 спільно із заступниками міського голови з питань діяльності виконавчих органів ради організовує у місті відзначення  державних свят, знаменних і пам’ятних дат, проведення культурно-мистецьких заходів;

1.4.13 здійснює зв’язок та координацію роботи органів місцевого самоврядування з Миколаївською обласною радою та Вознесенською районною радою; 

1.4.14 забезпечує підготовку та виконання планів роботи Южноукраїнської міської ради, формування планів сесій Южноукраїнської міської ради;

1.4.15 здійснює особистий прийом громадян з питань, що належать до його повноважень, та вживає заходів щодо своєчасного розгляду їх пропозицій, заяв, скарг.

1.5. Спрямовує та контролює діяльність: 

заступників міського голови з питань діяльності виконавчих органів ради,  старостів;

відділу забезпечення депутатської діяльності апарату Южноукраїнської міської ради та її виконавчого комітету;

відділу бухгалтерського обліку та господарського забезпечення апарату Южноукраїнської міської ради та її виконавчого комітету;

відділу кадрової роботи апарату Южноукраїнської міської ради та її виконавчого комітету;

відділу оборонної та мобілізаційної роботи апарату Южноукраїнської міської ради та її виконавчого комітету; 

відділу цифрового розвитку та цифровізації апарату Южноукраїнської міської ради та її виконавчого комітету;
головного спеціаліста – юрисконсульта апарату Южноукраїнської міської ради та її виконавчого комітету;
відділу квартирного обліку та приватизації Южноукраїнської міської ради; 

відділу містобудування та архітектури Южноукраїнської міської ради;

відділу ведення Державного реєстру виборців Южноукраїнської міської ради;

управління з питань надзвичайних ситуацій та взаємодії з правоохоронними органами Южноукраїнської міської ради.

2. Загальні функціональні обов’язки заступників міського голови з питань діяльності виконавчих органів ради 
2.1. Заступники міського голови з питань діяльності виконавчих органів ради забезпечують виконання покладених на них завдань відповідно до розподілу функціональних обов’язків та в межах повноважень, визначених законодавством, зокрема: 

2.1.1 розробляють проєкти планів економічного та соціального розвитку міста, відповідних галузей і сфер; 

2.1.2 здійснюють контроль за станом економічного та соціального розвитку міста у відповідних сферах шляхом збору, узагальнення, аналізу і оцінки інформації; 

2.1.3 спрямовують, координують і контролюють відповідно до чинного законодавства роботу виконавчих органів Южноукраїнської міської ради; 

2.1.4 очолюють координаційні, консультативно-дорадчі органи Южноукраїнської міської ради та її виконавчого комітету, організовують їх роботу; 

2.1.5 взаємодіють з об’єднаннями громадян, сприяють виконанню їх статутних завдань; 

2.1.6 забезпечують підготовку, розглядають, візують чи повертають на доопрацювання підготовлені підвідомчими структурами проєкти розпоряджень міського голови, рішень Южноукраїнської міської ради та її виконавчого комітету, вживають заходів для остаточного врегулювання розбіжностей між суб’єктами погодження, здійснюють контроль за виконанням та законністю актів органів та посадових осіб місцевого самоврядування, виконанням доручень міського голови і власних доручень; 

2.1.7 забезпечують розгляд і вирішення питань, що порушуються Южноукраїнською міською радою, її виконавчими органами, органами виконавчої влади та державними органами, підприємствами, установами і організаціями, а також громадянами; 

2.1.8 здійснюють особистий прийом громадян з питань, що належать до їх повноважень, та вживають заходів щодо своєчасного розгляду їх пропозицій, заяв, скарг;

2.1.9 виконують інші обов’язки, покладені на них секретарем Южноукраїнської міської ради. 

2.2. Заступники міського голови з питань діяльності виконавчих органів ради за дорученням секретаря Южноукраїнської міської ради представляють Южноукраїнську міську раду та її виконавчий комітет в державних органах, ведуть переговори, беруть участь у заходах, що проводяться на обласному, державному рівнях. 

2.3. Заступники міського голови з питань діяльності виконавчих органів ради за дорученнями секретаря Южноукраїнської міської ради можуть контролювати, консультувати інші напрямки роботи відповідно до структури виконавчих органів Южноукраїнської міської ради, підпорядкованих підприємств, установ та організацій, комісій, координаційних, консультативно-дорадчих органів, взаємодіяти з виконавчими органами Южноукраїнської міської ради та відділами апарату Южноукраїнської міської ради та її виконавчого комітету, іншими місцевими органами виконавчої влади.

2.4. Заступники міського голови з питань діяльності виконавчих органів ради мають право:

2.4.1 представляти виконавчий комітет Южноукраїнської міської ради в інших органах управління при розгляді питань, що належать до його компетенції; 

2.4.2 взаємодіяти з органами виконавчої влади та органами самоврядування у межах своїх повноважень; 

2.4.3 залучати у встановленому порядку окремих фахівців для розробки відповідних документів та виконання завдань, що стосуються його компетенції; 

2.4.4 запитувати та отримувати від посадових осіб, органів виконавчої влади інформацію, необхідну для виконання службових обов’язків; 

2.4.5 організовувати розгляд пропозицій, заяв, скарг органів виконавчої влади, громадян, громадських об’єднань, підприємств, установ та організацій, що належать до сфери його управління;

2.4.6 вносити на розгляд секретарю Южноукраїнської міської ради пропозиції щодо вдосконалення роботи виконавчих органів Южноукраїнської міської ради. 

2.5. Заступники міського голови з питань діяльності виконавчих органів ради несуть персональну відповідальність за виконання покладених на них завдань та обов’язків, бездіяльність або невикористання наданих йому прав, порушення норм етики поведінки посадових осіб місцевого самоврядування та обмежень, пов’язаних з прийняттям на службу в органи місцевого самоврядування та її проходженням. 

3. Перший заступник міського голови з питань діяльності 

виконавчих органів ради Олексій МАЙБОРОДА

3.1. Перший заступник міського голови з питань діяльності виконавчих органів ради МАЙБОРОДА Олексій Анатолійович у разі відсутності секретаря Южноукраїнської міської ради виконує функції та повноваження міського голови за окремим розпорядженням. 

3.2. Перший заступник міського голови з питань діяльності виконавчих органів ради Олексій МАЙБОРОДА в межах повноважень, визначених законодавством організовує та контролює роботу виконавчих органів Южноукраїнської міської ради у сфері соціально-економічного розвитку, перспективного планування; інвестиційної діяльності; цінової політики; торговельного та побутового обслуговування населення; державної регуляторної політики. 
3.3. Спрямовує та контролює діяльність: 

управління економічного розвитку Южноукраїнської міської ради.
3.4. Координує роботу:

Комунального підприємства «Грааль» Южноукраїнської міської ради;

Комунального підприємства «Лотос» Южноукраїнської міської ради;

Комунального підприємства «Південсервіс» Южноукраїнської міської ради.

3.5. Очолює комісії, робочі групи тощо за окремими актами органів та посадових осіб місцевого самоврядування. 

4. Заступник міського голови з питань діяльності 

виконавчих органів ради Сергій ГОРНОСТАЙ 

4.1. Заступник міського голови з питань діяльності виконавчих органів ради  ГОРНОСТАЙ Сергій Валерійович у разі відсутності секретаря Южноукраїнської міської ради виконує функції та повноваження міського голови за окремим розпорядженням. 

4.2. Заступник міського голови з питань діяльності виконавчих органів ради Сергій ГОРНОСТАЙ в межах повноважень, визначених законодавством, організовує та контролює роботу щодо здійснення повноважень виконавчих органів Южноукраїнської міської ради у сфері регулювання земельних відносин та охорони навколишнього природного середовища, здійснення контролю за станом благоустрою населених пунктів.
4.3. Спрямовує та контролює діяльність: 

відділу екології, охорони навколишнього середовища та земельних відносин Южноукраїнської міської ради; 

інспекції з благоустрою Южноукраїнської міської територіальної громади.

4.4. Координує роботу:

Комунального підприємства «Бюро технічної інвентаризації міста Южноукраїнська»;

Комунального книготорговельного підприємства «Кобзар» Южноукраїнської міської ради. 
4.5. Очолює комісії, робочі групи тощо за окремими актами органів та посадових осіб місцевого самоврядування.  

5. Заступник міського голови з питань діяльності 

виконавчих органів ради Марія ДРОЗДОВА 

5.1. Заступник міського голови з питань діяльності виконавчих органів ради ДРОЗДОВА Марія Борисівна у разі відсутності секретаря Южноукраїнської міської ради виконує функції та повноваження міського голови за окремим розпорядженням. 

5.2. Заступник міського голови з питань діяльності виконавчих органів ради Марія ДРОЗДОВА в межах повноважень, визначених законодавством, організовує та контролює роботу щодо здійснення повноважень виконавчих органів Южноукраїнської міської ради у сфері освіти; охорони здоров’я, культури, фізкультури і спорту; соціального захисту населення.

5.3. Спрямовує та контролює діяльність: 

управління діловодства та зв’язків з громадськістю апарату Южноукраїнської міської ради та її виконавчого комітету;

Центру надання адміністративних послуг міста Южноукраїнська;

служби у справах дітей Южноукраїнської міської ради;

управління молоді, спорту та культури Южноукраїнської міської ради;

управління соціального захисту населення Южноукраїнської міської ради;

управління охорони здоров’я Южноукраїнської міської ради;

управління освіти Южноукраїнської міської ради імені Бориса Грінченка.

5.4. Координує роботу:

Южноукраїнського міського центру соціальних служб;

некомерційного комунального підприємства «Южноукраїнський міський центр первинної медико-санітарної допомоги»;

комунального некомерційного підприємства «Южноукраїнська міська багатопрофільна лікарня» Южноукраїнської міської ради.
5.5. Очолює комісії, робочі групи тощо за окремими актами органів та посадових осіб місцевого самоврядування.  

6. Заступник міського голови з питань діяльності 

виконавчих органів ради Микола ПОКРОВА

6.1. Заступник міського голови з питань діяльності виконавчих органів ради ПОКРОВА Микола Васильович у разі відсутності секретаря Южноукраїнської міської ради виконує функції та повноваження міського голови з правом підпису фінансових, банківських документів та правом затвердження розпоряджень на здійснення видатків міського бюджету; скликає засідання виконавчого комітету Южноукраїнської міської ради, головує на його засіданні, підписує рішення, прийняті на засіданні виконавчого комітету Южноукраїнської міської ради, та протокол цього засідання. 

6.2. Заступник міського голови з питань діяльності виконавчих органів ради Микола ПОКРОВА в межах повноважень, визначених законодавством організовує та контролює роботу виконавчих органів Южноукраїнської міської ради у сфері бюджету і фінансів; управління комунальною власністю; житлово-комунального господарства; будівництва; промисловості, транспорту і зв’язку.

6.3. Спрямовує та контролює діяльність: 

фінансового управління Южноукраїнської міської ради; 

управління житлово-комунального господарства Южноукраїнської міської ради;

управління будівництва та ремонтів Южноукраїнської міської ради;

архівного відділу Южноукраїнської міської ради;

6.4. Координує роботу:

комунального підприємства «Житлово-експлуатаційне об’єднання»;

комунального підприємства «Теплопостачання та водо-каналізаційне господарство»;

комунального підприємства «Служба комунального господарства»;

комунального підприємства «Критий ринок м. Южноукраїнська».

6.5. Очолює комісії, робочі групи тощо за окремими актами органів та посадових осіб місцевого самоврядування. 

7. Керуючий справами виконавчого комітету 

Южноукраїнської міської ради

7.1. Керуючий справами виконавчого комітету Южноукраїнської міської ради в межах повноважень, визначених законодавством забезпечує якісне, своєчасне виконання завдань з питань, що належать до його компетенції, ефективну взаємодію між структурними підрозділами виконавчого комітету Южноукраїнської міської ради, виконавчими органами Южноукраїнської міської ради, підвідомчими підприємствами, установами, організаціями. 

7.2. Керуючий справами виконавчого комітету Южноукраїнської міської ради:

7.2.1 здійснює організаційне, правове, матеріально-технічне, господарське забезпечення діяльності виконавчого комітету Южноукраїнської міської ради; 

7.2.2 організовує підготовку засідань та нарад виконавчого комітету Южноукраїнської міської ради;

7.2.3 забезпечує підготовку та виконання планів роботи виконавчого комітету Южноукраїнської міської ради, формування планів засідань виконавчого комітету Южноукраїнської міської ради, контролює редагування, реєстрацію та випуск розпорядчих документів керівництва ради, виконавчого комітету Южноукраїнської міської ради та їх своєчасне розсилання адресатам; 

7.2.4 контролює виконання рішень виконавчого комітету Южноукраїнської міської ради, його керівництва, та регламенту роботи виконавчого комітету Южноукраїнської міської ради; 

7.2.5 забезпечує відповідність чинному законодавству проєктів рішень виконавчого комітету Южноукраїнської міської ради, дотримання порядку роботи з документами; 

7.2.6 подає рішення виконавчого комітету Южноукраїнської міської ради та міського голови, що підлягають державній реєстрації, до органів, що проводять відповідну реєстрацію; 

7.2.7 організовує та контролює розроблення інструктивних матеріалів з діловодства, вдосконалення форм і методів обробки документів, впровадження комплексної автоматизації у діловодстві; 

7.2.8 здійснює методичне керівництво та контроль за веденням діловодства в структурних підрозділах виконавчого комітету Южноукраїнської міської ради, спрямовує роботу з цього питання у виконавчих органах Южноукраїнської міської ради, підвідомчих підприємствах, установах, організаціях; 

7.2.9 забезпечує розроблення зведеної номенклатури справ, формування централізованого архіву; 

7.2.10 аналізує та контролює стан матеріально-технічного забезпечення виконавчого комітету Южноукраїнської міської ради; 

7.2.11 організовує нагляд за експлуатацією та утриманням у належному стані будинків, споруд та інженерних систем; 

7.2.12 забезпечує розробку та виконання річних та перспективних планів ремонту приміщень Южноукраїнської міської ради та її виконавчого комітету; проведення робіт з благоустрою та озеленення внутрішньої території.

7.2.13 забезпечує проведення масових заходів; 

7.2.14 забезпечує гласність у роботі виконавчого комітету Южноукраїнської міської ради; 

7.2.15 забезпечує та контролює розробку проєктів кошторису адміністративно-господарських витрат та вносить відповідні пропозиції керівництву Южноукраїнської міської ради, бере участь у контролі за виконанням кошторисів адміністративно-господарських витрат; 

7.2.16 визначає потреби і пріоритетні напрями підготовки, перепідготовки та підвищення кваліфікації відповідних працівників виконавчого комітету Южноукраїнської міської ради; 

7.2.17 подає у межах своїх повноважень пропозиції щодо призначення на посади, звільнення з посад та інших питань у сфері управління персоналом; 

7.2.18 контролює стан трудової та виконавської дисципліни у виконавчому комітеті Южноукраїнської міської ради, здійснює заходи з питань запобігання корупції; 

7.2.19 у межах наданих повноважень організовує ділове листування з органами державної влади та органами місцевого самоврядування, підприємствами, установами та організаціями з питань, що належать до його компетенції; 

7.2.20 здійснює особистий прийом громадян з питань, що стосуються діяльності виконавчого комітету Южноукраїнської міської ради, та вживає заходів щодо своєчасного розгляду їх пропозицій, заяв, скарг.

_______________________
Додаток 2

до розпорядження міського голови

від «01» ___12___ 2023 № _294-р_
Порядок тимчасового заміщення 
секретаря Южноукраїнської міської ради, 

заступників міського голови з питань діяльності виконавчих органів ради та

керуючого справами виконавчого комітету Южноукраїнської міської ради
	Посадова особа
	Посадова особа, що тимчасово виконує повноваження

	Секретар Южноукраїнської міської ради 

КРАВЧЕНКО Денис Володимирович

	Заступник міського голови з питань діяльності виконавчих органів ради

ПОКРОВА Микола Васильович


	Перший заступник міського голови з питань діяльності виконавчих органів ради

МАЙБОРОДА Олексій Анатолійович
	Заступник міського голови з питань діяльності виконавчих органів ради

ПОКРОВА Микола Васильович


	Заступник міського голови з питань діяльності виконавчих органів ради

ГОРНОСТАЙ Сергій Валерійович

	Заступник міського голови з питань діяльності виконавчих органів ради

ДРОЗДОВА Марія Борисівна


	Заступник міського голови з питань діяльності виконавчих органів ради

ДРОЗДОВА Марія Борисівна
	Заступник міського голови з питань діяльності виконавчих органів ради

ПОКРОВА Микола Васильович


	Заступник міського голови з питань діяльності виконавчих органів ради

ПОКРОВА Микола Васильович

	Заступник міського голови з питань діяльності виконавчих органів ради

ДРОЗДОВА Марія Борисівна


	Керуючий справами виконавчого комітету Южноукраїнської міської ради
	Начальник управління діловодства та зв’язків з громадськістю апарату Южноукраїнської міської ради та її виконавчого комітету 

МАРТИНКО Антоніна Валеріївна


____________________
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