

УКРАЇНА
	МИКОЛАЇВСЬКА ОБЛАСТЬ  
ЮЖНОУКРАЇНСЬКИЙ МІСЬКИЙ ГОЛОВА РОЗПОРЯДЖЕННЯ


 від  «_29_» __05___2023    № _118-р__

[bookmark: _GoBack]Про затвердження  Інструкції з діловодства
у   виконавчому комітеті  Южноукраїнської 
міської  ради в новій редакції

Керуючись законом України «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про доступ до публічної інформації», Наказом Міністерства юстиції України від 18.06.2015 року №1000/5 «Про затвердження Правил організації діловодства та архівного зберігання документів у державних органах, органах місцевого самоврядування , на підприємствах, в установах та організаціях», ДСТУ 4163:2020 «Уніфікована система організаційно-розпорядчої документації. Вимоги до оформлення документів», з метою визначення єдиного порядку  роботи з документами, організації діловодства у виконавчому комітеті Южноукраїнської міської ради та виконавчих органах Южноукраїнської міської ради:
1. Затвердити Інструкцію з діловодства у виконавчому комітеті Южноукраїнської міської ради в новій редакції (додається) та ввести її в дію з 01.06.2023. 
2. Начальнику загального відділу управління діловодства та зв’язків з громадськістю апарату Южноукраїнської міської ради та її виконавчого комітету (САЛГІРЕЄВА Євгенія) довести Інструкцію з діловодства у виконавчому комітеті Южноукраїнської міської ради до відома керівникам відділів апарату Южноукраїнської міської ради, керівникам виконавчих органів Южноукраїнської міської ради, старостам старостинських округів Южноукраїнської міської територіальної громади.
     2. 	Начальникам відділів апарату Южноукраїнської міської ради та її виконавчого комітету, керівникам виконавчих органів Южноукраїнської  міської ради, а також   старості Іванівського старостинського округу (ЛАТІЙ Ігор) та старості Костянтинівського старостинського округу (ЧЕРНЕЙ Олександр) забезпечити дотримання вимог Інструкції з діловодства у виконавчому комітеті Южноукраїнської міської ради.	
	3. Визнати такими, що втратили чинність, розпорядження міського голови №117-р від 27.05.2022 «Про затвердження Інструкції з діловодства у виконавчому комітеті Южноукраїнської міської ради» та розпорядження №51-р від 16.03.2023 « Про внесення змін до розпорядження міського голови від 27.05.2022 «Про затвердження Інструкції з діловодства у виконавчому комітеті Южноукраїнської міської ради».	
		4. Контроль  за   виконанням  цього  розпорядження залишаю за собою.


          Перший заступник міського голови	
          з питань діяльності виконавчих органів ради                     Олексій  МАЙБОРОДА
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