ЗАТВЕРДЖЕНО

розпорядження  міського голови

                                                                                                від « 29 »  05  2023 №119-р 
І Н С Т Р У К Ц І Я
Порядок дій при проведенні безпечної евакуації працівників та матеріальних цінностей   із будівлі  виконавчого комітету 
Южноукраїнської міської ради

1. Загальні положення
Інструкція «Порядок дій при проведенні безпечної евакуації працівників та матеріальних цінностей із будівлі виконавчого комітету Южноукраїнської міської ради» (далі Інструкція), розроблена відповідно до ст. 160 Кодексу цивільного захисту України та  Постанови КМУ від 30.10.2013 №841 «Про затвердження Порядку проведення евакуації у разі загрози виникнення або виникнення  надзвичайних ситуацій».

В районі розміщення адміністративної будівлі можуть виникнути наступні надзвичайні ситуації:

· надзвичайні ситуації природного характеру: руйнування споруд внаслідок землетрусу, сильний дощ, снігопад, дуже сильний мороз, спека;

· надзвичайні ситуації техногенного характеру: вибух в будівлі, пожежа, розлив хімічної небезпечної речовини;

· надзвичайні ситуації воєнного характеру: загроза авіаційного ракетного удару, хімічного або радіаційного зараження в наслідок бойових дій, застосування супротивником звичайних видів зброї.
Керівник установи несе персональну відповідальність за дотримання вимог цієї інструкції. Одним із головних завдань керівника є створення умов для безпечного перебування в ньому працівників, а у разі виникнення надзвичайної ситуації — створення умов їхньої безпечної та швидкої евакуації із приміщення виконавчого комітету у безпечне місце, а також забезпечення доступу до будівлі пожежно-рятувальних підрозділів.

У разі виникнення пожежі безпека людей під час евакуації може бути забезпечена:

плануванням і прокладанням шляхів евакуації для безпечної евакуації людей у безпечне місце:
· відокремленням шляхів евакуації за допомогою протипожежних і протидимних перешкод;

· заходами щодо обмеження поширення диму;
· обмеженням утворення вогню і диму від оздоблення стін і стель та покриттів підлог на шляхах евакуації.

Евакуація працівників проводиться за заздалегідь розробленими схемами які розроблені й розміщені на  кожному поверсі - плани (схеми) евакуації людей, на плані поверху шляхи евакуації вказані штрихпунктирними лініями, зеленого кольору (додаються). 
Головний шлях евакуації на поверсі позначена у напрямку сходових кліток із зовнішнім переходом, а також сходів, що ведуть з певного поверху на перший поверх будівлі. 
Лінії, що вказують на шляхи евакуації,  проведенні з приміщення до виходу в безпечне місце або безпосередньо назовні.
Додатком до графічної частини плану евакуації є  ви​значений порядок дій щодо здійснення безпечної евакуації людей. 
2. Порядок дій у випадку пожежі

	№ з/п
	Назва заходу
	Обов’язки відповідальних осіб, послідовність дій
	Посада, ПІБ, відповідальної особи

	1.
	Повідомлення про пожежу
	Негайно повідомити про пожежу оперативно-рятувальну службу цивільного захисту за телефоном 101. При цьому необхідно назвати адресу об’єкта, вказати кількість поверхів будівлі, характер та місце виникнення надзвичайної ситуації (наприклад пожежі), обстановку, наявність людей, а також повідомити своє прізвище;
· якщо поряд є ручний пожежний сповіщувач, привести його в дію натисканням на кнопку;
· гучним голосом сповістити: «Тривога! Термінова евакуація!»;
· сповістити керівництво повідомити чергового охоронця за телефоном (5-60-00);
· за необхідності викликати інші аварійно-рятувальні служби (медичну,  тощо)
	Перша особа, яка виявила ознаки надзвичайної ситуації (пожежі або загоряння)

	2.
	Підготовка до евакуації
	Негайно і спокійно оголосити (повідомити) всім працівникам про необхідність термінової евакуації з усіх приміщень, використовуючи систему оповіщення будинку. Перевірити, чи відкриті всі двері евакуаційних виходів та виходи до зовнішніх сходових кліток
	Відповідальна особа за пожежну безпеку

	3.
	Евакуація працівників із будівлі, що загорілася, порядок евакуації при різних варіантах

	Усіх працівників слід виводити назовні через коридори згідно з планом евакуації
	Відповідальна особа за пожежну безпеку

	4.
	Звіряння евакуйованих із будівлі людей за списками
	Усіх евакуйованих із будівлі перевіряють за наявними поіменними списками. У разі виявлення відсутності когось із працівників, негайно з’ясовують, хто та де бачив його (її) востаннє, і передають цю інформацію представнику оперативно-рятувальної служби цивільного захисту, яка прибула до місця виклику
	Керівництво, відповідальна особа за пожежну безпеку

	5.
	Розміщення в евакуйованих  пунктах
	У денний час евакуйовані  розміщуються у будівлі (за адресою: бульвар. Квітковий №9).

	Керівництво, відповідальна особа за пожежну безпеку

	6.
	Гасіння загоряння або осередку пожежі до прибуття оперативно-рятувальної служби цивільного захисту
	1. Знеструмити будинок  установи.
2. Негайно організувати гасіння пожежі із застосуванням первинних засобів пожежогасіння (вогнегасників) та (за потреби) внутрішніх пожежних кран-комплектів
	Керівник, відповідальна особа за пожежну безпеку, працівники

	7.
	Евакуація матеріальних цінностей
	Якщо немає безпосередньої загрози, організувати евакуацію матеріальних цінностей, згідно із заздалегідь розробленим планом першочерговості евакуації, а також евакуювати печатки, штампи,  обліково-бухгалтерську документацію (особові справи по заробітній платі, три системних блоки),  документи, тощо.
	Керівники структурних підрозділів, працівники установи та особа, відповідальна за пожежну безпеку

	8.
	Зустріч оперативно-рятувальної служби цивільного захисту
	Місце зустрічі — біля будівлі виконкому на вул. Європейська, 48. Людина, яка зустрічає службу має інформувати керівника оперативно-рятувальної служби цивільного захисту, який прибув за викликом, про таке:
· чи є в будинку люди, яким загрожує пожежа, скільки їх, де орієнтовно вони знаходяться;

· місце, де виникла пожежа (загоряння);

· яке (які) приміщення горить (горять), куди може розповсюдитися вогонь та дим;

· де розташовані пожежні гідранти
	Черговий охоронець, або особа, яка призначена для зустрічі оперативно-рятувальної служби цивільного захисту


 Усі зазначені у порядку особи мають бути ознайомлені з його змістом та розподілом обов’язків і засвідчити це власним підписом.

План евакуації та порядок дій працівників переглядаються один раз на три роки з урахуванням умов, що постійно змінюються.
3. Відпрацювання плану евакуації
Відповідно до затверджених плану евакуації та порядку дій не рідше одного разу на півроку мають проводитися практичні тренування всіх працівників. Під час вивчення та практичного відпрацювання плану евакуації треба зважати на можливі випадки відсутності на момент пожежі окремих осіб, які відповідають за організацію та виконання заходів, вказаних у плані, і передбачати їхню заміну іншими особами.

Приміщення для розміщення чергових має бути забезпечене телефонним зв’язком. Черговий зобов’язаний мати при собі комплект ключів від дверей евакуаційних виходів, ручний електричний ліхтар, для оперативного складання повідомлення про пожежу на видноті (на стіні або під склом на столі чергового) має знаходитися необхідна інформація, зокрема адреса, його повна назва, кількість поверхів будівлі, місце можливого під’їзду до будівлі, контактні телефони посадових осіб.  (Приклад повідомлення: За адресою вул. Європейська, 48, у 2-поверховій будівлі виконавчого комітету сталося загоряння. Дим — у службовому приміщенні  на 1-му поверсі будинку. У цих приміщеннях є люди. Повідомив (П.І.П.))
------------------------------------------
